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Seccion 1 Introduccioén

1.1.Descripcion general de NS

NS incluye una jerarquia de equipos, suministros, partes, recursos y centros de costos
financieros. NS no solo ayuda con la planificacion y el mantenimiento adecuados de una nave,
sino que también proporciona el mantenimiento de registros preciso y completo que requieren
las sociedades de clases, las reglamentaciones del estado del puerto y bandera y los auditores
financieros.

1.2.El Proceso de Compra

El proceso de compra de NS abarca el ciclo completo de pedidos de material y servicio. El ciclo
comienza con la generacion de una requisicién, continla con un proceso de Solicitud de
Cotizaciéon (SDC) hasta la orden de compra y la entrega, terminando con la facturacion y el
pago del proveedor.

El proceso de compra comienza con la generacion de requisiciones. La requisicion esta
Autorizada indicando que esta lista para ser procesada.

Se puede generar una SDC y enviarla a los proveedores. Las cotizaciones se reciben y luego
se ingresan en la SDC para evaluacién y aprobacion. Se crea una orden de compra y se emite
al proveedor ganador. El sitio de entrega es responsable de registrar la Entrega de la
mercancia.

El proveedor envia una factura a la empresa solicitando el pago y la factura se compara con la
Orden de Compra (OC). La aprobacién de la factura de NS realiza una comparaciéon de 3 vias
confirmando que los articulos se han recibido/entregado y confirma que las cantidades de
orden de compra y los precios son correctos. Si la coincidencia tiene éxito, la factura se
aprueba.

NS puede entonces conectar la factura aprobada con el médulo de cuentas por pagar de su
software de contabilidad para procesar el pago.

Con NS, los usuarios pueden ver el estado de los articulos requeridos en cada parte del
proceso, con cantidades, precios y estado actualizados.

NS Enterprise Purchasing es un sistema de compras e inventario. Al igual que con otros
productos de NS Enterprise, la compra es donde los usuarios pueden realizar analisis e
informes sobre la flota en su conjunto o en naves individuales. Compras también tiene valiosas
capacidades de informes financieros para el andlisis de costos y presupuestos.
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La parte de compras del médulo de Mantenimiento y Compras contiene un ciclo de compras
completo desde los pedidos hasta la entrega de los bienes a bordo de la nave. Incluye control
de inventario para un sitio o en varios sitios. Las funcionalidades incluyen:

+ Contratos de Materiales

+ Solicitudes de Cotizacion

* Agilizacion proactiva y reactiva
» Aimacenaje

+ Control de Inventario

* Proyectos

Los equipos y las partes son los componentes principales del médulo de Mantenimiento y
Compras. Es necesario mantener registros tanto de la compra como del inventario de equipos y
partes. Este documento detalla los procedimientos y registros relacionados con la compra y el
inventario de equipos y partes.

En el Registro de Perfil del Usuario — pestafa Notificaciones — Notificaciones Compras
permite la configuracion para que los usuarios reciban notificaciones de acciones especificas
gue han ocurrido en el médulo de compras de NS Enterprise. Pongase en contacto con la
administracion del sistema para configurar los ajustes para cada usuario.

Notificaciones Requisicion incluye:

1D de Usuario Configuracién de Mensajeria Aut. ¥ Config de Compras MNotificaciones Filtrado de Documentos Configuracién del Usuaria

5 R ble d
Notificacién de Mantenimien Buscar. - esponsable de

L | [ Notifcar 1as Req. Autorizagas
Compras Norificaciones [l Y iaenisi ss7 anabuac " (Superintendente)
Tripulacién Notificaciones i JAGU3) AGUILA, I 0 Notificar las Req. Revisadas
Némina Notificaciones e — (Comprador)
HSQE Notificacianes L
Replicacidn Notificaciones O] me acaTRaz T
|Administracién dsl Sizvama N [ Sk [ALCA] ALCANTARA
Q88 Notificaciones ] i 1AMER] Sa4M AMERICA

o] S (ANTD ANTISANA

[ & ranzuy anzu

M1 & rapam crarr acaruc

» | [ 7odss sz Naves

Notificaciones Compras incluye:
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1D de Usuario  Configuracion de Mensajeria  Aut. ¥ Confio de Compras Fitrado ce Documentos  Configuracidn del Usuario

ARTR | . | | e 1 e 1 O o s
ReguisiciGnNotificaciones a | — Agilizacién Proactiva
[Compras Notificaciones [] Netificar al emisor de Ia OC de Recepcidn/Entrega Parcial
Tripulacién Notificac i -
e e o™ | Mlacuz AGUILA T [ Netificar a I persona responsable de |a préxima expiracidn del Contrata
HSQE Notificaciones
Replicacién Motificaciones |1 AIMO 55T AIMORE
Administracicn del Sistema N
Qee Notificaciones [ aLc2 ALCATRAZ It

[ aLca ALCANTARA

A amer SaAM AMERICA
< >

Fanm ANTISANA

[ anzu ANZU

] apac SMIT APACHE

[ aran SST ARANA v

(O Todas las Naves () Por "Filtrado de Naves™ () Seleccionar Naves

NN

)@‘NOTA: Ventanas de Busqueda de NS Purchasing

1. Si se edita algin documento, el documento se marca con un color rojo para indicar que se
ha editado.

2. Si se edita algun documento y la pantalla de ese documento se cierra, la fila de ese
documento permanecera resaltada.

3. Elindicador de documentos editados se restablecera al hacer clic en el botén Buscar.

N

@‘NOTA: Agregar Archivos Adjuntos - los usuarios pueden usar la funcion de arrastrar y
soltar en cualquiera de las pestafias de archivos adjuntos.

\
\\ ¢ -

'@ NOTA: Si el mensaje se envio a varios usuarios, la ventana del mensaje tiene la opcion
"Responder a todos".
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1.3.Compra de Materiales

ADQUISICION DE MATERIALES (REPUESTOS Y CONSUMIBLES)

Crear
Requisicion

Autorizar
Requisicion

v

Revisar
Requisicion
(¢ SDC?)

zZ
o

I<--_-------—

Aprobar
Factura

(Comparacion|
de 3 Vias)

v

Interfaz de
Factura

HpE
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1.4.Compra de Servicios

ADQUISICIONES DE SERVICIOS

Crear
Requisicion de
Servicio

Autorizar
Requisicion
de Servicio

v

Aprobar
Requisicion
de Servicio

(¢, SDC?)

1

b4
(o]

v

Crear
Factura

Aprobar
Factura

v

Interfaz de
Factura
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1.5.Configuracién de Aprobacion de Documentos

La matriz de Configuracién de Aprobacion de Documentos se utiliza para crear limites de
aprobacién para diferentes tipos de OC y/o SDC y otros documentos NS. Por ejemplo, las
ordenes de compra de "Repuestos" pueden pasar por un proceso de aprobacion diferente al
de las 6rdenes de compra de "Combustible". El proceso de aprobacion de érdenes de compra
de "Repuestos" puede incluir personas que pueden aprobar limites hasta un nivel especifico,
mientras que las personas que pueden aprobar érdenes de compra de "Combustible" pueden
tener limites mas altos. Esto se hace configurando una matriz diferente para cada identificador.
Consulte el manual del usuario de Datos Generales para obtener mas detalles sobre como se
configura.
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Seccion 2 Jerarquia

La jerarquia de NS Enterprise organiza el equipo de maquinaria, los consumibles y los trabajos
de acuerdo con las relaciones funcionales y fisicas. La jerarquia se muestra en forma de
Explorador de Equipos. La jerarquia es la representacion organizativa de los sistemas, equipos,
partes y consumibles a bordo de una nave. La maquinaria y los almacenes se localizan
rapidamente "navegando” en los distintos niveles. La jerarquia del sistema es definida por su
empresa

El equipo de maquinaria, los consumibles y los trabajos se muestran en la estructura jerarquica
correspondiente a sus interrelaciones fisicas reales. Este método proporciona referencias
cruzadas completas entre articulos de maquinaria y almacenes sin necesidad de sistemas de
numeracién de coédigos especializados. Sin embargo, se pueden incorporar sistemas de
numeracion de cédigos, si se desea. Como resultado, el usuario tiene la capacidad de buscar
un articulo por ubicacion en la jerarquia o su ubicacion fisica en la nave. Por ejemplo, los
ingenieros de una nave son mas habiles para encontrar articulos por equipo y partes que por
nameros de identificacion de equipo. Este disefio da como resultado una curva de aprendizaje
inicial rapida, mejora la capacidad del personal de la oficina y la tripulacion a bordo para
realizar el mantenimiento de datos y facilita la tarea de encontrar materiales para comprar o
usar en eventos de mantenimiento. Proporciona un sistema auténomo, que casi elimina la
necesidad de manuales de referencia para acceder a los datos.

El sistema jerarquico se utiliza tanto en los procesos de mantenimiento como en los de
compras del moédulo, pero de diferentes formas. El lado del mantenimiento usa la jerarquia para
enumerar los sistemas y equipos que se mantienen. El lado de compras usa la jerarquia para
rastrear los materiales incluidos en el inventario. Algunos articulos enumerados en la vista de
compras no estan visibles en la vista de mantenimiento porque todos los articulos deben
contabilizarse en el inventario, pero no todos los articulos son articulos mantenidos.

Hay dos informes a nivel de nave con respecto a la jerarquia. Estos son el informe de
Jerarquia de Equipos y el informe de Detalles de Equipos.

Una jerarquia puede importarse a NS Enterprise desde una hoja de célculo de Excel o
copiarse desde una nave idéntica o similar.
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2.1.Jerarquia de Compras

Nave

v v
Sistemas de Categorias de
Maquinaria Consumibles
Unidad
Unidad Componente Tipo Consumible
Unidad Componente
|
v \ 4
-— |
Ensamble Parte Grupo item
¥ + + +
v v L v
Sub-Ensamble Parte Sub-Grupo Item
- v - v
v v v ~ v
Sub-Ensamble Parte Sub-Grupo Item

La jerarquia del punto de vista de compras se utiliza para inventarios y para organizar equipos
y consumibles. Se subdivide en Sistemas de Maquinaria (para los repuestos de equipos de
maquinaria) y Categorias de Consumibles.

Los Sistemas de Maquinaria incluyen unidades, componentes y partes al igual que la
Jerarquia de Mantenimiento; sin embargo, también incluye ensambles y sub-Ensambles. Los
ensambles son un grupo de partes que funcionan juntas como una unidad, pero no se
mantienen como una unidad. Por ejemplo, una tapa de cilindro aparece como un Ensamble en
la Jerarquia de Compras. La cubierta, la empaquetadura, la golilla, el tornillo, el pasador guia y
la tuerca son partes enumeradas bajo encabezado de Ensamble. Estas no son partes que se
puedan mantener, pero son items que deben incluirse en el inventario.

Las Categorias de Consumibles se subdividen en tipos de consumibles. Los tipos de
consumibles se dividen en grupos, subgrupos o items. Ejemplos de categorias de consumibles
son:

e Accesorios de Cubierta y Maquinas
¢ Productos Quimicos

e Pinturas

e Provisiones
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2.2.Explorador de Equipos

El Explorador de Equipos es el centro de la jerarquia del médulo de Compras. Todos los
items que se compran o almacenan se enumeran en el Explorador de Equipos. La ventana
del Explorador de Equipos se puede ver desde el nivel de la flota o el nivel de la nave.

° ' NOTA: Este manual se centra en la parte de compra del Explorador de Equipos.

1. Haga clic en el botébn Explorador de Equipos del panel Navegador en el mddulo
Mantenimiento y Compra.

Espacio de Trabajo | Mantenimiento y Compras | HSQE | SGD | Dique | Reportes Bajo Demanda | Vision NS | In

= Navigator b= o = B 5 O O s % P - O T % I R SRR P O - |

m I c ®» ¥ O O o g 2 0 » o0 B < 2 9 =2
5 ¥ & 3 £ & & ﬂ 3 !’q g & 2 % %8 2 &8 =& § 3
S - 8 £ % S5 § £ 3 e 2 g 2 5 3 8 3§ 8 =
o ) o w £ N ° 5 s @ & 2 & M
o o s a o T 3 o o @ @ ® Fd X
=] < i o a o o ) -3 a Q « « o ]
S ® a 5 B o 4 - z T ® & © ® B
a = B o = 3 ] o) - -3 @ o
[ e 3 3 o 2 g g F o g o
m =1 = - T 2 2 c |2 3 o - o S
E-) s 3 N3 o = S =o T 9 & - o
c 3 Y 1Y} = =) c s & 3 @
- 2 8 8 3 ° ¢ £ 9
g 3 S g 3, R B S £
o @ ) 3 =3
3 1 o
o g @
3
5 ]
5]
Se abre la ventana Explorador de Equipos.
® [1] Explorador de Equipos
Archivo Abrir Buscar Ver Ayuda
& VoL@ kB O
Z z m » » @ @ < w O =z P
c c = o o c c > c o o <
c 3 = 3 ‘o 2 = T = 2 c
< < 5 = 2 o ) - =22 w = %
O o o - - = =X g [ a o
m ) = o o o m o 3 ) )
2 5 3 s & o o & Z ©
S 3 * » @ £ @© ¥ o
° o @ & o S 7 o 4
o E E] o @ 3 =
o ® g ®
N o v
o o
" 3
@® 1191 Explorador de Equipos -0 B8

B %%ae

£ 1 [Paniu) sTARUEA ]
@ G [AC oms

15 7 108 Rows o 19) b MM [ALLlw Q- Buscer.

5 DeckEquipment MN
SY  Domestic Systems ac

s Drils =®

o
N 3
N o
N o
N o
N o
N o
teer ¥ Environmental Protetion A N o
S External Fire Fighiing (FIF} L N o
Forward Winch we N o
S Fuel Dlesel)System o N o
S HeorExchangers e N o
S HullProteaion Pc N o
N o

5 Navigation v

SY  Propulsion System - Azimuth Thruste... MP

S Safery Systems <F

N
N
SY shipspecinic oo N
N

s Towing ™
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La ventana del Explorador de Equipos varia segun la vista. Todas las naves de la flota
se enumeran en el panel izquierdo de la ventana cuando se utiliza la vista de flota. Haga
clic en el signo + que precede a cada nave para ver la jerarquia de sistemas de cada
nave.

Solo se enumeran los sistemas de una nave cuando se visualiza el Explorador de
Equipos desde la vista de nave.

Los items definidos en la jerarquia debajo de estos sistemas se pueden ver haciendo
clic en el signo + que precede a cada item.

Todos los sistemas que se han definido en la nave se enumeran en el panel izquierdo
de la ventana cuando se utiliza la vista de la nave. Los equipos definidos en estos
sistemas se pueden ver haciendo clic en el signo + que precede a cada sistema o en el
panel derecho.

2. Seleccione Ver — Compras en la ventana Explorador de Equipos para la vista de
compras. El nombre del equipo/ensamble, el nimero del equipo y el fabricante se
muestran en el panel derecho cuando un sistema o unidad esté resaltado en el panel
izquierdo. Las partes, los consumibles, el nUmero de partes y el nUmero de esa parte
disponible se muestran en el panel derecho cuando se resalta un equipo o ensamble
en el panel izquierdo.

(@ [19] Explorador de Equipos
Archivo  Abrir Buscar Ver Ayuda

@ @b a Arpol de Equipos

Buscar Equipo

Buscar... |~ [ Compras |

= |

i Mantenimiento

[ [AC] Domestic Syst|

% [AL] Alarm / Autom Designaciones UN/CP etc. 5
[AP] Compressed A =

[ [BA] Ballast / Bilge | Sub—]temsr £
[ [CO] Communicatiy Datos del Item .
[ [DD] Ship Specific

[@ [EM] Heat Exchangers zy o
[@ [FF] External Fire-Fighting (FiFi)

[e9 [FO] Fuel (Diesel) System Sy o
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@ [7] Explorador de Equipos.
Archivo  Abrir Buscar Ver Ayuda

mlﬁ'%%@@ E E <‘° (LK 1:/'\{7Rnwsnf7)
++ . T NS ™ TR ™ ™

[ [AC] Domestic Systems
[ [AL] Alarm / Automation # Monitoring
(9 [AP] Compressed Air
[0 [BA] Ballast / Bilge / Fire .
B [C0) Communications PT  Gasket 0007-2533-750 EqUIPO F0.02.0005 000 N
[ [DD] Ship Specific
[ [EM] Heat Exchangers PT  LockRing 2050-6631-000 FO.02.0006 0.00 N
[ [FF] External Fire-Fighting (Fifi)
- [FO] Fuel (Diesel) System PT  Separating Disk 2050-6652-030 FO.02.0003 0.00 N
[ [FO.01] Diesel Transfer Systems
=~ B [FO.02] Purifier - Diesel PT Separsting Disk 2050-6652-020 FO.02.0008 0.00 N
[ [FO.02.01] E Motor - Purifier - Diesel
[ con n Kit
@ Conversion Parts for Clarifier Operation
o* Drive Parts
©® Evaluating Unit
ot Float Switch
% Separator Control Panel
@ Separator OTC2-02-137
@ Set o Spare Parts Bowl-Hood 50Hz
o8 Setof Spare Parts Drive
@ Set of Tools and Accessories S0Hz
ot Starter Box-Motor

PT Bottom Complete 2050-6699-000 F0.02.0007 0.00 N

PT Gasket 0007-1943-750 F0.02.0004 0.00 N

A EEEEEREER®

[ [GE] Power Distribution / Generation
[ [MA] Environmental Protection

@ [19] Explorador de Equipos
Archivo Abrir Buscar Ver Ayuda

@ lﬁl QO QO Q @ i:S E ( ‘ 0 44| 1} 7 1019 Rows0719) b P [ALL] Buscs

(8 [AC] Domestic Systems

80 [AL] Alarm / Aueomation / Moritoring UN Autopilot N3 Raytheon Nautopilot NSO N

& [ (AP) C d Al

- @0 [AP] Compressed Al UN  Bridge Windows N5 . Windows N

[ [B4] Ballast / Blge / Fire Sistema

[ [CO] Communications N Cock Wis N

(@ [DD] Ship Specific

[0 [EM] Heat Exchangers UN  Compass- GRS Satelite NV.07 Furuno Electric Co Ltd 5C:50 Compasses N

(@ [FF] External Fire-Fighting (FiF7)

[ [FO] Fuel (Diesel) System UN  Compass- Gyro N8 Furuno Electric Co Ltd FP-150 Compasses N

[ [GE] Power Distribution / Generation

[ [MA] Environmental Protection UN  Compass- Magnetic N9 Cassens & Plath GmbH Reflectal Compasses N

P g P

(@ [MN] Deck Equipment

[ [MP] Propulsion System - Azimuth Thruster/Sceer UN  Computer Network Nv10 Computer workst.. N

£ [1V] Navigation

[ [PC] Hul Protection UN  Echo Sounder NV.13 Furuno Electric Co Ltd FET00 Echosounder N

[ [5F] Safety Systems

ad UN GRS NV.14 Samyun: NS60 Location and navi... N

[ (W] Towing yung

& [ [WP] Forward Winch

ggmlnrﬂi;‘;’” e UN Horn V02 Kotkum Soncs AB MKT75-260 Saferghoms N
UN  Lighting (Navigation) V.15 N
UN NAVTEX NV16 Furuno Electric Co Ltd NX-700A/B Location and navi... N

La siguiente tabla enumera las opciones de la barra de mena y la barra de herramientas
disponibles en la ventana del Explorador de Equipos.

Opcién Descripcion

Archivo— El menu desplegable Archivo contiene
opciones para manipular un archivo.

Nuevo — Seleccione la opcién / boton Nuevo para

: crear un nuevo equipo o parte.
Nuevo Equipo quipoop

Nueva Parte
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Opcién

Descripcion

Eliminar

Seleccione la opcién / botén Eliminar para eliminar
la seleccién resaltada en el panel izquierdo de la
ventana Explorador de Equipos.

Se abre un cuadro de mensaje de confirmacion
para verificar el item que se eliminara.

i1 NOTA: iTENGA CUIDADO! Eliminar
un elemento principal también
elimina todos los elementos
secundarios en la jerarquia debajo
de él.

Cerrar

Seleccione la opcién Cerrar para cerrar la
ventana Explorador de Equipos.

Abrir—

Archive Abrir Buscar Mer Ayuda

Abrir frem Panel Izq.

B [

Abrir ftem Panel Der.

El menlu desplegable Abrir contiene opciones
para abrir ventanas especificas.

Rii=ran

Abrir item Seleccione la opcién / boton Abrir item del

Panel Panel Izquierdo para abrir la ventana del item

Izquierdo resaltado en el panel izquierdo de la ventana
Explorador de Equipos.

Abrir item Seleccione la opcién / boton Abrir item del Panel

Panel Derecho para abrir la ventana del elemento

Derecho resaltado en el panel derecho de la ventana
Explorador de Equipos.

Buscar— El menu desplegable Buscar contiene la opcion

de buscar una parte.

NOTA: No confunda una parte con equipo.
Esta opcion SOLO busca partes.
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Opcién

Descripcion

Buscar Parte

Archivo  Abrir Buscar Mer Ayuda

@ -@- | Buscar Parte

Seleccione la opcion / boton Buscar Parte para
abrir la ventana Asistente de Busqueda vy
encontrar una parte.

Ver—
Ver Ayuda
Arbol de Equipos

Buscar Equipo

Iv | Compras
Mantenimiento

Designaciones UNCP etc.
Sub-ftems

Datos del ftem

El menu desplegable Ver contiene opciones para
cambiar lo que se muestra en la ventana
Explorador de Equipos.

Arbol de Equipos

Seleccione la opcion Arbol de Equipos para
mostrar la jerarquia de equipos en el panel
izquierdo de la ventana Explorador de Equipos.

Buscar Equipo

Seleccione la opcion / boton Buscar Equipo para
mostrar la ventana del Asistente de Busqueda
para buscar equipo.

Compras

Seleccione la opcion Compras para mostrar el
equipo y las partes que se encuentran en el
inventario. Compras es la vista predeterminada de
la ventana Explorador de Equipos.
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Opcién

Descripcion

Mantenimiento

Seleccione la opcion Mantenimiento para mostrar
el equipo y las partes mantenidas.

La jerarquia de mantenimiento se muestra en el
panel izquierdo de la ventana del Explorador de
Equipos y los trabajos asociados con el equipo o la
parte resaltada en el panel izquierdo se enumeran
en el panel derecho. Los elementos incluidos en la
jerarguia de mantenimiento son:

e Sistemas de Maquinaria
e Unidades
e Componentes

e Partes mantenidas

NOTA: La Categoria de Consumible y el
Tipo de Consumible estan visibles en la
vista Mantenimiento. Estos se incluyen
porque son encabezados principales, NO
porque se mantengan.

Vista de Clase ABS

La opcidn seleccionar Vista de Clases ABS solo
esta disponible para usuarios con ABS Enhanced
Survey Integration. Comuniquese con su gerente
de cuenta de ABS para obtener detalles sobre esta
opcion.

Relacionado con Viaje y Energia

Muestra solo el equipo cuyo consumo y uso se esta
rastreando a través del modulo Gestion de Viajes.

SAAM TOWAGE — Manual de Usuario NSE - Compras




P S33M.

TOWAGE

Opcién

Descripcion

Designaciones UN/CP etc.

- [ SY - [EM] Heat Exchangers
- [ SY - [FF] External Fire-Fighting (FiFi)
SHE] SY - [FO] Fuel (Diesel) System |
- UN - [FO.01] Diesel Transfer Systems
= [ UN - [FO.02] Purifier - Diesel
(® CP - [FO.02.01] E Motor - Purifier
=1 @% AS - Conversion Kit
* PT - Bottom Complete
PT - Bottom Complete

¥
of v o] ] o

Seleccione la opcién Designaciones UN / CP,
etc. para ver la designacion (y el numero de
partes) de cada item en la jerarquia.

Esto incluye:

e SY - Sistema

e CC - Categoria de Consumibles
e ONU - Unidad

PT - Gasket e CP: Componente

S e PT-Parte
e MPT - Parte Mantenida
e CT - Tipo de Consumible
e AS - Ensamble
e SA - Sub ensamble
e GR-Grupo
e SG - Subgrupo
e IT-item

Sub-items Seleccione la opcion / botén Sub-items para ver

los Sub-items en el panel derecho debajo del
elemento resaltado en el panel izquierdo. Esto
esta seleccionado por defecto.

Por ejemplo, las partes enumeradas en el equipo
resaltado, las Sub-Partes enumeradas debajo de
una parte resaltada o los sub ensambles
enumerados debajo de un ensamble resaltado se
enumeran en el panel derecho.

Detalles del item

Seleccione la opcion / boton Detalles del item
para ver los detalles en el panel derecho del item
resaltado en el panel izquierdo.

Mostrar Detalles

Haga clic en el boton Mostrar Detalles para
alternar abrir / cerrar el panel derecho de la
ventana.

Ayuda

La opcion en el mend desplegable Ayuda es
Ayuda. Seleccione esta opcion para abrir la ayuda
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NOTA: Tenga en cuenta la jerarquia al crear equipos.

2.2.1. Agregar o Editar Equipo

El equipo se puede agregar o editar desde la vista de flota 0 desde la vista de nave. El
procedimiento es el mismo tanto si se agrega equipo como si se cambia la informacion de la
ventana Equipo. La vista de la flota permite que la oficina central agregue equipos a cualquiera
o todas las naves de la flota de una sola vez. Una nave solo puede agregar equipo a si mismo
en la vista de la nave.

Edite el equipo abriendo la ventana Equipo y editando los campos necesarios.

']

NOTA: La jerarquia para una nueva nave se puede copiar de una jerarquia existente
utilizando la Copia de Clasificacion de los Materiales de la Nave en la vista
de nivel de flota en la ventana Mantenimiento y Compras.

Una jerarquia se puede copiar, modificar y luego importar a una nueva nave utilizando el
procedimiento de importacion de jerarquia.

1. Abra la ventana Explorador de Equipos.
2. Haga clic en el boton Nuevo Equipo en la barra de herramientas del Explorador de
Equipos.

Bl &

Muewvo Equipo

Se abre la ventana Equipo - Nuevo. El nombre de la nave se muestra en la primera linea de
la ventana. El nombre de la nave y el nombre del item al que esta subordinado el nuevo
equipo se enumeran si este nuevo item no esta en el nivel superior de la jerarquia.
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® Equipo-Nuevo - B
Archivoe REQ. Reportes Ayuda

=JN-

ST ARUBA * Fuel (Diesel) System

Nombre: Desig.. Unit 4
Nomb. Compl.: Cédigo Equipo
Fabricante: hd Ubic. Equipo
Ubic. Reptos.: hd Estado: (@ Active () Inactivo Fecha Instalado i Afio Fabric:
N.Serie: Maod.
Cdd. Bar.: Tmifio.: Tipo
[] Aplicar Restric. Proveedor [ ] Equipo Serializado Requerido No. OMI Software Version

Datos de Clase
Codigo Clase: HID: Nombre Equipo de Clase:

Informacion Administrativa Referencias Cruzadas Referencia Mo. Parte Fuentes Configuracién del Contador Archivos Adjuntos Observ. Mensaje 4 » E

Criticidad: D w Depto. A REQ)

(@) Stock () Sin stock
Cuenta {Materiales): ‘ W
r v o
Cuerta (Servicios) [ En Garantia Caduca L]
indice Temas: =
[] Restringir Creac. Parte
Grp. Compr. v
Clase de Falla: hd
indice de Equipo: v Espacio: =

[[] Mark All Parts As Hazardous

-0 --

Haga clic para seleccionar el equipo en el lado izquierdo de la ventana del Explorador de
Equipos para editar un equipo que ya ha sido creado. Haga clic en el botén Abrir item del
Panel Izquierdo en la barra de herramientas del Explorador de Equipos.

Hay varios campos y pestafias en la ventana Equipo. La barra de mend, la barra de
herramientas, los campos y las pestafias se explican en la siguiente seccion.

Ventana de Equipos

Las opciones de la barra de mena y la barra de herramientas de la ventana Equipo son:

Opcién Descripcion
Archivo— El menu desplegable Archivo contiene opciones para manipular
un archivo.
Guardar Seleccione la opcién / boton Guardar para guardar los cambios
realizados en la ventana Equipo.
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Opcién Descripcion
Relog Relog permite al usuario replicar este documento en todos los
sitios remotos aplicables, ya sea para un documento faltante o
datos inconsistentes entre sitios.
Requisicion El menu desplegable Requisicion contiene opciones para crear

requisiciones para reponer las partes enumeradas debajo del
equipo especificado en la jerarquia hasta el nivel méaximo,
minimo o de reorden.

Esta opcién es similar a la opcidon Requisicion de la ventana
Parte, excepto que esta opcidn crea requisiciones para todas las
partes asociadas con este equipo que deben reabastecerse
hasta el nivel seleccionado.

La opcién Vista Previa de Reabastecimiento de Inventario
crea un informe con informacién sobre las partes para ayudar a
determinar si es necesario crear una requisicion para reabastecer
el inventario al nivel maximo, nivel minimo o nivel de reorden.

El Reabastecimiento de Inventario agrega las partes a una
requisicion existente para el equipo en el que se encuentran las
partes en la jerarquia si existe una requisicion que NO ha sido
aprobada. Se crea una nueva requisicion si no existe ninguna o si
ya se ha aprobado una para reponer el inventario al nivel
maximo, nivel minimo o nivel de reorden.
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Opcién Descripcion
Reportes— El menu desplegable Reportes contiene opciones para crear

Beportes Ayuda
Lista de Repuestos por Equipo

v Manual de Partes del Equipo >

diferentes tipos de reportes.

Cualquier reporte seleccionado abre la ventana Opciones de
Reporte. Haga clic en el boton de opcion para seleccionar
donde se debe enviar este reporte. Las opciones son:

e Pantalla - muestra el reporte formateado en la pantalla
de la computadora. Haga clic en el botén Aceptar para
generar el reporte. El reporte se muestra en el monitor
de la computadora cuando esta completo.

e Impresora / Fax - envia el reporte a la impresora
asignada. La ventana Imprimir se abre cuando se
completa el reporte para seleccionar la impresora.

e Archivo - el campo junto al botén de opcion Archivo se
abre cuando se selecciona esta opcién. Haga clic en la
flecha hacia abajo para seleccionar el tipo de formato del
reporte guardado. Haga clic en el botébn Aceptar. Se
abre la ventana Guardar Como para seleccionar el
directorio donde se guardara el reporte.

e Correo electronico - la opcion Correo electrénico
permite al usuario adjuntar el reporte a un mensaje de
MS Outlook.
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Opcion Descripcion
Lista de El informe Lista de Repuestos por Equipo esta disponible bajo
Repuestos por | las designaciones de Unidad, Tipo de Consumible vy
Equipo Componente.

El reporte Lista de Repuestos por Equipo muestra todos los
ensambles y partes contenidas dentro de la unidad o
componente especificado. Esto NO incluye otras unidades o
componentes enumerados debajo de esta unidad especificada
en la jerarquia.

Hay dos opciones adicionales disponibles en la ventana Opcién
de Reporte para este reporte. Estas opciones son:
¢ Incluir cantidad en pedido - se agregan dos columnas al
reporte para mostrar la cantidad indicada en una OC y la
cantidad indicada en una requisicion.
e Imprima solo partes criticas - en este reporte solo se
enumeran las partes designadas como criticas en la
ventana Parte.

La informacién contenida en este informe es:
¢ Nivel maximo de esta parte

Descripcion de la parte

Numero de parte

Ubicacion de la parte

Nivel de Reorden

Cantidad Disponible

Unidad de medida

Precio en la moneda de referencia
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Opcién Descripcion
I\P/Iartlualddcla El reporte del Manual de Partes del Equipo esta disponible
EZLiepSo © bajo las designaciones de Unidad, Tipo de Consumible y

Componente.

El reporte del Manual de Partes del Equipo muestra todos los
ensambles y partes que se encuentran dentro de la unidad o
componente especificado. Esto NO incluye otras unidades o
componentes enumerados debajo de esta unidad especificada
en la jerarquia.

Hay tres tipos de formatos para seleccionar:
e Formato Estandar - informacion basica como descripcion
de las partes / ensambles, nUmero de parte, cantidad y
unidad de medida, y ubicacién de almacenamiento.

e Formato de Cdbdigo de Barras - incluye toda la
informacion en formato Estandar e incluye el cédigo de
barras.

e Formato Extendido: incluye toda la informacion en el
formato Estandar mas el nimero de pin, el nimero
maximo de partes, el nimero minimo de partes y el
namero de partes reordenados.
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Opcion Descripcion

Imprimir El reporte Imprimir Etiquetas est4 disponible en las
Etiquetas designaciones de Unidad, Tipo de Consumible y Componente.

La opcion Imprimir Etiquetas imprime etiquetas que contienen
la siguiente informacion:
e Nave
Equipo
Fabricante
Nombre de la parte
PIN
Ubicacion
Fecha en la que se imprimieron las etiquetas
Cddigo de barras de la parte

Hay dos opciones en la seccion Seleccionar Numero de
Etiquetas para Imprimir de la ventana Opcion de Reporte
para imprimir etiquetas:

e Cantidad por items Disponibles - esta opcion imprime
una etiqueta para cada parte asociada con el equipo, a
menos que la casilla de verificacion Etiquetas Maltiples en
la ventana Parte esté marcada. Luego imprime una
etiqueta para cada parte de esa parte. Por ejemplo, la parte
- "Piston" - se enumera debajo de una parte de equipo. Hay
3 pistones disponibles de acuerdo con la pestafia
Inventario en la ventana Parte de Pistén. La casilla de
verificacion Etiquetas Multiples NO esta marcada, por lo
gque solo se imprime 1 etiqueta para los pistones, aunque
hay 3 disponibles. Sin embargo, usando el mismo ejemplo,
la casilla de verificacion de Etiquetas Mdultiples esta
marcada y se imprimen tres etiquetas para los pistones.

e Otro Numero - la opcién Otro Namero imprime el nimero
de etiquetas especificadas en este campo para las partes
con la casilla de verificacién Etiquetas Multiples marcada
en la ventana Parte para cada ubicacion de
almacenamiento. Por ejemplo, el nUmero 2 se escribe en el
campo de opcion Otro numero. Hay 3 rodamientos en el
Almacenamiento A y 3 rodamientos en el Almacenamiento
C. La casilla de verificacion Etiquetas Mdultiples esta
marcada en la ventana Parte del rodamiento. Se imprimen
dos etiquetas para los rodamientos en el Almacenamiento
Ay 2 etiquetas para los rodamientos en el Almacenamiento
C.
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Uso de El reporte Uso de Repuestos en Periodo esta disponible en las
Repuestos en designaciones de Sistema, Categoria de Consumible, Unidad, Tipo
Periodo de Consumible y Componente.
El reporte Uso de Repuestos en Periodo muestra las partes
utilizadas durante un periodo de tiempo designado. Este periodo de
tiempo se especifica en la ventana Opcién de Reporte. Haga clic
en los botones Calendario al final de los campos Fecha de Inicio y
Fecha de Finalizacién para seleccionar el rango de fechas para la
informacién contenida en el reporte.
Stock de El reporte de Stock de Requisicion y Estado del Pedido esta
Requisicién y disponible en las designaciones de Unidad, Tipo de Consumible y
Estado del Componente.
Pedido El reporte de Stock de Requisicion y Estado del Pedido
muestra todas las partes solicitadas para el equipo especificado.
Enumera el nimero de OC o SDC, asi como la cantidad de cada
parte solicitada.
Detalles de El reporte Detalles de Costo de Equipo estd disponible bajo las
Costo de designaciones de Unidad, Tipo de Consumible y Componente.
Equipo El reporte Detalles de Costo de Equipo muestra el costo del equipo
especificado durante un periodo de tiempo. Esto puede incluir el
costo de las partes para reparar el equipo, asi como el costo del
servicio.
Hay una serie de parametros que deben seleccionarse en la ventana
Opcién de Reporte antes de la creacion del reporte. Estos
pardmetros incluyen:
e Plazo del reporte
e Divisa
e Exclusién de ciertos documentos y detalles del reporte.
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Opcion Descripcion
gspgtii%oség El reporte Costo del Equipo de Referencia Cruzada esta
quip disponible bajo las designaciones de Unidad, Tipo de consumible
Referencia
y Componente.
Cruzada

El reporte Costo del Equipo de Referencia Cruzada muestra el
costo del equipo al que se hace referencia cruzada. Refleja el
costo en todo el sistema donde se hace referencia cruzada. Los
mismos pardmetros que se utilizan para crear el reporte Detalles
de Costo de Equipo se utilizan para el reporte Costo del Equipo
de Referencia Cruzada.

NOTA: Los datos se muestran en este reporte solo
si se han creado documentos como OC o
requisiciones para la unidad o parte especificada.

Reporte Detalle

El reporte Detalle del Equipo esta disponible bajo las designaciones

del Equipo de Unidad, Tipo de consumible y Componente.
El reporte Detalle del Equipo muestra informacion de los campos de
la ventana Equipo, la pestafia Informacion Administrativa, la
pestafia Referencia Cruzada y la pestafia Comentarios. La
informacién de la pestafia Historial de mantenimiento se muestra si la
casilla de verificacion Imprimir historial de mantenimiento esta
marcada.

Imprimir Imprime etiquetas para items Serializados

Etiquetas 1S
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Opcion Descripcion
Historialy El reporte Historial y Programacion de Trabajos esta disponible
Programacion

De Trabajos

en las designaciones de Unidad, Tipo de Consumible vy
Componente.

El reporte Historial y Programacion de Trabajos muestra todas
las ordenes de trabajo para este equipo. Se pueden seleccionar
todas o las 6rdenes de trabajo individuales para este reporte desde
el menu desplegable. Estas opciones son:

e Resumen - muestra un resumen de las érdenes de trabajo
para el equipo seleccionado. Esto incluye la fecha
programada del servicio, el nUmero de la orden de trabajo,
el nombre del equipo, el titulo del trabajo, la ultima fecha en
gue se realizé el servicio, el intervalo entre servicios y la
categoria del trabajo.

e Especificaciones de trabajo - muestra solo las
especificaciones de trabajo que incluyen la categoria de
trabajo, la fecha programada de servicio, el numero de
orden de trabajo y el titulo del trabajo.

e Formato de detalle - muestra todas las 6rdenes de trabajo
en detalle. Esto incluye detalles tales como la mano de obra
estimada y los datos de costos, materiales requeridos y
usados, descripcion de la orden de trabajo y hallazgos.

Historial de
Trabajo /
Hallazgos

El reporte Historial de Trabajo / Hallazgos esta disponible en las
designaciones de Unidad, Tipo de Consumible y Componente.

El reporte Historial de Trabajo / Hallazgos muestra las 6rdenes
de trabajo completadas y los hallazgos durante un periodo de
tiempo especifico.
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Opcién

Descripcion

Detalles de
Costos del
Sistema

El reporte Detalles de Costos del Sistema esta disponible bajo
las designaciones de Categoria de Consumibles y Sistema
cuando se visualiza un registro de equipo del Sistema.

El reporte Detalles de Costos del Sistema desglosa el costo total
de un sistema por equipo, periodo de tiempo y tipo de documento. El
costo esta determinado por los documentos como las érdenes de
compra y las 6rdenes de trabajo que contienen el equipo enumerado
bajo el sistema especificado en la jerarquia. Haga clic en los botones
Calendario al final de los campos Fecha de Inicio y Fecha de
Finalizacion para seleccionar el rango de fechas para la informacién
contenida en el reporte.

Ayuda

Seleccione esta opcién Ayuda para abrir la ayuda en linea.

Los campos de la ventana Equipo son:

® Equipo - Purifier - Diesel - [0104-00004-00000625] - B

Archivo REQ. Reportes Ayuda

8

5T ARUBA*Fuel (Diesel) System*Purifier

MNombre: Purifier - Diesel

MNomb. Compl.: Purifier - Diesel
Fabricante: MODO18
Ubic. Reptos.:

Cod. Bar:

Datos de Clase

Desig: Unit w
Cadigo Equipo: FO.02

IGEA Westfalia Separator Mederland BV, CUIJK hd Ubic. Equipo:

b Estado: @ Active (O Inactivo Fecha Instalado: ) Afio Fabric.:

N.Serie: 9034-706 Mod.: OTC2-02-137

Tmifio.: Tipo:
[] Aplicar Restric. Proveedor [] Equipo Serializado Requerido No. OMI: Software Version:
HID: Nombre Equipo de Clase

Cadigo Clase:

1. Escriba el nombre del sistema o equipo en el campo Nombre. ESTE ES UN CAMPO
OBLIGATORIO.

No existe una convencién de nomenclatura, pero el nombre del equipo o tipo de
consumible debe identificar la parte de la maquinaria. Esto es importante cuando hay
equipos duplicados a bordo.

NOTA: Todo lo que se escriba en el campo Nombre se repite en el campo

Nombre Completo cuando el cursor se mueve fuera del campo
Nombre. Se puede escribir un nombre mas descriptivo en el campo
Nombre Completo.
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2. Haga clic en la flecha hacia abajo en el campo Designacion para seleccionar la
clasificacion. Este es un campo obligatorio que se rellena automaticamente de forma
predeterminada. El valor predeterminado se puede cambiar.

Las opciones de este campo varian segun la posicion en la jerarquia.

Las opciones son Sistema o Categoria de Consumibles si est4 directamente debajo

de la nave.
Desig.: System ~

Consumables Category

La opcion es Unidad si estd en un Sistema o es Tipo de Consumible si estd en una
Categoria de Consumible.

Desig.. Unit hd Desig.. Consumables Type w

Las opciones son Unidad o Componente si esta debajo de una Unidad.

Desig.: Unit v
Component

Una unidad es una parte de maquinaria que puede funcionar independientemente de la
maquinaria de su propietario. Un componente es una parte de maquinaria que solo
funciona cuando la maquinaria de su propietario esta en funcionamiento. Las
designaciones de unidades y componentes también son importantes cuando se trata de
horas de funcionamiento.

Por ejemplo, el ventilador auxiliar es una unidad debajo del motor principal. Solo se
ejecuta al inicio y luego se apaga. Pero el turbocompresor es un componente debajo del
motor principal porque funciona todo el tiempo que funciona el motor principal. EI motor
principal es una unidad porque esta directamente debajo del sistema de propulsion y
direccion y solo las unidades se pueden ingresar directamente debajo de los sistemas.

Cuando el motor principal esté funcionando, también lo estan los turbocompresores. NS
Enterprise tiene una sola entrada de horas de funcionamiento para actualizar el registro
de todos los items y trabajos que estan asociados con el motor principal, sus partes
mantenidas, sus componentes y cualquier parte mantenida por componentes.

Los otros campos de la ventana Equipo - Nuevo son:
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Campo

Descripcion

Nombre Completo

Este campo se llena con el mismo valor que se escribe en el
campo Nombre. Se puede escribir un nombre mas descriptivo en
el campo Nombre Completo.

Caodigo de Equipo

Escriba un cédigo de equipo alfanumérico en el campo Cdédigo de
Equipo.

NS Enterprise puede encontrar registros de equipos mediante este
cbdigo.

Fabricante

Hay dos secciones en el campo Fabricante. Cualquiera de los campos
se puede completar primero. El otro campo se completa con informacién
referenciada de la ventana Empresas.

Fabricante: | v

Escriba el cédigo del fabricante en la primera seccién (sombreado en
blanco) si lo conoce. La segunda seccion se llena automéaticamente si
este fabricante se ha creado en la ventana Empresas.

Haga clic en la flecha hacia abajo al final de la segunda seccion para
abrir la ventana Empresas Disponibles. El campo Tipo de Empresa
se rellena de forma predeterminada. Haga clic en la flecha hacia abajo
al final del campo Tipo de Empresa para cambiar la seleccion
predeterminada. Complete cualquiera de los otros campos en la
pestafia Buscar para limitar la basqueda del fabricante para completar
este campo.

Haga clic en el boton Buscar en la parte inferior de la pestafia Buscar
para ejecutar la busqueda. Las empresas que cumplen los criterios se
enumeran en el lado derecho de la ventana Empresas Disponibles.

Haga doble clic en el fabricante del producto para seleccionarlo, cierre
la ventana Empresas Disponibles y el fabricante seleccionado se
mostrara en el campo Fabricante de la ventana Equipo.

° | NOTA: El campo Fabricante se aplica al
equipo y NO a los consumibles.

Ubicacion del
Equipo

Escriba una ubicacién del equipo en el campo Ubicacién del Equipo.
Este campo es alfanumérico. El campo Ubicacion del Equipo se
incluye en el reporte Detalles del Equipo y en la parte Detalles del
Equipo del formulario OT / RS/ TNA.

Almacenamiento
de Repuestos

El campo Almacenamiento de Repuestos especifica donde se
almacena el equipo y esta relacionado con el inventario. Haga clic en la
flecha hacia abajo para seleccionar las ubicaciones de almacenamiento
donde se almacenan las partes de este equipo.

SAAM TOWAGE — Manual de Usuario NSE - Compras




P S33M

TOWAGE
Campo Descripcion

Estado Haga clic en la flecha hacia abajo en el campo Estado para
seleccionar si el equipo esta instalado o eliminado. La seleccion
predeterminada es "Activo".
Este campo se utiliza en el mantenimiento preventivo para
determinar si el equipo forma parte actualmente del plan de
mantenimiento de la nave.

Fecha de Haga clic en el boton Calendario al final del campo Fecha de

Instalacion Instalacion para abrir la ventana Calendario y seleccionar el mes,
dia y afio en que se instal6 el equipo.

Afo de Escriba el afio en que se fabrico el equipo en el campo Afio de

Fabricacion Fabricacion.

NUmero de Serie

Escriba el nimero de serie del equipo en el campo Numero de Serie.

NOTA: El campo Numero de Serie se aplica
a equipos y NO a consumibles.

Modelo

Escriba el nimero de modelo del equipo en el campo Modelo.

NOTA: El campo Modelo se aplica al equipo
y NO a los consumibles.
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Campo

Descripcion

Casilla de
Verificacion
Aplicar
Restriccion de
Proveedor

Haga clic en la casilla de verificacion Aplicar Restriccion de
Proveedor para indicar que solo los proveedores especificados en la
pestafia Fuentes pueden usarse para cualquier SDC u OC con
respecto a este equipo. Un usuario con la autorizacion Anular
Restriccion de Proveedor puede utlizar proveedores no
especificados en la pestafia Fuentes.

NOTA: Hay una nueva preferencia del sistema "Restringir la
seleccion de proveedores para pedidos de accesorios /
repuestos”. Cuando esta preferencia se establece en Si, al
seleccionar un proveedor para una OC, se le pedira al usuario
gue seleccione Proveedores de repuestos o articulos para
enumerar. Segun la eleccibn del usuario, la lista de
proveedores se filtrarA para mostrar autométicamente
Repuestos (Partes) o items (Consumibles) Gnicamente.

Se han agregado dos nuevas identidades de tipo de compaiiia,
"Proveedor de Repuestos" y "Proveedor de Articulos" para
habilitar esta capacidad de filtrado.

Al seleccionar un proveedor para una OC, la ventana de seleccion de
proveedor mostrard automaticamente todos los proveedores de
Consumibles solamente.

Casilla de
Verificacion Equipo
Serializado
Requerido

Si esta casilla estd marcada, cada vez que se quita un Equipo
Serializado del Equipo, el sistema muestra un mensaje de que se
debe instalar un nuevo Equipo Serializado en el Equipo antes de que
se cierre la pantalla del Equipo.

NOTA: Esto solo se aplica cuando se retira un Equipo
Serializado del Equipo.

Tamano

Escriba el tamafio del equipo, si corresponde, en el campo Tamairio.

NOTA: El campo Tamafio se aplica al equipo y NO a los
consumibles.

Tipo

Escriba el tipo de equipo en el campo Tipo.

NOTA: El campo Tipo se aplica al equipo y NO a los
consumibles.
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Campo Descripcion

nave

¢ HID - Numero de identificacién de jerarquia

Seccion Datos de| Se agrego la seccion Datos de Clase para incluir informacion de
Clase clasificacion. Los campos de esta seccién son:

e Cddigo de clase - cbddigo de clasificacién que es el UID de la

e Nombre del equipo de clase - el nombre con el que la
sociedad de clase hace referencia al equipo

* ' NOTA: Solo los usuarios autorizados pueden agregar o editar
informacion en estos campos.
Las pestafias incluyen:
ensaje Trabajos Es 4 DE
_
Show List

Referencias Cruzadas
Referenda Mo. Parte
Fuentes

Configuracién del Contador
Archivos Adjuntos
Observ,

Mensaje

Trabajos Estandar
Certificados

Historial de Mantenimiento
Historial de Cumplimiento
Documentos

Partes Mantenidas
Descripcion Local

Vincular SGD

Historial de Estados
Hazardous Material
Monitoreo de Condidién
Items Serializados
Historial de ftems Serializados
Gestidn de Vigjes

Pestafia Informacién Administrativa

Informacién Administrativa Referencias Cruzadas Referencia No. Parte Fuentes Configuraddn del Contador

|
I Criticidad: D w Depto.: 4 REQ.
| (@) Stock
1 Cuenta {Materiales) | w
] Cuenta {Servicios): | v D En Garantia
Indice Temas: v o
[] Restringir Creac. Parte
Grp. Compr.:
Clase de Falla: hd
Indice de Equipo: ~ Espacio:

Archivos Adjuntos Observ.

() Sin stock

Caduca

[] Mark All Parts As Hazardous

Menzaje 4k B
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La pestafia Informacion Administrativa contiene informacion general sobre el equipo. Esto
incluye el departamento responsable del equipo e informacién de compra.

Los campos de la pestafia Informacién Administrativa son:

Campo

Descripcion

Criticidad

Haga clic en la flecha hacia abajo en el campo Criticidad para
seleccionar la clasificacion de prioridad del equipo. Las opciones son A,
B, C y D, siendo A la prioridad mas alta. La seleccién predeterminada es
"D".

Se sugiere que el valor "A" se utilice para designar el equipo que es
critico desde el punto de vista de la seguridad en relacion con los
requisitos del cédigo ISM. “B” puede usarse para designar equipos que
son criticos desde un punto de vista econémico / de calidad, que esta
relacionado con los objetivos de 1SO. Las designaciones "C" y "D" se
pueden utilizar para equipos menos criticos.

Departamento

Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo Departamento para
obtener una lista de departamentos. Se abre la ventana Lista de
Departamentos. Haga doble clic en un departamento para cerrar la
ventana Lista de Departamentos y agregar el departamento
seleccionado al campo Departamento de la ventana Equipo.

Los usuarios autorizados pueden agregar nuevos departamentos desde
la ventana Lista de Departamentos.

Cuenta
(Materiales)

Seleccione la cuenta a la que se acreditan los materiales asociados con
este equipo en el campo Cuenta (Materiales). Este nimero de cuenta es
el nimero predeterminado que se incluye en cualquier requisicién de
materiales para este equipo.

Hay dos secciones en el campo Cuenta (Materiales). Cualquiera de los
campos se puede completar primero. El otro campo se completa con
informacion referenciada de la ventana Cuentas Disponibles.

-0 --

Haga clic en la flecha hacia abajo al final de la segunda seccion para abrir
la ventana Cuentas Disponibles.

Haga doble clic en la cuenta asociada con los materiales para el equipo
para cerrar la ventana Cuentas Disponibles y agregar la cuenta al
campo Cuenta (Materiales).

Los usuarios autorizados pueden agregar nuevas cuentas desde la
ventana Cuentas Disponibles o desde la ventana Empresas.
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Campo Descripcion
Cuenta Seleccione la cuenta a la que se acreditan los servicios asociados con
(Servicios) este equipo en el campo Cuenta (Servicios). Este nUmero de cuenta es

el nUmero predeterminado que se incluye en cualquier requisicién de
servicios para este equipo.

Hay dos secciones en el campo Cuenta (Servicios). Cualquiera de los
campos se puede completar primero. El otro campo se completa con
informacion referenciada de la ventana Cuentas Disponibles.

-0 --

Haga clic en la flecha hacia abajo al final de la segunda seccion para
abrir la ventana Cuentas Disponibles.

Haga doble clic en la cuenta asociada a los servicios del equipo para
cerrar la ventana Cuentas Disponibles y agregue la cuenta al campo
Cuenta (Servicios).

Los usuarios autorizados pueden agregar nuevas cuentas desde la
ventana Cuentas Disponibles o desde la ventana Empresas.

indice de Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo indice de Temas
para seleccionar una referencia de la ventana Seleccion de indice de
Temas para fines de consulta y referencias cruzadas. Se pueden
seleccionar uno o mas items.

Temas

Seleccione el indice de temas asociado con el equipo.

Haga doble clic en una seleccién del lado izquierdo de la ventana
Seleccion del indice de Temas para moverla al lado derecho de la
ventana. Se puede hacer mas de una seleccién, pero solo se pueden
mover al lado derecho de la ventana una a la vez.

Haga clic en el boton Aceptar en la ventana Seleccion de indice de
Temas para aceptar las selecciones y cerrar la ventana. Estos indices de
temas se enumeran en el campo Indice de Temas.

Los usuarios autorizados pueden agregar nuevos indices al indice de
Temas desde el médulo de Datos Generales.

Clase ASTM Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo Clase ASTM
para seleccionar la clase Herramientas y Materiales Estandar
Estadounidense para este equipo.

Se abre la ventana Lista de Codigos ASTM. Haga doble clic en una
seleccion de ASTM para cerrar la ventana Lista de Codigos ASTM y
agregar la seleccion al campo Clase de ASTM.

Los usuarios autorizados pueden agregar nuevas selecciones desde
la ventana Lista de Codigos ASTM o desde el médulo Datos
Generales.
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Campo Descripcion
indice de El campo indice de Equipo se utiliza para aclarar el tipo de equipo, como
Equipo equipo, consumible, marcador de posicion del subsistema.
Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo indice de Equipos.
Se abre la ventana Lista de Indice de Equipos. Haga doble clic en una
seleccion para cerrar la ventana Lista de Indice de Equipos y agregar la
seleccién al campo Indice de Equipo.
Los usuarios autorizados pueden crear nuevos términos para el indice
de equipos. Un Indice de Equipo es un término de indice.
Requisicion Haga clic en el botén de opcion en la seccion Requisicion para indicar
si el equipo esta incluido en el inventario.
e Stock - incluido en el inventario. Se realiza la actualizacion del
inventario.
e Fuera de stock - no incluido en el inventario. No se requiere
actualizacion de inventario.
Casilla de Haga clic en la casilla de verificacibn En Garantia para indicar si este
Verificacion En | equipo esta en garantia.
Garantia
Caduca El campo Caduca se vuelve disponible cuando se marca la casilla de
verificacion En Garantia.
Haga clic en el boton Calendario al final del campo Caduca para
seleccionar la fecha en que caduca la garantia.
Restringir Cuando se marca, el usuario esta restringido en ciertos casos para
la Creacion crear / editar partes o grupos, incluso si el usuario tiene autorizacion de
de Partes creacion / edicion de partes / consumibles.

La casilla de verificacion de la categoria de equipo y consumible indica
si se aplicara la restriccion de creacion / edicion para las partes y
grupos de este equipo o consumible en particular.

Si la categoria Equipo o consumible tiene marcada la casilla de
verificacion de creacion / edicibn de parte restringida, el usuario
necesitard una autorizacion existente para crear / editar Y también las
autorizaciones recién agregadas para crear / editar partes para equipo
restringido.
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Grupo de Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo Grupo de Compradores

Compradores para seleccionar el grupo autorizado para comprar el equipo. Los grupos que
se muestran en la ventana Seleccién de Grupo de Compradores depende
del perfil de usuario. Solo ciertos grupos pueden comprar equipos especificos.

Haga doble clic en un grupo de compradores en el lado izquierdo de la
ventana Seleccion de Grupo de Compradores para moverlo al lado derecho
de la ventana.

Contintie haciendo selecciones hasta que todos los grupos autorizados para
comprar este equipo se enumeren en el lado derecho de la ventana Seleccién
de Grupo de Compradores.

Haga clic en el botén Aceptar para cerrar la ventana Seleccion de Grupo de
Compradores y enumerar los grupos en el campo Grupo de Compradores.

Los usuarios autorizados pueden crear nuevos grupos de compradores desde
la ventana Seleccibn de Grupo de Compradores. Los grupos de
compradores son términos de indice.

Pestafia Referencias Cruzadas

Referencias Cruzadas

La pestafia Referencias Cruzadas contiene informacion sobre el mismo equipo que se
encuentra en otras naves o el mismo equipo ubicado en otra parte de la misma nave. La
etiqueta de Referencias Cruzadas en la pestafia agrega un icono de engranaje cuando se
realizan entradas en esta pestafa.

@ Equipo - Purifier - Diesel - [0104-00004-00000625]

Archivo REQ. Referencias Cruzadas Reportes Ayuda

B W MO
ST uel (Diesel) Sy ifier - Diesel
Mombre: Purifier - Diesel Desig.: Unit -
Nomb. Compl.. Purifier - Diesel Codigo Equipo: FO.02
Fabricante: MODO18 GEA Westfalia Separator Nederland BV, CUIJK v Ubic. Equipo:
Ubic. Reptos.: v Estado: (@ Active (O) Inactivo Fecha Instalado: B Afio Fabric:
N.Serie: 5034-706 Mod.. OTC2-02-137
Céd. Bar.: Tmifio. Tipo:
[] Aplicar Restric. Proveedor [ | Equipo Serializado Requerido No. OMI Software Version:
Datos de Clase
Cadigo Clase: HID MNombre Equipo de Clase:

Informacion Administrativa @ Referencias Cruzadas Referendia Mo. Parte Fuentes Configuracidn del Contador Archivos Adjuntos [ Observ. Mens 4 ¢ B

SMIT BONAIRE Fuel (Diesel) System Purifier - Diesel
ST CURACAQ Fuel (Diesel) System Purifier - Diesel
ST CRISTOBAL Fuel (Diesel) System Purifier - Diesel
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NOTA: Los equipos con referencias cruzadas comparten la misma lista de partes.
Todas las partes nuevas ingresadas en cualquiera de los equipos que
tienen referencias cruzadas se ingresan en todos los equipos que tienen
referencias cruzadas. Esto incluye los lugares de almacenamiento y las
cantidades de repuestos si el equipo esta en la misma nave.

El equipo seleccionado aparece en la pestafia Referencias Cruzadas de forma
predeterminada.

Los campos de la pestafia Referencias Cruzadas son:

Campo Descripcion
Nave El nombre de la nave donde se encuentra el equipo de referencia cruzada.
Referencia El nombre del equipo o sistema en el nivel anterior de la jerarquia del equipo
de con referencias cruzadas.
Jerarquia
de Equipos
Equipo El nombre del equipo con referencias cruzadas.

NOTA: El equipo DEBE tener referencias cruzadas para agregar sitios a la
pestafia Otros Sitios en la ventana Partes.

Agregar o vincular Equipo en la pestafia Referencias Cruzadas

1. Haga clic en el boton Vincular de la barra de herramientas de la ventana Equipo
cuando la pestafia Referencias Cruzadas esté activa para agregar una referencia
cruzada.

Vincular

Desvincular

Copiar a Ref. Cruz.

Se abre la ventana Explorador de Equipos con el equipo seleccionado marcado en la
ventana izquierda y los detalles sobre el equipo en la ventana derecha.

NOTA: Todas las navas del sistema NS Enterprise se enumeran en la parte
inferior de la ventana del Explorador de Equipos si se abre a nivel de
flota. El equipo de estas naves se enumera dentro de estas jerarquias
de naves.
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La ventana del Explorador de Equipos de la nave se abre si se abre
desde el nivel de la nave.

2. Busque el equipo al que esta vinculado el equipo seleccionado en la ventana izquierda
del Explorador de Equipos.

3. Haga clic en la casilla de verificacion para seleccionar el equipo. Se puede hacer mas
de una seleccion.

4. Haga clic en el boton Seleccionar en la barra de herramientas del Explorador de
Equipos. La ventana del Explorador de Equipos se cierra y el equipo seleccionado se
muestra en la pestafia Referencias Cruzadas.

s@’: Sugerencia Util: haga clic con el boton derecho del mouse en cualquier lugar
< dentro de la pestafia Referencias Cruzadas para obtener las opciones Vincular,
Desvincular y Copiar a Referencias Cruzadas.

Eliminar o Desvincular Equipos en la Pestafia Referencias Cruzadas

1. Haga clic para resaltar el equipo que se desvinculara en la pestafia Referencias
Cruzadas.

2. Haga clic con el boton derecho del mouse en la pestafia Referencias Cruzadas para
ver una lista de opciones.

Vincular

Desvincular

Copiar a Ref. Cruz.

3. Haga clic en la opcion Desvincular. Se abre un cuadro de mensaje de confirmacion.

4. Haga clic en Si en el cuadro de mensaje para desvincular el equipo y cerrar el cuadro
de mensaje. El equipo seleccionado se elimina de la pestafia Referencias Cruzadas y
ya no esté vinculado.

Copiar a Referencias Cruzadas

La opcion Copiar a Referencias Cruzadas solo esta disponible desde la barra de menu
de la ventana Equipo o haciendo clic con el botén derecho del mouse dentro de la
pestafia Referencias Cruzadas. Esta opcion copia informacion de este equipo al
equipo de referencia cruzada.
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1. Haga clic en Referencias Cruzadas — Copiar a Referencias Cruzadas en la barra de

menu de la ventana Equipo.

-0 -

Seleccione la opcién Copiar a Referencias Cruzadas del menu que se abre cuando se
hace clic con el boton derecho del mouse en la pestafia Referencias Cruzadas.

Vincular

Desvincular

Copiar a Ref. Cruz.

Se abre la ventana Copiar a Referencias Cruzadas.

ok | e |

2. Haga clic en la casilla de verificacion para seleccionar la informacién que se copiara al

equipo de referencia cruzada. Se pueden seleccionar una o0 ambas opciones.

Informacién Equipos - copia la siguiente informacion:

¢ Modelo

e Caodigo de Equipo

e Estilo
e Tipo
e Tamafo

e Ao de Fabricacion
e Observaciones

e Fabricante

e Cuenta

e Departamento

¢ Indice de Materias
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e Ubicacion de Almacenamiento de Repuestos (solo se copia al equipo de la
misma nave)
o Fuentes (proveedores)

e Referencia de Nimero de Parte

Partes Mantenidas - copia la informacién de la pestafia Partes Mantenidas.

3. Haga clic en el botén Aceptar en la ventana Copiar a Referencias Cruzadas para
aceptar las opciones seleccionadas y cerrar la ventana Copiar a Referencias
Cruzadas.

Se abre un cuadro de mensaje que confirma que las opciones seleccionadas se han
copiado en todos los equipos con referencias cruzadas.

NOTA: Cualquier detalle del equipo en el equipo de referencia cruzada se
sobrescribe con este procedimiento. Las partes mantenidas NO se
sobrescriben. Cualquier parte nueva agregada al equipo original se
agrega al equipo de referencia cruzada con este procedimiento, pero las
partes NO se eliminan.

Pestafia Referencia de NUmero de Parte

Informacién Administrativa & Referencias Cruzadas Referencia No. Parte [STELICS Configuracion del Contador Archivos Adjuntos [ Observ. =mmodr B
No. Parte Ppal. Referencia No. Parte
T

La pestafia Referencia de Numero de Parte se utiliza para agregar los nombres del
manual de referencia para los nimeros de parte utilizados en un equipo. Puede haber
varios manuales de referencia para cada equipo.

NOTA: Las Referencias de numeros de parte DEBEN crearse antes de la
creacion de la parte. Los nUmeros de parte se utilizan ampliamente en
todo el médulo de Mantenimiento y Compras. Tener el nUmero de
parte correcto y su correspondiente manual de referencia es
fundamental.

Los campos de la pestafia Referencia de Numero de Parte son:

Numero de Parte Principal - haga clic en la casilla de verificacién en el Namero de Parte
Principal para indicar el manual principal utilizado para las partes. Este es el manual que
se utiliza para verificar los numeros de parte en todo el médulo de Mantenimiento y
Compras. La referencia principal se puede cambiar en cualquier momento.

Referencia del NiUmero de Parte - el nombre del manual de referencia.
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Agregar o Vincular una Referencia en la Pestafia Referencia del NUmero de Parte

1. Haga clic en el botén Vincular / Desvincular Referencia del Nomero de Parte de la
barra de herramientas del equipo o haga clic con el boton derecho del mouse en un
area abierta de la pestafia Referencia del Niumero de Parte para agregar una
referencia de numero de parte.

= ‘ 9 @ Vincular/Desvincular Referencia No. Parte |

Ru Vincular/Desvincular Referencia Mo. Parte B Abrir
. . o)

Se abre la ventana Listas de Referencia del Nimero de Parte.

®
Archivo  Ayuda
D = 8 | 0 |44 4| 1 7 1(763 Rows of 763) b M| [ALL|w Buscar
.. Referencia No. Parte .

nl 8

! Mobil 2 Tiempos

lubricante 600xp150

Mobil 1640

CAT DEO 15W 40

SAE 40 - Mak - Mobilgard 412

Ecom Multiusos

XHP 222

oooooonoao

XHP222

2. Seleccione la casilla de verificacion que precede a la referencia del nUmero de parte y
haga clic en el icono de barra de herramientas de seleccién de la ventana Listas de
Referencia del NiUmero de Parte. Los usuarios autorizados pueden agregar nuevas
referencias desde la ventana Listas de Referencia del Niamero de Parte. Se pueden
seleccionar varias referencias.

@

Archivo  Ayuda

Mobil 2 Tiempos

3. Haga clic en la casilla de verificacion Niamero de Parte Principal para especificar el
manual principal utilizado para los numeros de parte. La seleccion del Namero de Parte
Principal se utiliza como referencia en varios otros lugares dentro del sistema NS
Enterprise.
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Informacion Administrativa Bl Referendias Cruzadas Referencia No. Parte Fuentes Configuracia

No. Parte Ppal. Referencia No. Parte

Mobil 2 Tiempos

NG

“@:- Sugerencia Util: haga clic con el boton derecho del mouse en cualquier lugar
® dentro de la pestafia Referencia del Namero de Parte para obtener la opcion
Vincular / Desvincular.

Eliminar o Desvincular una Referencia en la Pestafia Referencia del Niumero de
Parte

1. Haga clic en el botén Vincular / Desvincular Referencia del Niomero de Parte de la
barra de herramientas Equipo para eliminar una referencia de nimero de parte de la
pestafia Referencia del NiUmero de Parte. Se abre la ventana Listas de Referencia
del Niumero de Parte.

* 'NOTA: Haga clic para desmarcar la casilla de verificacion Nimero de Parte
Principal si la referencia a desvincular se utiliza como referencia del
namero de parte principal. Las referencias que se seleccionan como
referencia de la parte principal NO PUEDEN desvincularse ni
eliminarse.

2. Desmarque la casilla de verificacién que precede a la referencia del nimero de parte y
haga clic en el icono de barra de herramientas de seleccion para eliminar una
referencia. Las referencias seleccionadas se eliminan de la pestafia Referencia del
NUumero de Parte.

Pestafia de Fuentes

Informacién Administrativa B Referendias Cruzadas Referencis Mo, Parte m Configuradidn del Contadaor Archivos Adjuntos [ Observ. =M drBE
MXWES191108TLS WDF‘.LD ENGIMEERING SEAL 5A DE CV  |CALLE 2A DE TURQUESA, COL. INDUS... CI‘JF‘A-EAAMTO‘.’U'AGEF‘A... "

MXSEG111028PN9  NR SEALING EXCHANGE GROUP, S.A. DE C... Ciudad de Mexico, Mexico CNPA-SAAMTOWAGEPA...

BEBE0439910242  NR EXSIL N.V. Schaapweld 14, 9200 DENDERMONDE, ... CNPA-SAAMTOWAGEPA...

La pestafia Fuentes contiene informacion basica del proveedor para solicitar partes
para este equipo. Los campos de la pestafia Fuentes son:
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Campo Descripcion
Cabdigo El cddigo de proveedor
Clasificacion El rango de satisfaccién otorgado al proveedor con “A” como el

mejor y “D” como el mas pobre.

Nombre Empresa Nombre del proveedor

Direccion Direccion del proveedor

Tipo Empresa El tipo de negocio del proveedor

Casilla de Identifica si el item es un material 0 servicio para el contrato.
Verificacion Material

y Servicio

Agregar o Vincular una Fuente en la Pestafia Fuente
1. Haga clic en el botén Vincular / Desvincular Fuente de la barra de herramientas

Equipo o haga clic con el boton derecho del mouse en un area abierta en la pestafia
Fuentes para agregar una fuente.

e

WBI vincular/Desvincular

|& Wincular/Desvincular Origen

Se abre la ventana Lista de Empresas.

2. Haga clic en la pestafia Buscar para ver los filtros de blsqueda disponibles. Seleccione
uno o mas de los filtros en la pestafia de busqueda.
* ' NOTA: Se DEBE ingresar algun tipo de criterio en la pestafia Buscar para
generar la basqueda. Hacer clic en el boton Buscar sin realizar una
seleccién en ningln campo no genera resultados.

3. Haga clic en el boton Buscar en la parte inferior de la pestafia Buscar para iniciar la
busqueda. Todas las empresas que cumplen con los parametros de busqueda se
enumeran en el lado derecho de la ventana.
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4. Haga clic en la casilla de verificacion para seleccionar la empresa o el proveedor
utilizado para comprar partes para este equipo. Se puede seleccionar mas de una
empresa.

Los usuarios autorizados pueden agregar nuevas empresas desde la ventana Lista de
Empresas.

5. Haga clic en el botdén Seleccionar en la barra de herramientas Lista de Empresas para
agregar las empresas seleccionadas a la pestafia Fuentes y cerrar la Lista de
Empresas.

G - Sugerencia Util: haga clic con el botén derecho del mouse en cualquier lugar
¥ dentro de la pestafia Fuentes para obtener la opcién Vincular / Desvincular.

Eliminar o Desvincular una Fuente en la Pestafa Fuentes

1. Haga clic en el botén Vincular / Desvincular Fuente de la barra de herramientas
Equipo para eliminar una fuente. Se abre la ventana Lista de Empresas.

2. Escriba el nombre de la empresa que se desvinculara o eliminara de la pestafia Fuente
en el campo Nombre de la Empresa en la pestafia Buscar.

3. Haga clic en el boton Buscar en la parte inferior de la pestafia Buscar para iniciar la
basqueda. Las empresas que cumplen con los parametros de busqueda se enumeran
en el lado derecho de la ventana. La empresa que aparece en la pestafia Fuentes tiene
una marca de verificacion en la casilla de verificacion que precede al nombre de la
empresa.

4. Haga clic en la marca de verificacion para desmarcar la casilla.
5. Haga clic en el botdén Seleccionar en la barra de herramientas Lista de Empresas para

eliminar las empresas no marcadas de la pestafia Fuentes y cierre la ventana Lista de
Empresas.

Pestafia Configuracion de Contador

Informacion Administrativa Bl Referendas Cruzadas Referenda Mo. Parte Fuentes Configuracion del Contador Archivos Adjuntos [ Cbserv. EMen 4 » B

Tipo Contador: Hourly w Lectura Contador: ] EE = Total Hrs. Func.: ]

Uso Diario Promedio
(@) Estimacidn Manual 00 HrsDia () Estimacién Histérica de 12 Meses

**Valor Predeterminado [24] asignado cuando no hay suficientes datos disponibles o cuando el calculo promedio es > 24 Hrs.
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La pestafia Configuracién del Contador se utiliza para configurar las lecturas del
contador del item serializado bajo este equipo en la jerarquia. Esta lectura se usa para
programar trabajos por la cantidad de horas que se usa el item serializado. Esta
pestafia es aplicable al mantenimiento.

Pestafia Archivos Adjuntos

Informacién Administrativa Referencias Cruzadas Referencia No. Parte Fuentes Configuracién del Contador Archivos Adjuntos [ Observ. EmMens 4 » B

L aeo | mio | Tpo | Repicar | princinieporc | RS
A

La pestafia Archivos Adjuntos es universal para la mayoria de los documentos y
ventanas de NS. Se puede adjuntar cualquier tipo de archivo al equipo a través de la
pestaia Archivos Adjuntos.

Pestafia Observaciones

Informacion Administrativa B Referencias Cruzadas Referencia Mo. Parte Fuentes Configuracion del Contador Archivos Adjuntos m B Mensaje 4 » B

-~

Bowl Speed- 10000rpm

La pestafia Observaciones es una pestafia de texto de formato libre. Cualquier
comentario u observacion relacionada con el item serializado se registra en la pestafia
Observaciones. Todos los que tienen acceso a esta pestafia pueden ver estos
comentarios y observaciones.

Pestafia Mensaje

~formacién Administrativa Bl Referendias Cruzadas Referencia No. Parte Fuentes Configuracién del Contador Archivos Adjuntos [ observ. 4 » 8

~

La pestafia Mensaje es un tipo de sistema de correo electrénico. Proporciona una forma

de enviar mensajes entre usuarios en referencia al equipo. Es diferente de un sistema

de correo electrénico normal porque es especifico de NS y de la seccién a partir de la

cual se crea el mensaje. Un mensaje de la pestafia Mensaje de este equipo solo puede

ser recuperado por el destinatario de la misma pestafia Mensaje del equipo.

° I NOTA: Si el mensaje se envié a varios usuarios, la ventana del mensaje
tiene la opcion "Responder a todos".
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Pestafia Trabajos Estandar

B Referencias Cruzadas Fuentes

18 Purifier -

Referencia Mo. Parte

Nombre del Trabajo

Diesel-12 Monthly Inspection

Diesel-24 Monthly Inspection
26 Purifier - Diesel-48 Monthly Inspection

&8 Purifier - Diesel-144 Monthly Inspection

Configuracién del Contador

= Mensaje Trabajos Estandar CA4rBE

Archivos Adjuntos  [] Observ.

24 MONTHS 06/13/2019 0.0000 Active
48 MONTHS 0.0000 Active
144 MONTHS. 0.0000 Active

La pestafia Trabajos Estdndar enumera los trabajos estandar para el equipo

especificado. El sistema agrega
crean los trabajos estandar.

Pestafia Historial de Mantenimiento

los trabajos a la pestafia automaticamente cuando se

Fuentes Configuracién del Contador Archivos Adjuntos [ Observ.

No. Documento Completo Titulo del Trabajo n"
S

= Mensaje Trabajos Esténdar Certificados Historial de Mantenimiento Historii 4 b B

Pestafia Documentos

Archivos Adjuntos [ cbserv. &= Mensaje Trabajos Esténdar

L)

Certificados  Historial de Mantenimiento

Historial de Cumplimiento Partes 4 b B

La pestafia Documentos enumera los documentos asociados con la compra y el
inventario del equipo especificado. Estos documentos son requisiciones, SDC, OC y
facturas. Los documentos se agregan a esta pestafia cuando se crean e involucran a
este equipo. Algunos campos de estos documentos pueden ser editados por usuarios

autorizados a nivel de nave.
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Los campos de la pestafia Documentos son:

Campo Descripcion

Tipo de Documento El tipo de tipo de documento

NUmero de Documento | El nUmero de documento

Nombre de la Nave El nombre de la nave donde se encuentra el equipo
especificado.
Fecha La fecha en la que se cre6 el documento

Haga doble clic en el documento en la pestafia Documentos para abrir el documento.

Pestafia Partes Mantenidas

Documentos Descripddn Local  Vincular SGD Historial de Estados  Hazardous Material — Monitoreo de Condicién ~ ftems Serislizados  Hi 4 b B
Nombre No. Serie

= @ Wain Engine (1

7 JB Axial Vibration Damper Active

+- JB Bed Plate Active

#- B camshaft Active

+1- 4B Camshaft Arrangement Active

#- B Chain Drive & Guide Bars Active

#1- 4B Chain Drive - Lubrication Active

1 JB Chain Tightener Active

- B Chain Wheel-Camshatt Driv Active

- 4B Charging Air Pipe Arrang Active

- B Connect RodiCrosshead #1 Active

La pestafia Partes Mantenidas muestra la lista de partes mantenidas para un equipo.
Las partes mantenidas son diferentes de las partes enumeradas en la jerarquia porque
realizan un seguimiento del mantenimiento y las horas de funcionamiento de una parte
especifica. Las Partes Enumeradas en la jerarquia son mas generalizadas y se utilizan
para el inventario.

Por ejemplo, el motor de una nave puede tener "x" nimero de cilindros. Todos estos
cilindros son exactamente iguales. Por lo tanto, para propoésitos de inventario, se
enumera el nimero "X" de cilindros mas cualquiera de los mismos cilindros que podrian
estar en repuestos. Pero, para fines de mantenimiento, cada cilindro tiene una historia
diferente. Un cilindro puede haber sido reparado dos veces con 10,000 horas de
funcionamiento, mientras que otro cilindro puede ser nuevo sin horas de
funcionamiento. Esta informacién es especifica de una parte en particular y debe
registrarse. Esta es la parte mantenida.

Consulte el Manual del Usuario de Mantenimiento para obtener mas detalles sobre
esta pestafa.
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Pestafia Descripcién Local
La pestafia Descripcidén Local es una pestafia de texto de formato libre. Utilice esta

pestafia para escribir informacién sobre el equipo en un idioma distinto del inglés. Esta
informacion es vista por todos los que tienen acceso a esta pestafa.

Pestafia Vincular SGD

Documentos Partes Mantenidas Descripcién Local LTt Il Historial de Estados Hazardous Material Monitoreo de Condicién ftems Seriglizados Hs 4 ¢ B

~

NOTA: La pestafia Vincular SGD solo esta disponible si el mdédulo
Sistema de Gestion de Documentos forma parte del conjunto de
modulos NS Enterprise de su empresa.

La pestafa Vincular SGD se utiliza para adjuntar documentos del médulo del Sistema
de Gestion de Documentos (SGD) al equipo.

Pestafa Formularios Personalizados

La pestafia Formularios Personalizados permite al usuario vincular Plantillas de
Formularios Personalizados a Documentos de Equipo/Parte.

Si vincula una plantilla, primero debe guardar el documento de Equipo.

Al seleccionar la opcién de menu Vincular Plantilla, se abre la ventana Navegador de
BUsqueda de Formularios Personalizados.

Seleccione el concepto marcando la casilla de verificacion correspondiente, haga clic en
Aceptar y luego en el botén Buscar.

Resalte la plantilla en la ventana Lista y haga clic en el icono Seleccionar de la barra
de herramientas para cerrar la ventana Busqueda de Formularios Personalizados y
regresar a la pestafia Formularios Personalizados en el documento Equipo/Parte.
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Pestafia Monitoreo de Condicién

7 Local Vincular SGD Historial de Estados Hazardous Material Monitoreo de Condicién ftems Serializados Historial de ftems Serializados Gestidn de Viajes 4 »E

Monitoreo de Condicién

Tipo de Monitoreo de Condicién R

Coolant analysis

Displacement Analysis
Electrical Signal Analysi

Flow analysis

NOTA: El equipo DEBE configurarse para el monitoreo de condicién antes
de que esté disponible en cualquier campo de Equipo asociado con
el monitoreo de condicion.

Pestafia items Serializados

El manual del usuario de Mantenimiento también contiene detalles sobre la instalacién y
eliminacion de items serializados. Cuando se selecciona esta pestafia, las opciones del
menu de ltems Serializados estan disponibles. Las opciones del ment permiten al
usuario Instalar, Eliminar, Ver el item Instalado, Crear un item Serializado, Editar
un item Serializado o Cambiar el Estado de un item Serializado. La pestafa items
Serializados muestra una lista de todas las partes serializadas con la misma referencia
IS.

1 Local Vincular SGD Historial de Estados Hazardous Material Monitoreo de Condicidn ftems Serializados Historial de ftems Seriglizados Gestion de Viajes 4 rEBE

Ref.: El motor hd ® Tod () Disponible Localmente () Disponible en Otros Sitios

I [FELIE | =y installed -- g

SAAM TOWAGE — Manual de Usuario NSE - Compras



P S33M

TOWAGE
Opcion Menu Descripcion

Instalar Seleccione la opcién Instalar para instalar la parte como un
item serializado.

Eliminar La opcion Eliminar esta disponible cuando la parte mantenida
se ha instalado como un item serializado.
Seleccione la opcion Eliminar para eliminar la parte como un
item serializado. Un item serializado se retira para repararlo,
utilizarlo como parte de repuesto o desecharlo. Los items
desechados NO PUEDEN volver a instalarse.

Ver item Al seleccionar esta opcion del menu, se abre el item serializado

Serializado seleccionado en la pestafia Item Serializado para permitir que
el usuario vea los detalles del item serializado.

Crear item Antes de seleccionar esta opcion del mend, se debe haber

Serializado seleccionado la referencia IS. La seleccion de esta opcion de
menu permite al usuario crear un nuevo item serializado.

Editar item Al seleccionar esta opcién del mend, se abre el item serializado

Serializado seleccionado en la pestafia Item Serializado para permitir que
el usuario edite los detalles del item serializado.

Cambiar Estado | Al seleccionar esta opcion del mend, se abre el item serializado
seleccionado en la pestafia Item Serializado para permitir que
el usuario edite el campo Estado del item serializado.

Agregar o Editar un item Serializado

Crear un item Serializado

En la pestafia items Serializados, haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo
Referencia para abrir la biblioteca de Referencia de IS del Equipo, seleccione la

Referencia.

Al crear un nuevo item Serializado, el usuario debe seleccionar primero la Referencia
IS en el registro del equipo — pestafia item Serializado antes de seleccionar la
opcion del ment item Serializado — Crear Nuevo item Serializado.
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5T ARUBA*Fuel (Diesel) System*Purifier - Diesel

Nombre: Purifier - Diesel Desig.: Unit v
Nomb. Compl.: Purifier - Diese| Codigo Equipo: FO.02
Fabricante: MOOO18 GEA Westfalia Separator Nederland BV, CUTJK hd Ubic. Equipo:
Ubic. Reptos.: hd Estado: (@) Active () Inactivo Fecha Instalado: #h Afio Fabric.:
N.Serie: 9034-706 Mod.: OTC2-02-137
Cod. Bar.: Tmiio.: Tipo:
[] Aplicar Restric. Proveedor [] Equipo Serializado Requerido No. OMI: Software Version:

Datos de Clase
Codigo Clase: HID: Nombre Equipo de Clase:

1 Local Vincular SGD Historial de Estados Hazardous Material Monitoreo de Condicidn jir L R e Wl Historial de ftems Serializados Gestion de Viajes 4 »r B

Ref.: El motor v (® Tod () Disponible Localmente () Disponible en Otros Sitios
© a
L |_____|& : [ [__________ |’
F— "~
Nes &5
. s
Buscar... = B]
=~ Library
& e
v

Haga clic en la opcién de ment item Serializado — Crear item Serializado. Se abre la
ventana item Serializado - Nuevo.

Los campos de la nueva ventana de item Serializado son:

Campo Descripcion

Nombre Se autocompleta con la referencia IS, sin embargo, el usuario
puede agregar informacién adicional para identificar ain mas el
nombre del item serializado.

Numero de Ingrese el nUmero de serie del item.
Serie

Referencia IS | Se completa automéaticamente cuando se elige la referencia IS.

Fechade La fecha en que se recibi6 / entrego el item serializado.
Adquisicién
Modelo Ingrese el numero de modelo del item serializado.
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Campo Descripcion
Lz Al hacer clic en la flecha hacia abajo al final del campo, se abre la ventana
Condicion . o . - . L
de la lista de condiciones del item serializado. Seleccione la descripcion
que mejor se adapte a la condicion del item serializado.
@ a
|
L oespeen N
Brand MNew ~
Poor
Poor but Repairable
Reconditioned
Scrapped
Used w
[seicccionar| Des-Seiec. | _Nuevo [ Abrir | imprimir | _Ayuda |
Fechade Si el item serializado tiene una garantia/certificacion, ingrese
Expiracién la fecha de vencimiento de la garantia/certificacion.
Tipo Se utiliza para una clasificacion adicional del item, similar al
campo de tipo utilizado para el equipo. Tipo de item serializado.
Fabricante Se auto completa con el fabricante segun la referencia IS.
Valor El valor del item en el momento de su adquisicion.
Tamafo Introduzca las dimensiones de los items, por ejemplo, Acero de calibre
3x3x3 o0 3 pulgadas.
Detalles de Campo de texto de forma libre.
Estado
Horas Si se trata de un item serializado que debe mantenerse en un programa de
Restantes mantenimiento o si es necesario realizar un seguimiento de las horas de
funcionamiento, ingrese el niumero de horas restantes antes de que se
requiera su proximo mantenimiento. Este también puede ser el niumero de
horas restantes antes de que se deseche el item en el caso de que el item
serializado sea un item de uso Unico.
Ao de El aflo en que se fabrico el item.
Fabricacion
Stock Se utiliza para una clasificacion mas detallada de la parte. Este es un
campo de texto libre que se utilizara para una clasificacién adicional de la
parte.
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Campo Descripcion
Archivo Se utiliza para una clasificacion mas detallada de la parte. Este es un

campo de texto libre que se utilizara para una clasificacion adicional de la
parte.

Estado Actual

HID Numero de Identificacion de Jerarquia

Nombre de El nombre con el que la sociedad clasificadora hace referencia al equipo.
Clase

Cdbdigo de Cadigo de clasificacion que es el UID de la nave.

Clase

Seccion de

Sitio

Este campo esté vinculado al "Dénde se Esta Instalado" porque la parte
serializada esté instalada actualmente en una parte mantenida, el campo
Sitio se establece automaticamente en la nave a la que pertenece la parte
mantenida y no se puede cambiar.

Para una parte serializada no instalada (es decir, que no esta instalada en
ninguna parte mantenida), el campo Sitio lo determina el sitio donde se
encuentra fisicamente el item, por ejemplo, a bordo de la nave o ubicado
en un almacén o instalacion de reparacion.

Estado

Utiliza un término de indice llamado Estado de "item Serializado" con
valores precargados: "Instalado", "Reparar localmente”, "Reparar en
tierra", "Repuesto”, "Recomendar descartar”, "Descartado".

Hay restricciones y logica asociadas con la seleccién de estos valores. El
valor predeterminado para una nueva parte serializada es "Repuesto”.

Dénde Esta

Un campo calculado de solo lectura. Mostrara el nombre del equipo y el

Instalado nombre de la parte mantenida donde esta instalada la parte serializada. Si
la parte serializada no esta instalada actualmente, estara en blanco.

Ubicacion Esto es necesario para mostrar la ubicacion donde la parte esta instalada,
almacenada o ubicada en un momento dado.

Fecha Fecha en que se registr6 el estado.

Estado Realiza un seguimiento del estado y el progreso de un item serializado que

Reparacion | se esté reparando en tierra.

IS

Proveedor | Proveedor del servicio de reparacion si aplica.
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Campo Descripcion

Fecha ESTE ES UN CAMPO OBLIGATORIO.

Actual

Sitio Si al elegir la fecha de hoy y hacer clic en guardar, aparecera un mensaje,

item Serializado x

L No se permitirdn operaciones antes de la fecha actual
del sitio [04-05-2021]. ¢ Desea continuar?

T T

Haga clic en Si para guardar el nuevo registro, cierre la ventana del nuevo
item serializado y se mostrard una nueva fila en la pestafia de item
serializado de la ventana del equipo asociado.

Pestafia Informacion Administrativa

@ Item Serializado - GENERATOR ENGINE 6.6 - [0403-00001-00000002] - B

Archivo Procesar Informes  Ayuds

a @
Mombre: GEMERATOR ENGINE 6.6 No. Serie: 97643152
Ref. IS: GENERATOR ENGINE C6.6 hd Fec. Adquisic.: m Mod.: 6.6 I
Condicidn: RECONDITIONED hd Fecha Expirac.: H Tipo: & CYLINDER |
Fabricante: 02-P-0453 [CATERPILLAR, MEXICO CITY W Valor: 0.00 Tmiio.: 275HP l
Detalles Estado: ~ Hrs. Rest.: 0 Afic Fabric.
Stock:
w Archiva:
HID: Meombre Clase: Cddigo Clase
Estado Actus|
Sitio: AAMAH Estado: INSTALLED Ddénde Exts Inst.: AUX ENGINE PS
Ubicacidn: hd Fecha: 11/16/AM i Estado Rep. 1S:
Proveed.: | hd Fecha Actus| Sitio: 10407 /AM i

Informacién Administrativa Historial de Estados Historial de Trabajo Configuracién del Contador Historial del Contador Observ. Orden de Remoddn L4 B

Criticidad: A W

fndice Temas: ~

Clase de Falla: DIESEL ENGINE L

Los campos en la pestafia Informacién Administrativa son:
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Campo Descripcion

Criticidad A, B,C, oD

indice de Los valores de término de indice son el mismo término de indice que se
Temas utiliza actualmente para el indice de materias de equipos.

Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo indice de Materias para
abrir la ventana de seleccion de indice de Materias. Seleccione el indice de
materias haciendo clic en las flechas para mover el item del lado izquierdo
al derecho de la ventana. Al hacer clic en el boton Aceptar, se cierra la
ventana de seleccion del indice de materias y se devuelve el valor a la
pestafia Informacion Administrativa.

Clase de Los valores de los términos de indice son el mismo término de indice
Falla gue se utiliza actualmente para Equipos de Clase ASTM.

Pestafia Historial de Estado

La pestafia Historial de Estados captura el historial a lo largo del ciclo de vida del item

serializado.
@ Item Serializado - GENERATOR ENGINE 6.6 - [0403-00001-00000002] - E
Archiva Processr Informes Ayuda
=G
Mombre: GENERATOR ENGINE 6.6 No. Serie: 97643152
Ref. IS: GENERATOR ENGINE CE.6 hd Fec. Adguisic.: ﬂ"ﬂ Meod.: 6.6
Condicidn: RECONDITIONED v Fecha Expirac.: m Tipe: & CYLINDER
Fabricante: 02-P-0453 ICATERPILLAR, MEXICO CITY W Valor: 0.00 Tmifio.: 275HF
Detalles Estado: ~ Hrs. Rest.: o Afio Fabric.
Stock:
W Archivo:
HID: Nombre Clase: Cadigo Clase
Estado Actual
Sitio: AANAH Estado: INSTALLED Ddnde Estd Inst.: AUX ENGIME PS
Ubicacign: A Fecha: 11/16/aM M Estado Rep. IS:
Froveed.: ‘ hd Fecha Actual Sitie: 10/01/AM M

Informacién Administrativa Historial de Estados Historial de Trabajo Configuracién del Contador Historial del Contador Observ. Orden de Remodidn arc 4 ¢ B
id

11/1674M Installed AANAH ALX ENGINE PS5 0078327
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Pestafia Historial de Trabajo

La pestafia Historial de Trabajo se completa automéaticamente con el historial de
trabajo asociado al item serializado a lo largo de su ciclo de vida.

@® item Serializado - GENERATOR ENGINE 6.6 - [0403-00001-00000002] —

Archive Procesar Informes  Ayuda

BEE 0

MNombre: GENERATOR ENGINE 6.6 MNao. Serie: 57643152
Ref IS: GENERATOR ENGINE C6.6 v Fec. Adquisic.: L] Mod.: 6.6 I
Condicidn: RECONDITIONED = Fecha Expirac.: L] Tipe: 6 CYLINDER |
Fabricante: 02-P-0453 (CATERPILLAR. MEXICO CITY W Valor: 0.00 Tmiia.: 275HP |
Detalles Estade: ~ Hrs. Rest.: o Afio Fabric.
Stock:
v Archivo:
HID: Nombre Clase: Cédigo Clase
Estado Actual
Sitio: AANAH Estado: INSTALLED Dénde Ests Inst.: AUX ENGINE PS
Ubicacidn M Fecha: 11/16/AM ] Estado Rep. [S:
Proveed. | ) Fecha Actual Sitie:  10/01/AM i

Informacion Administrativa Historial de Estados Historial de Trabajo Configuracién del Contador Historial del Contador Observ, Orden de Remocion Arc 4 » B
[ e | Neoommens | program | compen | Emado | Thulodsieabaie | Trabsjosce . g
b3 JAC

TSR S _- .

Pestafia Configuracion del Contador

La pestafia Configuracion del Contador se utiliza para configurar las lecturas del
contador del item serializado bajo este equipo en la jerarquia. Esta lectura se usa para
programar trabajos por la cantidad de horas que se usa el item serializado. Esta
pestafia es aplicable al mantenimiento.
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@ item Serializado - GENERATOR ENGINE 6.6 - [0403-00001-00000002] - B

Archivo  Procesar Informes  Avuda

=] o
Nombre: GEMNERATOR ENGINE 6.6 Mo. Serie: 97643152
Ref. IS: GENERATOR ENGINE C6.6 hd Fec. Adquisic. ] Mod: 66
Condicién: RECONDITIOMED ~ Facha Expirac. ] Tipo: & CYLINDER
Fabricante: 02-P-0453 ICATERFILLAR, MEXICO CITY ™ Valor: 0.00 Tmiie.: 275HF
Detalles Estado: - Hrs. Rest. 0 Afio Fabric.:
Stock:
A Archivo:
HID: MNombre Clase Codige Clase:
Estado Actus|
Sitio: AANAH Estado: INSTALLED Ddnde Estd Inst.: AUX ENGIME FPS
Ubicacion v Fecha: 11/16/AM h Estado Rep. IS:
Proveed.: hd Fecha Actual Sitia:  10/01/AM &

Informacién Administrativa Historial de Estados Historial de Trabajo Configuracién del Contador Historial del Contador Observ, Orden de Remodian Ar 4 v B

Tipo Contador: Hourly v El: 11/177AM i | Total de Horas ... 1,400.00

Pestafia Observaciones

La pestafia Observaciones es una pestafia de texto de formato libre. Cualquier
comentario u observacion relacionada con el item serializado se registra en la pestafia
Observaciones. Todos los que tienen acceso a esta pestafia pueden ver estos
comentarios y observaciones.

Pestafia Orden de Remocion

Esta es una lista de todas las Ordenes de Remocion que estan vinculadas al item
serializado especifico.
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@ Item Serializado - GENERATOR ENGINE 6.6 - [0403-00001-00000002] - B
Archive Processr ftems Informes  Ayuds
EEHEl0
Nombre: GENERATOR ENGINE 6.6 No. Serie: 97643152
Ref. I5: GENERATOR ENGINE C6.6 v Fec. Adguisic.: ] Mod.: 6.6
Condicién: RECONDITIONED v Fecha Expirac.: ] Tipo: 6 CYLINDER
Fabricante: 02-P-0453 [CATERPILLAR, MEXICO CITY Valor: 0.00 Tmfo.: 275HP
Detslles Estado: "~ Hrs. Rest.: 0 Afio Fabric.:
Stock:
v Archiva:
HID: Nombre Clase: Cédigo Clase:
Estado Actual
Sitio: AANAH Estado: INSTALLED Dénde Ests Inst.: AUX ENGINE PS
Ubicacidn: v Facha: 11/16/AM L] Estado Rep. IS:
Proveed.: ‘ v Fecha Actual Sitio: 10/01/AM &

Historial de Trabajo Configuracién del Contador Historial del Contador Observ. Orden de Remocién Archivos Adjuntos &= Mensaje Trabajos de Reparac 4 ¢ B

Pestafia Archivos Adjuntos

La pestafia Archivos Adjuntos es universal para la mayoria de los documentos y
ventanas de NS Enterprise. Se puede adjuntar cualquier tipo de archivo al equipo a
través de la pestafia Archivos Adjuntos.

Pestafia Mensaje

La pestafia Mensajes es un tipo de sistema de correo electrénico. Proporciona una
forma de enviar mensajes entre usuarios en referencia al equipo. Es diferente de un
sistema de correo electrénico normal porque es especifico de NS Enterprise y de la
seccion a partir de la cual se crea el mensaje. Un mensaje de la pestafia Mensaje de
este equipo solo puede ser recuperado por el destinatario de la misma pestafia
Mensaje del equipo.

NOTA: Si el mensaje se envi6 a varios usuarios, la ventana del mensaje
tiene la opcion "Responder a Todos".

Pestafia Formularios Personalizados

Esta es una lista de todas las plantillas de formulario personalizadas vinculadas a un
item serializado.
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Editar un item Serializado

En la pestafia Equipo — items Serializados, haga doble clic para abrir el registro del
item Serializado. Realice los cambios necesarios en el registro del item serializado y
guarde los cambios antes de que cierre la ventana y vuelva al registro del equipo.

@ Equipo - Turbo Charger (ME PRT) - [0104-00004-00000725] —
Archive REQ. Reportes Ayuda
ST ARUBA*Propulsion System - Azimuth Thruster/Steering*Main Engine (ME PRT)*Turbo Charger (ME PRT)
Mombre: Turbo Charger (ME PRT) Desig.. Unit v
Nomb. Compl.: Turbo Charger (ME PRT) Cédigo Equipo: MP.02.07
Fabricante: v Ubic. Equipo:
Ubic. Reptos.: = Estado: (@ Active () Inactivo Fecha Instalado: f Afio Fabric:
N.Serie: Mod.:
Cod. Bar.: Tmiio.: Tipo:
[] Aplicar Restric. Proveedor [ ] Equipe Serializado Requerido No. OMI: Software Version:
Datos de Clase
Cédigo Clase: HID: MNombre Equipo de Clase:
Informacién Administrativa B Referendas Cruzadas Referenda Mo. Parte Fuentes Configuracion del Contador Archivos Adjuntos [ Observ. Me 4 » B
Criticidad: A Depto.: Engine v REQ
(®) Stock () Sin stock
Cuenta (Materiales): 510003 hurnncnargers - main engines - Mal ¥
Cuenta (Servicios): 510004 I'Furbochargers - main engines - Ser ¥ D B e TorrEE e
Indice Temas: e
[] Restringir Creac. Parte
Grp. Compr: hd
Clase de Falla: Turbocharger M
indice de Equipo: v Espacio: i

[] Mark Al Parts As Hazardous

Pestafia Historial de item Serializados

La pestafia Historial de items Serializados muestra una lista de todos los items
serializados que han estado en esta ranura de equipo durante la vida util de la nave.

Vincular SGD Historial de Estados Hazardous Material Monitoreo de Condicidn

{tems Serializados Historial de ftems Serializados Gestidn de Viajes 4
~

rE

Pestafia Gestion de Viajes

La pestafia Gestion de Viajes de Equipo difiere de la pestafia Gestién de Viajes de
Partes Mantenidas. Ambas pestafias contienen los valores minimos / maximos que se
utilizan con los documentos de viaje en Gestion de Viaje si se debe realizar un
seguimiento del equipo para determinar el consumo o la eficiencia de la energia
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Pestafia Gestidn de Viaje de Equipo

E Vincular SGD Historial de Estados Hazardous Material Monitoreo de Condicign ftems Serializados Historial de ftems Serializados Gestion de Viajes 4 B

Identificar Equipo Como

Identificar Equipo Como: v
Nombre Abreviado de este Equipo (para Informes).

Nro. de Cilindros:

MCR Max. o

RPM Max: ]

Seguimientc de Consumao
[] Consume de Combustible a Monitorear [] Consuma de Lubricante a Monitorear

[] consumo de Agua a Monitorear

Seguimiento de Energia Eléctrica

@ No Eléctrico (O Consumidor Eléctrico () Fuente Eléctrica Potencia Maxima

Pestafia Gestion de Viaje de Partes Mantenidas

Trabajo Miscelaneo Historial de Mantenimiento Datos del Contador Informadidn Administrativa Items Serializados Gestion de Viajes [N ANE]

Identificar Parte Mantenida como

Identificar Parte Mantenida como:  Cylinder b4

Temp. del Gas de Escape del Cilindro:  Md:x. 0 Min:
Presidn del Cilindro: Max.: 0 Min: 1]

Compen. de Presidn del Cilindra: Maix.: 0 Min: o

Enfriamiento Pistdn: [LEVES 0 Min: 0

2.2.2. Agregar o Editar una Parte

Se pueden agregar partes al equipo desde la vista de flota o nave, asi como desde la vista de
compras 0 mantenimiento.

* INOTA: Las partes solo se pueden agregar en Unidades, Componentes o
Ensambles en la jerarquia.

El procedimiento para agregar una parte es el mismo independientemente de la vista desde la
gue se cree. La vista de la flota permite que la oficina central agregue partes a cualquiera o
todas las naves de la flota de una sola vez. Una nave solo puede agregar partes a si misma en
la vista de nave.

NOTA: Las partes también se pueden agregar a la jerarquia como item “Type-
In” de requisicion, solicitud de cotizacion (SDC) y la orden de compra.

La edicidn de una parte se puede realizar en la vista de compras desde las vistas de flota o de
nave. Abra la ventana Parte desde el Explorador de Equipos y edite los campos necesarios.
Los campos y procedimientos para editarlos son los mismos que para agregar una parte nueva.

1. Abra la ventana del Explorador de Equipos desde el nivel de la nave.
2. Haga clic para resaltar el equipo bajo el cual se listara la parte.
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3. Haga clic en el boton Nueva Parte en la barra de herramientas del Explorador de
Equipos.

MNueva Parte

Se abre la ventana Parte - Nueva. El nombre de la nave y el nombre del equipo al que esta
subordinada la nueva parte se muestra en la primera linea de la ventana.

@ Parte - Nuevo - Ba
Archive Referencia No.Parte REQ. Ubicaciones Reportes Ayuda
ST ic yer
Nombre Breve: Unid.: PCS v Desig.. Part ~
~
A w
No. PIN: Etigs. Mltip. Costo Est. 0.00
Intercambiable v No. MARAD [ sobresc. Hist Precios 0.00
Cat. frem: A Cant. en Uso: o Indice Criticidad: hd
Cod. Bar:
User Defined: Valuation Method: v
Attributes Otros Sitios Contratos de Material Archivos Adjuntos Fuentes Historial de OC Documentos Mensaje Descripcon Local 14 B
Miveles de Politicas
: L ueessn | cercenstooc g
Maximo:
A
Minimo:
Reordenar:
v
Nro. de Ubicaciones: Stock Total: 0.00

Haga clic para seleccionar una parte del lado izquierdo de la ventana del Explorador de
Equipos para editar una parte que ya ha sido creada.

Haga clic en el boton Abrir item del Panel Izquierdo en la barra de herramientas del
Explorador de Equipos para abrir la Parte de la parte seleccionada.

Hay varios campos y pestafias en la ventana Parte. La barra de menu, la barra de
herramientas, los campos y las pestafias se explican en las siguientes secciones.

Las opciones de la barra de herramientas y la barra de menu de la ventana Parte son:
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Opcion Descripcion
Archivo— El menu desplegable Archivo contiene opciones para manipular
un archivo.
Guardar Seleccione la opcién / botén Guardar para guardar los cambios
realizados en la ventana Parte.
Relog

Relog permite al usuario replicar este documento en todos los
sitios remotos aplicables, ya sea para un documento faltante o
datos inconsistentes entre sitios.

Referencia de NUmero de
Parte —

El menu desplegable Referencia de Namero de Parte contiene
la opcidon de vincular o desvincular un manual de referencia de
namero de parte a la parte.

* | NOTA: Las referencias a los nimeros de parte DEBEN
crearse antes de la creacion de la parte. Los niUmeros de
parte se utilizan ampliamente en todos los mddulos de
Mantenimiento y Compras.

Tener el nimero de parte correcto y su correspondiente
manual de referencia es fundamental.

La referencia de numero de parte seleccionada para la unidad,
componente o ensamble bajo el que se encuentra esta parte en
la jerarquia se selecciona de forma predeterminada.

Se pueden agregar nuevas referencias de nimeros de parte,
pero esta referencia predeterminada NO PUEDE eliminarse a
menos que se elimine de la unidad principal, el componente o el
ensamble.

Vincular /
Desvincular
Referencia de
NUmero de Parte

Seleccione la opcion / boton Vincular / Desvincular Referencia
de Numero de Parte para abrir la ventana Listas de
Referencia de Numero de Parte.

Haga doble clic en el manual de referencia en el lado izquierdo
de la ventana para mover la seleccion al lado derecho de la
ventana.

Haga clic en el boton Aceptar para aceptar las selecciones en el
lado derecho de la ventana, cierre la ventana Listas de
Referencia de Numero de Parte y enumere la referencia
seleccionada en el campo Numero / Referencia de Parte de la
ventana de Parte.
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Opcién

Descripcion

REQ—

El menu desplegable Requisicion contiene opciones para
crear requisiciones para reponer esta parte al maximo,
minimo o nivel de reorden designado en la pestafia
Inventario de la ventana Parte.

La opcion Vista Previa de Reposicion de Inventario crea un
reporte con informacion sobre la parte para ayudar a
determinar si es necesario crear una requisicion.

La Reposicion de Inventario agrega la parte a una requisicion
existente para el equipo bajo la cual se encuentra la parte en la
jerarguia si existe una requisicién que NO ha sido aprobada. Se
crea una nueva requisicion si no existe ninguna o si ya se ha
aprobado una.

Ubicaciones—

El mend desplegable Ubicaciones contiene opciones
relacionadas con el almacenamiento y la eliminacién de
inventario. La opcion Ubicaciones estd disponible cuando la
pestafia Inventario esta activa en la ventana Parte.

Ubicaciones de
Almacenamiento

La opcién / boton Ubicaciones de Almacenamiento abre la
ventana Ubicaciones de Almacenamiento para la parte
seleccionada. Estas ubicaciones de almacenamiento se utilizan
en la pestafa Inventario de la ventana Parte.

Eliminar Datos de
Inventario

La opcién / botén Eliminar Datos de Inventario elimina las
ubicaciones de almacenamiento seleccionadas y la informacion
de la cantidad disponible de la pestafia Inventario de la
ventana Parte. Esta opcion se usa para limpiar el sistema de
esta informacibn para que se pueda agregar nueva
informacioén.

!'” NOTA: {TENGA CUIDADO! La informacion NO
PUEDE recuperarse una vez que se selecciona el
botén u opcion y se elimina la informacion.
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Opcion Descripcion
Reportes— El mena desplegable Reportes contiene opciones para crear

diferentes tipos de reportes.

Cualquier reporte seleccionado abre la ventana Opciones de
Reporte. Haga clic en el boton de opcion para seleccionar
dénde se debe enviar este reporte. Las opciones son:

o Pantalla - muestra el reporte formateado en la pantalla
de la computadora. Haga clic en el botén Aceptar para
generar el reporte. El reporte se muestra en el monitor de
la computadora cuando esta completo.

e Impresora / Fax - envia el reporte a la impresora
asignada. La ventana Imprimir se abre cuando se
completa el reporte para seleccionar la impresora.

e Archivo - el campo junto al botén de opcion Archivo se
abre cuando se selecciona esta opcion. Haga clic en la
flecha hacia abajo para seleccionar el tipo de formato del
reporte guardado. Haga clic en el boton Aceptar. Se
abre la ventana Guardar como para seleccionar el
directorio donde se guardara el reporte.

e Correo electréonico - la opcion Correo Electrénico
permite al usuario adjuntar el reporte a un mensaje de
MS Outlook.

Uso de Partes
en el Tiempo

El reporte de Uso de Partes en el Tiempo es un reporte del uso
de la parte seleccionada segun se indica a través de pedidos y
solicitudes de compra.

Haga clic en el botén Calendario al final de los campos Fecha
de Inicio y Fecha de Finalizacién para seleccionar el periodo
de tiempo del reporte.

NOTA: No hay datos en el reporte si no se han creado
ordenes de compra o requisiciones que contengan esta
parte.

NOTA: Si se cancela una orden de trabajo que tiene
inventario registrado, las partes se devuelven al stock con
el mismo valor que tenian antes de ser deducidas para la
orden de trabajo.
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Opcién

Descripcion

Imprimir Etiquetas

El reporte Imprimir Etiquetas esta disponible en las designaciones
de Unidad, Tipo de Consumible y Componente.

La opcion Imprimir Etiquetas imprime etiquetas que contienen la
siguiente informacion:

e Nave

Equipo

Fabricante

Nombre de la parte

PIN

Ubicacion

Fecha en la que se imprimieron las etiquetas
Cddigo de barras de la parte

Hay dos opciones en la seccién Seleccionar Numero de
Etiquetas para Imprimir de la ventana Opcion de Reporte para
imprimir etiquetas:

e Cantidad por items Disponibles - esta opcion imprime una

etiqueta para cada parte asociada con el equipo, a menos que
la casilla de verificacibn Etiquetas Mdultiples en la ventana
Parte esté marcada. Luego imprime una etiqueta para cada
parte de esa parte. Por ejemplo, la parte - "Pistén" - se enumera
debajo de una parte de equipo. Hay 3 pistones disponibles de
acuerdo con la pestafia Inventario en la ventana Parte de
Piston. La casilla de verificacion Etiquetas Multiples NO esta
marcada, por lo que solo se imprime 1 etiqgueta para los
pistones, aunque hay 3 disponibles. Sin embargo, usando el
mismo ejemplo, la casilla de verificacion de Etiquetas Multiples
esta marcada y se imprimen tres etiquetas para los pistones.

Otro Numero - la opcion Otro Numero imprime el nimero de
etiquetas especificadas en este campo para las partes con la
casilla de verificacion Etiquetas Multiples marcada en la
ventana Parte para cada ubicacion de almacenamiento. Por
ejemplo, el nimero 2 se escribe en el campo de opcién Otro
NUumero. Hay 3 rodamientos en el Almacenamiento A y 3
rodamientos en el Almacenamiento C. La casilla de verificacion
Etiquetas Multiples esta marcada en la ventana Parte del
rodamiento. Se imprimen dos etiquetas para los rodamientos en
el Almacenamiento A y 2 etiquetas para los rodamientos en el
Almacenamiento C.
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Opciodn Descripcion
El reporte Detalle de la Parte muestra informacion de los campos

Detalle de la . ~ ) ~

Parte de la ventana Parte, asi como de la pestafia Inventario y la pestafia
Descripcion Local.

:;n_prlmlr | La opcion Imprimir Etiquetas IS imprime etiquetas para items

tiquetas IS serializados.
Ayuda Seleccione esta opcion para abrir la Ayuda en linea.

Los campos de la ventana Parte son:

® Parte - Nuevo - B2
Archivo Referencia Mo. Parte REQ.  Ubicaciones Reportes Ayuda
ST ARUI ic Sy yer

Nombre Breve: Unid.: PCS hd Desig.: Part v

-

hd W

No. PIN: Etigs. Multip. Costo Est.: 0.00

Intercambiable: hd MNo. MARAD: [] Sobresc. Hist. Precios 0.00

Cat. Item: v Cant. en Uso: 0  Indice Criticidad: v

Cod. Bar.:

User Defined: Valuation Method: b

1. Haga clic en el campo Nombre Breve para escribir el nombre de la parte. ESTE ES UN
CAMPO OBLIGATORIO.

No existe una convencion de nomenclatura, pero el nombre de la parte debe identificarla.
Esto es importante cuando hay varias partes con el mismo nombre a bordo.

NOTA: Todo lo que se escriba en el campo Nombre Breve se repite en el

campo Descripcion Completa cuando el cursor se mueve fuera del
campo Nombre Breve.

Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo Unidad para seleccionar la unidad de
medida utilizada para esta parte. Se abre la ventana Unidades Disponibles con una lista
de unidades de medida. Los usuarios autorizados pueden agregar nuevas unidades de
medida desde esta ventana o desde el modulo Datos generales.

ESTE ES UN CAMPO REQUERIDO que se llena automéaticamente con la unidad de
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El campo Unidad solo se puede editar para una parte existente si:

e Lainformacion de la parte NO se ha replicado

o NO se ha creado un registro de repuestos

e Esta parte no se incluye en ningin documento, como una orden de compra o0 una

requisicion

NOTA:

Las cantidades de inventario DEBEN ajustarse manualmente si se
cambia la unidad de medida. Se abre un cuadro de mensaje de
advertencia que indica este hecho.

3. Haga clic en la flecha hacia abajo en el campo Designacién para seleccionar la
clasificacion. ESTE ES UN CAMPO REQUERIDO que se llena automaticamente de forma
predeterminada. Este valor predeterminado se puede cambiar.

Las opciones de este campo varian segun la posiciéon en la jerarquia. Las opciones son
Parte o Ensamble si esta directamente debajo de una Unidad o Componente.

Desig.: Part

£

Part
Aszembly

Las opciones son Parte o Sub Ensamble si esta debajo de un Ensamble o Sub Ensambile.

Desig.: Part

£

Part

Subassembly

La opcion es Parte si esta debajo de una Parte.

Desig.: Part

£

Part

Las opciones son item o Grupo si esté bajo un Tipo de Consumible.

Desig.: Item

£

Itemn

Group

Las opciones son item o Subgrupo si esta dentro de un Grupo o Subgrupo.
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Desig.: Item

Subgroup

La opcion es item si esta debajo de un item.

Los otros campos de la ventana Parte son:

Campo Descripcion

Descripcion Todo lo que se escriba en el campo Nombre Breve se copiara en el

Completa campo Descripciéon Completa. El campo Descripcion Completa se
utiliza para escribir mas detalles o una explicacién ampliada del campo
Nombre Breve.

Numero de NOTA: Las referencias a los numeros de parte DEBEN

Parte y crearse antes de la creacion de la parte. Los nimeros de parte

Referencia se utilizan ampliamente en los modulos de Compras y

Mantenimiento de NS Enterprise. Tener el nimero de parte correcto
y su correspondiente manual de referencia es fundamental.

La parte de Referencia de este campo se llena automaticamente con
la Referencia seleccionada para la Unidad, Ensamble o Componente
bajo el cual se encuentra esta parte en la jerarquia. Se pueden agregar
nuevas referencias de numeros de parte, pero esta referencia
predeterminada NO PUEDE eliminarse a menos que se elimine de la
unidad principal, el componente o el ensamble.

Haga clic en el botén Vincular / Desvincular Referencia de Nimero
de Parte en la barra de herramientas para agregar o eliminar una
referencia de nimero de parte.

Haga clic en el campo Numero de Parte de la referencia seleccionada
para agregar el nUmero de parte para esta parte.
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Campo Descripcion
NUmero PIN Escriba el numero PIN en el campo Numero PIN. El Numero PIN se
utiliza para distinguir una parte o un item consumible de otras partes
con el mismo nombre. EI mismo nimero PIN se puede utilizar para
varias partes con diferentes nombres si la parte es la misma.
El nimero PIN tiene la misma funcibn que el término de
intercambiabilidad utilizado en el campo Intercambiable. Este campo
indica cualquier parte designada como intercambiable con esta parte.
Casilla de Haga clic en la casilla de verificacion Etiquetas Multiples para imprimir
Verificaciéon mas de una etiqueta para esta parte. El nimero de etiquetas impresas
Etiquetas depende de la seleccién realizada cuando se selecciona la opcion
Multiples Imprimir Etiqguetas en el menu desplegable Reporte de la barra de

menu de la ventana Partes.

Solo se imprime una etiqueta para la parte independientemente de
cuantas partes de esta parte estén en el inventario si esta casilla de
verificacion no esta marcada. Estd marcado de forma predeterminada.

Costo Estimado

Escriba el costo estimado de esta parte en el campo Costo Estimado.

El campo Costo Estimado esta asociado con la casilla de verificacion
Sobrescribir Historial de Precios. NS Enterprise utiliza el historial de
precios de una parte como base de cualquier precio utilizado en los
reportes.

El historial de precios se crea a partir de pedidos de compra anteriores y
solicitudes de cotizaciones (SDC) para esta parte. Sin embargo, el valor
del campo Costo Estimado se utiliza si la casilla de verificacion
Sobrescribir Historial de Precios.
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Intercambiable | Las partes idénticas instaladas en equipos no relacionados o llamados

con un nombre diferente se definen como intercambiables. Estas partes
estan vinculadas por un término de indice comun que se define en la
ventana Intercambiabilidad de partes.

Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo Intercambiable
para identificar esta parte con un término de indice de
intercambiabilidad. Se abre un cuadro de mensaje que advierte que la
intercambiabilidad es irreversible y que verifica que desea continuar.

'0' La intercambiabilidad una vez establecida es un proceso potencialmente irreversible.
Incluso todas las partes en esta Nave que tengan la intercambiabilidad seleccionada compartiran inventario.

sContinuar?

T T

Haga clic en el botébn Si para continuar. Se abre la ventana de
Intercambiabilidades Disponibles. Los términos de intercambiabilidad
definidos se enumeran en esta ventana. Los usuarios autorizados
pueden agregar nuevos términos a esta ventana.

Todas las partes con el mismo término de indice seleccionado en el
campo Intercambiable pueden sustituirse entre si. Estas partes se
pueden encontrar instantdneamente en cualquier ubicacion de
almacenamiento haciendo clic en el boton Buscar una parte en la
ventana del Explorador de Equipos y buscando en el campo
Intercambiable.

El stock de partes intercambiables se incluye en el recuento de
inventario del item en particular en ciertos reportes de inventario.

NUmero
MARAD.

El nimero MARAD esta disponible para empresas que lo soliciten. Se
utiliza para identificar el inventario, como la ubicacion especifica de la
parte. El nimero MARAD difiere del nUmero PIN porque un ndmero
PIN es el mismo en toda la flota, mientras que el nimero MARAD es
especifico para una nave o almacén.
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Casilla de La casilla de verificacion Sobrescribir Historial de Precios y el campo
Verificaciéon Costo Estimado funcionan juntos. NS Enterprise utiliza el historial de
Sobrescribir precios de una parte como base de cualquier precio utilizado en los
Historial de reportes. El historial de precios se crea a partir de pedidos de compra
Precios anteriores y solicitudes de cotizaciones (SDC) para esta parte.
Haga clic en la casilla de verificacién Sobrescribir Historial de Precios
para ignorar cualquier historial de precios y use el valor en el campo
Costo Estimado para estos reportes.

' NOTA: Marcar esta casilla de verificacion NO tiene validez si
no hay un historial de precios disponible para esta parte o si
no aparece ningun valor en el campo Costo Estimado.

Botoén Haga clic en el boton Costo Real para calcular el costo de la parte como
Costo se especifica en la preferencia del sistema Método de Valoracion de
Real Inventario en el médulo Administracién del Sistema.

El valor de este campo se calcula en tiempo real y solo esta disponible
en el momento en que se utiliza. El costo real de la parte se puede
volver a calcular cada vez que se abre la ventana Parte.

Categoria item | La Categoria item se utiliza para categorizar items con fines de
generacion de reportes.

Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo Categoria item
para seleccionar una categoria. Se abre la ventana Lista de Categoria
item con una lista de categorias definidas en el moédulo Datos
Generales. Los usuarios autorizados pueden crear mas categorias
desde la ventana Lista de Categoria item.

Un ejemplo de categorizacion es "Lubricantes" y "Combustibles".

Cantidad en Uso| Escriba cuantas partes de esta parte se estan utilizando en el equipo en
el campo Cantidad en Uso.

indice Criticidad | Haga clic en el botén Buscar para abrir la ventana Seleccidon del indice
de Criticidad de la Parte. Haga doble clic en la descripcion de
Criticidad para mover la seleccién a la ventana de la derecha. Puede
usarse mas de una descripcién. Cuando todos los indices de Criticidad
estén en la ventana de la derecha, haga clic en el botén Aceptar para
cerrar la ventana de Seleccion del indice de Criticidad de la Parte y
continuar editando los campos restantes en la nueva ventana de la
parte.
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Pestafia Inventario

Niveles de Politicas
Maxirmo
Minimo

Reordenar.

Attributes Otros Sitios Contratos de Material Archivos Adjuntos Fuentes Historial de OC Documentos = Mensaje Descripdgn Local 4 ¢ B

-~

Mro. de Ubicaciones: Stock Total: 0.00

La pestafia Inventario en la ventana Parte contiene informacion sobre el inventario de esta
parte para la nave o almacén seleccionado. Esto incluye el nivel maximo, minimo y de pedido

de esta parte, asi como
disponibles.

donde se almacenan las partes y el nUmero de partes de repuesto

* ' NOTA: La informacién de inventario contenida en la pestafia Inventario cambia

si la parte es intercambiable con otras partes o si el equipo bajo el que se
encuentra la parte tiene una referencia cruzada. Por ejemplo, los
turbocompresores de proa y popa del motor principal tienen referencias
cruzadas. Se utiliza un rodamiento durante la revision del turbocompresor
de proa de esta nave. La Cantidad Disponible del turbocompresor de
popa de esta nave también se reduce en una parte. Sin embargo, los
niveles de inventario de rodamientos para los turbocompresores de proa

y popa en otras naves de la flota NO se ven afectados.

Los campos de la pestafia Inventario son:

Campo

Descripcion

Maximo

Escriba el nimero méximo de esta parte que se mantendrq en el
inventario de acuerdo con la politica de inventario en el campo Maximo.
Tener esta cantidad de repuestos en inventario indica que esta parte esta
completamente equipada.

Este campo se puede utilizar para configurar los pardmetros para pedidos
semiautomaticos.

Minimo

Escriba el numero minimo de esta parte que se mantendra en el
inventario de acuerdo con la politica de inventario en el campo Minimo.
Tener este numero de repuestos en inventario es el nimero minimo
aceptable.

Este campo se puede utilizar para configurar los parametros para pedidos

SAAM TOWAGE — Manual de Usuario NSE - Compras m




P S33M

TOWAGE
Campo Descripcion
Reordenar Escriba el nimero de "activador" para reordenar esta parte en el campo
Reordenar. La parte debe reordenarse cuando el inventario cae por
debajo de este valor.
Este campo se puede utilizar para configurar los parametros para
pedidos semiautomaticos.
Ubicacion El campo Ubicacioén enumera las ubicaciones de almacenamiento donde

se guardan los repuestos de esta parte.

NOTA: Las ubicaciones SOLO se enumeran si hay un valor
distinto de cero en el campo Cantidad Disponible.

Cantidad Disponible | EI campo Cantidad Disponible muestra el nimero de esta parte en el
inventario en la ubicacion de almacenamiento especificada.

NUmero de El campo Numero de Ubicaciones muestra el numero total de

Ubicaciones ubicaciones de almacenamiento enumeradas en el campo Ubicacion.

Total Disponible El campo Total Disponible muestra el nUmero total de esta parte en
todas las ubicaciones de almacenamiento enumeradas en el campo
Ubicacion.

Seleccionar Ubicaciones de Almacenamiento

1. Haga clic con el botén derecho del mouse en un &rea abierta en la seccién de ubicaciones
en la pestafia Inventario de la ventana Parte para agregar una ubicacion de
almacenamiento a la pestafia Inventario.

Cant.en stock g

A

@ Ubicaciones de Almacenamiento

@ Eliminar Datos de Inventario

Nro. de Ubicaciones: Stock Total: 0.00

Se abre la ventana Ubicaciones de Almacenamiento para el equipo en el que se
encuentra la parte en la jerarquia.
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@ Ubicaciones de Almacenamienta - Engine (Generator PRT) [ x|
v
[] ONBOARD 0.00

o vncvr | hysa

2. Haga clic en la casilla de verificacion para seleccionar las ubicaciones de almacenamiento
en la columna Ubicacion de la ventana Ubicaciones de Almacenamiento que contienen
repuestos de la parte.

' NOTA: Las ubicaciones de almacenamiento enumeradas en la ventana
Ubicaciones de Almacenamiento son las designadas en el campo
Almacenamiento de Repuestos en la ventana Equipo.

Los usuarios autorizados pueden agregar ubicaciones de almacenamiento a la ventana
Ubicaciones de Almacenamiento.

3. Escriba la cantidad disponible de la parte especificada en la columna Cantidad Disponible
para cada ubicacién de almacenamiento marcada.

4. Haga clic en el boton Aceptar en la ventana Ubicaciones de Almacenamiento para cerrar
la ventana Ubicaciones de Almacenamiento y enumerar las ubicaciones de
almacenamiento con un valor en la columna Cantidad Disponible en la pestafia Inventario
de la ventana Partes.

Agregar Ubicaciones de Almacenamiento a la Ventana Ubicacion de Almacenamiento

Las ubicaciones de almacenamiento se pueden agregar desde la ventana Ubicaciones de
Almacenamiento. Estas ubicaciones también se agregan al campo Almacenamiento de
Repuestos en la ventana Equipo en la que se encuentra la parte en la jerarquia.

* ' NOTA: Las ubicaciones de almacenamiento se agregan a la ventana Equipo
desde la ventana Ubicaciones de Almacenamiento, pero las
ubicaciones NO PUEDEN eliminarse de la ventana Equipo a través de
la ventana Ubicaciones de Almacenamiento. Estas ubicaciones se
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eliminan a través del campo Ubicacion de Repuestos en la ventana
Equipo.

1. Haga clic en el boton Ubicaciones de Almacenamiento en la ventana Parte.

\_@ Ubicaciones de Almacenamiento

Se abre la ventana Ubicaciones de Almacenamiento.

@ Ubicaciones de Almacenamiento - Engine {Generator PRT) | x|
[] ONBOARD 0.00
W
| ok | vicuer | s |

2. Haga clic en el botén Vincular en la ventana Ubicaciones de Almacenamiento. La
ventana Ubicacion se abre con todas las ubicaciones de almacenamiento definidas no
seleccionadas para este equipo enumerado en el lado izquierdo de la ventana.

O Ubicaciones de Almacenamiento - Engine (Generator PRT) [ = |
sl  uweasen | camenswck RS
[] ONBOARD 0.00
B Ubicacién P4
Ubicacion
" Bi
Buscar. E}-: %; uscar.

I

- S [PAARU] ST ARUBA _
- g e |
=9 Puente
ONBOARD

=
o[ concer [_uae |
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3. Haga doble clic en una ubicacién de almacenamiento en el lado izquierdo de la ventana
para moverla hacia la derecha.

4. Continte seleccionando las ubicaciones que se agregaran hasta que todas las ubicaciones
gue se agregaran a la ventana Ubicaciones de Almacenamiento se enumeren en el lado

derecho de la ventana.

5. Haga clic en el botébn Aceptar para cerrar la ventana Ubicaciones y enumerar las
ubicaciones seleccionadas en la ventana Ubicaciones de Almacenamiento.

m Attributes Otros Sitios Contratos de Material Archivos Adjuntos Fuentes Historial de OC Documentos 2= Mensaje Descripcion Local 4 ¢ B

Niveles de Politicas

, Cant.cn stock__ g
Maximao: o

i A et 5
Minima: o
Reordenar: o

v

MNro. de Ubicaciones: 1 Stock Total: 10.00

Pestafia Otros Sitios

Inventario Attributes Contratos de Material Archivos Adjuntos Fuentes Historial de OC Documentos Mensaje Descripcion Local 14 » H

Nom. Parte No. Parte Ubicacién Almacemamiento V
A

La pestafia Otros Sitios muestra la cantidad disponible de la parte en cada nave que lleva
esta parte en su inventario. Los sitios se copian en esta pestafia desde la pestafia
Referencias Cruzadas en la ventana Equipo en la que se encuentra la parte en la
jerarquia.

* I NOTA: La informacién de esta pestaia solo es visible para la oficina central. La
base de datos a bordo de la nave NO muestra esta informacion.
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Pestafia Contratos de Material

Inventario Attributes Otros Sitios Contratos de Material Archivos Adjuntos Fuentes Historial de OC Documentos Mensaje Descripcién Local 4 v E

-~

La pestafia Contratos de Material muestra los contratos de materiales que incluyen esta
parte. Los contratos se agregan a esta pestafia cuando se crea uno que incluye esta parte.
La opcion de menu Contratos de Material—~ Abrir y el boton Abrir se agregan a la barra
de menu y la barra de herramientas cuando la pestafia Contratos esté activa.

NOTA: DEBE existir un contrato para esta parte antes de que aparezca
en esta pestaia.

Los contratos se pueden ver o editar desde esta pestafia.

1. Seleccione un contrato en la pestafia Contratos.
2. Haga clic en el boton Abrir de la ventana Parte. Se abre la ventana Contrato para el
contrato seleccionado.

Pestafia Archivos Adjuntos

Inventario Attributes Otros Sitios Contratos de Material Archivos Adjuntos Fuentes Historial de OC Documentos Mensaje Descripcion Local 4 B

-~

Pestafia Fuentes

La pestafia Fuentes contiene informacion basica del proveedor para pedir partes para esta
parte.
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Inventario Attributes Otros Sitios Contratos de Material Archivos Adjuntos m Historial de OC Documentos Mensaje Descripcidn Local i 4 rE

V
RFQ 02/25/2021 USD 50.0000 PCS 50.0000 0 AMT Pumps

RFQ 02/25/2021 USD 50.0000 PCS 50.0000 O ALTIPALSAS

PO 02/25/2021 USD 50.0000 PCS 50.0000 N/A ALTIPALS.AS

Pestafia Historial de OC

Inventario Attributes Otros Sitios Contratos de Material Archivos Adjuntos Fuentes Historial de OC Documentos Mensaje Descripcidn Local I |
Mostrar OC de Otras Nav..,

(0100104-0 IALTIPAL SAS IST ARUBA 02/25/2021 [APPROVED Aux\liary diesel eng... e

La pestafia Historial de OC muestra el historial de compras de la parte a través de las érdenes
de compra.

La opcion de mend Documento — Abrir y el botén Abrir se agregan a la barra de menud y la
barra de herramientas cuando la pestafia Historial de OC esta activa.

* INOTA: Lainformacién de esta pestafia solo es visible para la oficina central
0 un sitio de mdltiples naves. La base de datos a bordo de la nave
NO muestra esta informacion.

Las 6rdenes de compra se pueden ver desde esta pestafia. Los campos de esta pestafia son:

Campo Descripcion
Nimero de OC El nimero de la orden de compra.
Nombre de El nombre de la empresa que suministra la parte.
Proveedor
Nombre de la El nombre de la nave que solicito la parte.
Nave
Fecha La fecha de la orden de compra.
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Campo

Descripcion

Estado

El estado de la orden de compra.

Cantidad

La cantidad de esta parte que figura en la orden de compra.

Precio Unitario

El precio de la parte por unidad.

Departamento

El departamento solicita la parte.

NUmero de Cuenta

compra.

El nimero de cuenta que aparece en el encabezado de la orden de

Haga doble clic en una orden de compra para abrir la ventana Orden de Compra.

Pestafia Documentos

La pestafia Documentos enumera los documentos asociados con la compra y el inventario de
la parte especificada. Estos documentos son requisiciones, solicitudes de cotizaciones, érdenes
de compra y facturas.

La informacion se agrega a la pestafia Documentos cuando la parte se incluye en la creacién

del documento.

La opcion de menu Documentos — Abrir y el botén Abrir se agregan a la barra de mena y la
barra de herramientas cuando la pestafia Historial de OC esta activa.

Los campos de la pestafia Documentos son:

Campo Descripcion
Tipo de El tipo de documento.
Documento
NUmero de El nimero de documento.
Documento

Nombre de la
Nave

El nombre de la nave que solicita la parte.

Fecha

La fecha en que se cred6 el documento.

Haga doble clic en un documento para abrir la ventana de Documento.
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Pestafia Mensaje

La pestafia Mensajes es un tipo de sistema de correo electrénico. Proporciona una forma de
enviar mensajes entre usuarios en referencia al equipo. Es diferente de un sistema de correo
electronico normal porque es especifico de NS y de la seccién a partir de la cual se crea el
mensaje. Un mensaje de la pestafia Mensaje de este equipo solo puede ser recuperado por el
destinatario de la misma pestafia Mensaje del equipo.

Pestafia Descripcion Local

La pestafia Descripcién Local es una pestafia de texto de formato libre. Utilice esta pestafa
para escribir informacion en un idioma distinto al inglés. Esta informacién es vista por todos los
gue tienen acceso a esta pestana.

Pestafia items Serializados

La Instalacién / Eliminacion de items serializados requiere un documento de orden de trabajo.
Las Ordenes de Transferencia se utilizan para transferir materiales serializados de una nave o
ubicacién en tierra (origen) a otro (destino).

Esta pestafia se utiliza para crear érdenes de trabajo al instalar un item serializado.

Pestafia de Referencias de Otros Sitios

Muestra todas las naves donde se utiliza la parte. Esto es aplicable a equipos con referencias
cruzadas. Si la pestafa de referencia estd marcada, el inventario de otras naves se muestra en
la pestafia Otros Sitios.

Pestafia Vinculo SGD

NOTA: La pestafia Vinculo SGD solo esta disponible si el mddulo del
Sistema de Gestion de Documentos forma parte del conjunto de
moédulos NS de su empresa.

La pestafia Vinculo SGD se utiliza para adjuntar documentos del médulo del Sistema de
Gestion de Documentos (SGD) al equipo.

NOTA: EI médulo del Sistema de Gestion de Documentos es uno de los
modulos basados en web en NS. Se utiliza para almacenar, organizar
y rastrear documentos e imagenes electronicos. Estos documentos
pueden luego vincularse a equipos y documentos dentro de NS.
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Pestafia Formularios Personalizados

Los campos de Formularios Personalizados permiten al usuario vincular Plantillas de
Formularios Personalizados a registros de Equipos / Partes.

2.2.3. Combinar Partes

A veces se crean partes que en realidad son iguales a otra parte. Ambas partes también
pueden contener inventario. Estas partes pueden combinarse en una sola y sus inventarios
combinados en NS Enterprise.

* I NOTA: Solo se pueden combinar partes. Los sistemas, equipos, tipos de
consumibles y componentes NO PUEDEN combinarse.

1. Seleccione Herramientas — Ocultar / Reclasificar Equipo/Partes, Combinar Partes del
gadget de Compras en el panel Navegador en el moédulo de Compras a nivel de nave o
de flota.
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Gadget de Compras

E Navigator
* Favorites
E Mantenimiento

=l Compras

Buscar Equipo
Buscar Parte
Explorador de Equipos
Presupuestos
Ubicaciones Almacenamiento de Partes
=-Documentos
= Buscar
s-Actualizar No. de Serie
Conciliaciones
Consulta de ftemns Serializados
Contrato Material
Factura
Orden
Orden de Compra (0C)
Orden de Trabajo
Orden de Transferencia (TR)
Proyecto
Requisicidn
= Solicitud de Cotizacidn (SDC)
- Crear
s~ Conciliaciones
Contrato Material
Crear REQ} desde el Asistente
Factura
Orden de Compra (0C)
Orden de Trabajo
COrden de Transferencia (TR)
Proyecto
Requisician
Solicitud de Cotizacion (SDC)
El-Herramientas
Ocultar/Combinar/Mover Ubicaciones Almacenamiento
Ocultar/Reclasificar Equipos/Partes, Combinar Partes
Reposicidn de Inventario
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Gadget de Inventario

E Navigator Nivel Flota

* Favorites

E Mantenimiento

ﬁ Compras

! Inventario

+~Buscar Equipo
+-Buscar Parte
-Explorador de Equipos
+Ubicaciones Almacenamiento de Partes
=~ Documentos
EH Buscar
~-Actualizar Mo. de Serie
- Conciliaciones
“Consulta de Items Serializados
~-Contrate Material
~Factura
~~Orden de Compra (OC)
- Orden de Transferencia (TR)
~~Requisicidn
~-Salicitud de Cotizacidn (SDC)
EH Crear
~~Conciliaciones
- Contrate Material
“~Crear REQ desde el Asistente
~-Factura
-Orden de Compra (OC)
+~Orden de Transferencia (TR)
~Requisicign
~-Solicitud de Cotizacidn (SDC)
E-Herramientas
Ocultar/Combinar/Mover Ubicaciones Almacenamiento
Ocultar/Reclasificar Equipos/Partes, Combinar Partes

Reposician de Inventario t

Se abre una ventana del Explorador de Equipos. Esta ventana del Explorador tiene un
menu y una barra de herramientas diferentes a los del Explorador de Equipos utilizados
para crear equipos y partes. Esta ventana del Explorador se utiliza especificamente para
ocultar o mover equipos, asi como para ocultar, combinar o mover partes. La barra de
menu y la barra de herramientas estan equipadas para realizar esos procedimientos.

2. Profundice en la jerarquia para ubicar las partes que se combinaran.

3. Haga clic en las casillas de verificacion que preceden a las partes que se combinarén. Las
partes se combinan en la primera parte seleccionada. Por ejemplo, Combinar parte A y
Combinar parte B deben combinarse. Si se selecciona Combinar parte A antes de
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Combinar parte B, los items de Combinar parte B se combinan en Combinar parte A. Si
Combinar parte B se selecciona antes de Combinar parte A, todos los items se combinan

en Combinar parte B.

NOTA: Todos los sub-items enumerados debajo de la parte también se

combinan, por lo que NO es necesario marcar estas casillas de

verificacién si la parte principal se esta combinando.

@ [0] Explorador de Equipos

Archiva Wer Procesar Ayuda

EA>YYEN O

Buscar... : %g
i [PAARL] ST ARLUBA A
[] @& [AC] Domestic Systems
I:‘ = [AL] Alarm f Automation / Manitoring
[] & [AP] Compressed Air
I:‘ [ [BA] Ballast f Bilge / Fire
[ @ [cO] Communications
] @ [DD] Ship Specific
[] @@ [EM] Heat Exchangers
] BB [FF] External Fire-Fighting [FiFi)
[ @ [FO] Fuel (Diesel) System
= I:‘ [ [GE] Power Distribution / Generation
=[] @ [GE.01] Generators

I:‘ [ [GE.01.01] Alternator (PRT)
I:‘ [ [GE.01.02] Alternator (STE)

= I:H!l [GE.01.04] Engine (Generator PRT)
DIII [GE.01.04.01] Primary Fuel Filter

[1 e Adapter GP-5eal
[] &% Balancer GP
=[] 88 Box GP-Extension Terminal
[1 T Bolt-Flange Head
[0 T Box As-Extension
T Box GP-Extension Terminal
j ll Box GP-Extension Terminal
0T Cover-Bottom
[0 F Cover-Extension Box
F Screw-Head

4. Haga clic en el botbn Combinar en la ventana Explorador de Equipos.

Combinar

Se abre un cuadro de mensaje que confirma la combinacién de partes.

NS - ENTERPRISE Version 6.5.1 - Central DB >

e .

é¢Combinar las partes seleccionadas con
[XxxXXXXX]?
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5. Haga clic en el boton Si en el cuadro de mensaje para confirmar la combinacion y cerrar el
cuadro de mensaje.
Las partes se combinan en una parte y las otras partes seleccionadas se ocultan. Estas
partes se pueden volver a utilizar, pero deben estar “sin ocultar”.

* I NOTA: Las partes que se combinan en una nave también se combinan
en todas las naves donde el equipo principal tiene referencias
cruzadas.

2.2.4. Ocultar Equipos o Partes

Los equipos y las partes que ya no se utilizan se pueden ocultar o archivar para reducir el
namero que se muestra en la ventana del Explorador de Equipos. Estos mismos equipos Y
partes también se pueden ver o “mostrar”.

1. Seleccione Herramientas — Ocultar / Reclasificar Equipo / Partes, Combinar Partes en
el gadget Compras en el panel Navegador en el médulo Compras a nivel de flota o nave.

Se abre la ventana Explorador de Equipos. Esta ventana del Explorador tiene un menad y
una barra de herramientas diferentes a la ventana del Explorador de Equipos que se usa
para crear equipos y partes. Esta ventana del Explorador se utiliza especificamente para
ocultar o mover equipos, asi como para ocultar, combinar o mover partes. La barra de
menu y la barra de herramientas estan equipadas para realizar esos procedimientos.

2. Profundice en la jerarquia para localizar el equipo o las partes que se van a ocultar.

3. Haga clic en las casillas de verificacidbn que preceden al equipo o las partes que se van a
ocultar.
Se puede ocultar mas de una parte 0 equipo a la vez haciendo clic en las casillas de
verificacion de todos los equipos y partes que se van a ocultar.

NOTA: Todas las sub-ubicaciones enumeradas debajo del equipo o las partes
ocultas también estan ocultas, por lo que NO es necesario marcar
estas casillas de verificacion si el equipo o la parte principal estan
ocultos.

4. Haga clic en el botdn Ocultar en la ventana Explorador de Equipos.
El equipo o la parte seleccionados se quitan de la vista en la ventana del Explorador de

Equipos.

Ver Equipos o Partes Ocultos

1. Haga clic en el botdon Mostrar Registros Ocultos del panel Navegador en el médulo
Compras.
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Los registros Ocultos NO se
. Muestran

Mostrar Registros Ocultos

. Los registros Ocultos Sl se
Muestran

2. Seleccione Herramientas — Ocultar / Reclasificar Equipo / Partes, Combinar Partes del
gadget Compras en el panel del Navegador en el médulo Compras para abrir la ventana
Explorador de Equipos.

@ [21] Explorador de Equipos

Archive Abrir Buscar Ver Ayuda

[ @0QA& ¥ EE

.
Buscar... % %: I
=B Y [4RUB] SMIT ARUBA |

[B) AIRE ACONDICIONADO
[0 AIRE COMPRIMIDO
[ ALARMAS / FARDS DE EMERGEMCIA |
[@ AUXILLIARY SYSTEMS-OTHER 1
[ comBUSTIBLE
EH- B COMPARTIMIENTOS
3D COMPARTIMENTOS 2000
@ TanGQUES
[ TAMQUES DE ALMACEMAMIENTO ACEITE
TANQUES DE ALMACENAMIENTO AGUA
[® TAMQUES DE COMEUSTIELE
W TANQUES )00k
[E comMTRA INCENDIOS
[# EQUIPC DE COMUNICACION
[ EQUIFD DE NAVEGACION
[ EQUIFDS DE SEGLRIDAD
[ ESTRUCTURA EXTERIOR

Des-Ocultar Equipos o Partes Ocultos

Mostrar equipos o partes es diferente a visualizarlos. Son visibles en la jerarquia de la
ventana del Explorador de Equipos sin usar el conmutador.

1. Haga clic en el botobn Mostrar Registros Ocultos del panel Navegador en el modulo de
Compras.
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Los registros Ocultos NO se
. Muestran

Mostrar Registros Ocultos

. Los registros Ocultos Sl se
Muestran

2. Seleccione Herramientas — Ocultar / Reclasificar Equipo / Partes, Combinar Partes del
gadget Compras en el panel del Navegador en el médulo Compras para abrir la ventana
Explorador de Equipos.

3. Haga clic para marcar la casilla que precede al equipo o la parte que se va a mostrar.
4. Haga clic en el botdén Ocultar en la ventana Explorador de Equipos.

El equipo o la parte previamente ocultos vuelven a ser visibles en la ventana del
Explorador de Equipos.

2.2.5. Mover Equipo o Partes

Los equipos y las partes se pueden mover de una posicién en la jerarquia a otra. El menu

desplegable Herramientas NO incluye "Mover" como una opcion, se llama "Reclasificar

Equipo". Se llama reclasificar porque redefine la relacion de la parte o equipo dentro de la

jerarquia.

* I NOTA: El equipo o las partes NO PUEDEN trasladarse a una ubicacion que
sea un sub-item del equipo o de la parte. Por ejemplo, el equipo NO

PUEDE moverse “debajo” de una parte.
Hay dos formas de mover equipos o partes de una posicion en la jerarquia a otra:

e Arrastrar y Soltar

e Método convencional

NOTA: Ambos métodos mueven todos los sub-items enumerados bajo el
equipo o las partes.

Arrastrar y Soltar

1. Haga clic y mantenga presionado el boton izquierdo del mouse en el equipo o parte que se
movera.
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2. Continte presionando el botén izquierdo del mouse y “arrastre” el equipo o la parte a la
ubicacién de destino en la jerarquia.

3. Suelte el botén del mouse para "soltar" el equipo o la parte en la ubicacién de destino en la
jerarquia.

Método Convencional

1. Seleccione Herramientas — Ocultar / Reclasificar Equipo / Partes, Combinar Partes en
el gadget Compras en el panel Navegador en el médulo Compras.
Se abre la ventana Explorador de Equipos.

2. Haga clic en las casillas de verificacion que preceden al equipo o las parte que se van a
mover.

NOTA: Todos los sub-items enumerados bajo el equipo o la parte también se
mueven, por lo que NO es necesario marcar estas casillas de
verificacion si se esta moviendo el equipo o la parte principal.

3. Haga clic para resaltar la posicion de destino donde se moveran el equipo o las partes. NO
HAGA CLIC EN LA CASILLA DE VERIFICACION!

4. Haga clic en el boton Mover en la ventana Explorador de Equipos.

Mowver

Se abre un cuadro de mensaje para confirmar las ubicaciones que se moveran.

5. Haga clic en el botén Si en el cuadro de mensaje para confirmar que mueve el equipo o la
parte y cierre el cuadro de mensaje.
Se mueve el equipo o la parte.

2.2.6. Buscar Equipos o Partes

El Explorador de Equipos ofrece opciones para ubicar partes o equipos.

Buscar Parte
Busque una parte con el botén Buscar Parte en la barra de herramientas del Explorador de
Equipos.

1. Haga clic en el botén Buscar Parte en la barra de herramientas del Explorador de
Equipos para buscar una parte.
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La ventana cambia para mostrar las opciones para buscar una parte.
@ ' ® [20] Explorador de Equipos
Archivo  Abrir Buscar Yer Ayuda

Buscar Parte
e QR

Marcadores Buscar

General

Nave: PAARU v
No. Parte:
Ref No. Parte:
No. PIN:
No. MARAD:
1D NS: []
000-00000-00000000
Cod. Bar.:
Ignarar Puntuacisn: [
Inventario Disponible: []
En Pedido: []
Descripcidn ES
Oprign: Todas estas palabr... ¥
Buscar solo Palab. Compl.: [ ]

Buscar Texto:

Indice Términos

Incluir solo Partes Criticas: [ ]

Indice Criticidad: v

Térm. Intercambiabilidad: v
Cat. ftem: v

Ref. ftem Serializado: v

Partes Serializ.: [

Hazardous Material ¥
Niveles de Politicas ¥
Miscelaneo ¥

e o

2. Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo para abrir la ventana Seleccionar
Nave. Marque la casilla de verificacion a la izquierda del nombre de la nave para
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seleccionar una nave y luego el boton Aceptar para cerrar la ventana Seleccionar Nave y
mostrar el nombre de la nave en el campo Nave.

3. Complete otros campos en el panel Asistente de Busqueda para reducir la lista de partes.
Cuantos mas parametros ingrese, se acorta el nimero de resultados encontrados.

Otros campos del Asistente de Blsqueda de Buscar Parte son:

Campo Descripcion

Seccion General —

Numero de Parte | Escriba el nimero de parte en el campo Numero de Parte.

Referencia Escriba la referencia del nimero de parte de la parte en el
de NUumero campo Referencia de Numero de Parte.

de Parte

Numero PIN Escriba el nimero PIN de la parte en el campo Numero PIN.

NUimero MARAD | Escriba el numero MARAD de la parte en el campo Nuamero

MARAD.
ID / Cédigo de Haga clic en la casilla de verificacion junto al campo ID / Cédigo
Barras de Barras para abrir el campo de entrada. Todos los demas

campos de la seccién Asistente de Busqueda aparecen
atenuados cuando se hace clic en esta casilla de verificacion
porque el campo ID / Coédigo de Barras es especifico de una
parte. Ingrese el ID o codigo de barras de la parte en el campo.

Casilla de Haga clic en la casilla de verificacion Ignorar Puntuacion para
Verificacion ignorar la puntuacion en los parametros de busqueda.

Ignorar

Puntuacion
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Campo Descripcion
Seccioén de La seccion Descripcion contiene detalles sobre los parametros

Descripcion —

de busqueda:

e Opciones:

Botén de opcion Todas estas palabras - haga clic
en el botdn de opciébn Todas estas palabras para
incluir Unicamente los resultados que contienen
todas las palabras en el campo Busqueda de
Texto.

Botén de opcion Cualquiera de estas palabras -
haga clic en el botén de opcién Cualquiera de estas
palabras para incluir resultados que contengan
cualquiera de las palabras en el campo Busqueda
de Texto.

El botén de opcién La frase exacta - haga clic en el
boton de opcion La frase exacta para incluir
Unicamente los resultados con las palabras en el
orden exacto tal como se escribieron en el campo
Busqueda de Texto.

¢ Casilla de verificaciébn Buscar solo palabras completas -

haga

clic en la casilla de verificacibn Buscar solo

palabras completas para incluir solo los resultados que
contengan palabras completas sin abreviaturas.

e Bulsqueda de Texto - escriba las palabras que se
buscaran dentro de los parametros del campo Blusqueda
de Texto. Luego seleccione uno de los botones de opcion:

Seccién de Términos
del Indice

Casilla de
Verificacion
Incluir Solo
Partes Criticas

Haga clic en la casilla de verificacion Incluir Solo Partes

Criticas para

incluir sélo las partes con la casilla de verificacion

Critica marcada en el encabezado de la ventana Parte.
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Campo

Descripcion

indice de Criticidad

Haga clic en la flecha hacia abajo para abrir la ventana Seleccién
del indice de Criticidad de la Parte. Marque la casilla de
verificacion para la descripcion de Criticidad. Puede usarse mas
de una descripcion. Cuando todos los indices de Criticidad
estén en la ventana de la derecha, haga clic en el boton Aceptar
para cerrar la ventana de Seleccion del indice de Criticidad de
Partes y continuar agregando filtros para la busqueda del
asistente de busqueda de partes.

Término de
Intercambiabilidad

Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo Término de
Intercambiabilidad para seleccionar el término de indice de
partes intercambiables por el que buscar. Se abre la ventana de
Intercambiabilidades Disponibles.

La ventana contiene una lista de los términos del indice de
intercambiabilidad de partes definidos en la ventana Lista de
Intercambiabilidad en el médulo Datos Generales.

Haga doble clic en un término en el lado izquierdo de la ventana
para moverlo al lado derecho de la ventana. Se puede hacer mas
de una seleccion.

Haga clic en el botdbn Aceptar para cerrar la ventana de
Intercambiabilidades Disponibles y agregar las selecciones al
campo Término de Intercambiabilidad.

Categoria de item

Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo Categoria de
Item para seleccionar la categoria de items que se incluiran en la
busqueda. Se abre la ventana Seleccion de Categoria de Item.

En esta ventana se muestra una lista de términos de indice de
categorias de items. Haga doble clic en un término del lado
izquierdo de la ventana para moverlo al lado derecho de la
ventana. Continie haciendo selecciones hasta que todos los
términos que se incluirdn en la consulta se enumeren en el lado
derecho de la ventana.

Haga clic en el botén Aceptar para cerrar la ventana Seleccion
de Categoria de Item y enumerar las selecciones en el campo
Categoria de Item.

Referencia de
Item
Serializado

Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo para abrir la
ventana Referencia Serializada y seleccionar las referencias del
item serializado que se incluirdn en la busqueda.
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Campo Descripcion

Casilla de Al marcar esta casilla de verificacion, se filtrard la busqueda
Verificacion para buscar solo las partes que estan serializadas.

de Partes
Serializadas

Seccioén
Miscelanea—

Formularios Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo para abrir la
Personalizados ventana Formularios Personalizados y seleccionar los
Formularios Personalizados que se incluiran en la busqueda.

4. Haga clic en el boton Buscar para comenzar el proceso de busqueda. El lado derecho de la
ventana muestra todos los items que cumplen los requisitos especificados.

5. Haga doble clic en el item deseado en la lista de partes encontradas. Se abre la ventana
Parte para ese item.

Buscar Equipo

Localice el equipo con el botdn Buscar Equipo en la barra de herramientas del Explorador de
Equipo.

1. Haga clic en el botébn Buscar Equipo en la barra de herramientas del Explorador de
Equipo para buscar equipo.

Se abre la ventana Buscar Equipo.
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l ® [20] Explorador de Equipos

Archivo  Abrir Buscar Ver Ayuda
Buscar Equipo;

e QA &
Marcadores Buscar |
General P
MNave: PAARL v

Cédigo Equipo:
Nomb. Compl.:

Parte Mantenida:
MNombre Parte Mantenida
Palabra Clave

Inventario Disponible: []
Cod. Bar.

Detalles

»

Fabric. Por Empresa:

Fabricante: w

Crigen: v

Mod.

Tipo

MNo. Serie

Tmifio.

Ubicacion

Criticidad del Equipo: w

Restriceidn de Proveedor: [
ftem Serializado Requerido: [

Ref. Ttem Serializ.: w

Indice de Términos ¥
Misceldneo ¥

2. Haga clic en el campo para escribir el pardmetro requerido o haga clic en el botén Buscar

en el campo seleccionado para obtener una lista de opciones para buscar el equipo
deseado.

* 'NOTA: Los parametros deben ingresarse en el caso correcto. Cuantos mas
pardmetros ingrese, se acorta el nimero de resultados encontrados.
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Los campos del panel del Asistente de Busqueda de Buscar Equipo son:

Campo Descripcion

Seccion General —

Nave Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo Nave para
obtener una lista de naves. Seleccione la nave donde se encuentra
el equipo. Esto solo es necesario si la Busqueda de Equipo se
realiza desde el nivel de flota. Este campo se rellena
automaticamente al acceder desde el nivel de la nave.

Cdédigo de Equipo Escriba el codigo de equipo del equipo en el campo Cdédigo de
Equipo. Este es un campo de texto de formato libre.

Nombre Completo Escriba el nombre del equipo en el campo Nombre Completo. Se
puede utilizar un nombre parcial. Este es un campo de texto de
formato libre.

Casilla de Deje marcada la casilla de verificacion Parte Mantenida para incluir
Verificacion Parte las partes mantenidas para el equipo en la consulta. Esta marcado
Mantenida de forma predeterminada.

Nombre de Escriba el nombre de una parte mantenida especifica en el campo
Parte Parte Mantenida. Esto incluye equipos que tienen esta parte
Mantenida mantenida en la consulta de equipos.

Palabra Clave Escriba una palabra o palabras que puedan incluirse en la

descripcién del equipo en el campo Palabra Clave.

Seccion

Detalles —

Casilla de De forma predeterminada, esto esta marcado y filtrara la busqueda
Verificacion para ver solo los registros de la empresa que estan identificados
Fabricante por como fabricante.

Empresa
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Campo

Descripcion

Fabricante

Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo Fabricante
para obtener una lista de fabricantes. Se abre la ventana
Repuestos del Fabricante. Esta ventana es la misma que la
ventana Empresas Disponibles, excepto que el campo Tipo de
Empresa se rellena automéaticamente con "Repuestos del
Fabricante".

Haga clic en el botén Buscar en la parte inferior de la pestafa
Buscar para generar la bausqueda o complete otros parametros en
la pestafia Buscar para limitar la busqueda antes de hacer clic en
el botén Buscar.

Haga doble clic en una seleccibn para cerrar la ventana
Repuestos del Fabricante y agregar la seleccion al campo
Fabricante.

Fuente

Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo para abrir una
lista de Empresas y seleccionar los proveedores que se utilizaran
en la basqueda.

Buscar...
T tmprese | Cwioras | coa
SEAI_ING EXCHANGE GR... |CIUDAD DE MEXICO, ME... |MXSEGT11028PNG )

[[]WORLD ENGINEERING S... SAN LUIS POTOSI, MEXL.. MXWES191108TLS

[] EXSIL M.V DENDERMOMNDE, BELGICA BEBED439910242

W

Modelo

Escriba el numero de modelo del equipo en el campo Modelo. Este
es un campo de texto de formato libre.

Tipo

Ingrese el tipo de equipo en el campo Tipo. Este es un campo de
texto de formato libre.

NUmero de Serie

Escriba el nimero de serie del equipo en el campo Numero de
Serie. Este es un campo de texto de formato libre.

Tamano

Escriba el tamafio del equipo en el campo Tamafio. Este es un
campo de texto de formato libre.

Ubicacién del
Equipo

Ubicacion del Equipo - escriba una ubicacion del equipo en el
campo Ubicacion del Equipo. Este campo es alfanumérico. El
campo Ubicacién del Equipo esta en el encabezado de la ventana
Equipo.
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Campo

Descripcion

Criticidad del Equipo

Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo para
seleccionar el nivel de criticidad del equipo definido por el
usuario que se incluira en la busqueda.

Casilla de
Verificacion de
Restriccion de
Proveedor

Haga clic en la casilla de verificacion Aplicar Restriccion de
Proveedor para indicar que solo los proveedores especificados en
la pestafia Fuentes se pueden usar para cualquier solicitud de
cotizaciones u 6rdenes de compra con respecto a este equipo y que
se incluiran en esta blsqueda.

Casilla de
yerificacic')n de
Item Serializado

Reterencia
de ltem
Serializado

Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo para abrir la
ventana Referencia Serializada y seleccionar las referencias del
item serializado que se incluirdn en la busqueda.

Seccién indice de
Términos —

indice de Equipos

indice de Equipos - haga clic en la flecha hacia abajo al final del
campo indice de Equipos para seleccionar el término de indice
asociado con el equipo. El campo indice de Equipos se encuentra
en la pestafia Informacién Administrativa de la ventana Equipo.

indice de Materias

Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo indice de
Materias para obtener una lista de términos del indice de materias.
Se abre la ventana indice de Materias. Resalte el término del
indice de materias.

Haga clic en el botén Seleccionar en la barra de herramientas de la
ventana Indice de Materias para cerrar la ventana y agregar la
seleccion al campo Indice de Materias.

NOTA: El campo indice de Materias se encuentra en la
pestafia Informacién Administrativa de la ventana
Equipo.

Seccién
Miscelanea —

Casilla de
Verificacion MC

Casilla de Verificacion Solo Equipo MC - haga clic en la casilla
de verificacibn Monitoreo de Condicion Solo Equipo para buscar
solo el equipo que tiene la casilla de verificacion Monitoreo de
Condicion seleccionada en la pestafia Monitoreo de Condicion
de la ventana Equipo.
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Campo Descripcion

Tipo de Monitoreo Tipo de Monitoreo - haga clic en el boton Buscar para seleccionar el
tipo de monitoreo de condicion que se incluird en la consulta. Se abre
la ventana Seleccion de Tipo de Monitoreo de Condicién.

Casilla de Casilla de Verificacion Solo Equipo de Clase - haga clic en la casilla de
Verificacion Solo verificacion Solo Equipo de Clase para incluir solo el equipo donde se
Equipo de Clase completa la seccion Datos de Clase de la ventana Equipo.

Nombre de Equipo | Nombre de Equipo de Clase - escriba el nombre de la clase del
de Clase equipo en el campo Nombre de la Clase del Equipo. Este es el
nombre gque se usa en el campo Nombre de la Clase del Equipo en
la seccién Datos de Clase de la ventana Equipo.

Cabdigo de Equipo de | Cédigo de Equipo de Clase - escriba el codigo de clase del equipo en el
Clase campo Cddigo de Equipo de Clase. Este es el cddigo utilizado en el
campo Codigo de Equipo de Clase en la seccién Datos de Clase de la
ventana Equipo.

Formularios Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo para seleccionar qué
Personalizados formularios personalizados se incluirdn en la busqueda.

3. Haga clic en el botén Buscar en la parte inferior del panel del Asistente de Busqueda
para generar la busqueda. Los resultados se muestran en el lado derecho de la ventana
cuando se completa la busqueda.

4. Haga doble clic en el item deseado en los resultados de la busqueda. Se abre la ventana
Equipo para ese item.

2.3.Ubicaciones de Almacenamiento

Las ubicaciones de almacenamiento son una parte importante del médulo de Compras.
Ayudan a localizar partes y materiales en la nave. DEBE indicarse un lugar de almacenamiento
de materiales:

e Aceptar la entrega de items en una orden de compra.

e Como la ubicacién de los items que se mueven de una nave a otra en una orden de
transferencia.

e Aprobar una factura creada en NS Enterprise porque los materiales deben indicarse
como entregados en una orden de compra para aprobar la factura de esos items.

La ubicacién de almacenamiento generalmente se designa cuando el equipo y las partes se
configuran en la jerarquia.
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Las ubicaciones de almacenamiento se definen de forma jerarquica. Las ubicaciones se
definen en niveles. Por ejemplo, se pueden definir varias salas de almacenamiento con varios
gabinetes en cada habitacion. Cada armario puede contener numerosos estantes y cajones.
Cada uno de estos "niveles" se define en el arbol de Ubicacion de Almacenamiento.

Las ubicaciones de almacenamiento se pueden crear independientemente del equipo o las
partes seleccionando Ubicaciones de Almacenamiento de Repuestos en el gadget Compras
en el panel Navegador en el moédulo Compras de la vista de la nave.

Favorites

a Mantenimiento

@ Compras

+~Buscar Equipo
~~Buscar Parte

- Explorador de Equipos

Presupuestos

Ubicaciones Almacenamiento de Partes -
Documentos

Buscar

Crear

Herramientas

Reposicién de Inventario

m . .

Se abre la ventana de la lista Ubicacion de Almacenamiento.
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® Ubicacién Almacemamiento

Archivoe Herramientas Wer. Reportes Ayuda

[0 6o < @

£l ¥
Buscar... B B

o

E- & [PAARU] ST ARUBA
=9 ONBOARD
=4 Puente

Las opciones y los botones del menu de la ventana de la lista Ubicacion de Almacenamiento
y las barras de herramientas son:

Opcién Descripcion
Archivo — El menu desplegable Archivo contiene opciones para manipular un
archivo.
Nuevo Seleccione la opcion / boton Nuevo para crear una nueva

ubicaciéon de almacenamiento. Se abre la ventana Ubicacion de
Almacenamiento.

Abrir Seleccione la opcion / boton Abrir Ubicacién para abrir la ventana

Ubicacion Ubicacion de Almacenamiento para la ubicacion seleccionada. La
ventana Ubicacion de Almacenamiento contiene detalles sobre la
ubicacion.
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Opcién

Descripcion

Abrir Parte

La opcién / botén Abrir Parte esta disponible cuando las partes
dentro de una ubicacion de almacenamiento se enumeran en el
lado derecho de la ventana de lista Ubicacion de
Almacenamiento.

Las partes en la ubicacién de almacenamiento seleccionada se
enumeran en el lado derecho de la ventana de lista Ubicacion de
Almacenamiento cuando se hace clic en el botén Partes en la
barra de herramientas de la ventana de lista Ubicacion de
Almacenamiento.

Haga clic para resaltar una parte en el lado derecho de la ventana
de la lista Ubicacién de Almacenamiento. Seleccione la opcién /
boton Abrir Parte para abrir la ventana Parte para la parte
resaltada.

NOTA: Haga doble clic en la parte en el lado derecho
de la ventana de la lista Ubicacion de
Almacenamiento y se abre la ventana Parte.

Cerrar

Haga clic en la opcién Cerrar para cerrar la ventana de la lista
Ubicacion de Almacenamiento.

Herramientas —

El menl desplegable Herramientas contiene opciones de
"accion" para la ventana de la lista Ubicacién de
Almacenamiento.
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Opcién

Descripcion

Mover Partes

Seleccione la opcién Mover para mover partes de una ubicacién de
almacenamiento a otra.

Haga clic para resaltar una ubicacién de almacenamiento. Se abre
la ventana Mover Partes con una lista de las partes ubicadas en
esta ubicacion de almacenamiento.

Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo Destino para
seleccionar la ubicacién de almacenamiento donde se moveran las
partes. Se abre la ventana de la lista Ubicacion de
Almacenamiento. Resalte la ubicacién de almacenamiento donde
se moveran las partes y haga clic en el boton Seleccionar. La
ventana de la lista Ubicaciéon de Almacenamiento se cierra y la
ubicacion de almacenamiento de destino se muestra en el campo
Destino de la ventana Mover Partes.

Haga clic en la casilla de verificacion que precede a las partes que
desee mover.

Haga clic en el botén Aceptar. Se abre un cuadro de mensaje que
verifica que las partes se van a mover.

(® Mover Partes =
Origen: Caja B2*Puente Destino: ONBOARD ~
| [oes | Nompane | Nwrane | swa|g
Cas Alternator GP-Charging 300 ©
Cas Shield GP-Ex 1.00
Mover Partes x

PT Control Gp-E| — 200
O P .
et control Gp-£| M éMover la(s) Parte(s) seleccionada(s) desde 200

Caija B2 Puente a ONBOARD?

Oet Filter Elemen| 2.00
g e | =
= T

Haga clic en el boton Si para cerrar el cuadro de mensaje e iniciar
el procedimiento de movimiento. La ventana Mover Partes se
cierra cuando se completa el procedimiento.
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Opcién

Descripcion

Ver —

El menla desplegable Ver contiene diferentes detalles de las
ubicaciones de almacenamiento que se pueden ver en la ventana
de lista Ubicacion de Almacenamiento.

Partes

Seleccione la opcion / boton Partes para agregar una seccion
adicional a la ventana de la lista Ubicacién de Almacenamiento
gue muestra las partes y la cantidad disponible de esas partes en
la seccidn superior y otras naves dentro de la flota que tienen
referencias cruzadas con el equipo.

* I NOTA: La informacién de referencia cruzada solo es
visible para la oficina central.

Reportes—

Reportes Ayuda
Lista de Ubicacion de Inventario
Lista de Repuestos por Ubicacion
Imprimir Etiquetas de Inventari
Imprimir Etiquetas de Inventario para Sub-Ubicaciones
Imprimir Etiqueta de Ubicacion de Almacenamiento

Imprimir Etiqueta I3

El menu desplegable Reportes contiene opciones para generar
reportes o etiguetas para la ubicacion de almacenamiento.

Cualquier seleccion abre la ventana Opciones de Reporte. Haga
clic en el botén de opcion para seleccionar donde se debe enviar
este reporte. Las opciones son:

e Pantalla - muestra el reporte formateado en la pantalla de la
computadora. Haga clic en el boton Aceptar para generar el
reporte. El reporte se muestra en el monitor de la
computadora cuando esta completo.

e Impresora/ Fax - envia el reporte a la impresora asignada.
Haga clic en el boton Aceptar. La ventana Imprimir se abre
cuando se completa el reporte para seleccionar la impresora.

e Archivo - el campo junto al botén de opcion Archivo se abre
cuando se selecciona esta opcion. Haga clic en la flecha
hacia abajo para seleccionar el tipo de formato del reporte
guardado. Haga clic en el boton Aceptar. Se abre la ventana
Guardar Como para seleccionar el directorio donde se
guardara el reporte.

e Correo Electrdnico - la opcion Correo Electronico permite al
usuario adjuntar el reporte a un mensaje de MS Outlook.

Lista de
Inventario
de
Ubicacioén

Seleccione la opcion Lista de Inventario de Ubicacion para crear
un reporte de los items almacenados en el é&rea de
almacenamiento resaltada. El reporte solo contiene los items en la
ubicacion de almacenamiento resaltada, NO las sub-ubicaciones.

El reporte incluye el nombre de la parte, el nimero, el fabricante, el
codigo de barras, la cantidad y la unidad de medida.
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Opcion Descripcion
Lista de . L
El reporte Lista de Repuestos por Ubicacion enumera todas las
Repuestos

por Ubicacion

partes o materiales "de repuesto” contenidos en cada ubicacion de
almacenamiento. La ventana Opciones de Reporte incluye una
seccion para seleccionar qué ubicaciones y partes se incluirdn en
el reporte.

Haga clic en el botén de opcion Todas si se incluirdn todas las
ubicaciones en el reporte 0 haga clic en el botdbn de opcion
Seleccionar para abrir el campo Ubicaciones y seleccionar las
ubicaciones que se incluiran en el reporte.

Haga clic en la casilla de verificacion para seleccionar si las
cantidades de items en pedido deben incluirse en el reporte o si el
reporte debe incluir solo partes criticas.
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Opcién Descripcion
Imprimir Seleccione la opcién Imprimir Etiqguetas de Inventario para
Etiquetas de imprimir etiquetas para la ubicacion de almacenamiento resaltada,
Inventario incluidas todas las naves donde el equipo tiene referencias

cruzadas.

Hay dos opciones en la seccion Seleccionar Numero de
Etiquetas para Imprimir de la ventana Opcién de Reporte para
imprimir etiquetas:

Por items Disponibles - esta opcion imprime una etiqueta
para cada grupo de esta parte en la ubicacién de
almacenamiento, a menos que la casilla de verificacion
Etiquetas Mdltiples en la ventana de la Parte esté marcada.
Luego imprime una etiqueta para cada parte de esa parte. Por
ejemplo, hay 3 pistones disponibles de acuerdo con la pestafia
Inventario en la ventana Parte de piston. La casilla de
verificacion Etiquetas Multiples NO esta marcada, por lo que
solo se imprime 1 etiqueta para pistones independientemente
de que haya 3 disponibles. Sin embargo, usando el mismo
ejemplo, la casilla de verificacion de Etiquetas Multiples esta
marcada y se imprimen tres etiquetas para los pistones.

Otro Numero - la opcion Otro Numero imprime el nUmero de
etiquetas especificadas en este campo para cada ubicacién de
almacenamiento si la casilla de verificacion Etiquetas
Multiples est4 marcada. Por ejemplo, el nUmero 2 se escribe
en el campo de opcion Otro Numero. Hay 3 rodamientos de
rodillos en el Almacenamiento A y 3 rodamientos de rodillos en
el Almacenamiento C. Se imprimen dos etiquetas para los
rodamientos de rodillos en el Almacenamiento A y 2 etiquetas
para los rodamientos de rodillos en el Alimacenamiento C.

Solo se imprime una etiqueta por ubicacién de almacenamiento
si la casilla de verificacion Etiquetas Mdultiples NO esta
marcada, independientemente del valor escrito en el campo
Otro Numero.
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Imprimir Seleccione la opcién Imprimir Etiquetas de Inventario para Sub-

Etiquetas de
Inventario para
Sub-
Ubicaciones

Ubicaciones para imprimir etiquetas para las sub-ubicaciones de
la ubicacion de almacenamiento resaltada. Las etiquetas se
imprimen para todos los items en las sub-ubicaciones de la
ubicacion de almacenamiento seleccionada.

NOTA: Las etiquetas solo se imprimen para las sub-
ubicaciones de la ubicacion seleccionada, NO la ubicacién
resaltada.

Hay dos opciones en la seccion Seleccionar Numero de
Etiquetas para Imprimir de la ventana Opcién de Reporte para
imprimir etiquetas:

Por items Disponibles - esta opcién imprime una etiqueta
para cada grupo de esta parte en la ubicacion de
almacenamiento, a menos que la casilla de verificacién
Etiquetas Multiples en la ventana de la Parte esté marcada.
Luego imprime una etiqueta para cada parte de esa parte. Por
ejemplo, hay 3 pistones disponibles de acuerdo con la pestafia
Inventario en la ventana Parte de pistén. La casilla de
verificacion Etiquetas Multiples NO esta marcada, por lo que
solo se imprime 1 etiqueta para pistones independientemente
de que haya 3 disponibles. Sin embargo, usando el mismo
ejemplo, la casilla de verificacién de Etiquetas Multiples esta
marcada y se imprimen tres etiquetas para los pistones.

Otro Numero - la opcién Otro Niumero imprime el nimero de
etiquetas especificadas en este campo para cada ubicacién de
almacenamiento si la casilla de verificacion Etiquetas
Multiples esta marcada. Por ejemplo, el nimero 2 se escribe
en el campo de opcion Otro Numero. Hay 3 rodamientos de
rodillos en el Almacenamiento A y 3 rodamientos de rodillos en
el Almacenamiento C. Se imprimen dos etiquetas para los
rodamientos de rodillos en el Almacenamiento A y 2 etiquetas
para los rodamientos de rodillos en el Alimacenamiento C.

Solo se imprime una etigueta por ubicacion de
almacenamiento si la casilla de verificacibn Etiquetas
Multiples NO est4d marcada, independientemente del valor
escrito en el campo Otro Numero.
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Opcion Descripcion
Imprimir Seleccione Imprimir Etiqueta de Ubicacion de Almacenamiento
Etiqueta de para imprimir una etiqueta para la ubicacion de almacenamiento.
Ubicacion de Esta etiqueta incluye la fecha en que se imprimi6, el nombre de la
Almacenamien | ubicacién de almacenamiento y un codigo de barras.
to
Imprimir Etiqueta| Imprime Etiquetas de items Serializados.
IS
Ayuda Seleccione la opcion o el botén Ayuda para abrir la ayuda en linea

de la ventana activa.

2.3.1. Ventana de Ubicaciéon de Almacenamiento

@ Ubicacidn Almacemamiento - Nuevo

Ubicacion: A-BX-04

% Llenao: 0w Codigo Externao:

Altura: sellado Mormal
Secuencia: o Tipo de Sello;. Ninguno ~
Cod. Bar.:

Espacio: L4
Estructura: v
Sello
No. Sello: Ultima Modif.: ]

Seal History For:
T

Las ubicaciones de almacenamiento se pueden crear independientemente del equipo o las
partes seleccionando Ubicaciones de Almacenamiento de repuestos en el gadget Compras
en el panel Navegador en el médulo Compras de la vista de la nave.

La ventana Ubicacion de almacenamiento se utiliza para definir o editar informacién sobre la
ubicacion de almacenamiento.

Los campos de la ventana Ubicacion de almacenamiento son:
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Campo Descripcion
Ubicacion Haga clic en el campo Ubicacién para escribir el nombre de la ubicacion

de almacenamiento o cambiar el nombre existente.
ESTE ES UN CAMOC OBLIGATORIO.

% Lleno

Haga clic en la flecha hacia abajo en el campo % Lleno para seleccionar
el porcentaje de capacidad en la ubicacion de almacenamiento que se
est4 utilizando.

Cadigo
Externo

El campo Cdédigo Externo es generado por el sistema. Este es un
cbdigo que esta vinculado al sistema externo cuando se importa una
ubicacion de almacenamiento a NS Enterprise.

Altura

Haga clic en el campo Altura para escribir la altura de la ubicacion de
almacenamiento. Este es un campo alfanumérico que contiene ocho
caracteres, por lo que la altura y la unidad de medida se pueden
ingresar en este campo.

Sellado
Normal

Haga clic en la casilla de verificacion Sellado Normal para indicar que la
ubicacién de almacenamiento esta sellada y para seleccionar un valor
para el campo Tipo de sello.

NOTA: La casilla de verificacion Sellado Normal solo esta
disponible si la preferencia Seguimiento de Sellos de
Inventario esta configurada en "Si"en la tabla Preferencias del
Sistema en el médulo Administracion del Sistema.

Secuencia

El campo Secuencia es utilizado por la nueva funcién del escaner para
asignar informacién de secuencia l6gica a cada ubicacion en el orden en
gue se debe inventariar. El dispositivo portatil del escaner utiliza este
campo para crear grupos de conteo de ciclos. Comuniquese con su
Gerente de Cuentas de ABS Nautical Systems para obtener mas
detalles.
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Campo Descripcion
Tipo de Sello El campo Tipo de sello no esta disponible en esta ventana porque los

nameros de sello deben asignarse para los tipos de sellos temporales y
permanentes. Los numeros de los sellos son Unicos y no se pueden
reciclar. Una cuadricula de todas las ubicaciones de almacenamiento,%
lleno, tipo de sello y nimero de sello estan disponibles en Herramientas
— Administrar Ubicaciones Normalmente Selladas en el gadget
Inventario del panel Navegador en el moédulo Compras en el nivel de
la nave.

| NOTA: Solo los usuarios autorizados pueden seleccionar
"Permanente" como tipo de sello.

Los tipos de sello se asignan desde la ventana Administrar
Ubicaciones Normalmente Selladas.

Haga clic en la columna Tipo de Sello de la ubicaciéon de
almacenamiento para que la flecha hacia abajo cambie el tipo de sello.

La columna Numero de Sello en la ventana Administrar Ubicaciones
Normalmente Selladas se vuelve disponible cuando se selecciona
Permanente” o “Temporal” en la columna Tipo de Sello.

NOTA: Los numeros de sello DEBEN ser asignados para guardar
cualquier cambio en la ventana Administrar Ubicaciones
Normalmente Selladas.

Haga clic en el boton Guardar para cerrar la ventana Administrar
Ubicaciones Normalmente Selladas. El tipo de sello se muestra en el
campo Tipo de Sello y el nimero de sello se muestra en el campo
Numero de Sello de la ventana Ubicacion de Almacenamiento.
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Campo Descripcion
Seccion de La seccion Sello contiene informacion sobre el nUmero de sello, quién
Sello asigno el numero de sello y la fecha en que se aplicé el sello.

Los campos de esta seccion son generados por el sistema. Se
completan a través de la ventana Administrar Ubicaciones
Normalmente Selladas.

e Numero de Sello - el campo Numero de Sello es generado por el
sistema. Contiene el numero del sello asignado a un tipo de sello
permanente o temporal. Los sellos se rompen mediante un cambio
de inventario, como mover una parte de una ubicacion de
almacenamiento a otra o mediante el uso de la parte. Los nimeros
de los sellos son Unicos y no se reciclan. Se asighan a una
ubicacion de almacenamiento desde la ventana Administrar
Ubicaciones Normalmente Selladas.

e Ultima modificacion - el campo Ultima Modificacion es
generado por el sistema y contiene la fecha en que se asigné el
namero de sello.

e Por - el campo Por es generado por el sistema y contiene el
nombre de usuario de la persona que asigno el numero de sello a
través de la ventana Administrar Ubicaciones Normalmente
Selladas.

2.3.2. Crear una Ubicacion de Almacenamiento

Es necesario crear Ubicaciones de Almacenamiento porgue son una parte esencial del
proceso de compra. Se necesitan Ubicaciones de Almacenamiento para la entrega de
materiales en la orden de compra, al mover items de una nave a otra y para aprobar

facturas.

* I NOTA:

Resalte una ubicacién de almacenamiento en la jerarquia de la ventana de
la lista Ubicacién Almacenamiento para agregar sub-ubicaciones dentro
de esa ubicacion.

Por ejemplo, haga clic para resaltar la Almacenamiento A y luego haga clic
en el botdon Nuevo en la barra de herramientas de la ventana de lista de
Ubicacion Almacenamiento para agregar el Gabinete 1 debajo de
Almacenamiento A. Haga clic para resaltar el Gabinete 1 para agregar el
Cajon 1 debajo del Gabinete 1.

1. Haga clic en el boton Nuevo en la barra de herramientas de la ventana de la lista
Ubicacion Almacenamiento.
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Se abre la ventana Ubicacién Almacenamiento.

(O]
Ubicacion:
% Lleno: 0w Codigo Externo:
Altura: Sellado Normal
Secuencia: ] Tipo de Sello: Ninguno A4
Cod. Bar.:
Espacio: 4
Estructura:
Sello
Mo. Sello: Ultima Modif.: i

Seal History For:
T

2. Haga clic en el campo Ubicacion para escribir el nombre de la nueva ubicacién de
almacenamiento. ESTE ES UN CAMOC OBLIGATORIO.

3. Complete los otros campos en la ventana Ubicacién Almacenamiento segln sea
necesario.

4. Haga clic en el botén Ok en la ventana Ubicaciéon Almacenamiento para cerrar la
ventana y agregar la ubicacion a la ventana de lista de Ubicacion almacenamiento.

. NOTA: Las ubicaciones de almacenamiento NO PUEDEN eliminarse una vez
creadas. Se pueden ocultar cuando ya no se necesiten.

2.3.3. Editar una Ubicacién de Almacenamiento

1. Haga clic para resaltar la ubicacion de almacenamiento que se editara en la jerarquia de
la ventana Ubicaciéon de Almacenamiento.

2. Haga clic en el botén Abrir en la barra de herramientas de la ventana Ubicacién de
Almacenamiento.
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Bl < ©

Abrir Ubicacion

La Ubicacién de Almacenamiento se abre para la ubicacién seleccionada.

3. Cambie la informacion que necesita editar.

4. Haga clic en el botén Aceptar para guardar la informaciéon que se cambié y cerrar la
ventana Ubicacion de Almacenamiento.

2.3.4. Ocultar una Ubicacién de Almacenamiento

Las ubicaciones de almacenamiento no se pueden eliminar una vez creadas. Sin embargo,
pueden ocultarse a la vista. Estas mismas ubicaciones de almacenamiento también se pueden
mostradas o des-ocultadas.

1. Seleccione Herramientas — Ocultar / Combinar / Mover Ubicaciones Almacenamiento
desde el gadget Inventario en el panel de Navegaciéon en el médulo Compras.

E Navigator

* Favorites

E Mantenimiento
ﬁ Compras

! Inventario

- Buscar Equipo
-~ Buscar Parte
i Explorador de Equipos
- |Jbicaciones Almacenamiento de Partes
El-Documentos
Buscar
Crear
= Herramientas
Ocultar/CombinariMowver Ubicaciones Almacenamiento
Ocultar/Reclasificar Equipos/Partes, Combinar Partes
Reposicién de Inventario

Se abre una ventana de lista de Ubicaciones de Almacenamiento con nuevas opciones
en la barra de menu y la barra de herramientas
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(® ubicacién Almacemamiento - E

Archivo Herramientas Ver., Reportes Ayuda

O% "3 YES > 0

Lo
Buscar... _.r %‘_l

- [PAARU] ST ARUBA
(] =% ONBOARD
O =9 Puente

2. Haga clic en la casilla de verificacion que precede a la ubicacion de almacenamiento que
desea ocultar. Se puede ocultar mas de una ubicacion de almacenamiento a la vez
haciendo clic en las casillas de verificacién de todas las ubicaciones de almacenamiento
que se van a ocultar.

. NOTA:Todas las sub-ubicaciones enumeradas debajo de la ubicacién oculta
también estan ocultas, por lo que NO es necesario marcar estas casillas
de verificacion si se oculta la ubicacién principal.

3. Haga clic en el boton Ocultar en la barra de herramientas de la ventana Ubicacion
Almacenamiento.

s >e

Ccultar

La ubicacion de almacenamiento seleccionada se elimina de la ventana Ubicacion de
Almacenamiento.

Ver una Ubicacion de Almacenamiento Oculta

1. Haga clic en el bot6én Alternar Modo de Visualizacion de Registros ocultos en la barra de
herramientas del panel médulo de Compras.
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. Los registros ocultos NO se
Muestran
Mostrar Registros Ocultos

. Los registros ocultos Sl se
Muestran

2. Seleccione Herramientas — Ocultar / Combinar / Mover Ubicacién de Almacenamiento
desde el gadget Inventario en el panel Navegador en el médulo Compras para abrir la
ventana de lista de Ubicaciones de Almacenamiento.

Des-Ocultar una Ubicacion de Almacenamiento Oculta

1. Haga clic en el botén Mostrar Registros Ocultos en la barra de herramientas del panel
Navegador en el médulo Compras.

. Los registros ocultos NO se
Muestran
Mostrar Registros Ocultos

. Los registros ocultos Sl se
Muestran

2. Seleccione Herramientas — Ocultar / Combinar / Mover Ubicaciones de
Almacenamiento desde el gadget Inventario en el panel Navegador en el mddulo
Compras para abrir la ventana de lista de Ubicaciones de Almacenamiento.

3. Haga clic en el boton Ocultar en la barra de herramientas de la ventana Ubicacion
almacenamiento.

s> e

Ccultar

La ubicaciéon de almacenamiento anteriormente oculta ahora se restaura en la ventana de lista
Ubicacion de Almacenamiento.
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2.3.5. Combinar Ubicaciones de Almacenamiento

En ocasiones, puede ser necesario combinar el contenido de dos o mas ubicaciones de
almacenamiento en una.

* | NOTA: Las ubicaciones fusionadas NO PUEDEN separarse.

Al seleccionar Ocultar / Combinar / Mover Ubicaciones Almacenamiento desde
Compras — Herramientas a nivel de nave se combina el contenido de una o mas
ubicaciones de almacenamiento en una sola ubicaciébn de almacenamiento. Las
ubicaciones "combinadas" siguen estando visibles en la ventana de la lista de
Ubicaciones de Almacenamiento; solo se han combinado los contenidos. Esta opcion
también combina el contenido de una o mas ubicaciones de almacenamiento en una
ubicacion de almacenamiento y oculta las otras ubicaciones de almacenamiento a la
vista.

! NOTA IMPORTANTE: TENGA CUIDADO DE OCULTAR LOS LUGARES DE
ALMACENAMIENTO CON SUB-UBICACIONES. Las ubicaciones que se combina en
una ubicacion estan ocultas en la ventana Ubicacién de Almacenamiento. Todos los
ftems en cualquier sub-ubicacidon debajo de estas ubicaciones también estan ocultos
junto con el contenido en estas sub-ubicaciones. Los contenidos de las sub-ubicaciones
NO se combinan.

El procedimiento para combinar ubicaciones es similar al procedimiento de combinacion y
ocultacién. Las Unicas diferencias son los botones para realizar el procedimiento y lo que se
muestra en la ventana de la lista Ubicacion de Almacenamiento después del proceso.

1. Seleccione Herramientas — Ocultar / Combinar / Mover Ubicaciones de
Almacenamiento desde el gadget Inventario en el panel de navegacion en el médulo
Compras para abrir la ventana de lista de Ubicaciones de Almacenamiento.

Se abre una ventana con la lista de Ubicaciones de Almacenamiento.

(® Ubicacién Almacemamiento

Archivo Herramientas Ver. Reportes Ayuda

0% oY EY <

. )
Buscar... Er‘ir I%:

|

=ik [PAARU] ST ARUBA
[]&=9 ONBOARD
= Dﬁ Puente
[ &9 cajaB2
; ﬂ Gabinete 1
W= Gabinere 2
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Haga clic en las casillas de verificacion que preceden a las ubicaciones de almacenamiento
que se combinardn. Las ubicaciones de almacenamiento se combinan en la primera
ubicacién seleccionada. Por ejemplo, los Gabinetes 1 y 2 se fusionaran. Si se selecciona el
Gabinete 1 antes que el Gabinete 2, los items del Gabinete 2 se combinan en el Gabinete
1. Si se selecciona el Gabinete 2 antes que el Gabinete 1, entonces todos los items se
combinan en el Gabinete 2.

Haga clic en el boton Combinar Contenido de Ubicacién de Almacenamiento en la
ventana de lista Ubicacion de Almacenamiento para combinar el contenido de las
ubicaciones de almacenamiento seleccionadas en la primera ubicacién de almacenamiento
seleccionada.

Este procedimiento fusiona el contenido, pero todas las ubicaciones de almacenamiento
siguen siendo visibles en la ventana de lista Ubicacién almacenamiento.

Combinar Contenido de Ubicaciones de Almacenamiento

-O-

Haga clic en el botébn Combinar y Archivar en la ventana de la lista Ubicacién
Almacenamiento para combinar el contenido de las ubicaciones de almacenamiento
seleccionadas en la primera ubicacion de almacenamiento seleccionada. Este
procedimiento combina el contenido y oculta las ubicaciones de almacenamiento vacias en
la ventana Ubicacion de Almacenamiento.

Combinar y Archivar

Se abre un cuadro de mensaje que confirma la combinacién de ubicaciones.

Haga clic en el botén Si en el cuadro de mensaje para confirmar la combinacion y cerrar el
cuadro de mensaje.

El contenido de las ubicaciones de almacenamiento se combina en una ubicacién y todas
las ubicaciones seleccionadas siguen estando visibles en la ventana de la lista Ubicacion
de Almacenamiento si se hizo clic en el boton Combinar Contenido de Ubicaciéon de
Almacenamiento.

El contenido de las ubicaciones de almacenamiento se combina en una ubicacion y las
otras ubicaciones de almacenamiento seleccionadas se ocultan en la ventana de la lista
Ubicacion de Almacenamiento si se hizo clic en el botén Combinar y Archivar.
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2.3.6. Mover Ubicaciones de Almacenamiento

Las ubicaciones de almacenamiento se pueden mover de una posicion en la jerarquia a otra.
Hay dos formas de mover una ubicacion de almacenamiento de una posicion en la jerarquia a

otra:

Arrastrar y Soltar

Método Convencional

Arrastrar y Soltar

1.

Haga clic y mantenga presionado el botén izquierdo del mouse en la ubicacién que
desea mover.

° I NOTA: Todas las sub-ubicaciones enumeradas debajo de la ubicacion se
mueven si se mueve la ubicacién "principal.

Continle presionando el botén izquierdo del mouse y “arrastre” la ubicaciéon a la
ubicacion de destino.

Suelte el botdén del mouse para "soltar" la ubicacion de almacenamiento en la ubicacién
de destino.

Método Convencional

1.

Haga clic en las casillas de verificacibn que preceden a las ubicaciones de
almacenamiento que se van a mover.

']

NOTA: Todas las sub-ubicaciones enumeradas debajo de las ubicaciones
también se mueven, por lo que NO es necesario marcar estas casillas de
verificacion si se esta moviendo la ubicacion principal.

Haga clic para resaltar la posicion donde se moveran las ubicaciones de
almacenamiento. iNO HAGA CLIC EN LA CASILLA DE VERIFICACION!

Haga clic en el botébn Mover en la ventana Ubicacién Almacenamiento.

Mower

Se abre un cuadro de mensaje para confirmar las ubicaciones que se moveran.
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4. Haga clic en el botén Si en el cuadro de mensaje para confirmar el traslado de la
ubicacién de almacenamiento y cerrar el cuadro de mensaje.

La ubicacién de almacenamiento se mueve.

2.3.7. Importar Ubicaciones de Almacenamiento

Las Ubicaciones Almacenamiento se pueden configurar en una hoja de célculo de Excel e
importar a NS Enterprise.

@ Herramientas

+aenerate Extended Information For Inventory Cost
-~ Partes a agregar a |a Jerarquia
Exportar
E-Importar
Contador de Equipo
Fecha Ult. Vez Compldo. Trabajo Estandar
Informacidn Equipos
Inventario
Jerarquia
Nro. Parte
Orden de Trabajo
Parte Mantenida
Partes/Consumibles
Tipos de Equipo MC
Trabajo Estandar
Ubicacidn Almacemamienm-

ftemn Serializado
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Seccioéon 3 Contratos de Material

Se mantiene un registro de los contratos de materiales con proveedores externos en la seccion
Contratos de Materiales de NS Enterprise. Los contratos son visibles desde la vista de la
flota o la vista de nave. Los contratos de todas las naves son visibles desde la vista de la flota.
Solo los contratos para esa ave son visibles desde la vista de la nave.

° | NOTA: Solo los usuarios autorizados pueden ver la opcion Contratos de Material
desde las vistas de nivel de flota o nave en el médulo Compras. Hay dos
autorizaciones con respecto a los contratos en el Perfil de Autorizaciones en
el médulo de Administracion del Sistema.

La autorizacion "Ver contratos" solo permite a los usuarios ver contratos,
mientras que "Ingresar / Editar Contratos" permite al usuario crear o editar el
contrato. Este usuario también DEBE tener la autorizacion "Ver contratos" para
ver la opcién Contratos de Materiales del médulo.

Seleccione Documentos — Buscar — Contrato de Material en el gadget Compras en el
panel Navegador en el médulo Compras para encontrar contratos existentes.

Se abre la ventana Busqueda de Contrato. Seleccione pardmetros en la pestafia Buscar para
encontrar contratos especificos o utilice un valor comodin en el campo Niumero de Documento
para enumerar todos los contratos existentes.

Haga clic en el botén Buscar en la parte inferior de la pestafia Buscar para generar la
busqueda. Los contratos que cumplen los parametros definidos en la pestafia Buscar se
enumeran en el lado derecho de la ventana Busqueda de Contratos. Haga doble clic en un
contrato para abrir la ventana Contrato.

Seleccione Documentos — Crear — Contrato de Material desde el gadget Compras en el
panel Navegador en el médulo Compras para crear nuevos contratos. Se abre la ventana.
Contrato Material — Nuevo. Consulte Crear un Contrato de esta seccion para obtener
detalles sobre como crear un nuevo Contrato.
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© contrato Material - Nuevo

-
Archivo Procesar ftems Reportes Ayuda
Ba ME 0
No. Contrato: Revision: 0 Titulo; Aprobador: v
Valido Desde:  04/24/2021 t Naves: STARUBA v Proveed v Aprobar Hasta: th
Valido Hasta: i} Responsable: v Identit v
Record. Expiracion: ®

JE T E Y Sl Observ.  Terminos y Condiciones ~ Mensaje  Archivos Adjuntos  Estado  Requisidones  SDC Ordenes de Compra
UETE ftems de Contrato Material [RELL S RE L tE

Moneda ¥ Condic. de Pago v ftems: 0

‘

3.1.Ventana de Contratos

© Contrato Material - 2020-05-18-[0153-00001-00000043]

-
Archivo Procesar liems Reportes Ayuda
BROVDAORRRGNE™ O
Titulo: Shelt 2020 Contrac2 . Lars, this s the UAT v
ed: SHELL  SHELL-ContractVendo V' sta: 057252020 fi
Res v Ident, y

YT NN Observ,  TémnosyCondoones W Mensaie  AchvosAduntos  Estado  Requsconss  SOC  rdenes de Comprs
Vendor Zon P . -
& Items de Contrato Material IRESISREIEUES

At Brasi RIMULA RT4 X 15W40 SHELL 10U 0.0000
e st Brasi FUMULA R74 X 15W40 SHELL TB 208L 10U 00000
ST Brasi Shell Gadinia 53 40 1ol 0.0000
EhAsT Brasil Shell Omala S2 GX 150 1004 0.0000
EMAST Brasi Shell Tellus S2VX32 ol 0.0000

Las opciones y botones de la barra de mena y la barra de herramientas de la ventana
Contratos son:

Opcion Descripcion

Archivo — El menu desplegable Archivo contiene opciones para manipular un
archivo.

Guardar Seleccione la opcién / boton Guardar para guardar los cambios en la
ventana Contrato.
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Opcién Descripcion
Relog Relog permite al usuario replicar este documento en todos los sitios
remotos aplicables, ya sea para un documento faltante o datos
inconsistentes entre sitios.
Procesar — El menu desplegable Procesar contiene opciones de actividades
relacionadas con los contratos.
Autorizar Seleccione la opcidn / botén Autorizar para autorizar un contrato.
Cancelar Seleccione la opcion / botén Cancelar para cancelar el contrato.
Ocultar Seleccione la opcion / botén Ocultar para ocultar un contrato de la
vista.
items — El menu desplegable items contiene actividades relacionadas con los
items del contrato.
Nuevo item Seleccione la opcion / boton Nuevo item para agregar un nuevo item
a la pestafia Items de Contrato de Material.
Abrir item Resalte un item en la pestafia items de Contrato de Material.

Seleccione la opcion Abrir item para abrir la ventana item de
Contrato de Material para obtener detalles del contrato sobre el ltem
seleccionado.

Abrir Parte del item

Resalte un item en la pestafa items de Contrato de Material.
Seleccione la opcion Abrir Parte del Item para abrir la ventana Parte
del Item del Item seleccionado.

Borrar item

Resalte un item en la pestafa items del Contrato de Material.
Seleccione la opcién Borrar item para eliminar el item seleccionado.
Se abre una ventana de confirmacion de eliminacion. Haga clic en el
botén Si para cerrar la ventana de confirmacion y eliminar el item
seleccionado.
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Opciodn Descripcion
Reportes — El menu desplegable Reportes contiene opciones para generar
diferentes tipos de reportes.
Cualquier reporte seleccionado abre la ventana Opciones de
Reporte. Haga clic en el boton de opcidn para seleccionar dénde se
debe enviar este reporte. Las opciones son:

o Pantalla: muestra el reporte formateado en la pantalla de la
computadora. Haga clic en el botbn OK para generar el
reporte. El reporte se muestra en el monitor de la computadora
cuando esta completo.

e Impresora/ Fax: envia el reporte a la impresora asignada. La
ventana Imprimir se abre cuando el reporte estd completo
para seleccionar la impresora.

e Archivo: el campo junto al botén de opcion Archivo se abre
cuando se selecciona esta opcién. Haga clic en la flecha hacia
abajo para seleccionar el tipo de formato del reporte guardado.
Haga clic en el botén OK. Se abre la ventana Guardar como
para seleccionar el directorio donde se guardara el reporte.

e Correo electrénico: la opcion Correo Electronico permite al
usuario adjuntar el reporte a un mensaje de MS Outlook.

Impresion de Seleccione el reporte Impresion de Contrato para mostrar la
Contrato informacion de la ficha Items de Contrato y Comentarios.

Seleccione el reporte Liberacion de Contrato para mostrar la misma
Reporte de informacion que el reporte Impresion del Contrato, excepto con un
Liberacién de periodo de tiempo especifico.
Contrato

Haga clic en el botéon Calendario al final de los campos Fecha de
Inicio y Fecha de Finalizacion para seleccionar el periodo de tiempo
para el reporte. Los contratos dentro de este periodo de tiempo se
imprimen en este reporte.

Ayuda

Haga clic en la opcién / botdn Ayuda para abrir la ayuda en linea.

Los campos de la ventana Contrato son:
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Campo Descripcion
Numero Escriba el namero de contrato en el campo Numero Contrato. Este es un
Contrato campo alfanumeérico.
ESTE ES UN CAMOC OBLIGATORIO.
Titulo Escriba un titulo para el contrato en el campo Titulo.
Valido Haga clic en el boton Calendario al final del campo Valido Desde para
Desde seleccionar la fecha de inicio del contrato.
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Campo

Descripcion

Proveedor

Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo Proveedor para
seleccionar un proveedor de la ventana Empresas Disponibles. Seleccione
los criterios en la pestafia Buscar para ubicar al proveedor del contrato.

Haga clic en el boton Buscar en la parte inferior de la pestafia Buscar para
ejecutar la busqueda. Las empresas que cumplen los criterios se enumeran
en el lado derecho de la ventana Empresas Disponibles.

Haga doble clic en la empresa a la que esta asociado el contrato para
seleccionar, cierre la ventana Empresas Disponibles y muestre la empresa
seleccionada en el campo Proveedor.

ESTE ES UN CAMOPO OBLIGATORIO.

Valido Hasta

Haga clic en el boton Calendario al final del campo Valido Hasta para
seleccionar la fecha de finalizacion del contrato.

Recordatorio
de
Vencimiento

Haga clic en el boton Calendario al final del campo Recordatorio de
Vencimiento para seleccionar una fecha anterior al final del contrato para que
el sistema pueda enviar un recordatorio a la persona que figura en el campo
Responsable de que el contrato estd a punto de vencer. Este mensaje se
genera automaticamente y se envia a la Bandeja de Entrada de Trabajo de
esa persona en NS Enterprise.

* | NOTA: La casilla de verificacion Notificar a la persona responsable
dela proxima expiracion del contrato DEBE estar marcada en el
perfil del usuario para recibir estas notificaciones.

Naves

El campo Naves se llena autométicamente si el contrato se crea a partir del
nivel de la nave.

Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo Naves para seleccionar
las naves a los que se aplica este contrato si el contrato se crea a partir del
nivel de flota. Esto también permite al administrador del contrato controlar qué
naves pueden emitir 6rdenes de compra contra el contrato.

Zonas

El campo Zonas es de solo lectura. Se llena cuando se selecciona el
proveedor.

Las Zonas son las areas donde el proveedor tiene diferenciales de precios
para el mismo item. Estas zonas se definen en la pestafia Zonas de la
ventana Compafiia para el proveedor seleccionado.

El diferencial de precio para cada zona se asigna en la pestafia items del
Contrato de la ventana Contrato de Material.
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Campo Descripcion

Valor Total Escriba el valor total del contrato en la moneda predeterminada. Este es solo
un valor de referencia porque puede cambiar dependiendo del costo de los
items en diferentes zonas.

Moneda Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo Moneda para cambiar el
tipo de moneda utilizada en el contrato. El valor que aparece por defecto es la
moneda de referencia.

Responsable | Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo Responsable para
obtener una lista de usuarios. Seleccione el usuario responsable del contrato.
Esta persona debe tener la autorizacion “Ingresar / Editar Contratos de
Materiales y Servicios”.

Esta es la persona que recibe el recordatorio del sistema si se establece una
fecha en el campo Recordatorio de Vencimiento.

3.1.1. Pestafia items Contrato de Material

T YOO S Cbserv,  Témminos y Condidones @ Mensaje  Archivos Adiuntos  Estado  Requisicones  SDC  Ordenes de Compra
YEKonZons R Y CEB EETE Términos y Condiciones

Canada

Moneda: USD ¥ Condic. de Pago v tems B4
Colombia
Costa Rica
Ecuador
Panama
Uruguay EMAST Brasil RIMULA RT4 X 15W40 SHELL 100U 0.0000
UsSA
Chile #MAST Brasil RIMULA RT4 X 15W40 SHELL TB 209L 100U 0.0000
EMAST Brasil Shell Gadinia 53 40 100U 0.0000

La pestafia items de Contrato de Material es una lista de los items materiales, la cantidad
comprometida, el tipo de unidad y el precio unitario incluidos en el contrato.

° | NOTA: items NO PUEDEN agregarse a esta pestafia hasta que se seleccione un
proveedor en el campo de Proveedor en el contrato.

Consulte la seccion Crear un Contrato de esta seccion para obtener detalles sobre cémo
agregar y eliminar items en la ficha items de Contrato de Material.

3.1.2. Pestafia Observaciones

La pestafia Observaciones es una pestaiia de texto de formato libre. Escriba cualquier
comentario sobre el contrato en esta pestafia.
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ftems de Contrato Material m Términos y Condiciones = Mensaje Archivos Adjuntos Estado Requisiciones sSDC Ordenes de Compra

CONTRATO DEBE SER REVISADO & MESES ANTES DE 5U FECHA DE EXPIRACION

3.1.3. Pestafia Términos y Condiciones

La pestafia Términos y Condiciones contiene texto sobre los términos y condiciones del
contrato. NS Enterprise tiene la capacidad de filtrar por embarcacion o sitio los términos y
condiciones de los documentos.

Esta pestafia se llena utilizando la terminologia de indice configurada en la ventana Datos de
Texto Legales / Administrativos. Este es un texto general que se utiliza en muchos contratos
o documentos legales. Se pueden configurar varias secciones de texto bajo diferentes titulos y
todas se pueden insertar en la misma pestafia de términos y condiciones.

1. Haga clic en el botén Editar / Reemplazar Términos y Condiciones en la barra de
herramientas de la ventana Contratos.

@ Contrato Material - 12345678 - [0159-00001-00001116]

Archivo Procesar Términosy Condiciones Reportes  Ayuda

B a @ % = [eme
Enviado ApmhadoEditarf'ReemplazarTerminosyCondiciones

MNo. Contrato: 12345678 Revisian: 1] Titulo:
Vilido Desde:  07/28/2020 1] Mawves: AGUILA III - Chile {TEST) v
- SAAM JAROCHO - Mexico
Valido Hasta: 08/16/2020 i S5T MAYA [OLD)
Record. Expiracidn: =

Items de Contrato Material Obsery. Términos y Condiciones Mensaje Archivos Adjuntos Estado Requisiciones sDC Ordenes de Compra

Se abre la ventana Legal / Administrativa.

2. Seleccione el texto debajo del encabezado Library en el panel a la izquierda de la ventana
Legal / Administrativa que se utilizara en la pestafia Términos y Condiciones. El detalle
del texto para el término seleccionado se muestra en el lado derecho de la ventana Legal /
Administrativa.

SAAM TOWAGE — Manual de Usuario NSE - Compras 134




P SSBM.

TOWAGE
® Legal/Administrative - [0136-00004-00000307] -0 EB
Archivo Herramientas Ayuda
B RHLESZ|Q g

.
Buscar... B ORI

£ ] CONTRACTS
i fB] MATERIALS CONTRACTS
- {# terminos espafiol
] STANDARD PO TEXT
i stavonso fra e
£} ] Shipyard
- {& English
-8 Espafiol
o {] Portugués

e 4
rl'erms and conditions standard.

Los usuarios autorizados pueden crear texto nuevo desde la ventana Legal / Administrativa o
desde el moédulo de Datos Generales.

3. Haga clic en el botén Seleccionar en la ventana Legal / Administrativa. Se cierra la
ventana Legal / Administrativa y el texto seleccionado se copia en la pestafia Términos y
Condiciones de la ventana Contratos.

ftems de Contrato Material Observ. Términos y Condiciones = Mensaje Archivos Adjuntos Estado Requisiciones SDC Ordenes de Compra

Terms and conditions standard

3.1.4. Pestafia Mensaje

* INOTA: El usuario debe tener la mensajeria configurada en su perfil de usuario por el
administrador del sistema antes de que se puedan enviar o recibir mensajes.

Los mensajes internos relacionados con el contrato se muestran en la pestafia Mensaje. Se
puede mantener y visualizar un historial de mensajes relacionados con el contrato.

* INOTA: Siel mensaje se envid a varios usuarios, la ventana del mensaje tiene la opcion
"Responder a todos".

SAAM TOWAGE — Manual de Usuario NSE - Compras 135



P S33M

TOWAGE

3.1.5. Pestafia Archivos Adjuntos

La pestafia Archivos Adjuntos se utiliza para agregar archivos adjuntos a la ventana
Contrato. Los archivos adjuntos pueden ser cualquier tipo de archivo, incluida documentacion,
dibujos u hojas de célculo.

3.1.6. Pestafia Estado

La pestafia Estado muestra el estado del contrato. Esto incluye cuando fue creado y por quién,
cuando fue autorizado y por quién, asi como si esta vencido, cancelado u oculto. Toda esta
informacion es registrada por el sistema.

3.1.7. Pestafia Requisiciones

La pestafia Requisiciones enumera todas las requisiciones vinculadas al contrato desde el
campo Contrato de la pestafia Informaciéon Administrativa de la requisicién.

Haga doble clic en una requisicibn en la pestafia Requisiciones para abrir la requisicion
seleccionada.

NOTA: Un contrato DEBE ser autorizado antes de que aparezca en la ventana
Contratos Disponibles. Esta es la ventana que se abre cuando se selecciona
un contrato en requisiciones y 6rdenes de compra.

3.1.8. Pestafia Ordenes de Compra

Temsde ContatoMateril ~ Observ,  TeminosyConddones M Menssle  AitivosAdintos  Estado  Requiscones 50C [0 e 0oy e 0c]

Feales.. U400 B Fechots amn ) m

Haga clic en el botén Calendario al final de los campos Fecha Desde y Fecha Hasta para
seleccionar el rango de fechas de las 6érdenes de compra vinculadas al contrato.

Haga doble clic en la orden de compra en la pestafia Ordenes de Compra para abrir la
ventana Orden de Compra de la orden de compra seleccionada.

I NOTA: Un contrato DEBE ser autorizado antes de que aparezca en la ventana
Contratos Disponibles. Esta es la ventana que se abre cuando se
selecciona un contrato en requisiciones y 6rdenes de compra.
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3.1.9. Pestafia Formularios Personalizados

Permite al usuario vincular una plantila de Formulario Personalizado al contrato de
materiales.

Contract Items [IRemarks | Terms & Conditions B Message File Attachments Status Requisitions Purchase Orders
-

3.2.Crear un Contrato

Los contratos pueden ser creados a nivel de flota o de nave por usuarios autorizados.

1. Seleccione Documentos — Crear — Contrato de Material desde el gadget Inventario o
Compras en el panel Navegador en el médulo Compras. Se abre la ventana Contrato de
Material - Nuevo.

@® Contrato Material - Nuevo - B8

Archivo Procesar [tems Reportss Ayuda

Ba 2T BAC)
= e

No. Contrato Revision: 0 Titulo: Aprobador: v

Vilido Desde: 0412412021 i] Naves: STARUBA v Provesd.: v Aprobar Hasta [:]

Valido Hasta :] Responsable: w2 Identif v

Record. Expiracion 5} Valor Tota: LT Coiculr |

JEY YO LB W Observ.  Términosy Condicones  Mensaje  Archivos Adiuntos  Estado  Requsiones  SDC  Ordenes de Compra
Vi e ftems de Contrato Material [P

Moneda: ¥ Condic. de Pago: v frems: 0

.

2. Complete los campos en el encabezado del contrato.

3. Agregue items de material a la pestafia items de Contrato.

4. Agregue cualquier comentario sobre el contrato en la pestafia Observaciones.

5. Agregue los términos y condiciones del contrato a la pestafia Términos y Condiciones.
6. Adjunte cualquier documentacion relacionada en la pestafia Archivos Adjuntos.

7. Haga clic en el boton Guardar en la ventana Contratos para guardar la informacién y
cerrar la ventana del contrato.
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3.2.1. Agregar items

Los items pertenecientes al contrato se agregan a la pestafia items del Contrato. El diferencial
de precio para las zonas enumeradas en el campo Zonas de la ventana Contrato se ingresa
en esta pestafa. Este procedimiento es ligeramente diferente a agregar items para un contrato
sin zonas.

Con Zonas

Los precios de los items de un contrato se ingresan automaticamente cuando ese item se
agrega a una orden de compra. El precio del item esta determinado por la zona en la que se
encuentra la ubicacion de Enviar a en la orden de compra.

1. Resalte una zona en el campo Zonas en el encabezado del contrato

Vendor Zone

2. Haga clic en la pestafia items del Contrato si esa no es la pestafia activa

3. Haga clic con el botén derecho del mouse para seleccionar Nuevo item en la pestafia
items de Contrato para agregar un item.
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@ Contrato Material - 12345678 - [0159-00001-00001116]

Archivo Procesar items Reportes  Ayuda

e a @ @ E 0
Enviade Aprobado

No. Contrato: 12345678 Revisign: ]

Vilido Desde:  07/28/2020 ] Maves: AGUILA II - Chile (TEST)
. SAAM JAROCHO - Mexico

Vilido Hasta:  08/16/2020 ic1] SST MAYA (OLD)

Record. Expiracion: £
items de Contrate Material Observ, Términos y Condiciones = Mensaje Archivos Adjuntos Estado
pencoEane items de Contrato Material Términos y Condiciones
Moneda: USD %  Condic. de Pago:

Titulo:

~

Requisiciones sDC Ordenes de Compra

~

[ Nee [ ewpo | NomPae | |
GTAME Main Engine (ME PRT) 3 Way Ball Valve UBVH-1/2 00123

PAMAT Main Engine (ME PRT) 3 Way Ball Valve UBWH-1/2, Sparepart 5et

EE Nuevo Item

? Abrir frem

H

@ Eliminar ftem

Se abre la ventana Explorador de Equipos.

4. Cuando esté en el nivel de nave, seleccione el equipo en el lado izquierdo de la ventana

Explorador de Equipos.

Haga clic en Buscar Parte en la barra de herramientas para abrir la ventana Asistente de
busqueda del Explorador de Equipos. Ingrese los criterios de filtrado, si corresponde, y
haga clic en el boton Buscar en la parte inferior de la ventana. Los resultados se mostraran

en el lado derecho de la ventana.

Nuevo frem

T Abrir Parte del ftem
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(0]

Archive  Abrir Buscar Ver Ayuda
& 6 % @

Marcadores Buscar
General F3
Mave: PAARU ~
MNo. Parte:
Ref No. Parte:
MNo. PIN:
No. MARAD:
IDNs: []
000-00000-00000000
Cod. Bar:
Ignorar Puntuacion: [ ]
Inventario Disponible: []
En Pedido: []
Descripcidn 3
Opcidn: Todas estas pal.. ¥
Buscar solo Palab. Compl.: []

Buscar Texto:

»

Indice Términos

Incluir solo Partes Criticas: [ ]

Indice Criticidad: v

oes- | Nom parce | troparie | o | Stock | uncaci| cam:|umapreco 18
~

-~

w

Escriba el nimero de items contratados para comprar en la columna Cantidad de la parte o

partes.

Escriba el precio unitario de

la zona resaltada para ese item en la columna Precio.

Repita los pasos para agregar items y precios para esta zona.

Haga clic en el botén Seleccionar en la barra de herramientas de la ventana Explorador
de Equipos para cerrar la ventana y agregar las partes, cantidades y precios seleccionados
a la pestafa items del Contrato.

NOTA: Las partes se pueden seleccionar de diferentes partes de equipo antes de

hacer clic en el boton Seleccionar. NS Enterprise “recuerda” las cantidades y
los precios de las partes ingresadas incluso cuando se selecciona un equipo
diferente. Las partes con una cantidad y un precio se agregan a la pestafia
items del Contrato cuando se presiona el boton Seleccionar.

9. Repita el proceso para cada zona enumerada en el campo Zonas de la ventana Contrato.

10. Haga clic en el botén Guardar en la ventana Contrato cuando todos los items de cada

zona se ingresen en la ficha

items del Contrato.
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Sin Zonas
1. Haga clic en la pestafia items del Contrato si esa no es la pestafia activa.
2. Haga clic en el botén Nuevo item en la ventana Contratos para agregar un item a la

Muewvo Trem

pestafia items del Contrato.

Se abre la ventana Explorador de Equipos.

3.

8.

Seleccione el equipo en el lado izquierdo de la ventana Explorador de Equipos. La lista de
partes bajo el equipo seleccionado se enumera en el lado derecho de la ventana del
Explorador de Equipos.

Escriba el nimero de items contratados para comprar en la columna Cantidad de la parte o
partes en la ventana Explorador de Equipos.

Escriba el precio unitario del item contratado en la columna Precio de la ventana
Explorador de Equipos.

Continle seleccionando partes, ingresando la cantidad del contrato y el precio de cada
parte hasta que se seleccionen todas las partes contratadas del proveedor.

Haga clic en el botén Seleccionar en la barra de herramientas de la ventana Explorador
de Equipos para cerrar la ventana Explorador de Equipos y enumerar las partes
seleccionadas en la pestafia items del Contrato.

.

NOTA: Las partes se pueden seleccionar de diferentes piezas de equipo antes de
hacer clic en el boton Seleccionar. NS Enterprise “recuerda” las cantidades y
los precios de las partes ingresadas incluso cuando se selecciona un equipo
diferente. Las partes con una cantidad y un precio se agregan a la pestafia
items del Contrato cuando se presiona el boton Seleccionar.

e OO Observ,  TéminosyCondidones @ Menszie  ArchivosAdintos  Estado  Requsicones  SOC  Crdenes de Compra
= JREIOIZR b et L W Téminas y Condcianes

Canada
Colombia

Costa Rica
L]

Mexico ZMAST Brasil RIMULA RG MS 10W40 20L 1.00[L1 0.0000

Moneda: USD ¥ Condic. de Pago: % ftems ]

Haga clic en el boton Guardar en la ventana Contrato cuando todos los items se agreguen
a la pestafa items del Contrato.
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3.2.2. Borrar items
1. Haga clic para seleccionar un item en la pestafia items del Contrato.

2. Seleccione items — Eliminar item de la barra de menu de la ventana Contratos. Se abre
una ventana de confirmacién de eliminacion.

3. Haga clic en el boton Si para cerrar la ventana de confirmacion y eliminar el item
seleccionado.

GTAME Supplier 1 Sample Sparepart for Supplier 1 747566

GTAME Supplier 1 Sample Sparepart for Supplier 1 747631

F.EE Nuevo ftem
T Abrir frem

g Abrir Parte del ftem

|ﬂ Eliminar frem

3.3. Autorizar un Contrato

Los contratos DEBEN estar autorizados para aparecer en cualquiera de las listas / ventanas
gue no sean la lista de Busqueda de Contratos.

Al menos un item DEBE estar incluido en la pestafia items del Contrato para autorizar un
contrato.

1. Seleccione Documentos — Buscar — Contrato de Material en el gadget Compras en el
panel de Navegacion en el médulo Compras. Se abre la ventana Busqueda de Contrato.

2. Seleccione los parametros de la pestafia Buscar para limitar los resultados de la busqueda.

3. Haga clic en el botén Buscar en la parte inferior de la pestafia Buscar para iniciar la
basqueda. En el lado izquierdo de la ventana se muestra una lista de contratos que
cumplen con los criterios.

4. Haga clic en la casilla de verificacion que precede al nUmero de contrato del contrato que
se autorizar4. Se pueden seleccionar varios contratos para ser autorizados al mismo
tiempo.
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5. Haga clic en el botén Autorizar en la barra de herramientas de Busqueda de Contratos
para autorizar los contratos seleccionados. Este boton solo estd activo para usuarios
autorizados. Se abre un cuadro de mensaje de confirmacion.

6. Haga clic en el boton Si para autorizar los contratos seleccionados y cerrar el cuadro de
mensaje. Los contratos seleccionados tienen la fecha actual en la columna Autorizado de
la ventana Busqueda de Contratos.

© Bisqueda de Contrato de Material =08

Archivo  Seleccionar Processr Reportes Ayuda

D |~ g I ﬁ 0 @ 0\‘ 0 4| 1 113 Rowsof 3 Y ALy ) Bustar..
Y I N I e Vit worroavo) | 1 |
wwA JEAeTETS CF.EATED T mwec A [RolsRoyee Oy AB SO0000A0 A

Marcadores Buscar

=i

=

3.4.0rdenes de Liberacion de Contratos

Las Ordenes de Liberacion de Contratos son las mismas que las Ordenes de compra,
excepto que se refieren a items que estan incluidos en un acuerdo de contrato. Hay dos formas
de crear una Orden de Liberacién de Contrato.

e Cree una nueva orden de compra y haga clic en el botén de seleccién de liberacion de
contrato.

e Cree una nueva orden de compra a partir de la requisicion donde el contrato se
especifica en la pestafia de la Informacion Administrativa de la requisicion.

3.4.1. Nueva Orden de Compra

1. Seleccione Documentos — Crear — Orden de Compra en el gadget de Compras en el
panel de Navegacion en el médulo Compras.

Crden de Compra {OC)

Se abre la ventana Orden de Compra - Nueva.
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(® oOrden de Compra (OC) - Nueve

Archivo Procesar [rems Reportes  Ayuda

=) Ts, T. T
e a =@@® 2N % SH |@
Enviado Aprobado Emitido Completo Recibido Entregado Cerrado
Detalles Orden de Compra
0OC: AutoGen 0 Vig. Fiscal: 04/25/2021 M | [ contr. Contr... Rl item Predet
Titulo: OC del Astillere  Identif.: hdl Cuenta: ‘ b
Nave: o/ liico (| M ST ARUBA B <o Esumaos e Progecto v
Proves | ~ | Original: 0.00  Entregar Dscto Pred:  0.00 %
Moneda: Uitimo: 000  Recepc Precio Auto:[]
Estado de Impuestos
Lumpsum
Materiales Servicios Descuento Packing Discount Impto. Lo... [mpw Nac. Costo Total Costo Total (USD) Impto. Local: Exento -
0OCa la fecha 0.00 0.00 0.00 0.00 OC a la fecha

Logistics ~ Términos y Condiciones ~ Observ.  Estado  Documentos  Mensaje  Archivos Adjuntos  PartAttrbute  Evaluacdn del Proveedor < W

[Tim [ bev [ too | e | fwpo | mrme | com | una | Preco | s | om | b [

B

2. Haga clic en la casilla de verificacion Contr. en la ventana Orden de Compra - Nueva. Se

abre el campo Contrato.

[] contr. Contr...

3. Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo Contrato para abrir la ventana

Contratos.
° INOTA: Se debe seleccionar una nave antes de que se abra la ventana Contratos si
esta orden de compra se crea desde el nivel de la flota.
(0}
Archive  Abrir  Ayuda

&~

o

Opcidn

’V@) Contratos de Material Vigentes  (_) Buscar Contrato de Material por Nro.

05/01/2021 |SHELL - Contract Ven.. L)

[ Nave |No.Contrato | _Tiwlo | Estado | creado |aprobado| Respomsabie _|vaidoD..

Shell 2020 Co...

IALCY + 4 (2020-05-18

APPROVED | 05/18/2020 | 05/18/2020 _ 05/14/2020

Haga clic para resaltar el contrato asociado con esta orden de compra
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5. Haga clic en el boton Seleccionar en la ventana Contratos para cerrar la ventana y
visualizar el namero de contrato seleccionado en el campo Contrato de la orden de
compra. Los campos Proveedor y Moneda se completan automaticamente cuando se

selecciona el contrato.

6. Complete el resto de la informacidn en la parte superior de la orden de compra.

']

gue se encuentra la nave a la que se dirige.

NOTA: Complete el campo Enviar A en la pestafia Informacién de Administrador de
la orden de compra antes de seleccionar materiales si el contrato tiene
diferenciales de precio para las zonas. Los precios se basan en la zona en la

7. Haga clic en la pestafia Materiales de la orden de compra si alin no esta abierta.

8. Haga clic en el boton Nuevo item del Contrato en la barra de herramientas Orden de
Compra o haga clic con el boton derecho del mouse en un area abierta en la pestafa

Materiales.

® orden de Compra (OC) - Nuevo

Archivo Procesar [rems Reportes Ayuda

o =) T T. T. T T
e a = @ @ a CSH R T W WO
Creado Enviado Aprobado Emitido Completo Recibido Entregado Cerrado

Detalles Orden de Compra

D( AutoGen Vig. Fiscal: 04/25/2021 2] (nntr Contr... 2020-05-18
Tiulo: OC del Astiliero Identit: Cuerta | v
Nave: @ Unico (O Multiple AGUILA III - Chile (TEST) Rl Costos Estimados del Servicio Proyecto v
Provee... SHELL [SHELL - Contract Vendor, PANAMA ~ | originar Entregar: pseropred: 000 % [
Moneda: US DOLLAR itimo: Recepc: Precio Auto.[]

Estado de Impuestos
Lumpsum
Materiales | Servicios | Descuento Packing | .o =~ |impto.lo..| Impto.Nac. | CostoTotal | CostoTotal (USD) . -

OC a la fecha 0.00 0.00 0.00 0.00

Servidos  Informacén Administrativa  Logistcs  TéminosyCondiciones  Observ.  Estado  Docmentos  Mensaje  ArchivosAdjunios  PartAtirbute  Evaluadén delProveedor ¢ b El

[ | im | rev | tpo [ Nawve | Ewpo | Nomrame | G | wna | Preco [ wosco | obs | i R
&

;'é Nuevo frem
ee Nuevo frem desde Requisicisn

Tag MNuevo frem desde SDC

F.‘ Muevo frem desde Contrato de Material

'y, Artualizar Precios del Contrato de Material

B Abrir frem

il

o
%7 Reordenar

Seleccionar

Se abre la ventana Selecciéon de item de Orden de Compra con una lista de todos los

Muevo frem desde Contrato de Material

items de la pestafia items del Contrato del contrato.
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9. Haga clic en la casilla de verificacion que precede a cada item de la ventana Seleccién de
item de Orden de Compra para seleccionar los que se pediran en esta orden de compra.

© >}
Archivo  Ayuda
~ e

l

2!RECA  Shell Shell Rimula R2 40W 1.00 LI
O
3!RECA  Shell Shell Rimula R4 X 15W40 1.00 LI
O
4!RECA  Shell Shell Spirax 53 80W-90 1.00 LI
P
S5!RECA  Shell Shell Spirax 54 TXM 1.00 LI
P
O 6!RECA  Shell Shell Tellus 52 VX 32 1.00 LI W

10. Haga clic en el boton Seleccionar de la barra de herramientas. Se abre un cuadro de
mensaje que confirma el numero de selecciones realizadas.

11. Haga clic en el boton OK para cerrar el cuadro de mensaje. Se cierra la ventana Seleccion
de item de Orden de Compra y los items seleccionados se enumeran en la pestafia
Materiales de la orden de compra con el precio del contrato.

NOTA: Los precios de la zona predeterminada se enumeran si el campo Enviar A de la
pestafia Informacion Administrativa esta en blanco o si no hay una zona
definida para esa ubicacion.

12. Haga clic en la columna Cantidad de la pestafia Materiales para escribir el numero del
item seleccionado que se pedira. Repita este paso hasta que todos los items de la pestafia
Materiales tengan un valor en la columna Cantidad.

13. Complete el resto de la orden de compra.

Servidos  Informacion Administrativa  Logistics  Términos y Condidones  Observ.  Estado  Documentos  Menszje  Archives Adjuntos  PartAttrbute  Evaluacion del Proveedor 4 b B

B 8 0 ™ ™ S IS N T R
2 = S === Wi =R ey R

'RECA Shell 5hell Rimula R2 40W 000 0.0000 0.00

O 30 N 'RECA Shell Shell Rimula R4 X 13W40 000U 0.0000 0.00

14. Haga clic en el boton Guardar en la ventana Orden de Compra.
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3.4.2. Requisicion Especificada de Contrato Convertida en Orden de Compra

Se debe crear una requisicidon con un contrato especificado en la pestafia Informacién
Administrativa para este procedimiento.

Archive Procesar Reportes Ayuda

9 L ;7 @ e @ .| 9 View Process Map
m> Autcrizado o Revisado p
(#MASTER EQUIPMENT LIBRARY * Lubes contract from Shell *Chile

MNo. Req.. AutoGen Equipo: Chile hd

MNave: #MASTER EQUIPMENT LIBRAI v Necesitado: i

Proyecto: A Depto.:

Cuenta: | hd Priorid.: D ~

Pto.: | hd [ Guardar coma Plantilla

[] Ready To Be Authorized

ftems Requisicién Informacién Administrativa Observ. Documentos == Mensaje Archivos Adjuntos Estado

Tipo Proveedor Sugerido: CONTRACT SUPPLIER v

Proveedor Sugerido: SHELL FH ELL - Contract Vendor , PANAI %

Contrato Material: hd

() Evento (@) Dique hd

No. Requisicidn Mave:

Duefio:
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@ Requisicion - 0100201 - [0159-00005-00001432]

Archivo Procesar Items Reportes  Ayuda

BLORNNDRNOARNE™

AGUILA III - Chile (TEST) * Contract * Shell Contract

No. Req.: 0100201

Nawe: AGUILA III - Chile (TEST) hd

Proyecto: hd
Cuenta: | hd

Pto. | v

Omala 52 GX 220

3N Rimula R4 X 15W40...

4N Rimula R4 X 15W40...

5N Shellzone 100 %

6N Tellus 52 VX 46

0000 0OooDim

TN Tellus 52 VX 68

Omala 52 GX 150

NA

NA

NA

NA

NA

NA

2020-05-18

2020-05-18

2020-05-18

2020-05-18

2020-05-18

2020-05-18

@

Revisade

MNecesitado:
Depto.:

Priorid.: D

Equipo: Shell Contract

]

v

[] Guardar como Plantilla

[] Ready To Be Authorized

Ttems Req Informacién Administrativa Obsery. Documentos Mensaje Archivos Adjuntos Estado |

0.00 LT

0.00 PCS

0.00 LT

0.00 LT

0.00

0.00

0.00

0.00

Costo Total:

2.00

0.00

261

261

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

View Process Map
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@

Archivo Procesar Items Reportes  Ayuda

BLOBRPDROARE ™+ ©
=

AGUILA III - Chile (TEST) * Contract * Shell Contract

No. Req.: 0100201 Equipo: Shell Contract hd
Nave: AGUILA III - Chile (TEST) hd Mecesitado: i)
Proyecto: hd Depto.: hd
Cuenta: | hd Priorid: D w»
Pto.: | hd [] Guardar como Plantilla

Ready To Be Authorized

items Requisicién Informacién Administrativa Observ. Documentos = Mensaje Archivos Adjuntos Estado
Tpo | Nom-parce | tro.paree | . pocume.|convor.| Gam. _|uni]_Sroue_|cono ook 19

m :

N Omala 52 GX 220 NA 2020-05-18 20.00 LI 0.00 259 51.80

N Rimula R4 X 15W40. MNA 2020-05-18 200.00 LT 0.00 1.90 380.00

M Rimula R4 X 15W40... MA 2020-05-18 300.00 LI 0.00 200 &00.00

N Shellzone 100 % NA 2020-05-18 50.00 PCS 0.00 0.00 0.00

N Tellus 52 VX 46 NA 2020-05-18 20.00 LI 0.00 261 52.20

OO0 dO0oQodoim

N Tellus 52 VX 68 MNA 2020-05-18 10.00 LI 0.00 261 26.10

Costo Total: 1.134.80

Omala 52 GX 150

Esta requisicion DEBE ser autorizada y revisada antes de que se pueda crear una orden de
compra.

1. Haga clic en el boton Crear OC en la barra de herramientas de requisiciébnes autorizadas y
revisadas.

Se abre el asistente de Creacién de OC. Observe que la informacién sobre el equipo y la
informacion del contrato ya se muestra en la ventana del asistente.
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Detalles Documento Origen
Mawve: 'MX]A No. Req.: 0100203 ftems: 1

Equipo: AIS ocC: Abrir OC

;Como quiere Copiar?:

() Beleccionar desde OC[s) existentes y Copiar Item(es]

O Crear nueva OCy Copiar ftem{es:l

@ Crear Mueva Liberacion de Contrato de Material y Copiar fte...

Contrato Material
PO Creation Wizard Ingresar Nuevo No. ... To be generated s H
Pto. | v Titulo:
Erv. a: | - Prowveed.:
Freight Forwarder: | L

Nota: Para OC de Liberaciones de Contrato de Material, si los items no coinciden con los items del Contrato de Material
seleccionado, los precios no se copiardn.

Haga clic en el botén de opcién Crear Nueva Orden de Compra y copiar items para este
procedimiento.

Haga clic en el botén Siguiente. Se abre otra ventana Crear OC.

(0] a

Detalles Documento Origen
Mawe: IMX]A MNo. Req.: 0100206 frems: 1

Equipo: AIS oc: Abrir OC
{tems para Copiar

O ftems de Contrato de Materiales () Copiar ftems "Para Comprar” (@) Copiar ftems "Para Liberacion de Contrato” () Copiar todos los ftems (@] Seleccionar {

La opcidn 'Ttems de Contrato de Material’ filtrard los items para el Contrato de Material seleccionado y, ademds, mostrara el tipo de items y los items
que no pertenecen a ningiin Contrato Material.

e | comua | Convausrbrovecdor N
_ CONTRATO MEXICO 06M2/2020 06/30/2021 CATERPILLAR "

Nom. Parte Nro_Parce Contrato Materia
.- [ :PE repart >t s --_- °e

<< Anterior Siguiente >> Finalizar

4. Haga clic en el boton de seleccion para seleccionar los items para la orden de compra. Las

opciones son:

SAAM TOWAGE — Manual de Usuario NSE - Compras 150



===

TOWAG E

e Copiar items “Para Compra”: solo los items que se designaron como “para
compra” cuando se reviso la requisicion se copian en la orden de compra.

e Copiar Todos los items: todos los items enumerados en la requisicion se
enumeran en la orden de compra

e Seleccionar items Cara Copiar: se muestra una lista de todos los items de la
requisicién. Haga clic en la casilla de verificacion que precede a cada item para
seleccionar los de la orden de compra

5. Haga clic en el boton Finalizar. Se abre un cuadro de mensaje de confirmacion que
confirma que se ha creado la orden de compra, cuantos items hay en la orden de compra y
el nimero de la orden de compra.

6. Haga clic en el botén OK para cerrar la ventana del mensaje.

7. Haga clic en el botén Abrir Orden de Compra que se ha activado en la ventana Crear
Orden de Compra para ver la orden de compra. La orden de compra esta completa y lista
para ser aprobada.

@® Orden de Compra (OC) - 0100169 - [01 1441] P o |
Archive Procesar [rems Reportes Ayuda
& Te. T. T T T

e a = @ EH T T W@

Enviado Aprobado Emitido Completo Recibido Entregado Cerrado

Detalles Orden de Compra

OC: 0100169 0 Vig. Fiscal: 041262021 1 | /| Conr. Contr... 999 v
Titulo: AIS OC del Astillero Identif. ~ Cuenta: 520005 |Nav equip, applian ¥
Provee... 02-P-0453 [caTERPILLAR, Mexico - A1l Ports ~ | original 000 | Entregsr: Ninguno pscopred: 000 % [
Moneda: US DOLLAR Oitimo 0.00 | Recepc: Ninguno Precio Auto:[ ]
Estado de Impuestos
Lumpsum
Materiales | Servicios | Descuento Packing | P |Impto. Lo..| Impto.Nac. | CostoTotal | Cesto Total (USD) ey -

el mm m PR =

0OC ala fecha 200 0.00 0.0/ 0.0 0.00 200 200

Sortm  TETsrma——mhE  sE ShrooGmitnE Gome  Eaic SmoTinn Tomm fEbeoarmes eniniE ErortacGmazn 4 B0
l-“-
S e R I T 0

747619 : AIS, Sparepart Set
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3.5.Cancelar un Contrato

Los contratos se pueden cancelar individualmente o se pueden cancelar varios contratos a la
vez. Los documentos del contrato cancelado en la pantalla de la lista de busqueda se
distinguen visualmente (utilizando una fuente tachada) de otros registros que se muestran en
los resultados de la busqueda.

1.

Seleccione Documentos — Buscar — Contrato de Material en el gadget Compras en el
panel Navegador en el médulo Compras. Se abre la ventana Busqueda de Contrato.

Seleccione los pardmetros de la pestafia Buscar para limitar los resultados de la blusqueda.

Haga clic en el botébn Buscar en la parte inferior de la pestafia Buscar para iniciar la
basqueda. En el lado derecho de la ventana se incluye una lista de contratos que cumplen
con los criterios.

Haga clic en la casilla de verificacion delante del contrato que se cancelara. Continle
"marcando" los contratos hasta que se marquen las casillas de verificacién delante de todos
los contratos que se cancelaran.

Haga clic en el botén Cancelar en la barra de herramientas de la ventana Busqueda de
Contrato. Se abre un cuadro de mensaje de confirmacion que verifica que los contratos
seleccionados deben cancelarse.

Haga clic en el boton Si en el cuadro de mensaje para cerrar el cuadro de mensaje y
cancelar los contratos seleccionados.
Todos los contratos marcados se cancelan. Una marca de agua "Cancelada" esta
estampada en el contrato cancelado.
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@ Contrato Material - 2020-05-15 1850- [0159-00001-00000032] - B8

Archivo Processr ftems Reportes Ayuds

Titulo: CANADA SHELL

SHELL CANASHELL CANADA, Canada - ¥

pEEENCILE RS Observ.  TéminosyCondocoss @B Mensa  ArchivosAdunios  Estado  Requsiones  SOC  Ordenesde Compra

©

NOTA: Otros documentos asociados con un contrato no se ven afectados cuando se
cancela un contrato.

El contrato cancelado todavia aparece en la ventana Todos los Contratos.
Los contratos también se pueden cancelar desde la ventana Contrato Individual.

1. Haga doble clic en el contrato que se cancelara en la ventana Busqueda de Contrato. Se
abre la ventana Contrato con los detalles del contrato seleccionado.

2. Haga clic en el botén Cancelar en la barra de herramientas de la ventana Contrato.
Se abre un cuadro de mensaje de confirmacion que verifica que el contrato se cancelara.

3. Haga clic en el botén Si en el cuadro de mensaje para cerrar el cuadro de mensaje y

cancelar el contrato. La ventana Contrato permanece abierta. Una marca de agua
"Cancelada" esta estampada en el contrato cancelado.

3.6.0cultar un Contrato

Los contratos que ya no se utilizan se pueden ocultar o archivar para reducir la cantidad de
contratos que se muestran. Estos mismos contratos también se pueden ver o “des-ocultar”.

1. Seleccione Documentos — Buscar — Contrato de Material en el gadget Compras en el
panel de navegacion en el médulo Compras. Se abre la ventana Busqueda de Contratos.
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2. Seleccione algun pardmetro de la pestafia Buscar para limitar los resultados de la
basqueda.

3. Haga clic en el boton Buscar en la parte inferior de la pestafia Buscar para iniciar la
busqueda. En el lado derecho de la ventana se incluye una lista de contratos que cumplen
con los criterios.

4. Haga clic en la casilla de verificacion que precede al contrato que se ocultara. Se puede
hacer mas de una seleccion.

5. Haga clic en el boton Ocultar en la barra de herramientas para ocultar los contratos
marcados de la vista. Se abre un mensaje de Ocultar.

Bisqueda de Contrato de Material >

¢, Procede a Ocultar/Des-Ocultar el
Documento?

T T

6. Haga clic en el boton Si para ocultar el contrato seleccionado y cerrar el cuadro de
mensaje.

Los contratos individuales se pueden ocultar de la ventana Contrato haciendo clic en el
botén Ocultar en la barra de herramientas de la ventana Contrato.

Se abre un cuadro de mensaje Ocultar

Contrato Material - 999 - [0159-00001-00... ot

¢, Desea ocultar el Registro?

La ventana Contrato permanece abierta y se muestra "Oculto" en la esquina superior derecha
de la ventana.
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3.6.1. Ver un Contrato Oculto

Los contratos ocultos se pueden ver una vez que estan "ocultos".

1. Haga clic en el boton Alternar Modo de Visualizacion de Registro Oculto en el panel
Navegador en el moédulo Compras.

Mostrar Registros Ocultos

2. Seleccione Documentos — Buscar — Contrato de Material en el gadget Compras en el
panel de navegaciéon en el moédulo Compras. Se abre la ventana Busqueda de Contratos.

3. Seleccione algun parametro de la pestafia Buscar para limitar los resultados de la
busqueda.

4. Haga clic en el boton Buscar en la parte inferior de la pestafia Buscar para iniciar la
busqueda. En el lado derecho de la ventana se incluye una lista de contratos que cumplen
con los criterios. El registro oculto se indica con el simbolo Ocultar que precede al contrato.

[ [ [ Neve | o contrro |
(1 'MxA=1 CONT-144

CIj M + 1 12121

O 111112

|:|. IMJA 1 ABCD1234

(1 'MxA 3245

3.6.2. Mostrar un Contrato Oculto

Un contrato previamente oculto se puede "des-ocultar" de la vista. Des-Ocultar un contrato
es diferente a verlo. Des-ocultar reemplaza el contrato en la lista de registros sin el proceso
de alternancia.
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1. Haga clic en el boton Alternar Modo de Visualizacion de Registro Oculto en el panel
Navegador en el moédulo Compras.

. Los registros ocultos NO se
Muestran

Mastrar Reqgistros Ocultos

. Los registros ocultos Sl se
Muestran

2. Seleccione Documentos — Buscar — Contrato de Material en el gadget Compras en el
panel Navegador en el médulo Compras. Se abre la ventana Busqueda de Contratos.

3. Seleccione algun parametro de la pestafia Buscar para limitar los resultados de la
basqueda.

4. Haga clic en el botébn Buscar en la parte inferior de la pestafia Buscar para iniciar la
busqueda. En el lado derecho de la ventana se incluye una lista de contratos que cumplen
con los criterios. El registro oculto se indica con el simbolo Ocultar que precede al contrato.

5. Haga clic en la casilla de verificacion que precede al registro oculto para des-ocultarlo.

6. Haga clic en el bot6n Ocultar en la barra de herramientas. Se abre el cuadro de mensaje
Ocultar.

7. Haga clic en el botén Si para des-ocultar el contrato seleccionado y cerrar el cuadro de
mensaje. El simbolo Ocultar desaparece y el contrato vuelve a ser visible en la lista de
contratos.

N P NN [P P P P Yy e ortoaisn | I
A

|:| IMKJA+1 CONT-144 Contrato de material CREATED 11/09/2020 AleCAleC 11/09/2020 11/09/2021  Schneider Electrics 100000.00 N
|:|I IMYJA=1 1211 Test CREATED 11/09/2020 11/09/2020 11/09/2021  Raytheon 0.00N
|:|I 2 TEST CREATED 11/09/2020 AleCAleC 11/09/2020 11/09/2021  Raytheon 0.00N
|:|I IMYJA+1 ABCD1234 Test 1 CREATED 11/09/2020 AleCAleC 11/08/2020 117082021 Kenwood £0000.00 N
|:| IMKJA 3245 SUBMITTED  07/30/2020 07/30/2020 07/29/2021  SHELL CANADA 000N
00 MA+2 12345678 CREATED 07/22/2020 Tegerslsidora 0702812020  0B/16/2020  CATERPILLAR 0.00N
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Seccion 4 Requisiciones

El proceso de compra comienza con la generacion de requisiciones a bordo de la nave. la nave
autoriza las requisiciones, indicando al Comprador que estan listas para su tramitacion. En el
caso de las Requisiciones de Servicio (RS), el Supervisor Técnico en tierra aprueba la RS
antes de aconsejar al Comprador que comience a procesar.

4.1.Requisiciones de Materiales

NOTA: Las requisiciones de partes de maquinaria se crean normalmente a partir de
una orden de trabajo.

Las requisiciones de consumibles que no estan directamente asociadas a una
tarea de mantenimiento, como overoles, guantes, grasa o electrodos de
soldadura, no requieren una orden de trabajo.

Las requisiciones son solicitudes de materiales a bordo que se replican en la oficina para su
revision, compra y entrega. Las requisiciones requieren autorizaciéon a bordo antes de que la
oficina actue.

Los materiales son items tales como repuestos, consumibles, lubricantes, productos quimicos,
provisiones, suministros médicos, items de papeleria, equipos de seguridad y de ayuda a la
navegacion.

Las requisiciones se clasifican en varias etapas a medida que evoluciona el ciclo de compras:

e Para ser Autorizado: Requisiciones que no han sido autorizadas por la persona
designada a bordo. La autorizacién es la sefial para que la oficina tome medidas
sobre una requisicion.

¢ Pendiente: Requisiciones que requieren que algunos o todos los items de linea
(items de requisicion) se entreguen a bordo (segun la orden de compra
asociada).

NOTA: DEBE prepararse una requisicion por separado para cada equipo por separado.
NS refuerza esto. Las requisiciones separadas se pueden combinar
posteriormente en el proceso de compra.

4.2.El Documento de Requisicion

La nave utiliza el documento de Requisicion para comunicar a la oficina qué materiales se
necesitan y cudndo se necesitan.
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Los usuarios pueden ver otros documentos vinculados, como 6rdenes de trabajo, SDC, OC y
facturas desde la pestafia Documentos en una requisicion.

Ttems Requisicién Informacion Administrativa Obsery. = Mensaje Archivos Adjuntos Estado

Tipo Documento No. Documento V

RFQ 0100053 03/17/2021

PURCHASE ORDER 0100131 0372021

4.3.Creando una Requisicion Directamente

Las requisiciones se pueden crear directamente para los items consumibles y para el
reabastecimiento de existencias.

1. Seleccione Documentos — Crear — Requisicion en el mend Compras del
Navegador en el espacio de trabajo Mantenimiento y Compras. Se abre la ventana
Solicitud.

E Navigator

* Favorites
E Mantenimiento

=] Compras

Buscar Equipo
+Buscar Parte
- Explorador de Equipos
+Presupuestos
El-Documentos
= Buscar
-Consulta de ftems Serializados
+Contrato Material
+~Factura
++Orden
++Orden de Compra (0C)
++Orden de Trabajo
+Orden de Transferencia (TR)

+Proyecto
+~Requisicidn P
Solicitud de Colizacidn (SDC)

Crear
Herramientas
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® Requisicién - Nueve - B

Archivo  Procesar jtems Reportes  Ayuda

BL/RBROEMIE:" /|0
Autorizado Revisado

Mo. Req.: AutoGen Equipo: hd
Nave: v Necesitado: ]
Proyecto: hd Depto.: hd

Cuenta: | = Priorid.: D -

[] Guardar como Plantilla

Pto.: | hd
[] Ready To Be Authorized

Items Requisicién Informacién Administrativa Obsery., Documentos Mensaje Archivos Adjuntos Estado
[ [iem | Tipo | Nom. Parce | Nro.Parce | st |Docume.. Contrat..| _Cant.__[unid.| Stock [Costo E.CostoE.. I
~

Costo Total 0.00

2. Siesta a nivel de flota, seleccione la nave.

3. Haga clic en Buscar al final del campo Equipo.

Equipao:

Mecesitado: e

4. Se abre la ventana Explorador de Equipos con una lista de equipos especificos de la
nave. Explore el menu para ubicar el equipo deseado. Resalte el equipo; — haga clic en

Seleccionar para vincular el equipo.
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ivo  Abrir Buscar Ver Ayuda

L]~ KS @ "kHE>le

: 2
Buscar... Seleccionar L

= i [PAARU] 5T ARUBA
[0 [AC) Domestic Systems
[E [AL] Alarm / Automation / Monitoring
B [AP] Compressed Air
[E [BA] Ballast / Bilge / Fire
39 [CO] Communications
[ [DD] Ship Specific
[E [EM] Heat Exchangers
[E [FF] External Fire-Fighting {FiFi)
[E9 [FO] Fuel (Diesel) System
[ [GE] Power Distribution / Generation

G-B- - B

&

E- @ [GE.01] Generators

@ [GE.01.01] Alternator (PRT)

3 [GE.01.02] Alternator (STB)

P (e 01.041 Engine (Generator PaD)|
@ [GE.01.05] Engine (Generator STB)
@ [GE.D2] Lighting

@ [GE.D3] Batteries & Battery Chargers
[ [GE.D4] Shore Power

@) [GE.05] Switchboards

- [¥) [GE.DE] Transformer

[ [MA] Environmental Protection

[ [MN] Deck Equipment

B [MP] Propulsion System - Azimuth Thruster/Steering
[ [NV] Navigation

[ [PC] Hull Protection

[ [5F] Safety Systems

B [TW] Towing

[ [WP] Forward Winch

[ [ZR] Drills

& TESTCC

E-B-E-E

Haga clic en Calendario al final del campo Necesitado para seleccionar la fecha en que
los items de la requisicion se necesitan a bordo de la nave. Es importante ingresar esta
fecha, ya que se aplica ala SDC y la OC.

Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo Prioridad para seleccionar la prioridad
de la requisicion.

Los campos Necesario y Prioridad trabajan juntos para coordinar la importancia de los
items enumerados en la requisicion.

Designe un departamento en el campo Departamento.

Seleccione un codigo de cuenta de presupuesto en la primera seccion del campo Cuenta si
uno no estd vinculado al equipo. Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo
Cuenta para abrir la ventana Cuentas Disponibles. Resalte la cuenta que desea utilizar y
haga clic en el boton de seleccion para cerrar la ventana Cuentas Disponibles y completar
el nuevo campo de la cuenta Requisicion.

]

NOTA: El campo Propietario en la pantalla Informacion Administrativa también esta
disponible cuando se buscan requisiciones.

La nueva requisicion se puede guardar en este punto o el usuario puede agregar items de
linea. Si se guarda, el usuario debera buscar la requisicion especifica y abrir el documento
para continuar procesando la nueva requisicion para agregar y/o editar items de linea.

SAA
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4.4.Agreqar y Editar items de Linea en una Requisicion

4.4.1. Agregar items

Los items se agregan a la requisicion en la pestafia items de Requisicion. Los items
se pueden agregar desde una jerarquia o desde un contrato.

Desde Jerarquia

Los items se pueden agregar a una requisicion utilizando la jerarquia en el Explorador
de Equipos.

1. Haga clic en Desde Jerarquia en la barra de herramientas de la ventana
Requisicion para seleccionar un nuevo item de la jerarquia.

Desde Jerarquia
[k T ¥ e [ ]

Los usuarios también pueden hacer clic con el botén derecho del mouse en el campo de
la pestafia items Requisicion y elegir un Nuevo item Desde Jerarquia.

items Requisicién Informacién Administrativa Observ, Documentos = Mensaje Archivos Adjuntos Estado
[ Jftm] Tipo | Nom.Parte | Nro. Parte | Est. [Docume...| Contrat..| _Cant. _unia] Stock _costo E..|costo E.. A

-~
Fh Desde Jerarquia |
Sy

L4 Nuevo frem > | =

4

? Abrir frem
? Abrir Parte del ftem

@ Eliminar ftem
Seleccionar >

Costo Total: 0.00

2. Se abre la ventana Explorador de Equipos con el equipo seleccionado en el campo
Equipo. Todas las partes definidas asociadas con ese equipo se enumeran debajo
del equipo y en la seccion derecha de la ventana.
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@ a
Archivo  Abrir Buscar Ver Ayuds
B A& % %Q kEE <O

PO | womre | torwne | Norm | Stock [vcocin can | Uno [io I

00

Buscar...

=- & [PAARU] ST ARUBA
= B [GE] Power Distribution / Generation

[ [GE.01] Generators AS Balancer GP GE.01.04.0027 0 0.00 SET
=] [GE.01.04] Engine (Generator PRT)

AS Box GP-Ext T | GE.01.04.0037 0.00 0.00 SET ]
d A\jEPtET GP-Seal 0x ension rermina
= BRI A5 Box GP-Generator Connert GE.01.04.0045 0.00 0.00 SET
#% Box GP-Extension Terminal
o Box GP-Generator Connection g Camshaft GP GE.01.04.0052 0.00 0.00 5ET
o% Camshaft GP
@ Circuit Breaker GP AS Circuit Breaker GP GE.01.04.0058 0.00 0.00 SET
o% Connection GP - Generator Leat
©% Connection GP - Terminal Strip AS Connection GP - Generator. GE.01.04.0072 0.00 0.00 SET
o Connection GP-Electrical
% Control AR - EMCP Electronic AS Connection GP - Terminal .. GE.01.04.0090 0.00 0.00 SET
o Control GP - Alarm Module
82 Control GP - EMCP Electronic AS Connection GP-Electrical GE.01.04.0121 0.00 0.00 SET
©% Control GP-Auto Start/Stop
@8 Control GP-Start/Stop AS Control AR - EMCP Electronic GE.01.04.0141 0.00 0.00 SET
@8 Cover GP-Cylinder Head

AS Control GP - Al Madul GE.01.04.0143 0.00 0.00 SET ]
@8 Cover GP-Front Housing onere arm Moduls
o G S TR AS  Control GP - EMCP Electro GE01.04.0164 0.00 0.00 SET
o% Crankshaft AS
o Crankshaft GP AS Control GP-AUto Start/Stop GE.01.04.0193 0.00 0.00 5ET
o8 Cylinder Block AS
@ Cylinder Block GP AS Control GP-Start/Stop GE.01.04.0206 0.00 0.00 SET
o8 Cylinder GP-Cylinder Block
o8 Cylinder Head GP-R AS Cover GP-Cylinder Head GE.01.04.0218 0.00 0.00 5ET
of Engine AR
©% Fastener GP-Circuit Breaker AS Cover GP-Front Housing GE.01.04.0224 0.00 0.00 SET
©% Fastener GP-Cylinder Head
02 Fastener GP-Extension Box AS Cover GP-Valve Mechanism GE.01.04.0238 0.00 0.00 SET
o% Fastener GP-Front Housing
el v AS Crankshaft AS GE.D1.04.0245 0.00 0.00 SET

< > v

3. Introduzca la cantidad de cada parte que se pedird en el campo Cantidad de la
ventana Explorador de Equipos.
Continte ingresando las cantidades de partes hasta que se hayan especificado todas
las partes necesarias en la requisicion.

4. Haga clic en Seleccionar en la ventana Explorador de Equipos para seleccionar

todas las partes con una cantidad distinta de cero. Se cierra la ventana del
Explorador de Equipos y estas partes se agregan a la pestafia items Requisicién.

Elo

r... Seleccionar

5. Haga clic en Guardar en la barra de herramientas de la ventana Requisicion.

NOTA: Las cantidades se pueden cambiar en la columna Cantidad de la pestafia
items Requisicion una vez que se enumeran en la pestafia. Esto SOLO se
puede hacer antes de la autorizacion. No se pueden realizar cambios después
de que se haya autorizado la requisicion.

Envie un mensaje al Comprador cuando los usuarios necesiten cambiar
cantidades después de que se haya autorizado la requisicion.
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Desde Contrato

Se DEBE especificar un contrato en la pestafia Informacion Administrativa antes de
gue los items de un contrato se puedan agregar a una requisicion.

° I NOTA: El contrato SOLO se puede especificar cuando se crea la requisicion. El campo
Contrato de la pestafia Informacion Administrativa ya no esta disponible una
vez que se ha guardado la requisicion después de la creacion.

Los items se pueden agregar a la requisicion tanto desde la jerarquia como desde el
contrato al crear una requisicién asociada con un contrato.

1. Haga clic en Desde Contrato en la barra de herramientas de la ventana
Requisicion para seleccionar items de los items del contrato. Solo estan
disponibles los contratos autorizados.

2

Desde Contrato de Material

Se abre la ventana items de Contrato.

(® ltems de Contrato Material x|

Archive  Ayuda

~ e

Tim [ nwve | b0 | womowe | woreme | oo | e
#MAS[ ShE” CDntraEt DITIala 52 GH 15{' _ .

2. Haga clic en la casilla de verificaciébn que precede a los items del contrato que
se agregaran a la requisicion.

* | NOTA: El valor que aparece en la columna Cantidad de la ventana items del
Contrato es el nimero de ese item que se encuentra en el contrato.

3. Introduzca el numero del item marcado que se pedira en la columna Cantidad
de la ventana items del Contrato.

4. ContinGe ingresando la cantidad de cada item necesario desde la ventana items
del Contrato.

5. Haga clic en Seleccionar en la ventana items del Contrato para cerrar la
ventana y luego agregue los items seleccionados y sus cantidades a la pestafia
items Requisicion.
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NOTA: Observe que el nUmero de contrato aparece en la columna Contrato de
la pestafia items de Requisicion cuando los items son de un contrato.
6. Haga clic en Guardar en la ventana Requisicion.
* | NOTA: Las cantidades se pueden cambiar en la columna Cantidad de la pestafia
items Requisiciéon una vez que se enumeran en la pestafia. Este cambio
se refleja en la ventana items de Contrato si la parte es de un contrato.

Los cambios SOLO se pueden hacer antes de la autorizacion. No se
pueden realizar cambios después de que se haya autorizado la requisicion.

4.4.2. items Type-In

Los items que se van a comprar y que no se enumeran en la jerarquia son items type-
in.

NOTA: Los items Type-In son solo para repuestos de EMERGENCIA necesarios,
pero no se encuentran en la base de datos.

Para todas las demas situaciones, envie un mensaje a la persona
responsable y solicite que el item de repuesto o consumible se ingrese en
la base de datos.

1. Haga clic en Nuevo item Type-In en la ventana Requisicion.

P~ e

Mueva ftem Type-In

2. Los usuarios también pueden hacer clic con el boton derecho del mouse en el campo de
la pestafia items de Requisicion y elegir Nuevo item Type-In.
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items Requisicion Informacién Administrativa Documentos = Mensaje Archivos Adjuntos Estado
[ iem | 1w | _Nom.parte | No.parte | est. | pocumento [contrato .| _cant._Junia.| _stocc | costo Est.| costo ext. B
~

Nuevo frem >

lt' Nuevo ftem Type-In |

? Abrir ftem

W
£ Abrir Parte del frem
o Costo Total: 0.00
No. Contrato B eiminar e ontratistarProvesdor v
®ay Ver Contratos de Material ~
W

Seleccionar *

3. Se abre la ventana Explorador de Equipos. Profundice en la jerarquia del sistema
donde se asociara el item. Haga clic en el icono de la barra de herramientas Nuevo
item Type-In en la ventana del Explorador de Equipos.

® =

Archive Abrir Buscar Ver Ayuda

@ » “o EE> e
08

- GENERACION EMERGIA ~

- HABITACIOMAL

- MAQUINARLA DE MANIOBRAS

- OTHER

- PROPULSION

- SENTINAS

- SISTEMAS ELECTRICOS

- SUPERVIVEN(CIA

- CONSUMABLE CATEGORY

- CONSUMIBLES

CT - CABO / CABLES DE ACERO

CT - COMBUSTIBLE

CT - CONSUMIELES - FERRETERLA

(2 GR- ABRAZADERA

B8 GR- AcemE

B8 GR- AcoPLADOR

B GR- acTuATOR

B GR- ACUMULADOR

B GR- ADAPTADOR

[ &R - ADHESIVO

P oresnio Locrme 2206 30

/& IT - ADHESIVO LOCTITE 243 DE 50 GRS

/& IT - ADHESIVO LOCTITE 262 DE 50 GRS

/& IT - ADHESIVO LOCTITE 425 DE 20 GRS

/& IT - SUPER ADHESIVO LOCTITE 495-03 20 GMS

(8 GR - AIRE ACONDICIONADO

B GR-ALAMERE

BB GR- ANTENAS

5 GR - ARANDELA

B2 GR - ARRANCADORES DE MOTOR

B8 GR - BALERD

BB GR- BANDA

(5 GR- BATERIA &

e B e e e e

IEEDDERERERE®

OEEEEEEDDDRAL2IL 22292

R R e R e e B e

4. Se abre la ventana item Type-In de Requisicion La mayoria de los campos ya estan
llenos de informacion de la requisicion.
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Equipo: COMSUMIBLES - FERRETERIA

Cantidad 1.00 PZAS

Agregar a Jerarquis: [ ] D: Item

Mom. Parte

Cuenta:
Proyecto:

Estado: PARA COTIZAR

Tipe: SIN STOCK

~

- Costo Est:{ USD )

- Cat fram:

Estado

IDEQ: 0104-00001-00000060
Nave: SMIT ARUBA

No. Parte

I -
_ -

ADESA

ALLEGRO

0.0000 / PZAS

5. Al crear un nuevo item Type-in, puede haber ocasiones en las que un item deba
mantenerse en stock o como repuesto. Se puede agregar a la jerarquia de equipos para
el equipo identificado en el campo Equipo marcando la casilla Agregar a Jerarquia y
como debe ser agregado. EI campo Nombre Parte solo estd disponible cuando la
casilla de verificacion Agregar a Jerarquia esta marcada. Puede identificarse como

parte 0 como ensamble.

Cantidad 1.00 PZAS
Agregar a Jerarquis D: Item

Nom. Parte: |

Cuenta.
Proyecto:

Estado: PARA COTIZAR

Equipo: CONSUMIBLES - FERRETERLA

Tipo: SIN STOCK

v

User Defined:

hd Costo Est:{ USD )

e Car. frem:

IDEQ: 0104-00001-00000060

Nave: SMIT ARUBA

[ torae | e R

lacr -~

ADESA

ALLEGRO

6. Haga clic en el campo Cantidad para ingresar la cantidad requerida.
7. Haga clic en Buscar al final del campo Cantidad para seleccionar la unidad de medida
para la cantidad seleccionada. Se abre la ventana Unidades Disponibles.

8. Haga clic en el campo Costo Estimado para ingresar el costo estimado, si lo conoce.

9. Haga clic en la pestafia Descripcion para ingresar la descripcion de la parte. El nombre
de la parte debe ingresarse en la primera linea de la descripcion tal como se muestra en
la columna Nombre Parte de la requisicion. Se puede ingresar una descripcidon mas
detallada de la parte al comienzo de la siguiente linea.
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10. Haga clic en Guardar en la ventana de barra de herramientas item Type-In de
Requisicion para agregar el item a la requisicion. El item aparece en la pestafia items
de Requisicidn de la requisicion.

items Requisicién Informacian Administrativa Documentos = Mensaje Archivos Adjuntos Estado
itm v

n e T... 100 mmm -

Costo Total: 0.00

EJEMPLO ITEM TYPE-IN

NOTA: La descripcion de un item type-in se puede ver en cualquier momento haciendo
doble clic en el item en la pestafia items Requisicion de la ventana
Requisicion.

4.4.3. Borrar items

Los items solo se pueden eliminar antes de la autorizacion.

1. Marque la casilla de verificacion junto al item que se eliminara en la pestafia items

Requisicion.

2. Seleccione items — Eliminar items de la barra de ment de la ventana Requisicién.
Se abre un cuadro de mensaje de confirmacién de eliminacion.

Requisicion - Nuevo >

3. Haga clic en Si para cerrar el cuadro de mensaje y eliminar el item seleccionado.

4. Haga clic en Guardar en la ventana Requisicion para guardar los cambios.

NOTA: Los items solo se pueden eliminar antes de la autorizacion. Péngase en
contacto con el comprador para eliminar items después de la autorizacion.
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4.5.Crear una Requisicion a partir de una Orden de Trabajo

La forma preferida de crear una requisicion es generarla a partir de items requeridos y/o
usados en una orden de trabajo.

Asegurese de agregar los materiales necesarios, no solo para completar el trabajo, sino
también para restaurar los niveles de inventario después de que se haya completado el
mantenimiento al crear una orden de trabajo.

1. Abra una Orden de Trabajo desde el Plan de Mantenimiento, desde la ventana de
busqueda del Navegador en el médulo Mantenimiento y Compras o cree una nueva orden
de trabajo.

2. Vaya a la pestafia Materiales. Agregue materiales haciendo clic con el botén derecho del
mouse en la pestafia seleccionando Nuevo item Requerido. Esto abre una ventana del
Explorador de Equipos en el equipo vinculado. Muestra la parte superior de la jerarquia si
no hay ningun equipo vinculado.

[ Descripcidn JSA/Work Permit Certificados de Trabajo Hallazgos Cuestionario Observacdn Informacion Administrativa Certificados 4 »r B

Reguerido/Usado Requisiciones
= A

FE Registro de Uso

Fh Nuevo ftem Requerido ‘
B Abrir frem

T Abrir Parte del frem

@ Eliminar {tem

Comentarios de Completacién/Cierre:

3. Ingrese las cantidades requeridas en el panel del lado derecho del Explorador de Equipos.
Luego haga clic en Seleccionar.

SAAM TOWAGE — Manual de Usuario NSE - Compras 168



oddlTl.

r—/
o

(0]

Archivo  Abrir Buscar Ver Ayuda

B[N & %

=

<

| @

[ [AC] Domestic Systems
D [AL] Alarm / Automation / Manitoring AS Base GP-Valve Cover MP.02.0026 1.00 Puente 0.00 SET
[ [AP] Compressed Air .
AS Box & Mounting GP-P . MP.02.0034 2.00 ONBOARD 0.00 SET ]
() [BA] Ballast / Bilge / Fire ox & Mounting LE-Fower
@9 [CO] Communications AS Box AS-Control MP.02.0039 2.00 ONBOARD 0.00 SET
[ [DD] Ship Specific
(D [EM] Heat Exchangers AS Box GP-Junction MP.02.0047 5.00 ONBOARD 0.00 PCS
(&) [FF] External Fire-Fighting [FiFi)
() [FO] Fuel (Diesel) System AS Box GP-Junction-Power Dis... MP.02.0060 0.00 0.00 SET
[0 [GE] Power Distribution / Generation
[@0 [MA] Environmental Protection AS Breather GP MP.02.0138 0.00 0.00 SET
@ [MN] Deck Equipment
[ [MP] Propulsion System - Azimuth Thruster/Steering AS Camshaft GP MP.02.0150 0.00 0.00 SET
@ [MP.01] Control Modules
0% [1MP.02) Main Engine {ME PRI) AS Chart-Plate & Film MP.02.0165 0.00 0.00 SET
@ [MP.03] Main Engine {ME STB)
() [MP.05] Power Take O (FRT) AS Connection GP-Water-Inlet MP.02.0172 0.00 0.00 SET
@) [MP.08] Power Take OFf (STB)
AS Contactor GP MP.02.0185 0.00 0.00 SET ]
@ [MP.07] Shaft Line (PRT) antactar
@ [MP.08] Shaft Line (STB) AS  Comactor-Oil Pressure MP.02.0188 0.00 0.00 SET
@ [MP.09] Thrusters
g [NV] Navigation AS Contactor-Temperature-Co... MP.02.0191 0.00 0.00 SET
[PC] Hull Protection
() [SF] Safety Systems AS Control & Mtg GP-Engine E... MP.02.0195 0.00 0.00 SET
[ [TW] Towing
(@ [WP] Forward Winch AS Control & Mtg GP-Engine E MP.02.0208 0.00 0.00 SET
@ [2R] Drills
& TESTCC AS Control GP-Air Starting MP.02.0222 0.00 0.00 SET
AS Control GP-Engine Electro. MP.02.0233 0.00 0.00 SET
AS Control GP-Manual Voltage MP.02.0245 0.00 0.00 SET
< > v
’ , . .
Los items estan vinculados a la orden de trabajo.
® a

Archivo Abrir Buscar Wer Ayuda

DA %%

=

<

| @

Buscar B oo | womrae | nroame | Nopmn | stock [ubicacion| canc | unia. e ig
@ [AC] Domestic Systems
B0 [AL] Alarm / Automation / Manitoring AS Base GP-Valve Cover MP.02.0026 1.00 Puente 0.00 SET
[ [AP] Compressed Air )
[ [BA] Ballast / Bilge / Fire AS Box & Mounting GP-Power... MP.02.0034 2.00 ONBOARD 0.00 SET
|31 28 EemanTemians AS  BoxAS-Control MP.02.0039 2.00 ONBOARD 0.00 SET
(@ [DD] Ship Specific
[0 [EM] Heat Exchangers AS Box GP-Junction MP.02.0047 5.00 ONBOARD 0.00 PCS
[@ [FF] External Fire-Fighting [FiFi)
(&) [FO] Fuel (Diesel) System AS Box GP-Junction-Power Dis. MP.02.0060 0.00 0.00 SET
[ [GE] Power Distribution f Generation
(@ [MA] Environmental Protection AS Breather GP MP.02.0138 0.00 0.00 SET
(@ [MN] Deck Equipment
[0 [MP] Propulsion System - Azimuth Thruster/Steering AS Camshaft GP MP.02.0150 0.00 0.00 SET
@ [MP.01] Control Modules
I03] [MP.02) Main Engine {ME PRT) AS Chart-Plate & Film MP.02.0165 0.00 0.00 SET
@ [MP.03] Main Engine {ME STE}
@) [MP.05] Power Take OFf (PRT) AS Connection GP-Water-Inlet MP.02.0172 0.00 0.00 SET
@ [MP.06] Power Take Off {STB)
AS Contactor GP MP.02.0185 0.00 0.00 SET
@ [MP.07] Shaft Line (PRT) entactor
@ [MP.08] Shaft Line (STE) AS Contactor-Oil Pressure MP.02.0188 0.00 0.00 SET
@ [MP.09] Thrusters
[ [NV] Navigation AS Contactor-Temperature-Co MP.02.0191 0.00 0.00 SET
(@ [PC] Hull Protection
() [SF] Safety Systems AS Control & Mtg GP-Engine E... MP.02.0195 0.00 0.00 SET
@ [TW] Towing
@ [WP] Forward Winch AS Control & Mtg GP-Engine E... MP.02.0208 0.00 0.00 SET
[ [ZR] Drills
& TESTCC AS Control GP-Air Starting MP.02.0222 0.00 0.00 SET
AS Control GP-Engine Electro... MP.02.0233 0.00 0.00 SET
AS Control GP-Manual Voltage MP.02.0245 0.00 0.00 SET
< > v

4. El encargado de Materiales utiliza la sub-pestafia Requisicion en la pestafia Materiales de
la ventana Orden de Trabajo para crear una requisicion si es necesario pedir partes para el
trabajo. Haga clic con el boton derecho del mouse en la sub-pestafia Requisiciones y
seleccione Crear Requisicion.
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J“E Abrir Req

m Crear Requisician

Vista Previa Req. Usada

) vists previa de Requisicion Reguerida
I% Vista Previa de Requisicion Faltantes

@ Vincular Requisicion

5. Se abre un cuadro de mensaje solicitando guardar la orden de trabajo si no se ha guardado.
Haga clic en Si.

Orden de Trabajo - 0100698 - [0159-00005-00001339] x

¢ Este proceso grabaréa la Orden de
Trabajo primero, desea continuar?

6. Se abre el Asistente para la Crear Requisicion.

Haga clic en el botén de opcidn para seleccionar qué tipo de requisicion se creara.
e Requerido - una requisicién por la cantidad de partes requeridas. Este nimero se
toma de la columna Requerido de la pestafia Requerido/Usado.

e Usado - una requisicion por la cantidad de partes utilizadas. Este nimero se toma
de la columna Usado de la pestafia Requerido/Usado.
0] [ x ]

Bazado en:

®&e
() Usado
() Falta

Requisition Creation Wizard

Abrir Req.

<< Anterior Siguiente >>

7. Haga clic en Siguiente. La ventana Requisicion enumera los diferentes tipos de equipos a
los que pertenecen las partes enumeradas en la pestafia Requerido/Usado y el nimero de

requisicion.
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Main Engine {ME PRT) AutoGen

[] Abrir Req.

8. Haga clic en Finalizar para crear la requisicion. Se cierra la ventana del Asistente para la
Creacion de Requisiciones. Si esto afecta la orden de trabajo, se mostrara un mensaje.

Mensaje >

.

Para la siguiente Requisicidn(es) la
prioridad ha cambiado a B

9. La requisicion se muestra en la pestafia Requisicion.

[ Descripcién JSAMork Permit Certificados de Trabajo Hallazgos Cuestionario Observacidn Informacién Administrativa Certificados 4 B

[ cwp |  mNoboumemo |  recha R

Main Engine (ME PRT) 04/26/2021 ~

° I NOTA: Se crean requisiciones para cada equipo. NS crea automaticamente una
requisicion separada para cada equipo si las partes seleccionadas para la
orden de trabajo estan vinculadas a varios equipos diferentes.

4.6.Modificar una Requisicion No-Autorizada

La informacién de la seccién de encabezado de una requisicion se puede cambiar hasta que se
autorice. Los unicos campos en el encabezado que no se pueden cambiar antes de la
autorizacion son la Nave y el Namero de Requisicion.
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® Requisicién - 0100163 - [01

Archivo Procesar jtems Reportes  Ayuda

A1IDRREADE: 0
Autorizado Revisado

ST ARUBA * Power Distribution / Generation * Generators * Engine (Generator PRT)

No. Req.: 0100163 Equipo: Engine (Generator PRT) hd
Nave: ST ARUBA v Necesitado: i
Proyecto: hd Depto.: Engine hd
Cuenta: 514001 Iﬂuxiliar)r diesel en ¥ m Priorid.: D v
Pto.: | hd [ Guardar coma Plantilla

[ Ready To Be Authorized

items Requisicién Informacién Administrativa Observ. Documentos Mensaje Archivos Adjuntos Estado

st | costo .. i
MNA 0.00 0,00 0.00

OO0 0O°Lim

2 Retainer AS 2W-5062 1.00 PCS
35 Bolt OL-1329 MNA 1.00 PCS 0.00 0,00 0.00
45 Adapter-Seal 1W-4506 MA 1.00 PC5 0.00 0.00 0.00
W
Costo Total: 0.00

2P-1692 : Seal-0-Ring, 133.02 mm ID, i01119708Dwg No : g00108211Pos No : 2

Puntos para recordar con respecto a la modificacion de una requisicion:

e Los items se pueden agregar o eliminar de la requisicion antes de la autorizacion.

e La nave ya no puede agregar ni eliminar items una vez que haya sido autorizada.

e EI Comprador puede agregar o eliminar items en una requisicion después de la

Autorizacion.

¢ NO se pueden realizar cambios en una requisicion después de que se revisa y procesa.

1. Localice la requisicion que desea modificar seleccionando Buscar — Requisicion en el

menu de compras en el Navegador. Busque el estado "Para ser Autorizado".
Alternativamente, los usuarios pueden abrir la requisicion desde
Materiales/Requisiciones en la OT desde la que se creo.
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2. Haga doble clic en la requisicion que desea cambiar para abrir.

3. Realice cambios en la requisicién de acuerdo con los parametros de la seccién Agregar y
Editar items de linea en una requisicion de esta seccion.

4. Haga clic en Guardar en la ventana Requisicion cuando se hayan completado los cambios.

4.7.Autorizando una Requisicion

Los usuarios autorizados autorizan todas las requisiciones.

1. Cree una lista de requisiciones para autorizar seleccionando Buscar — Requisiciéon en el
menu de Compras en el Navegador. Busque el estado "Para ser Autorizado".

E Navigator @ Busqueda de Requisiciones

Archivo Seleccionar Procesar Reportes Ayuda
et i

E Mantenimiento

Marcadores Buscar

=l Compras General

Mave: PAARL v

+Buscar Equipo
-~ Buscar Parte
- Explorador de Equipos

No. Documento:

Presupuestos Priorid.: h
=-Documentos
=+ Buscar Equipo: T v
+Consulta de Items Serializados
- Cuenta: r v
+Contrato Material
~Factura Proyecto: — Seleccionar — v
+Orden
+~0Orden de Compra (OC) Requisicién ~
+~0Orden de Trabajo ]
Estado: Para ser Autorizado v

+Orden de Transferencia (TR)

+Proyecto
+~Requisicidn P
Solicitud de Cotizacién (SDC)

Crear
Herramientas

GEER RGN ¥ Para ser Autorizado
[JPor Revisar
[Para convertir en SDC
[Para Convertir en OC
[CJPara Transferencia de Material
[JPara Liberacion de Contrato
[Pendiente

[Jcancelado

Las requisiciones se pueden autorizar individualmente o en grupo.

4.7.1. Requisicion Individual

1. Haga doble clic en la requisicion a autorizar de la lista de Busqueda de Requisicion creada.
Se abre la ventana Requisicion para la requisicion.
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[T v | toteq Lo | crooio |
[ Al

e ) Eroney I R =)
mp.u 10020 -

| i
R T I A I IO S
Engir.
Engir
Engir

[0 Pasru  o100183 D 04/05/2021 Engine {Generator PRT)
[0 Pasru  ol00163 D 03/26/2021 Fuel Injection (ME STB)
[0 Pasru 0100163 D 03/252021 Engine {Generator PRT)
M s ~ [P 4

<
Nom. Parte Nro. Parce Contrato Marerie!

2. Confirme los items que deben solicitarse en la pestafia items Requisicion antes de
autorizar una requisicion.
Los usuarios pueden ver el costo estimado de la requisicién. Elija Reportes — Costo
Estimado desde la barra de mendu.

(® Busqueda de Requisiciones

Archivo  Seleccionar Procesar Reportes Ayuda

D = Q - L p Formulario de Reguisiciones

Historial de Estados

Marcadores Stock y Estado del pedido

| Costo Estimado 010 ] 044262021

Nawe: PAARU " [0 Paaru 0100183 D 04/05/2021

Elija una de las opciones de Informe. Se genera un Informe con datos histéricos de costos.

@ [ = |

Costo Estimado

() Impresora/Fax
() Archive O PDF (*.pdf) W

(") Email

3. Haga clic en Autorizar en la ventana Requisicién para autorizar la requisicion.

FBooaqle

Autorizar

° INOTA: El botén Autorizar solo estd disponible para usuarios con permiso para
autorizar requisiciones
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4. Se abre un cuadro de mensaje para confirmar el proceso de autorizacion. Haga clic en Si
para continuar con el proceso de autorizacién. El cuadro de mensaje se cierra y comienza
el proceso de autorizacion. No hay cambios visibles en la requisicién cuando se completa el
proceso de autorizacion.

Busqueda de Requisiciones X

¢Confirma Autorizar el (los)
Documento(s)?

5. Haga clic en Guardar.

4.7.2. Multiples Requisiciones
Se pueden autorizar varias requisiciones a la vez.

1. Marque la casilla de verificacion junto a las requisiciones que se autorizardn en la ventana
Busqueda de Requisiciones.

2. Los usuarios pueden ver el costo estimado de todas las requisiciones etiquetadas. Elija
Reportes — Costo Estimado en la barra de menu de la ventana de basqueda.
Elija una de las opciones de informe. Se generan informes para cada requisicion con datos
historicos de costos.

3. Haga clic en el boton Autorizar en la ventana Busqueda de Requisiciones para autorizar
las requisiciones seleccionadas.

4. Se abre un cuadro de mensaje para confirmar el proceso de autorizacion.
Haga clic en Si para continuar con el proceso de autorizacion. El cuadro de mensaje se
cierra'y comienza el proceso de autorizacion.

Busqueda de Requisiciones bt

¢ Confirma Autorizar el (los)
Documento(s)?

£= “

Las requisiciones seleccionadas se eliminan de la ventana Requisiciones para Autorizar
cuando se completa el proceso.
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* 'NOTA: Las requisiciones que han sido autorizadas individualmente o en grupo ya no
se enumeran en la busqueda de Requisiciones para Autorizar. Se enumeran

en la bausqueda de Requisiciones Pendientes.

4.7.3. Seguimiento de una Requisicion Pendiente

Los usuarios pueden realizar un seguimiento del estado de una requisicion mediante la
busqueda de Requisiciones Pendientes.

1. Cree una lista de requisiciones pendientes seleccionando Buscar — Requisiciéon en el
menu de Compras en el Navegador. Busque el estado "Pendiente".

® Busqueda de Requisiciones

Archivo  Seleccionar Procesar Reportes  Ayuda

NEeEaEL QO

Marcadores Buscar
General -3
Mawve: PAARL v

No. Documentao:

Priorid.: v
Equipa: ~
Cuenta: v
Proyecto: — Seleccionar — L

Estado: Pendiente ~

Ready To Be | |:|F‘ara ser Autorizado
[dPor Revisar
[Para convertir en SDC
[IPara Convertir en OC
[Para Transferencia de Material
[IPara Liberacién de Contrato

Pendiente

[cancelado

La ventana de busqueda de Requisiciones Pendientes contiene una lista de requisiciones
pendientes.

2. Haga doble clic en la requisicién que desee visualizar. Se abre la ventana Requisicion
para la requisicion seleccionada.

3. Haga clic en la pestafia Documentos en la ventana Requisicion para ver la lista de
documentos vinculados a esta requisicion (por ejemplo, Ordenes de Compra).

4. Haga doble clic en un documento para ver los detalles.
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4.8.Copiar una Requisicion

NS permite a los usuarios copiar una requisicion, por ejemplo, para crear una nueva requisicion
con todos los mismos items que una requisicion existente. Las requisiciones que se han
completado también se pueden copiar.

1. Abra la requisicién que debe copiarse.
Los usuarios pueden realizar una busqueda de la requisicion, etiquetar los filtros segun sea
necesario o buscar en la lista de documentos en una orden de trabajo u orden de compra.

2. Haga clic en Copiar Requisicion en la ventana Requisicion.

Archivo  Seleccionar Procesar Reportes
De=aELY@Ql0

Marcadores

Ayuda
Mad| 15

- B8

Creado
ARU 0100208 e @ isicién - 0100137 - [

Archivo Procesar Irems Reportes Ayuda

= G ARU 0100195 g
e ww oronrss N EREFY oMR = ) iew rocess Wap
Copiar Rex quisicién
Equipo: w
quip ARU 0100183 O STARUBA* Power Di ion /. ion * * Engin PRT)
Cuenta v
ARU 0100763 D No. Reg.: 0100137 Equipo: Engine (Generator PRT) v
Proyecto: — Seleccionar — v =
AR 0100163 D Nave: ST ARUBA Necesitado: 03/15/2021 [}
Requisicién = Proyecto v Depto.: Engine -
ARU 0100156 D
Estado h Cuente: 514001 [Auxiliary diesel en % Priorid: D~
ARU 0100153 D
Ready To Be Authorized: [] Pro | v [ Guardar como Plantilla
Periodo » [ o Ready To Be Authorized
| e O
Necesitado: | aru 0100129 D Items Requisicion Informacién Administrativa Observ. Documentos & Mensaje Archivos Adjuntos Estado
oo hd PR Bl icm | 1vo | nom.pare | wro.pare | et [oocume.. [ onrra.| | stock |coma . |costo .. g
Miscelineo ¥ 15-:»\[ o RrQ [Rro mmm"
ARU 0100107 D
O 2s Camshaft 7C-3862 RFQ RFQ-0700. 3.00PCS 0.00 0.00 0.00
O 3s Camshaft GP 1N-4436 Rl 4.00 PCS 0.00 0.00 000
O s4s Lock £5-1491 RFQ RFQ-0100... 400 PCS 000 000 000
D 55 Washer-Thrust 75-2204 RFQ RFQ-0700. 6.00 PCS 0.00 0.00 0.00

<
| om | Tee ] v
1 5 Bg Costo Total 0.00

2 s . 05-0509: Bolt, 3/8-16 x 0.75 Inch, i01448864Dwg No : g00112163Pos No: 3

3. Se abre un cuadro de mensaje si el equipo vinculado a la requisicion original tiene una
referencia cruzada.

Requisicidn - 01900004 - [0153-00018-00000007] ¥
' ' iEl Equipo de la Requisicidn tiene Equipos con referencias cruzadas!

;Desea seleccionar un equipo para copiar en la nueva Requisicidn?

“

Este cuadro de mensaje no se muestra si no hay equipo con referencias cruzadas.

4. Haga clic en Si para cerrar el cuadro de mensaje y continuar. Se abre una lista de equipos
con referencias cruzadas.
e Haga clic para resaltar el equipo correcto.
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e Haga clic en el boton Seleccionar.

5. Complete la informacién necesaria en la ventana Requisicién - Nueva que se abre con la
informacion copiada de la requisicion anterior. Se puede modificar cualquier informacion
sobre la nueva requisicion.

(® Requisicién - Nueveo —

Archivo Procesar items Reportes  Ayuda

BL/BEBOARE ™" |0 o oo
Autorizado Revisado

5T ARUBA * Power Distribution / Generation * Generators * Engine (Generator PRT)

No. Req.: AutoGen Equipo: Engine {Generator PRT) hd
MNawve: ST ARUBA b Mecesitado: 1]
Proyecto: hd Depto.: Engine hd
Cuenta: 514001 lAuiniar)f diesel en ™ m Priorid.: D w
Pto.: | hd [] Guardar como Plantilla

[] Ready To Be Authorized

ftems Requisicién Informacién Administrativa Observ. Documentos Mensaje Archivos Adjuntos Estado
T ten e e rre o oame. o _om_fne] e oo o

T T

Camshaft 7C-3862 MNA 3.00 PCS 0.00 0.00

Camshaft GP TH-4436 MNA 4.00 PCS 0.00 0.00 0.00

0]

Lock 85-1491 MNA 4.00 PCS 0.00 0.00 0.00

B
A

Washer-Thrust 75-2204 MNA 6.00 PCS 0.00 0.00 0.00

Ln
(]

DDDDD!
ii

Costo Total: 0.00
05-0509 : Bolt, 3/8-16 x 0.75 Inch, i01448864Dwg No : g00112163Pos No : 3

6. Agregue o elimine items, cambie cantidades, fechas, etc. para la nueva requisicion.
7. Haga clic en Guardar en la barra de herramientas Requisicion - Nueva para guardar la

nueva requisicion. La requisicion se genera como una requisicion recién creada que no esta
autorizada.

4.9.Revisar Requisicion

La revision de una requisicion es un procedimiento en el que el usuario puede designar lo que
se debe hacer con cualquier item de linea en particular.
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NS se ha configurado para revisar automaticamente las requisiciones. Todos los items se
designan automaticamente para cotizar cuando se autoriza una requisicion. Se designa
automaticamente para Liberacion de Contrato si un item esta vinculado a un contrato.

A veces, en lugar de fijar el precio de un item en una SDC, los usuarios pueden querer
organizar una transferencia, comprar directamente el item, ponerlo en espera, cambiar
cantidades o cancelar un item en particular (pero no toda la Requisicion).

Los usuarios pueden revisar manualmente una requisicion y designar items de linea en uno de
los siguientes estados:

e No Accidn

e Para Cotizar

e Para Compra

e Para Transferencia

e Rechazado

49.1. Revisar

Para revisar una requisicion:

1. Seleccione Documentos — Buscar — Requisiciones en el meni Compras en el
Navegador. Elija "Por Revisar" en el campo Estado en los filtros.

Requisicién E
Estado: Por Revisar w

Ready To Be 4 [[]Para ser Autorizado
Periodo [CJPara convertir en SDC
[[]Para Convertir en OC
[[JPara Transferencia de Material
[[]Para Liberacién de Contrato
[JPendiente
[]cancelado

Haga doble clic en la requisicidn para abrirla.

2. Haga clic en Revisar o elija Proceso — Revisar.
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Revizar

3. Se abre una ventana. Los usuarios pueden revisar todos los items a la vez seleccionando el
boton de opciéon Revision Resumida-Todos los items. Los usuarios pueden revisar los
iftems uno por uno seleccionando Revisar item por item. Los usuarios también pueden
revisar todos los items con un estado No Accion seleccionando el boton de opcion
Revision Resumida - Solo items “NO Accién”.

@ a
e Pt (® Revision Resumida-todos los ftems
Persona autorizada: Castillo, Rodrigo (EXT) O Revisar Item por Item
Eecha: 04/26/2021 () Revisién Resumida: solo ftems "NO Accion®
No Accidn
m Nom. Parte | Nro. parte | Est. | Docume. Jemyem pid. | Costo Est. | costo xt.| ¢ g
--- nov. . EEEEREEO
Para Transferencia
Box AS-Control Rechazado 0. 0.00 []

4. El menu desplegable se utiliza para cambiar el estado de las lineas de pedido a uno de los
siguientes:

e No Accion: no se hara nada en la linea de pedido. No se transferira a una SDC, OC u
OTR.

e Para Cotizar: el item de linea se transferird a una SDC cuando se utilice el asistente de
SDC.

e Para Compra: el item de linea se transferird a una orden de compra cuando se utilice el
asistente de OC.

e Para Transferencia: la linea de pedido esta lista para colocarse en una orden de
transferencia. No hay ningun asistente OTR.
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e Rechazado: el item de linea se rechaza.
5. Alrechazar un item, los usuarios ingresan la cantidad a rechazar. Por ejemplo:
La nave ha solicitado 4 unidades de un determinado item.
La cantidad del pedido debe cambiar a la cantidad de 2.
El usuario rechazara 2.
Para rechazar, elija Revisar item por item y luego escriba "2" en el campo de cantidad.
Haga clic en Guardar.

Habra 2 items que seran rechazados, mientras que 2 permanecen con un estado que los
designa para ser cotizados.

6. Si ocurre una situacion en la que los usuarios quieren ver cOmo se ven los presupuestos
antes de ordenar los items en una fecha futura, el usuario revisaria la requisicion y
estableceria el estado en NO Accidn. La requisicién permanecerd, no podra ser procesada,
pero no se perdera ni cancelara; esto pone la requisicion en espera.

4.9.2. Busqueda de Requisiciones

Los usuarios pueden buscar requisiciones con varios tipos de items, como items a los que se
les asignara precio o items marcados para transferencia, desde el navegador.

Seleccione Documentos — Buscar — Requisiciones en el mend Compras del Navegador
para encontrar requisiciones pendientes de revision. Elija filtros para la busqueda deseada.

e Cuando se revisa un item para determinar su precio, se mostrara en la busqueda
Requisiciones para Convertir en SDC. De forma predeterminada, en esta busqueda
se encuentran todas las requisiciones nuevas distintas de las que solo tienen items de
contrato.

e Cuando se revisa un item para su compra, se mostrard en la busqueda Requisiciones
para Convertir en OC.

e Cuando se revisa un item para su transferencia, se mostrard en la busqueda de
Requisiciones Para Transferencia de Material.

SAAM TOWAGE — Manual de Usuario NSE - Compras 181



P SSBM.

TOWAGE

¢ Cuando una requisicion tiene items de contrato vinculados, se mostrara en la busqueda
Requisiciones Para Liberacion de Contrato.

4.10. Creaciéon de Requisiciones de Servicio

Las requisiciones de servicio se diferencian de las requisiciones de materiales en varios
aspectos:

e Los materiales y las requisiciones de servicio son revisados / autorizados por el usuario
autorizado a bordo de la nave.

e Las requisiciones de servicio son aprobadas por el Supervisor Técnico en tierra.

e Las requisiciones de servicio y las 6rdenes de servicio estan vinculadas a una orden de
trabajo que se encuentra en el Plan de Mantenimiento.

El Comprador procesa tanto los items como las requisiciones de servicio en una SDC o una
OocC.

Las Requisiciones de Servicio son una combinacion de una Orden de Trabajo y una
Requisicidn. Se utilizan para solicitar trabajo a contratistas externos. Se crea una requisicion
de servicio cuando los usuarios seleccionan RS/Contratista en el campo Realizada por de la
orden de trabajo.

1. Elija Documentos — Crear — Orden de Trabajo en el menid Mantenimiento en el
Navegador.

E Navigator
* Favorites

E Mantenimiento

~Buscar Equipo
+Buscar Parte
- Certificado de Nave
- Explorador de Equipos
-~ Presupuestos
E-Documentos
Buscar
= Crear
~~Andlisis de Seguridad de Trabajos (AST
- Certificado de Trabajo
~Factura
+(Gestion de Cambio
++Orden de Compra (QC)
#Orden de Remocidgn
++Orden de Trabajo -
+Permiso de Trabajo
~Plan de Tareas
- Proyecto
+Solicitud de Cotizacién (SDC)
+Tarea Simple
+Trabajo Estandar
“Work Order Wizard
Herramientas
Informacidn de Clase
Monitoreo de Condicidn
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2. Elija RS/Contratista en el campo Realizada por. Esto crea una requisicién de servicio en
lugar de una orden de trabajo tradicional.

(® orden de Trabajo - Nuevo - B
Archivoe Procesar Descripcidn Reportes  Ayuda
Nave: ¥  Realizada p... OT/Tripulac. w Priorid.. D s IS Reempl. [ Falla [] Basado en Cond Trab. PM
No. OT/RS: AutoGen Titulo: | No Accién
e OTiTripulac. .
Program.: 04/26/2021 ] Wencimiento: " . Equipo:
RS/Contratista
Completo: ] Ext: W Contador: (@ Evento (O) Dique
Cuestionario: A Identif.: hd [] Hallazges Reque... [] Entrada Tabla Requer. [[] Se Requiere Accién Adic.

JSAWork Permit Certificados de Trabajo Hallazgos Cuestionario Observadén Informacién Administrativa Materiales Certificados Fd4rBE

-~

3. La principal diferencia entre una orden de trabajo y una requisiciébn de servicio es que la
requisicion de servicio debe estar Autorizada y Aprobada.
(@ Orden de Trabajo - Nuevo

Archive Procesar  Descripoién  Beportes  Ayuda

el Rod e
Completo Cerrado

(® Orden de Trabajo - Nuevo

Archive Procesar Descripoidn  Reportes  Ayuda

=N ¢ BRG]

4.10.1.Pestafia Descripcidn

Las instrucciones escritas en la pestafia Descripcion deben ser extremadamente detalladas y
completas. Esto se debe a que la pestafia Descripcion contiene la informacion que los
proveedores potenciales utilizan para fijar el precio del trabajo, asi como para definir el trabajo
a realizar.

Si la descripcion no estd completa, es posible que el contratista no pueda anticipar el alcance
completo del trabajo y no pueda llevarlo a cabo.

4.10.2.Autorizar Requisicion de Servicio

Dado que una requisicion de servicio es tanto una requisicion como una orden de trabajo, la
requisicion de servicio debe ser autorizada. Una vez que se ha preparado la RS, se envia un
mensaje al Jefe de Departamento / Ingeniero Jefe para revisar el RS en busca de contenido
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técnico. El Jefe de Departamento y / o el Ingeniero Jefe luego envian un mensaje al usuario
autorizado para la autorizacién de requisicion de servicio.

Elija Documentos — Buscar — Ordenes de Trabajo en el meni Mantenimiento en el
Navegador para encontrar las requisiciones de servicio que deben autorizarse. Seleccione las
requisiciones de servicio que se hayan programado mediante los filtros.

NOTA: Las busquedas se pueden guardar y colocar en el area de Area de Trabajo
para facilitar el acceso en el futuro.

La autorizacion indica a la oficina que tome medidas sobre la requisicion.

4.10.3.Aprobar Requisicion de Servicio

El proceso de Aprobacion se lleva a cabo en la oficina. Se crea una orden de compra de
servicio una vez que se aprueba la requisicidn de servicio. Esto se muestra en el Plan de
Mantenimiento.

Elija Documentos — Buscar — Ordenes de Trabajo en el ment Mantenimiento del
Navegador. Seleccione las requisiciones de servicio que se han autorizado mediante los filtros.

El siguiente punto de accién es cuando el contratista llega la nave.

4.11. Creacion de una Requisicion desde el Asistente

Existe una preferencia de sistema para las Requisiciones con Costos Estimados Cero,
"Evitar la revision de REQ con items que tienen un Costo Estimado cero" con dos
opciones posibles "Si/ No". El valor predeterminado es “No".

@ Preferencias del Sistema - B
Archivo Herramientas Ayuda
Bx =) B ZERQ| M Selection Bl Numeric(S Digit Max) Bl Alphanumeric{25 Characters Max)

= Mantenimiento y Compras
[=] Requisicién
Prevent Review of REQ with items having zero Estimated Cost INU
[=] Orden de Trabajo

Prevent Approval of SR having zero Estimated Cost INn

Si la preferencia del sistema se establece como "Si", el usuario no puede revisar las REQ que
tienen al menos un item de linea con costo estimado cero.

Cuando el usuario completa el costo estimado de cada item, el usuario puede revisar la
Requisicion.
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Si la preferencia del sistema se establece como "Si", el campo de costo estimado en la ventana
de la parte también se actualiza con el valor del costo estimado que se completa con esa parte
en la ventana REQ.

Seleccione Compras — Crear — Crear REQ desde el Asistente desde el gadget Compras
para abrir la ventana del Asistente de Requisiciones.

@ []

[ : :
== Navigator Detalles Documento Origen

Mave! No. Req.: AUTOGEN
* Favorites

E Mantenimiento

=l Compras

+Buscar Equipo
+Buscar Parte
+Explorader de Equipos
- Presupuestos
[E-Documentos
Buscar
EH-Crear
Contrato Material
Crear REQ) desde el Asistente .
Factura
Orden de Compra (0C)
Orden de Trabajo
Orden de Transferencia (TR)
Proyecto
Requisicion

Herramientas

Equipo:

¢C6ma desea crear la Requisicidn?

(D Crear REQ Manualmente

() Crear REQ desde &l Asistente

Crear REQ desde el Asists

1. Haga clic en el boton Siguiente para avanzar a la siguiente ventana del asistente.

2. Seleccione la Nave y el Equipo. Al hacer clic en la flecha hacia abajo al final del campo
Nave, se abre la ventana Seleccionar Nave. Seleccione la Nave y haga clic en el boton OK
para cerrar la ventana Seleccionar Nave.

3. Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo de Equipo para abrir el Explorador de
Equipo para la nave seleccionada. Navegue a través de la jerarquia de equipos para ubicar
y seleccionar el equipo y/o la parte que se solicitara.
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(0]

Detalles Documento Origen
Nave: ST ARUBA

Equipo:

Mave: ST ARUBA R

Equipa: v

=

Crear REQ desde el Asist

<< Anterior

@

Detalles Documento Origen
Mave: ST ARUBA

Equipo: Engine {Generator PRT)

Mawve: 5T ARUBA v

Equipo: 0104-00004-00000685 hd

Crear REQ desde el Asist

©

a
No. Req.. AutoGen
a

Archiva  Abrir  Buscar Wer Ayuda
BHi®%%2@ *kH> O
Q- Buscar.
= & [EEIEEY

[# [AC] Domestic Systems

(3 [AL] Alarm / Automation / Monitoring

@ [AP] Compressed Air

(@) [BA] Ballast / Bilge / Fire

[ [CO] Communications

[ [DD] Ship Specific

[ [EM] Heat Exchangers

[ [FF] External Fire-Fighting {FiFi)

[ [FO] Fuel (Diesel) System

[ [GE] Power Distribution / Generation

[ [MA] Environmental Protection

[ [MN] Deck Equipment

@ P Propulsion System - Azimuth Thruster/Steering

[ [NV] Navigation

(3 [PC] Hull Protection

[ [SF] Safety Systems

@ [TW] Towing

(B0 [WP] Forward Winch

(@0 [ZR] Drills

& TESTCC
i >

Mo. Req.. AutoGen

<< aneror | Sguence | ~Emtaar

4. Haga clic en el boton Siguiente para avanzar a la siguiente ventana del asistente para
ingresar la fecha necesaria, la prioridad, cualquier comentario o evento con el que deba
vincularse/asociarse. De forma predeterminada, la prioridad sera cualquier prioridad,
departamento y cuenta que se haya asignado al equipo. Todos los campos son editables.
Ingrese toda la informacion relevante para esta requisicion.
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Si se ingresan observaciones, el icono de comentarios cambiara.

Icono Sin Observaciones

| observ. |

Icono con Observaciones

| Opserv. |

®
Detalles Documento Origen

MNave: ST ARUBA Mo. Req.: AutoGen

Equipo: Engine {Generator PRT)

Necesitadoel | priorid. | Depo. | cuena | observ. | Evemo I

Crear REQ desde el Asist

5. Haga clic en el boton Siguiente para avanzar a la siguiente ventana del asistente para
ingresar items de linea para la requisicion. Los items de linea se pueden agregar desde la
jerarquia del equipo o0 un nuevo item Type-In. La entrada en un Puerto o Proveedor
Sugerido también se puede agregar a la requisicion en este momento, pero los campos
también son opcionales.

6. Si se necesita Puerto, haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo Puerto para
abrir el panel de navegacion Busqueda de Ciudades y Paises.

7. Si se necesita un proveedor, haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo
Proveedor Sugerido para abrir el panel de navegacion de Busqueda de Empresas.
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© 2
Detalles Documento Origen

Mave: 5T ARUBA Mo. Req.: AutoGen

Equipo: Engine {Generator PRT)

Opcional

Pto.: VAP IVALPARAJSO, CHILE » Proveedor Sugerido: 02-P-0453 |CATERF‘]LLAR, Mexi W

items

Desde Jerarquia Nuevo ftem Type-In
Crear REQ desde el Asisty_l{tm| Tipo |_Nom. Parte | Nro Parte st | canc._un..| Stock [costo .| osto.. A
~

W

Eliminar ftem
<< Anterior Siguiente >> m

8. Haga clic en el boton Desde Jerarquia para abrir el Explorador de Equipos en el nivel del
equipo seleccionado en la primera ventana del asistente. Ingrese las cantidades para esos
items necesarios. Haga clic en el icono de seleccidn para volver a la ventana del asistente.

@ ]

Detalles Documento Origen
Nawve: ST ARUBA Mo. Reg.: AutoGen

Equipo: Engine {Generator PRT)

Opcional

Pto.: VAP t\«'ALPARMSO, CHILE v Proveedor Sugerido: 02-P-0453 |CATERF‘]LLAR, Mexi Vv

items

Desde Jerarquia Nuevo ftem Type-In

iom| Tipo | Nom. Parte | Nro.parce Jest| cont | costo . A
’ I:I_ ' mmm )
0.00 0.00 0.00

25 Lock 85-1491 MNA 10.00 PCS

L

_ Elir‘ninarlter‘n

9. Al hacer clic en el botén Nuevo item Type-In abre la ventana Requisicion item Type-In —
Nuevo.

10. Ingrese la informacion necesaria para el item Type-In, por ejemplo, si se debe agregar a la
jerarquia, Nombre de la Parte, Cuenta, Proyecto (si hay un proyecto) y guardar.
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Si no se agrega a la jerarquia, la descripcion sera el nombre de la parte que se muestra en
el asistente.

® [ <]

Detalles Documento Qrigen
Mave: 5T ARUBA MNo. Req.: AutoGen

Equipo: Engine (Generator PRT)

Opcional

Pto. VAP IVALPARAJSD, CHILE v Proveedor 5ugerido: 02-P-0453 |CATEF‘.PILLAF‘., Mexi ¥

ftems

Desde Jerarquia Nuevo frem Type-In

Crear REQ desde e Asist mmm~f
KT

| Lock 85-1491 NA 10.00 PCS 0.00

| 3T AIR FILTER NA 10.00 PCS 0.00 0.00 0.00

L
_ Elirninaritern
[<Soceror | Seuiene>> |~ near

11. Haga clic en el boton Siguiente para avanzar a la siguiente ventana del asistente.

® [ ]
Detalles Documento Origen

| Mave: 5T ARUBA Mo. Req.: AutoGen

Equipa: Engine {Generator PRT)

Vista Previa
Necesitado el Depro. | cuenta | Observ. | Evemo g

Lock 85-1491 M 10.00 PCS

3T AIR FILTER MNA 10.00 PCS 0.00 0.00 0.00

<< Anterior Siguiente >> Finalizar

" 'NOTA: Si se agreg6 un item de linea por error, marque la casilla de verificacion que
precede al item de linea y haga clic en el bot6n Eliminar item. Aparecera un
botén de confirmacion. Haga clic en Si si es necesario eliminar el item de linea.
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Requisicidn - 0900006 - [0159-00018-0000... X

iEliminar los Items seleccionados?

12. La siguiente ventana del asistente es una ventana de vista previa que permite al usuario
revisar la requisicion completa para el nombre de la nave, el equipo y toda la informacion de
los items de linea. Haga clic en el botdn Finalizar para crear la requisicion.

13. Al hacer clic en el botén Finalizar, se sale del asistente de requisicibn y se abre la
requisicién recién creada.

@® Requisicién - 0100209 - [01 1446] —
Archivo Procesar jl:ems Reportes  Ayuda
BLORPDROARE: -~ |0
Autorizado Revisade
ST ARUBA * Power Distribution / ion * * Engine (¢ PRT)
Mo. Req.: 0100209 Equipo: Engine (Generator PRT) hd
Nave: 5T ARUBA i Mecesitado: 05/31/2021 #
Proyecto: hd Depto . Engine hd
Cuenta: 514001 lAuwaiary diesel en ™ m Priorid.. D w
Pto.: VAP I\/ALF‘ARAJSO. CHIL v [] Guardar come Plantilla

[] Ready To Be Authorized

Items Requisicion Informacién Administrativa Observ, Documentos Mensaje Archivos Adjuntos Estado
[ iem | 1po | Nom.parte | ro.porte | est. [Docume... contrar..| cantlumia] stock costo..|costo .. g
ﬂ_ _ mm-

25 Lock 85-1491 MA 10.00 PCS 0.00 0.04
O ar AIR FILTER: NA 10.00 PCS 0.00 0.00 0.00
w
Costo Total 0.00

05-0509 : Bolt, 3/8-16 x 0.75 Inch, i01448864Dwg No : g00112163Pos No : 3

4.12. Plantillas de Requisicion

NS Enterprise proporciona una utilidad para guardar una requisicion como plantilla para los
items que se compran con frecuencia. Estas plantillas proporcionan una forma de copiar
informacion basica, equipos y articulos en una nueva requisicion.
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Guardar una requisicion como plantilla ahorra tiempo al colocar la requisicion en una biblioteca
de plantillas en lugar de tener que buscar entre cientos de requisicion la que contiene la
informacion necesaria.

Las requisiciones creadas a partir de la plantilla NO estan autorizadas ni revisadas.

NOTA: La casilla de verificacion Guardar como Plantilla solo esta disponible para los
usuarios autorizados para crear o editar requisiciones.

1. Abra o cree una requisicién para hacer una plantilla.

2. Haga clic para marcar la casilla de verificacion Guardar como Plantilla en la ventana

Requisicion.
® Requisicién - Nuevo - B2
Archivo Procesar items Reportes  Ayuda
=0 Y Q@[ HE @ View Process Map
Autorizado Revisado
No. Req.: AutoGen Equipo: hd
Nawve: hd Necesitado: fEh
Proyecto: hd Depto.: hd
Cuenta: | hd m Priorid: D w
Pto.: | v [ Guardar como Plangllg

[] Ready To Be Authorized

items Requisicion Informacidn Administrativa Observ, Documentos Mensaje Archivos Adjuntos Estado
[_Jicm | Tipo | Nom. Parte | Nro. Parte | Est. |Docume...|contrat..| _Cant. _lunia] Stock costoE..|costo .. I
”~

Costo Total: 0.00

3. Haga clic en el botén Guardar para guardar la requisicion como plantilla.

4.12.1.Buscar Plantillas

1. Seleccione Documentos — Buscar — Requisiciones en el gadget de Compras del panel
Navegador del médulo Compras. Se abre la ventana Busqueda de Requisiciones.
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2. Haga clic para marcar la casilla de verificacion Plantilla en la seccién Varios de la pestafia
Buscar en el Ventana de Busqueda de Requisiciones.

(® Bisqueda de Requisiciones

Archivo Seleccionar Procesar Reportes Ayuda

NeEBEL2Q0

Marcadores Buscar

General

MNawve: — Seleccionar — v
No. Documento:

Priorid.: w
Equipo: ~
Cuenta: ~
Proyecto: — Seleccionar — ~
Requisicién S
Estado: w

Ready To Be Authorized: []
Periodo 2«
Creado: ~
MNecesitado: w
Revisado: w
Misceldneo £

No de Req. Nawve:

Proveedor Sug.: ~
Pto.: v
Depto.: -

Solo Partes Criticas: [

Plantilla:

Hazardous Material: []
Duefio: ~

3. Haga clic en el botén Buscar en la parte inferior de la pestafia Buscar para iniciar la
bdsqueda. Se abre una lista de plantillas en el lado derecho de la ventana.

4. Haga doble clic en una plantilla para abrir la ventana Requisicion.
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4.13. Copiar una Requisicion

Hay dos formas de copiar informacion de una requisicion a otra.
e Copiar la informacién de una requisicion
e Copiar la informacién de una plantilla
4.13.1.Copiar una Requisicion sin Crear una Plantilla

A veces, se necesita informacién sobre una requisicién en otra requisicion. Esta informacién
puede ser repetitiva en ese momento, pero no necesariamente es algo que deba guardarse
como plantilla para otras requisiciones. Esta informacion se puede copiar sin crear una plantilla.

1. Seleccione Documentos — Buscar — Requisiciones en el gadget de Compras del
Navegador en el moédulo Compras.

2. Seleccione los criterios adecuados para encontrar la requisicion que desee copiar.

3. Haga clic en el boton Buscar en la parte inferior de la pestafia Buscar para iniciar la
busqueda. Se abre una lista de requisiciones en el lado derecho de la ventana.

4. Haga doble clic en la requisicion correspondiente. Se abre la ventana Requisicion.

5. Haga clic en el botén Copiar Requisicién en la barra de herramientas de la ventana
Requisicion.

Se abre un cuadro de mensaje si el equipo tiene referencias cruzadas. Omita el siguiente
paso si no hay ningin equipo con referencias cruzadas.

Requisicién - 0900004 - [0159-00012-00000007] had

iEl Equipo de la Requisicidn tiene Equipos con referencias cruzadas!

;Desea seleccionar un equipo para copiar en la nueva Requisicidn?

T T

6. Haga clic en "Si" en el cuadro de mensaje de Requisicion para continuar. Se muestra una
lista de equipos con referencias cruzadas.

a. Haga clic para resaltar el equipo correcto.

b. Haga clic en el boton Seleccionar.
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7. Complete la informacién necesaria en la ventana Requisicion — Nueva que se abre con la
informacion copiada. Se puede modificar cualquier informacion sobre la nueva requisicion.

.

NOTA: La nave se puede cambiar si la requisicion se crea a partir del nivel de flota. No
se puede cambiar si se crea desde el nivel de nave. Los campos Proyecto,
Viaje y Fecha Necesitado no se copian en la nueva requisicion si se cambia el
envio de la nueva requisicion.

8. Haga clic en el boton Guardar en la barra de herramientas Requisicion - Nueva para
guardar la nueva requisicién.

La requisicibn se genera como una requisicion recién creada que no esta autorizada ni
revisada. Todas las lineas de pedido tienen el estado "NO Accién"

4.13.2.Copiar una Plantilla de Requisicion

Guardar una requisicion como plantilla ahorra tiempo al colocar la requisicion en una biblioteca
de plantillas en lugar de tener que buscar entre cientos de requisiciones la que contiene la
informacion necesaria. Los siguientes pasos describen como utilizar esta plantilla para crear
una nueva requisicion.

Seleccione Documentos — Buscar — Requisiciones en el gadget de Compras del
Navegador en el moédulo Compras.

Haga clic en la casilla de verificaciéon Plantillas en la seccion Miscelaneo en la pestafia
Buscar para encontrar una plantilla.
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(® Bisqueda de Requisiciones

Archivo Seleccionar Procesar Reportes Ayuda

HesaEL Q|0

Marcadores Buscar
General «
Mawve: — Seleccionar — w
MNo. Documento:
Priorid.: v
Equipao: v
Cuenta: v
Proyecto: — Seleccionar — ~
Requisicién 3
Estado: v
Ready To Be Autherized: [ ]
Periodo ®
Creado: ~
MNecesitado: w
Revisado: w
Misceldneo ®
No de Req. Nawve:
Proveedor Sug.: ~
Pto.: ~
Depto.: v
Solo Partes Criticas: [ |
Plantilla:
Hazardous Material: [|
Duefio: L%
Guardar Rescab. | Buscar

3. Haga clic en el botén Buscar en la parte inferior de la pestafia Buscar para iniciar la basqueda.
Se abre una lista de plantillas de requisiciones en el lado derecho de la ventana.

4. Haga doble clic en la plantilla que se utilizara. Se abre la ventana Requisicion.

5. Haga clic en el boton Copiar Requisicion de la barra de herramientas de la ventana
Requisicion.

Se abre un cuadro de mensaje si el equipo tiene referencias cruzadas. Omita el siguiente paso
si no hay ningun equipo con referencias cruzadas.
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Requisicidn - 000004 - [0153-00018-00000007] *

) iEl Equipo de |a Requisicidn tiene Equipos con referencias cruzadas!

;iDesea seleccionar un equipo para copiar en |a nueva Requisicidn?

Haga clic en "Si" en el cuadro de mensaje de Requisicién para continuar. Se muestra una lista
de equipos con referencias cruzadas.

a. Haga clic para resaltar el equipo correcto.
b. Haga clic en el botén Seleccionar.

Complete la informacion necesaria en la ventana Requisicion - Nueva que se abre con la
informacion copiada de la plantilla de requisicién. Se puede modificar cualquier informacion
sobre la nueva requisicion.

.

NOTA: La nave se puede cambiar si la requisicion se crea a partir del nivel de flota. No
se puede cambiar si se crea desde el nivel de nave. Los campos Proyecto, Viaje
y Fecha Necesitado no se copian en la nueva requisicién si se cambia la nave
en la nueva requisicion.

Haga clic en el boton Guardar en la barra de herramientas Requisicion - Nueva para guardar
la nueva requisicion.

La requisicion copiada se genera como una requisicion recién creada que no esta autorizada ni
revisada. Todas las lineas de pedido tienen el estado "NO Accién".

4.14. Forzar Contrato de Compra

Las empresas pueden imponer la compra de items enumerados en un contrato sobre los items
no asociados con un contrato estableciendo la preferencia del sistema "Forzar Contrato de
Compra” en "Si". El usuario no tiene que estar familiarizado con los contratos de proveedores
al crear una requisicién cuando se utiliza la preferencia "Forzar Contrato de Compra”.
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® Preferencias del Sistema - Ba
Archivoe Herramientas Ayuda

E . . EF" %, enforce material contract M Selection M Numeric(5 Digit Max) ll Alphanumeric(25 Characters Max)

Mantnimiento y Compras e

= Contrato Material
Enforce Material Contract Purchasing IYes

Se realizan los siguientes cambios en la requisicién para agilizar el proceso:

e La pestafia items Requisicion se divide con una seccion de contrato en la parte inferior
de la pestafia cuando se agregan items. NO es necesario especificar un contrato en la
pestafia Informacion de Administrador de la requisicion. El sistema verifica si los
items enumerados en la requisicion estan asociados con un contrato. La informacién del
contrato se muestra en la seccién Contrato si el articulo figura en un contrato.

items Requisicién Informacién Administrativa Obszery. Documentos = Mensaje Archivos Adjuntos Estado

I- v
|:| Omala 52 GX 220 A 2020-05-18 400.00 LI 0,00 259 1,036.00
O 3N Rimula R4 X 15W40... A 2020-05-18 200.00 L1 0.00 1.90 380.00
™ 4M Rimula R4 X 15W40... A 2020-05-18 0.00 LI 0.00 2.00 0.00
D 5N Shellzone 100 % MA 2020-05-18 0.00 PCS 0,00 0.00 000
™ 6N Tellus 52 VX 46 A 2020-05-18 0.00 LI 0.00 261 0.00 W
Costo Total: 2,651.00

No. Contrato Contratista/Provecdor

Shell 2020 Contract2 051472020 05/01/2021 SHELL - Contract Vendor

Omala 52 GX 150

e Los items de requisicion solo se pueden seleccionar “Por Jerarquia"” y NO "Por
Contrato". La opcién item — Nuevo item — Por Contrato de la barra de mena y el
boton Por Contrato en la barra de herramientas no son necesarios porque el sistema
verifica automaticamente si los items ingresados en la pestafia items Requisicién se
incluyen en un contrato.

e El estado de los items del contrato se cambia automaticamente a "OC". Esto elimina la
necesidad de revisar items. Las SDC no son necesarias porque los precios de estos
items ya estan en un contrato.
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e El botén de opcion Crear Nueva Liberacién de Contrato y Copiar item (s) se
selecciona automaticamente en la ventana del asistente Crear OC cuando se hace clic
en el boton Crear OC en la requisicion.

NOTA: El boton de opcion Crear Nueva Liberacion de Contrato y Copiar items esta
seleccionado de forma predeterminada y es la Unica opcién para los usuarios
autorizados cuando la preferencia del sistema Hacer Cumplir la Compra del
Contrato estd establecida en "Si" y existe un contrato para los items de la
requisicion. Solo los wusuarios con la autorizacion "Anular compras
contractuales" pueden seleccionar un botdén de opcién diferente.

Escriba un nimero para la orden de compra en el campo Ingresar Nuevo Numero de OC si el
nuamero de orden de compra no se genera automaticamente.

Haga clic en la flecha hacia abajo al final de la seccion Contrato. Se abre la ventana
Contratos Disponibles con todos los contratos que contienen los items de la requisicion.

Haga doble clic en un contrato para cerrar la ventana Contratos Disponibles y agregar la
seleccion a la seccion de Contrato del asistente Crear OC.

@ Crear OC | x|
Detalles Documento Crigen
Mave: GTAME  No. Req.: 0100207 ftems: 7
Equipo: Shell Contract ocC: m

ftems para Copiar
@] ftems de Contrato de Materiales (O) Copiar ftems "Para Comprar” (@) Copiar ftems "Para Liberacién de Contrato” (O) Copiar todos los ftems @] Seleccionar

La opcidn Ttems de Contrato de Material’ filtrard los items para el Contrato de Material seleccionado y, ademds, mostrard el tipo de items y los items
que no pertenecen a ningiin Contrate Material.

v
Shell 2020 Contract2 05/14/2020 05/01/2021 SHELL - Contract Vendor ()

W

CR
2 N Omala 52 GX 220 CR 2020-05-18 A00.00 400.00 LI

) | |

v

i

Haga clic en el botdn Siguiente. Se abre otra ventana del asistente Crear OC para seleccionar
los articulos que se copiaran en la orden de compra.

NOTA: En esta ventana solo se enumeran los items del contrato. Si hay items
contractuales e items no contractuales en la misma requisicion, primero
genere una orden de compra para los items contractuales. Luego, revise los
items no contractuales y procese segun sea necesario (SDC o OC).

SAAM TOWAGE — Manual de Usuario NSE - Compras 198



P S33M.

TOWAGE

Haga clic en el botdén de opcién para seleccionar qué articulos se incluirdn en la OC:

Opcién Descripcion
Copiar items "Para | Seleccione la opcién Copiar items "Para Compra" para copiar
Compra" los items en la orden de compra.

Seleccione la opcién Copiar Todos los items para copiar todos

Copiar Todos los Items los items independientemente del estado en la orden de compra.

Seleccione la opcion Seleccionar items para Copiar para
obtener una lista de todos los items de la requisicion.

Haga clic en la casilla de verificacion que precede a cada item
para seleccionar los que se incluiran en la orden de compra
independientemente del estado.

Seleccionar items Para
Copiar

Haga clic en el botdn Finalizar cuando los items estén seleccionados. Se abre un cuadro de
mensaje cuando se completa la orden de compra. Este cuadro de mensaje enumera el nimero
de items copiados a la OC y el nUmero de OC de la orden de compra recién creada.

Haga clic en el botén Abrir OC para ver la orden de compra.

(0] >}
Detalles Documento Origen
MNave: GTAME No. Req.: 0100207 ftems: 7
Equipo: Shell Contract OC: 0100170 Abrir OC

ftems para Copiar

(O] ftems de Contrato de Materiales Copiar ftems "Para Comprar® Copiar ftems "Para Liberacién de Contrato” Copiar todos los ftems Seleccionar 1

La opcién ftems de Contrato de Material’ filtrard los items para el Contrato de Material seleccionado y, ademds, mostrard el tipo de items y los items
que no pertenecen a ningin Contrato Material.

v
2020-05-18 Shell 2020 Contract2 05/14/2020 05/01/2021 SHELL - Contract Vendor ~

v
Contrato Material| _Cant. | _copiar | _unia. g
2 CR

N Omala 52 GX 220 POO100170 2020-05-18 400.00 0.00 LI
W

[<<rocerar | sene > | —pmareer |

Haga clic en la X en la esquina superior derecha de la ventana del asistente Crear OC para
cerrar la ventana del asistente.

e Las requisiciones con items de contrato se pueden encontrar facilmente desde la
pestafia Buscar en la ventana Busqueda de Requisiciones seleccionando “Para
Liberacion de Contrato” en el campo Estado.
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4.15. Cancelar Requisicion

i1 NOTA: iTENGA CUIDADO! El proceso de cancelacion es irreversible. Una vez que se
cancela una requisicion, no se puede reactivar. Se puede encontrar una
requisicion cancelada seleccionando "Cancelada" en el campo Estado en la
seccion General en la pestafia Buscar de la ventana Busqueda de
Requisiciones.

Una requisicibn se puede cancelar desde la ventana Requisicion o desde la ventana
Busqueda de Requisiciones. Las requisiciones se pueden cancelar individualmente o en
grupos.

Los documentos de requisicion cancelada en la pantalla de la lista de busqueda se distinguen
visualmente (utilizando una fuente tachada) de otros registros que se muestran en los
resultados de la busqueda.

4.15.1.Cancelar una Requisicion Individualmente

1. Abra una requisicion.

2. Haga clic en el boton Cancelar Requisicion en la barra de herramientas de la ventana
Requisicion.

Se abre un cuadro de mensaje de confirmacion.

Blsqueda de Requisiciones >

iPazar a Cancelar el Documento{s)?

3. Haga clic en el boton Si para confirmar la cancelacién, cierre el cuadro de mensaje y
elimine la requisicion de todas las listas de requisiciones excepto la ventana Lista
Cancelada.

[}

NOTA: Una requisicion NO se elimina de la lista Plantilla de Requisicion si se marco
como plantilla y no se desmarcé antes de la cancelacion.

Se abre un cuadro de mensaje adicional si hay documentos, como 6rdenes de compra,
SDC u ¢érdenes de transferencia asociados con la requisicion.
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Requisicion - 0900004 - [0159-00018-00000007] x

SDC's, OC's 0 OT's se han creado desde la
Requisicion [0900004]. Necesitara cancelar esos
documentos separadamente, si aplica. ¢ Procede con
la cancelacién de esta Req?

T T

Este cuadro de mensaje es solo un recordatorio de que estos documentos existen y
confirma que la requisicidn se cancelara. Estos documentos DEBEN cancelarse desde sus
propias ventanas de documentos (ventana SDC, ventana OC o ventana OTR). La
cancelacion de la requisicién NO cancela estos documentos.

4.15.2.Cancelar Multiples Requisiciones

Se puede cancelar mas de una requisicion a la vez desde cualquiera de las ventanas de la lista
de requisiciones.

1. Seleccione Documentos — Buscar — Requisicion en el gadget de Compras en el panel
Navegador del médulo Compras. Se abre la ventana Blisqueda de Requisiciones.

2. Seleccione los parametros en la pestafia Buscar de la ventana Busqueda de
Requisiciones para encontrar las requisiciones que se cancelaran.

3. Haga clic en la casilla de verificacion que precede a la lista de requisiciones que se
cancelaran.

4. Haga clic en el boton Cancelar de la barra de herramientas de la ventana Busqueda de
Requisiciones.

Se abre un cuadro de mensaje de confirmacion.

Busqueda de Requisiciones X

iPasar a Cancelar el Documentof{s)?

T T

5. Haga clic en el boton Si para confirmar la cancelacién, cierre el cuadro de mensaje y
elimine las requisiciones de la lista de requisiciones.

NOTA: Una requisicion NO se elimina de la lista Plantilla de Requisicion si se
marco como plantilla y no se desmarcé antes de la cancelacion.
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Se abre un cuadro de mensaje adicional si hay documentos, como érdenes de compra,
solicitud de cotizaciones u érdenes de transferencia asociados con la requisicién.

Requisicién - 0900004 - [0158-00018-00000007] *

SDC's, OC's 0 OTR's se han creado desde la
Requisicion [0900004]. Necesitara cancelar esos
documentos separadamente, si aplica. ¢Procede

con la cancelacién de esta Requisicion?

Este cuadro de mensaje es solo un recordatorio de que estos documentos existen y confirma
gue la requisicion se cancelara. Estos documentos DEBEN cancelarse desde sus propias
ventanas de documentos (ventana SDC, ventana OC o ventana OTR). La cancelacion de la
requisicién NO cancela estos documentos.

4.16. Ocultar una Requisicion

Las requisiciones que ya no son necesarias se pueden ocultar o archivar para reducir el
ndmero de requisiciones que se muestran. Estas mismas requisiciones también se pueden ver
o “des-ocultar”.

NOTA: Ocultar una requisicion es diferente a cancelar una requisicion porque las
requisiciones ocultas aun se pueden ver desde cualquiera de las ventanas de la
lista de requisiciones correspondientes cuando se hace clic en el botén Alternar
Modo de Visualizacion de Registro Oculto desde el panel Navegador en el
modulo Compras.

La opcion Ocultar esta disponible en la ventana de requisicion individual o en cualquiera de las
ventanas de lista de requisiciones.

4.16.1.Ocultar una Requisicion Individual

1. Abra una requisicion.
2. Haga clic en el botén Ocultar en la barra de herramientas Busqueda de Requisiciones.

. Los registros ocultos NO se
muestran
Mostrar Registros Ocultos

. Los registros ocultos Sl se

ije Ocultar.
muestran
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Busqueda de Requisiciones *

iPazar a Ocultar/DesCcultar el Documentofs)?

La ventana Requisicién permanece abierta, pero la Gltima accién en la pestafia Estado
es "Oculto". Todos los campos de la ventana Requisicibn cambian de color para
indicar que ya no se pueden editar.

4.16.2.Ocultar Multiples Requisiciones

Se puede ocultar mas de una requisicion a la vez en cualquiera de las ventanas de la lista de
requisiciones.

1. Seleccione Documentos — Buscar — Requisicion en el gadget de Compras en el panel
Navegador del médulo Compras. Se abre la ventana Blusqueda de Requisiciones.

2. Seleccione los parametros en la pestafia Buscar de la ventana BuUsqueda de
Requisiciones para encontrar las requisiciones que se van a ocultar.

3. Haga clic en la casilla de verificacion que precede a las vacantes que desee ocultar.

4. Haga clic en el botén Ocultar en la barra de herramientas del panel Navegador para
ocultar las requisiciones marcadas / marcadas de la vista.

. Los registros ocultos NO se
muestran
Mostrar Registros Ocultos

. Los registros ocultos Sl se
Muestran

Se abre el cuadro Ocultar mensaje.

Busqueda de Requisiciones X

iPazar a Ocultar/De=s0cultar el Documentof{s)?
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5. Haga clic en el botén Si para ocultar las requisiciones seleccionadas y cerrar el cuadro de
mensaje. Las requisiciones resaltadas estan ocultas a la vista.

4.16.3.Ver una Requisicion Oculta
Las requisiciones ocultas se pueden ver una vez que estan "ocultas".

1. Haga clic en el boton Mostrar Registros Ocultos de la barra de herramientas en el panel
Navegador en el médulo Compras.

. Los registros ocultos NO se
muestran
Mostrar Registros Ocultos

. Los registros ocultos Sl se
Muestran

2. Abra la ventana de la lista de requisiciones que contiene la requisicion oculta. El registro
oculto se indica con el simbolo de ocultar que precede a la requisicion.

® Busqueda de Requisiciones

Archivo  Seleccionar Processr Reportes Ayuda

DeEaELl Q|0

Marcadores [ e et e s

G . O Pasru  olomio? 0T VAT 0137021 Engine (FiFi) 0100025
enera
e o| O cTame  oiootos A OU/26/2021  O1/26/2021 (14292021 Main Engine (ME PRT)
No._Dacumenta [ GTAME 0100105 D 01/26/2021  01/26/2021 Main Engine (ME PRT)
Priorid.: ~| O crameE  owmos D 062021 OV6/2021  01/26/2021 RescuefWorking Baat 0100024
B
quipes ZoREdenar T M) GTAME 0100103 A 0172172021 01/21/2021  01/22/2021 Anchor Winch [PRT)
Cuenta: w
[ GTaME  o0lo0102 A 01/21/2021 012172021 01/25/2021  Air Horn
Proyecto: — Seleccionar — v
[0 GTaME  olomot A o120 HVAC Coaler
Requisicién x
_ 00 GTAME o0l00100 B 0121/2021 01222021  01/22/2021 Main Engine {ME STE) 0100023
stado -
Ready To Be Authorized: [] [0 GTamE 0100099 A 01/21/2021 01/21/2021 Starting Air Compressor (Sp...
Periodo O] GTAME  olooes B 0122021 012172021 Wain Engine {ME STE)
Creado: [0 GTAME 0100087 D 01212021 0142172021 Alarm Menitoring Sytem
e ¥| [ Grame o1o00ss D ol21/2021 SAAM List or IMPA
Revisado:
] GTAME 0100095 C oM 0112021 Batteries
Misceldneo
[0 GTAME 0100024 B 0122021 012172021 Main Engine {ME STE)
] GTAME 0100023 D 012002021 012002021 014252021 Control Madules
- CIEcTame  o100092 D 0021 0L 0152021 Zinc Anades 0100022
[0 GTAME 0100091 D 0119/2021  01/19/2021 014192021 Main Engine (ME PRT) 0100020

3. Haga doble clic en la requisicion para abrir la ventana Requisicion para ver la requisicion
oculta.
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4.16.4.Mostrar una Requisicion Oculta

Una requisicion previamente oculta se puede "des-ocultar" de la lista. Des-Ocultar una
requisicion es diferente a ver una requisicion. Des-Ocultar reemplaza la requisicion en la lista
de registros sin el proceso de alternancia.

1. Haga clic en el boton Mostrar Registros Ocultos de la barra de herramientas en el panel
Navegador en el médulo Compras.

.. Los registros ocultos NO se
muestran
Mostrar Registros Ocultos

. Los registros ocultos Sl se
Muestran

2. Haga clic para seleccionar el registro oculto.

3. Haga clic en el botén Ocultar en la barra de herramientas. Se abre el cuadro de mensaje
Ocultar.

Bisqueda de Requisicicnes et

4. Haga clic en el boton Si para mostrar la requisicion seleccionada y cerrar el cuadro de
mensaje. El icono de ocultar desaparece y la requisicion vuelve a ser visible en la ventana
de la lista de requisiciones.

4.17. Importar una Requisicion

Las requisiciones se pueden configurar en una hoja de célculo de Excel e importar a NS
Enterprise.

4.18. eProcurement

eProcurement es un producto independiente que se puede utilizar con NS Enterprise para
transmitir electrénicamente solicitudes de cotizaciones y 6rdenes de compra a los proveedores.
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Comuniquese con su gerente de cuenta de ABS Nautical Systems para obtener mas
informacion sobre eProcurement.

L

NOTA: A partir de la versién 6.4.3, cuando se emite una SDC o una orden de compra
para un proveedor de ShipServ, la informacion se coloca en la cola de mensajes
automaticamente. El informe de Todos los items del Formulario de Orden de
Compra se genera automaticamente y se adjunta al correo y se envia al
proveedor. La direccion de correo electrénico se tomara del campo de correo
electrénico de la direccién en el registro del proveedor que se ha seleccionado. Si
no se especifica ningun correo electrénico, se muestra una advertencia de que no
se pudo enviar el correo electrénico porque falta la direccion de correo
electrénico. La opcién de enviar el correo electrénico autométicamente es una
Preferencia del Sistema.

® Preferencias del Sistema -—
Archivo Herramientas  Ayuda
E: EF: M EPROC M selection M Numeric{S Digit Max) ll Alphanumerici25 Characters Max)

= Mantenimiento y Compras
= eProcurement

Email Procurement Method Options [Mail to be Sent Automatically

4.18.1."Evitar que en la Evaluacion de la SDC no se Haya Completado el Precio"
Establecido en Si

Cuando la preferencia del sistema se establece en Si, el usuario debe completar el precio antes
de evaluar la SDC. Para los usuarios autorizados, se habilita una nueva opcién de menu
Proceso — Precio Completo se habilita una vez que se emite la SDC.

(@ Preferencias del Sistema -
Archive  Herramientas Ayuda
o B B PREVENT EVAL M selection M Numeric{s Digit Max) Il Alphanumeric(25 Characters Max)
El Mantenimiento y Compras
= SDC
Prevent Evaluation of RFQ if Pricing not Completed H s

NOTA: Si utiliza el producto de eProcurement para obtener informacién del proveedor
y se cargan todos los precios de los items, la casilla de verificacion cambiara el
nombre a "Precios Completados". Las observaciones mostraran que el precio
se completa mediante el método de contratacion electrdnica.
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Tan pronto como se complete el precio, se habilitara la opcién de menu "Revisar
Precio" para cambiar el Precio de los items.

4.18.2."Evitar que en la Evaluacion de la SDC no se Haya Completado el Precio"
Establecido en No

La configuracion predeterminada es "No". Si se establece en "No", el usuario puede evaluar
directamente la SDC una vez que se emite la SDC.

® Preferencias del Sistema - B
Archivo Herramientas Ayuda
E: ; B: I%: .- PREVENT EVAL M Selection M Numeric{5 Digit Max) ll Alphanumeric(25 Characters Max)

=] Mantenimiento y Compras
[ sDC

4.18.3.eProcurement Aceptado/Rechazado

Existe una autorizacion "Marcar OC eProcurement Aceptado/Rechazado" que se puede
otorgar a los usuarios como parte de sus opciones de Autorizacion.
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@® Perfil Autorizacién

Archive Herramientas Ayuda

Os B8 @

Descripcién e Buscar...

ADMINISTRATIVE ASSISTANT

CHIEF ENGINEER

CORPORATE MAINTENANCE

CORPORATE PROCUREMENT

General Data

Insight BI

=] Maintenance & Purchasing
Condition Manitoring
£ Documents

Requisition
COUNTRY MANAGER RFQ
= Purchase Order

DATA GOVERNANCE
FINANCIAL/ACCOUNTING
HEAD PROCUREMENT

KEY USER

MASTER

OPERATIOMNAL SUPERINT
PURCHASER
SUPERINT/PORT ENGINEER
SYSTEM ADMINISTRATOR
TECHNICAL MANAGER
VIEW ACCESS

WAREHOUSE

200{ DELETE

XX DELETE ACCOUNTING
X0 DELETE SHEQ MANAGER

200 MULTIPLICADOR

00X UAT SETUP / SUPERUSER

Descripcion:

I Add Purchase Order File Attachments

[ 1] Approval Override for POs

U Approve Materials Order

L] Approve Service Order

0 Assign/Update Purchase Order Approver
Budget Owerride for PO{s)

Cancel Materials Order

Cancel Received/Delivered Materials Order
Cancel Service Order

Cancel a completed Service Item

Change PO ProjectfAccount after IssuefApproval
Change SO Item Details after Issue/Approval
Close Purchase Order

Complete Service Order

Confirm Line Item

Create Service Orders

Create/Edit Materials Orders

Create/Edit SO Items

Delete Purchase Order File Attachments
Deliver Blocked Purchase Order

Deliver Materials Orders

Edit 'Ship To' Field of Issued PO

Edit 'Ship Via' Field of Issued PO

Edit PO Logistics Details

Edit Service Orders

Enter Issued 50 Contracted Prices
Enter/Change PO Shipment Status
Enter/Edit PO Estimated Cost 2
Hide/Un-Hide Materials Order
Hide/Un-Hide Service Order

Issue Materials Order

Issue Service Order

Mass Update Hazardous Material Info
Modify Service Order Completed Date

]

IRORRERREERERERRRREERE
lacccacaacacacsaqaaasaaaas

Allows the user to mark PO Eprocurement AcceptedRejected.
v

La autorizacion y el uso de las dos preferencias del sistema permite a los proveedores la
capacidad de transmitir la aceptacion o el rechazo de una orden de compra como parte de
eProcurement; sin embargo, el usuario autorizado también tiene la capacidad de ingresar
manualmente esta informacion si no se accede al proveedor a través de eProcurement.

El estado "Aceptado” es parte de la ventana de lista "OC Emitida" Los nuevos estados
también estan disponibles en las opciones del menl Procesar en las ventanas de Orden de
Compra.
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(® Biasqueda de Orden de Compra

Archivo Seleccionar Procesar Reportes Ayuda

Aprobar
D = E . Rechazar Aprobacion
e mo0c |1

N I

v  EProcurement > Aceptar 5
MNombre: To be Appro

L Revizar Rechazar

15 M COMN
[0 GTAMEi100102 M Main
General
Document No.: % [0 GTAMECioD100 M Lubr
IR LOLE [] GTAME 0100094 M Main
Status: To be Approved
Date Range [] GTAME 0100028 M Com
- Nada seleccionado - [0 PAARU 0100081 M Prue
Admin Info
e s gl [0 GTAME 0100074 M Resci
Miscellaneous [0 GTAME0100042 S Air o
- Mada seleccionado -
|:| IALC... 0100031 M Main

(® Orden de Compra (OC) - 0100102 - [0158-00005-00000913]

Archivo Procesar items Beportes  Ayuda

8 3
Aprobar
Rechazar Aprobacion o Emitido
m Emitir
v  EProcurement ¥ Aceptar —
E g Rechazar
Titulo: B Pre Pago
Nawe:
Provee. | 4., PANAMA
Recepc. >
Moneda S
Entregar
- Cancelar OC
Re-Crear Datos de Vista de Costo
Ocultar
0OC a la fecria AT (AT

4.19. ShipServ

ShipServ Search es un software independiente que se utiliza para buscar proveedores
maritimos aprobados de repuestos, accesorios 0 servicios.

Haga clic en el icono de Busqueda ShipServ.
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Blsqueda Ship Serv

Se abre la ventana de Busqueda ShipServ.

(O]

Blsgueda de Proveedores Maritimos de repuestos, consumibles...

[GRAINGER

(®) Producto () Nembre Empresa
Pais: PA PANAMA hd
Pro.: |PAN.&MA. PAMAMA hd

Mostrar solo Proveedores en el Pais Seleccionado

Los campos de la ventana de Busqueda ShipServ son:

Campo

Descripcion

Campo en blanco

Escriba los criterios de la empresa o producto que se buscara en el
campo en blanco en la parte superior de la ventana.

Botones de opcion

Haga clic en el botébn de opcién para indicar una busqueda de
producto o una busqueda de empresa.

Pais Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo Pais para
seleccionar el pais donde se recogera el producto o donde se debe
ubicar la empresa. Se abre la ventana Seleccionar Pais.

Puerto Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo Puerto para

seleccionar el puerto donde se recogera el producto o donde se
debe ubicar la empresa. Se abre la ventana del navegador de
Busqueda de Ciudades y Paises.

Casilla de verificacion

Haga clic en la casilla de verificacion Mostrar Solo Proveedores en
el Pais Seleccionado si la busqueda se limita al pais seleccionado

Boton de basqueda

Haga clic en el botén de Busqueda para iniciar la busqueda.
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4.20. Copiar Precios desde Contrato

Los precios también se pueden copiar de un contrato existente si es necesario.

1.

NS Enterprise tiene la capacidad de exportar una solicitud de cotizacion a un formato de hoja
de calculo de Excel para enviar por correo electronico a los proveedores para conocer los

Haga clic en la pestafia Precios en la ventana SDC.
Haga clic para resaltar un proveedor con un contrato en el cuadro Lista de Proveedores.

Haga clic en el botén Copiar desde Contrato.

Los precios del contrato se copian para todos los items enumerados en el contrato que
también se enumeran en la requisicién de cotizacion.

Sume los precios de los items no incluidos en el contrato.

* I NOTA: Los contratos NO se enumeran en la pestaiia Documentos de la SDC

incluso si los items se copian de un contrato.

4.21. Exportar / Importar Cotizaciones de Proveedores

precios y luego importar esa hoja de calculo a la SDC con la informacion de precios.

(® SDC - 0100056 - 'Warehouse Operations - [0159-00005-00001228] -0 8

Archive  Procesar  Utilidades Items Reportes  Ayuda

a Exportar a Hoja de Excel -5", @ . g T ‘ 9

Importar Desde Hoja de Excel

Datos 5DC Evaluacidn  Aprobacidn

Lista Proveedores: Observaciones del Proveedor [PANAMATEK])
-v M L ¥ Ofrece alternativ Donaldson P/N P535114 A
PANAM”EF n ” Fecha Cotizacion: 032972021 @)
60070 C
Ref. Proveed.
CL91483000-4  FINNING CHILE 5.A.
Vdlido Hasta i}
% Dstto. Predeterming.. 0.00
Lumpsum Discount. 0.00
Tpo. Entrega Predet. 0
FOB:
Flete: 0.00
Paking: 0.00
v v

Det. Cotiz. para Proveed. (PANAMATEK)

R R R
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4.21.1.Exportar a Hoja de Excel

* INOTA: La informacién del encabezado, la sub pestafia Proveedores y la sub pestafia
Materiales DEBEN completarse en la solicitud de cotizacion antes de exportar a
Excel. NS Enterprise usa esta informacion para completar los mismos campos

en la hoja de célculo.

1. Seleccione Utilidades — Exportar a Hoja de Excel en la barra de menu de la ventana
SDC. Se abre la ventana Exportar que muestra todos los proveedores enumerados en la

sub pestafia Proveedores.

(® sDC-0100056 - 'Warehouse Operations - [0158-00005-00001228]

Archiva Procesar Utilidades Proveedores Reportes Ayuda

Exportar a Hoja de Excel | Sq @ '. % é

Importar Desde Hoja de Excel

Datos SDC Cotizacién Evaluacian Aprobacién

No. 5DC: 0100056 5D0C Astillero Priorid.. D W Contac.: Fabrizio Martini, Supply C&P Ch
Titulo: Filters
Empresa: | hd Depto.: hd
Pto.: | v Venc. Cotiz.: i
Env. & | A Entregar el: iz
hd Método de Entrega: hd

Identif.:
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@ Exportar | x |

Exportar a Hoja de Excel

. Cod. Proveed... Nombre del Proveedor hd
160070 PAMAMATEK -

CL51485000-4 FINNING CHILE, S.A.

[] Adjuntos (ZIP) Rfgq_0100056_Attachments.zip

Selecc. Carp. Salida hd

Segun el estandar de la Aplicacion, los siguientes son los ajustes
de formato esperados, en funcién de los cuales se exportaran
los datos.

5i el siguiente formato no coincide con los datos que se
exportardn, modifiguelos en consecuencia para que €l proceso
de exportacion se pueda ejecutar con €xito

Formato fecha predet. ="'MM/dd/AAMAA". Configure
prefers. para la visualiz. de nros.

Simbolo decimal: .+  Simbolo agrup. digitos: ,
Visualiz.
MNro.: 987,654,321.00
[ ox | hie |

2. Haga clic en la casilla de verificacion para desmarcar los proveedores para los que NO se
creard una hoja de célculo de Excel. Todos los proveedores estdn marcados de forma
predeterminada. Se crea una hoja de calculo de Excel separada con todos los items
enumerados en la sub pestafia Materiales para cada proveedor.

3. Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo Seleccionar Carpeta de Salida para
seleccionar el directorio donde se crearan las hojas de calculo. Se abre la ventana Abrir.

4. Seleccione un directorio y un nombre de archivo.

5. Haga clic en el boton Abrir para cerrar la ventana Abrir y agregar el directorio y el nombre
del archivo al campo Seleccionar Carpeta de Salida.

Selecc. Carp. 5alida hd

6. Haga clic en el boton OK para iniciar el procedimiento de exportacion. Se muestra una
barra de progreso de Exportacién. La barra de progreso y la ventana Exportar se cierran
cuando se completa el proceso. El Bloc de Notas se abre con un resumen del proceso.
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" Export_RFQ.log_1619352002324 - Notepad - m} X
P 9. P
File Edit Format View Help

| DATA EXPORT UTILITY |

Exporting : EXPORT_TO_EXCEL
Destination 1 C:\USERS\RACASTILLO\DESKTOP\RFQ_FORM_89080062_KONGSBERG MARITIME BENELUX BV.xlsx
Run Date : 2021.84.27 AD at 16:48:22 -8300

Summary

#Success : RFQ_FORM_0980802_KONGSBERG MARITIME BENELUX BV exported successfully

Ln1, Col1

7. Busque la carpeta especificada en el campo Seleccionar Carpeta de Salida. Las hojas de
célculo se enumeran con el nimero de SDC y el nombre del proveedor.

[ Desktop - a X
« « 4 > ThisPC » Desktop v O Search Desktop 2
s Quick access ol Narne Date mctlifie\ti Type ™
[ Desktop ] RFQ_FORM 0300002 AGGREKD INTERNATIONAL PROJECTS LT...  4/27/2021 448 P Micros
4 Downloads ] RFQ_FORM_0900002_KONGSBERG MARITIME BENELUX BV.xlsx 021 4:48 PM Micros
= Pictures & RFQ_FORM_0900002_ACROBISA xlsx Micros
] RFQ_FORM_0900002_AGEMCIAS BLOK, 5. A.(DE VIAJES.xlsx Micros
Carnara | mArina. £l ArI717 2 Tewt 1 ¥
1=l Decuments _ >
180items 1 item selected 102 KB =

Las hojas de calculo se pueden enviar por correo electrénico a cada proveedor. Estas hojas
de calculo se pueden volver a importar a la SDC cuando el proveedor las devuelve.

NOTA: La hoja de Excel de SDC exporta la calidad del item desde la pestafia de
precios de SDC.

La Calidad se exporta como una lista desplegable que contiene los términos
del indice de Calidad del item Definidos en NS.

Los proveedores pueden seleccionar la calidad de los items que se cotizan y
luego la calidad se importara de la hoja de Excel.

El Formulario de OC y el Informe de Formulario de OC - Todos los items se
han mejorado para incluir el campo Calidad del articulo en los informes.
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4.21.2.Importar desde Hoja de Excel

Guarde las hojas de célculo de Excel devueltas por los proveedores en la computadora. Utilice
la opcion Importar desde Hoja de Excel para ingresar la informacion en la pestafia Precios de
la SDC. Cada hoja de célculo se importa a la SDC de forma individual.

NOTA: Abra las hojas de célculo devueltas para cambiar el formato del campo Validez
de la Cotizacidon a "Texto". Este campo no se importa correctamente y provoca
un error en el resumen si no se cambia el formato.

REQUEST FOR QUOTATION

supplier:
KONGSBERG MARITIME BENELUX BV

Netherlands

Quotes Due:

Issue Date: 04/27/2021

Global Distribution Center-Europe Werfdijk 2, 3195 HV, Pernis, The

0900002

Generated On: 04/27/2021

Ph
e-l
Faj

Vendor i fi

| Po

uote Valid Until(MM/DD; =
Vendor Reference Currency:

lwofosfooer

usb

Remarks:

Equipment: AUX ENGINE PS

Manufacturer: CATERPILLAR

&
BEa
[t

=]

SST ANAHUAGC * GENERACION ENERGIA * AUX ENG (& Format Cells..

1
Cut

Copy

Paste Options:
=

Paste Special...
Insert...
Delete..

Clear Cantents
Filter

Sart

Insert Comment

Format Cells
Co|

Number | Alignment

Category:

Font  Border Fill Protection

General
Mumber
Currency
Accounting
Date

Tme
Percentage
Fraction
Scientific
|Text

Special
Custom

Sample

Text format cells are treated as text even when a number is in the cell.
The cellis displayed exactly as entered.

Cancel

Pick From Drop-down List...
Define Mame...

Hyperlink...

Reg No.: Dept.
Project:

Haga clic con el boton derecho del mouse en el campo para ver una lista desplegable de

opciones.

Haga clic en Formato de Celdas para abrir la ventana Formato de Celdas. Seleccione

Texto en la pestafia

NUmero.

Haga clic en el botén Aceptar para cerrar la ventana Formato de Celdas.

ventana SDC. Se abre la ventana Importacion.

Abra la SDC con la que estan asociadas las hojas de calculo de Excel devueltas.
Haga clic para activar la pestafia Precios en la SDC.

Seleccione Utilidades — Importar desde Hoja de Excel en la barra de menu de la
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Importar Desde Hoja de Excel

Arch. Entrada: hd

Hoja de Trabajo: o

Segun el estandar de |a Aplicacign, los siguientes son los ajustes de
formato esperades, en funcion de los cuales se importaran los datos.
Si el siguiente formato no coincide con los datos gue se importaran,
madifiguelos en consecuencia para que el proceso de importacidn se
pueda ejecutar correctamente.

Formato fecha predet. = 'MM/dd/AAAA'. Configure prefers.
para la visualiz. de nros.

Simbolo decimal: . W Simbolo agrup. digitos: |,
Visualiz.
MNro.: 587,654,321.00

Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo Archivo de Entrada para encontrar la
hoja de célculo de Excel devuelta por un proveedor para importar. Se abre la ventana Abrir.

Haga doble clic en la hoja de calculo que desee importar. Se cierra la ventana Abrir y se
muestra el nombre del archivo en el campo Archivo de Entrada de la ventana Importar.

Haga clic en el botén OK para iniciar el proceso de importacién. La ventana Importar se
cierra y el Bloc de Notas se abre con un resumen del proceso cuando se completa el
proceso de importacion.

Cierre el Bloc de Notas.

Resalte el proveedor en la seccidn Lista de Proveedores de la pestafia Precios cuya hoja
de calculo de Excel se import6. La informacién de precios de la hoja de calculo ha
completado la informacién de los articulos enumerados, asi como los campos Valido Hasta
y Referencia del Proveedor en el encabezado.
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(® sDC-0900002 - SST ANAHUAC - [0159-00018-00000014] -0 B8

Archive  Procesar Urilidsdes frems [Informes  Ayuda

8= T%% ®d Gl eEeT|O
Coriz. Complerada Eualuads Aprobada
et saC S

Lista de Provesdaras: Obsarvaciones del Proveedor (ACROBISA)

I ™" . ionacs: 1) e -

10126

_a:g:-gn:_a u o Fecha de Cotizacidn: 14/05/AM ]

Ref. Proveed

10000 AGENCIAS BLOK, S. A (DE VIAJES
Vélide Hasts i
10145 AGGREKO INTERNATIONAL FROJECTS L.
% Dscto. Fredeterminado: 0.00
110022 KONGSBERG MARITIME BENELUX BV
Tpo. Entrega Predet. 0
FOE:
w v
Det. Catiz. para Proveed. (ACROBISA)
1 . AUX ENGINE PS BALDWIN-OIL FILTER B7378 -ﬂ m
25 AANAH  THRUSTER PROPELLER PLANT PS AMPLIFIER, 1110022 1.00 PZas 1820000 000 O
3s AANAH  THRUSTER PROPELLER PLANT PS INDICADOR DE RPM 0- 6 V. 1131631 2.00 PZAS 322.0000
as AANAH  THRUSTER PROPELLER PLANT PS OVERCURRENT RELAY. 1141959 1.00 PZas 112.0000
5% AANAH  THRUSTER FROPELLER PLANT PS RELAY DE DOELE BOBINA RHL 412E, 103 2.00 FZAS 115.0000

BALDWIN-OIL FILTER-Lube Spin On B7378

Total (USD) 1.403.00

Repita los pasos hasta que se haya importado la informacién de precios de todos los
proveedores.

° INOTA: Si utiliza Exportar/Importar con la Informacién del Proveedor y todos los
precios de los articulos se cargan a través de Excel, la casilla de verificacion
cambiard el nombre a "Precios Completados"”. Las observaciones mostraran
gue el precio se completa utilizando la carga de Excel. Tan pronto como se
complete el precio, se habilitara la opcion de menu "Revisar Precios" para
cambiar el precio del item.
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Seccion 5 Solicitud de Cotizacion — SDC

La SDC o Solicitud de Cotizacién facilita y documenta el proceso mediante el cual el
Comprador coordina el proceso de licitacion competitiva y evalla la informacién de precios
recibida para adjudicar el pedido a un proveedor. También se puede emitir una SDC para
servicio.

El comprador normalmente crea una SDC a partir de una Requisicion mediante el asistente de
SDC. Los usuarios autorizados asignan proveedores, agregan comentarios y emiten la SDC.
Los proveedores proporcionan informacion sobre precios que se ingresa en la SDC. El
comprador luego evalia la SDC y designa qué proveedores proporcionaran qué items. A
continuacion, se aprueba la SDC y esta lista para ser trasladada a una orden de compra.

La tripulaciéon puede encontrar la SDC relacionada con su Requisicion yendo a la pestafia
Documentos en la requisicion.

items Requisicién  Informacidn Administrativa Obsery, = Mensaje Archivos Adjuntos Estado

Tipo Documento No. Documento V

RFQ 0100042 02234201
PURCHASE ORDER 0100102 02723/2021
PURCHASE ORDER 0100103 02232021

5.1.Crear una SDC usando el Asistente

Todos los items (excepto los items del contrato) se designan automaticamente para que se les
cobre un precio cuando la nave crea una Requisicion. El comprador puede utilizar el asistente
de SDC para generar una SDC directamente desde la Requisicion.

1. Seleccione Documentos — Buscar — Requisicién en el mend Compras del
Navegador. Elija "para convertir en SDC" en el filtro de estado.

Abra la requisicion para valorizar.

2. Haga clic en Crear SDC para crear una nueva SDC a partir de esta Requisicion.

SAAM TOWAGE — Manual de Usuario NSE - Compras 218



oddlTl.

TOWAGE

@ Requisicién - 0100146 - [0159-00005-00000996] - B

Archivo Procesar items Reportes  Ayuda

& m e

Revisar

- T
‘iFi)

Compras Inteligentes

Il Crear OC
No. Re Equipa: Engine (FiFi) v
Ng CancelagRequisician Necesitado: 03/22/2021 ()
] Copiar Requisicién
Proye . Depto.: Engine v
Crear Conciliacion
Cuer| sup. Priorid: O w
ocutar =N
PG | = [] Guardar como Plantilla

Ready To Be Authorized

i e M Informacidn Administrativa Observ., Documentos = Mensaje Archivos Adjuntos Estado
RFQ

O 0O 0O

25 Aftercooler GP-Wa... 6.00 SET 0.00 0.00 0.00

35 Alternator GP-Cha... TO 8.00 SET 0.00 0.00 0.00

45 Base GP-Qil Filter RJ 1.00 S5ET 0.00 0.00 0.00
v

Costo Total: 0.00

Adapter GP-SealDwg No : g00108211

3. Se abre la ventana del asistente de SDC. Los usuarios pueden crear una nueva SDC o
agregar los items de esta requisicién a una SDC existente.
@ a

Detalles Documento Origen

Mo. Req.: 0100146 Ttems: 4 sDC: Abrir SDC

Mawve: PAARL Equipo: Engine (FiFi)

zComo quiere Copiar?:

() Seleccionar entre SDC existentes y Copiar Itemy...

(® Crear una nueva SDC y Copiar Item{es)

RFQ Creation Wizard

Mo: To be generated

[<chnicior | Sguete | goaiar |

La mayoria de las veces, el usuario creara una nueva SDC, pero hay varios casos en
los que el usuario puede querer agregar estos elementos a una SDC existente.
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Por ejemplo, se crearon 5 Requisiciones de items IMPA en un pedido de tienda
programado. Hay una Requisicién para cada cédigo de cuenta, pero es muy probable
gue el mismo proveedor proporcione todos estos items.

En la primera requisicion, elija la opcion crear una nueva SDC. En las requisiciones
restantes, elija la opcion Seleccionar de SDC(S) existente y Copiar items. Se abre
esta ventana:

O
Detalles Documento Origen
No. Req.: 0100146 items: 4 SDC: m
Nawe: PAARU Equipo: Engine {FiFi)

frems para Copiar

(@) Copiar ftems "para Cotizar" () Copiar todos los ftems () Seleccionar ftems para Copiar [_| Copiar Obs. de REQ

l

2] 2 5 Aftercooler GP... 0100558 6.00 SET

lv
sl

Después de seleccionar crear una nueva SDC o agregar a una SDC existente, haga clic
en Siguiente.

4. Elija "Copiar items para Cotizar" y haga clic en Finalizar.

5. Haga clic en Aceptar en el cuadro de confirmacion.

SAAM TOWAGE — Manual de Usuario NSE - Compras 220



P S33M.

O]
Detalles Documento Origen
No. Req.: 0100146 ftems: 4 SDC: m
Mawve: PAARL Equipo: Engine {FiFi)

items para Copiar

(@) Copiar [tems "para Cotizar® () Copiar todos los ftems (O) Seleccionar Items para Copiar [_| Copiar Obs. de REQ

C sDC
| Jic..| Tipo | Nom. parce | [R x | Copiar | unid. g
k. — 4 [4] Items se han copiade a SDC [I90:0:0:04]
2 5 Aftercooler GP_. 6.00 6.00 SET
L .
N IR

Lal

6. Los usuarios pueden abrir la SDC desde aqui y continuar con el proceso y guardar
cualquier cambio en el documento de SDC.

5.2. Crear una nueva SDC y agregar items a una SDC Existente

Los usuarios pueden crear una nueva SDC y luego agregar nuevos items directamente o items
de una requisicion.

1. Seleccione Documentos — Crear — Solicitud de Cotizacion en el mend Compras
del Navegador.

2. La nave se llena automaticamente si se crea a nivel de nave. Elija una nave(s) si se
crea a nivel de flota.

3. Vaya a la pestaiia Materiales y haga clic derecho en la pestafia. Seleccione Nuevo
item para abrir el Explorador de equipos donde los usuarios pueden agregar items,
como se muestra en el apartado Agregar y Editar Lineas de items en una
Requisicion en la seccion Requisicion.

Nuevo item desde Requisicion abre una ventana de consulta donde los usuarios
pueden seleccionar una Requisicion.

e Resalte una Requisicion para ver las lineas items. En el campo items para copiar,
marque la casilla Copiar items “para Cotizar’.

e Marque la casilla en el lado izquierdo de la Requisicion resaltada y haga clic en el
boton Seleccionar. Los items con un estado de SDC se incorporan a la SDC.
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® spc ST ARUBA - [
Archivo  Procesar Utllidades frems Reportes Ayuda
8 =
No. SDC: 0100063 SDC Astillero Priorid.:
Titulo: Engine (FiF})
Empresa v
Pto. ‘ v
Env. a v
Identif, v

Proveedores [EUIUEVCNN Servidos  Términos y Condiciones

AoEe

Cotiz. Completada Evaluado

D W Contac.: Castillo, Rodrigo (EXT)
Depto.: Engine

Venc. Cotiz. ]

Entregar el: 03/22/2021 [

Método de Entrega

Estado  Documentos  Mensaje

Aprobado

Naves: (@) Unico () Mditiple ST ARUBA

Observ.

v

v
Archivos Adjuntos  Informacién Administrativa

B S e e e

Adapter GP-Seal

15 PAARU Engine (FiFi)

Nuevo frem

hg 12V 51A

& MNuevo ftem desde Requisicion

B Abrir frem

T Abrir Parte del frem

T Etiminar ftem

Seleccionar

35 PAARU Engine {FiFi)
O 4s PAARU Engine (FiF}
Archivo Ver Ayuda
Opcidn

(®) Requisiciones para generar SDC (J) Requisiciones Pendientes () Buscar Requisicion por Nro.

. Nave

PAA|

[JPasru 0100188

[ omen | e |
v fronss | o

D 04/06/2021

Revisar

04/19/2021

Main Engine (ME PRT)

Main Engine (ME PRT)

Engine

Engine

IS S

items para Copiar

Para Compra [_] No Accidn

Para Transferencia Para Cotizar

Seleccionado

er GP-Water

2 5 Base GP-Valve Cover

3 S5 Box & Mounting GP-Po

Eliminar items de una SDC
Para eliminar un item de una SDC.

1. Abrala SDC.

RFQ

2.005ET

1.00 5ET
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2. Haga clic en la pestafia Materiales y etiquete uno o mas elementos para eliminarlos.

3. Vaya a la barra de menu y elija items — Eliminar item
-O-
Haga clic con el botén derecho del mouse en la pestafa y elija Eliminar item

Provesdores Servidos ~ Términos y Condicones  Estade  Documentos  Mensale  Archivos Adjuntos  Informacidn Administrativa

l T TR

15 PAARL Engine (FiFi) Adapter GP-Seal 200 SET
25 PAARU Engine (FiFi) Aftercooler GP-Water

E Nuevo frem
PAARU Engine (FIFi) 1.00
Tae Nuevo frem desde Requisicion

Bs Abrir ftem

T Abrir Parte del frem

‘ﬂ Eliminar ftem

Seleccionar >

Alternator GP-Charging 12V 51A

4. El item se elimina de la SDC y se devuelve a la Requisicion de la que se traslado
originalmente. Esté disponible para vincularse a otra SDC; o para ser revisado y designado
para compra o transferencia. Debe rechazarse en la Requisicion original si el item se va a
cancelar.

5.3.Crear una SDC para Servicios

Los usuarios pueden crear una nueva SDC y luego agregar nuevos items de servicio o items
de servicio desde una requisicion. Sin embargo, la mejor forma de crear una SDC es a partir de
un evento.

1. Seleccione Documentos — Crear — Solicitud de Cotizaciéon en el mena Compras en
el Navegador.

2. La nave se llena automaticamente si se crea a nivel de nave. Elija una nave(s) si se
crea a nivel de flota.

3. Vaya a la pestafia Servicios — haga clic con el botén derecho del raton en la pestana.
Seleccione Nuevo servicio.
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@ sDC-Nuevo -0 B8
Archivo  Procesar Utilidades frems Reportes Ayuda
]
e = il oEEe YO
Ermiide Coie. Completads Eenlundo Aproade
Datos SDC
No.SDC: AutoGen SDC Astillera Priorid: D~ Contac: Castillo, Rodrigo {EXT) Naves: @ Unico () Miltiple ST ARUBA v
Tiulo: Reparacion Inmarsat Observ:
Empresa: PA1215017812|ELECTRICIDAD CASTELLAN ¥ Depro.: Deck v
Pto | ~ Venc. Cotiz: ]
Env.a ‘ v Entregar el t
Identif. ~ Método de Entrega: ~
v
Proveedores  Materiales Términos y Condicones  Estado  Documentos  Menssje  Archivos Adjuntos  Informacién Administrativa
P
B g Nuevo Servicio Type-In
yp
Bs Abrir item

T enminar servicio

~
(%7

Seleccionar >

e Nuevo Servicio abre una ventana de busqueda para buscar requisiciones de
servicio existentes.

e Nuevo Servicio Type-in abre una ventana que es exactamente como una
requisicion de servicio.

5.4.Crear una SDC desde un Evento de Mantenimiento

La mejor forma de crear una SDC de Servicio es a partir de un evento de mantenimiento.

1. Vincular una Requisicion de Servicio a un evento. Abra la requisicion de servicio y
vincule un evento en el campo del evento.

() Evento (@) Digue 0100003 b

Esto también se puede hacer directamente desde el evento. Busque y abra un evento.

2. Desde Mantenimiento — Buscar — Documentos — Eventos de Mantenimiento,
busque el evento de mantenimiento especifico y abra el documento. Vaya a la pestafia
Lista de trabajos y luego elija Agregar— Requisiciéon de Servicio — cualquiera de las
consultas desde la barra de menu. Busque la requisicidbn de servicio y vinculela al
evento.
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Datos del Evento Lista

Proveed Buscar

Menos

Deptos.
Tod

Incluir
[l (] Ordenes de Trabajo

Archivo Ver 5Seleccionar Agregar Procesar

@ Evento - Prueba - [0140-00004-00000001]

v  Req. de Servicio

OT/TNA/RS

= Nuevo OT/TNA/RS

[Jitems 05

(1 o | oc | et e oot | focs | Tpodec | nodoc | povcesssvc
~

Reportes  Ayuda

[m) 3 B i Trabajos Esténdar

OT/TNA

ntos Registro Diario
Para ser Autorizado <

Proyectos

Requisidones  SDC Ordenesde Com 4 b B

o T | e Jem ] o

Por Aprobar Andlisis Pobl. de Trabajo
Aprobado
Pendiente
Plazas Categ. Trabajo Dique
Tod v Tod
[l [ Trab. No Accién [ RS Aprobadas

Il [ 75 No Aprobadas

3. Vaya a la lista de trabajos del evento. Marque la casilla de verificacion para
Requisiciones de Servicio Aprobadas. Haga clic en el botébn Actualizar y la
requisicion de servicio sera desplegada.

(® Seleccitn Orden de Trabajo

Ne8~¥QlL00

Marcadores [:{TH<I4

Todos los Marcadores

Approved SRs

By Department - Deck

By Department - Engine

Cancelled WO & SRs

Class Jobs Only

Closed WO & Services

Completed Work Orders and Service Orders
Equipment Criticality A

Archivo  Seleccionar Ver Procesar Reportes Ayuda

0

[ | ove
o |

[ GTAME
[ GTAME
[ GTAME

[ GTAME

c
RS
RS

RS

&

CGTAME RS

Aprabaco
I
1

000055 071412020 07/14/2020
0000541 07/07/2020 07/07/2020
0000126 06/17/2020 06/17/2020
0000480 06/22/2020 06/09/2020
0000122 06/16/2020 04/19/2020

No.5OC

0000082

RENOVACION DE TUBERIA DE ENFRIAMIE.

titulo

CCTV 3 Monthly Check

HWVAC Unit Cooler {PRT) 1 Manthly Inspec...

Actualizar

4. Marque la casilla de verificacion de la requisicion de servicio y, a continuacion, haga clic

en el botén del asistente Crear SDC. Esto crea una SDC de servicio.
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@ Evento - Prueba - [01

1] - B

Archive Mer Seleccionar Agregar Procesar Reportes Ayuda

[ c B ot ea| ‘ Completar Trabajos

Cerrar Trabajos

Datos del Evento Lista Trab. [ Eliminar Trabajos desde Evento ‘hivos Adiuntos ~ Registro Diario Proyectos  Requisidones  SDC Ordenesde Com 4 » B
Proveed | TETENE Analisis Pobl. de Trabajo
Ver SDC
Tod 3w
Crear Requisiciones
Menos
Deptos. Plazas Categ. Trabajo Dique
[ Tod ¥ | | [ Tod ¥ | | [ Tod L4
Incluir
B (4] Srdenes de Trabajo [A frems 05 B ] Trab. No Accidn [~] RS Aprobadas B 7] Rs o Aprobadas

5. Se abre la ventana Asistente para SDC de Eventos. Elija No Astillero. Seleccione los
Tipos de Trabajo. Luego haga clic en Siguiente. Los usuarios pueden crear multiples
SDC si hay mas de una requisicion de servicio vinculada al evento.

(O] a
Detalles del Evento—————————
Nom.. Prueha Algunos trabajos son siempre realizados por los No. 5DC:

Astilleros y este asistente ayuda a seleccionarios a

todos de una sola vez, eliminando la necesidad de

seleccionar manualmente cada uno de ellos. También

es posible seleccionar otros Trabajos, pero en ese caso

tendrd que seleccionarlos manualmente.

Inicio: 0%/25/2020

A quién se dirigira esta SDC?

() Astillero LEDETE=

] Ordenes de Trab...
Debera seleccionar los

Trabajos para incluirlos en la [[] Trab. No Accién
solicitud de cotizacidn.

El Sistema incluird
automdticamente todos los
Trabajos del PM marcados
Asistente de Creacion “Incluir en 5DC del Astillero”.

RS Aprobadas
RS Mo Aprobadas

Ingr. Nvo. No. SDC: To be generated

<< Anterior Siguiente >> Finalizar

6. Marque la requisicion de servicio y haga clic en Finalizar. La SDC es generada.
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(O] a
Detalles del Evento —————————————
No. 50C:

Abrir SDC

Mom... Prueba

Inicio: 09/25/2020

Indicador A...| Cat. Trabajo Dig. Titulo del Trabajo V

[r] A - Will do 0100386 Reparacién motor principal EB Aguil... No

A - Will do _ falla alternador de babor placa de di...

[ 4 - Hara 0000043 Test NSE No

Asistente de Creacion (RLEGIEE 0100390 FALLA GPS Mo
] - will do 0100456 FALLA Vastago de valvula DE SEA CH... No
1A - Will do 0000562 testing 1 No

(1A - Hara 0100398 fallo en el radar Mo w7

7. Los usuarios pueden abrir la SDC desde aqui y continuar con el proceso.

5.5.Completar una SDC vy Agregar Proveedores

1. Complete el encabezado principal.

@ a

Archive Procesar Lhtilidades Proveedores Reportes Ayuda

8= N oESHZRD A 3 ©
Emitido Cotiz. Completada Evaluado Aprobado

No_SDC: 0100071 SOC Astillera Priorid- D~  Contac Naves: @ Unico () Mltiple AGUILAIII - Chile (TEST) v
Titulo: Prueba Observ.
Empresa: 2350 |5MM GT, Guatemals - all | ¥ Depto.: v
Pto.. | b4 Venc. Cotiz.: i
Env. a | b4 Entregar el: M
Identif hd Método de Entrega: hd

Materisles  Servidos  Términos y Condiciones  Estado  Documentos @ Mensaje  Archivos Adjuntos  Informacion Administrativa

-

e Ingrese un Titulo descriptivo, que se traslada a la orden de compra.

o Designe una fecha de Vencimiento de Cotizaciones.

e Designe una fecha de Entrega. Si se ingresa una fecha de Necesitado en la
requisicion, se traslada aqui.

o Designar un Puerto, si es relevante.

e Designar una empresa de Envio a, como un agente de carga, si es relevante.
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e Designar una o mas Naves, si la SDC se crea a nivel de Flota.

o Agregar Observaciones. Estas observaciones son visibles para todos los proveedores a
los que se les envia la SDC.

2. Vaya a la pestafia Términos y Condiciones.
Elija Términos y Condiciones — Editar / Reemplazar Términos y Condiciones en la
barra de mend.
Esto abre una biblioteca de texto, donde los usuarios pueden elegir texto para vincular a
la SDC.

Proveedores ~ Materigles  Servicios Términos y Condiciones el IVEITL EhGER QU= Archivos Adjuntos  Informacion Administrativa

Terms and conditions standard A

3. Haga clic en la pestafia Proveedores y haga clic con el botén derecho del mouse en la
pestafia para agregar proveedores a los que se puede emitir la SDC.
Como minimo, se debe agregar al menos un proveedor, pero se pueden agregar varios
proveedores.

e Seleccionar/Deseleccionar proveedores abre una pantalla de busqueda de
empresa. Busque el proveedor marcando la casilla de verificacion junto al
proveedor y haga clic en Seleccionar

Materisles  Servidos  Términosy Condiciones  Estado  Documentos [ Menssje  Archivos Adjuntos  Informacign Administrativa

Ccoutoecior | onredeitowrior | ot | ey | feom | bttt | s | o
70035 GRAINGER PANAMA, S.A. PANAMA 0 04/27/2021 usD
090031 TIASA PANAMA, S.A. COLON 0 04/27/2021 usD

0000120320 IMPACT PEOPLE STRATEGIES UK LIMITED CITY UNKNOWN 0 04/27/2021 usp

e La Seleccion Automatica de Proveedores agrega proveedores que han
suministrado estos materiales en el pasado o que estan vinculados al Equipo en
la pestafia Fuentes.

4. Asegurese de adjuntar todos los archivos relevantes en la pestafia Archivos Adjuntos.

5.6.Emitir una SDC

Una vez que la SDC ha vinculado los materiales o el servicio, la informacion del encabezado
principal se completa automaticamente y se puede enviar a cada uno de los proveedores
vinculados.
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El acto de Emitir infiere "enviar" la SDC a los Proveedores vinculados. En el registro de la
Compaiiia, esto se denomina Método de adquisicién. Hay cuatro métodos de adquisicion que
determinan como se puede enviar una SDC al proveedor. Las opciones se establecen
individualmente en cada registro de Empresa/Proveedor. Durante la Emisién, el sistema le
pedira que envie la SDC en consecuencia.

Las opciones son: Tradicional (Manual), NS 5 e-Procurement, ShipServ, Correo
electrénico:

El método utilizado dependera de como esté configurada su empresa.

1. Haga clic en Emitir para emitir la SDC.

(® Bisqueda SDC

Archivo Seleccionar Procesar Reportes Ayuda

OE8EH~0Q| 0

Marcadores

Buscar
General

Mave: — Seleccionar —

Nao. Documento:
Priorid.: v

Equipa:

Estado: Para ser Emitido

Para ser Emitido

[JPara Cotizar
[]Por ser Evaluado
[JPor Aprobar

*| [JPara Convertir en OC
Cotiz.| []SDC Pendientes
[]Cancelado

Cotiz. Com
o |

Periodo

Eng

2. Se encuentra una E en la columna eP en la pestafia Proveedor si un proveedor esta
configurado para eProcurement. La SDC se emite a través de la interfaz de
eProcurement.

Materiles  Servicos  Términos yCondidones  Estado  Domumentos @ Menssje  Archivos Adjuntos  Informacidn Administrativa

o | onrestovstor | Gum | o) | feow | trvower | s | o [
70035 GRAINGER PANAMA, S.A. PANAMA 0 04/27/2021 usD
090031 TIASA PANAMA, SA COLON 0 04/27/2021 usp
0000120320 IMPACT PEOPLE STRATEGIES UK LIMITED CITY UNKNOWN 0 04/27/2021 usD
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3. Se abre un mensaje de confirmacién de emisién. Haga clic en Si.

>

¢ Proceder con Emisién de SDC?

e | e

4. Si el método e-Procurement estd configurado para cualquiera de los proveedores, se
mostrard el siguiente mensaje de confirmacion. Haga clic en Si.

X

¢Desea enviar esta SDC (S/N)?

5. Se abre una ventana que lista la configuracion de los proveedores con e-Procurement.
Margue o quite la marca seguin sea necesario para emitir la SDC. Haga clic en Aceptar.

® a

THE RFQ WILL BE ELECTRONICALLY TRANSMITTED OR RE-TRANSMITTED TC THE
FOLLOWING VENDORS.PLEASE UN-CHECK ANY VENDORS TO WHOM IT SHOULD
NOT BE RE-SENT

. Cod. Proveedor Nombre del Proveedor
ﬂ" P-0453 CATERPILLAR

[+ MoooED Raytheon

o | wwe

6. Si el método e-Procurement no estd configurada para un proveedor en particular, la
SDC debe enviarse por correo electrénico. Si e-Procurement no esta configurada para
NINGUN proveedor en la SDC, se mostrara este mensaje de advertencia.

SDC X

J_:' Ningun Proveedor tiene método de eProcurement.
: ¢Desea emitir la SDC de todos modos?

I NOTA: Si el método e-Procurement esta configurado para uno 0 mas
proveedores, pero NO TODOS LOS PROVEEDORES, los usuarios no
recibiran este mensaje de advertencia.
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Se produce la emision de la SDC por correo electronico al proveedor sin
e-Procurement, pero el usuario no recibira un mensaje de advertencia.

7. Elija Utilidades — Exportar a hoja de Excel en la barra de menu para emitir una SDC
por correo electrénico.

Se abre una ventana Exportar. Designe una Carpeta de Salida donde se almacenaran
los archivos de Excel. Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo Seleccionar
Carpeta de Salida. Navegue hasta el area donde se almacenara el archivo. Haga clic

en Abrir para volver a la ventana de exportacion.
Haga clic en Aceptar para exportar las SDC. Se crean los archivos de Excel.

8. Elija Reportes — Formulario de SDC en la barra de mend.

Reportes  Ayuda
Listado Cotizaciones
SDC-Comparacion de Costos-Formato 1
SDC-Comparacidn de Costos-Formato 2

Tabla de Comparacién de Costos SDC

Formulario SDC

Andlisiz de Ordenes Divididas

9. Marque la casilla de verificacion junto a los proveedores para seleccionar qué SDC se
emitirdn por correo electrénico.

Si el proveedor tiene e-Procurement, asegurese de desmarcar su casilla de verificacion
aqui. Todas las casillas de verificacion estan etiquetadas de forma predeterminada.

Elija el botdn de opcién Pantalla y haga clic en Aceptar.
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(O]

Formulario SDC
. Céd. Proveedor Nombre del Proveedor hd
DE—F‘—BA'153 CATERPILLAR ~

MOO0E0 Raythean
v
Generar 1 Trabajo Impr. por Pr... [ ver muilt. cuads de didl. de impr.
Imprimir Detalles del Equipo Imprimir imégenes
(®) Pantalla

() ImpresorafFax
() Archivo D POF (*.pdf) v

Otmat

o | wwe |

10. Se genera un archivo PDF para cada proveedor.

11. Los usuarios deben hacer lo siguiente para cada proveedor:

e Vaya al PDF y elija la herramienta Seleccionar en Adobe Reader

NY | @@® [ =[-|H

|Herramienta Seleccion de texto e imégenesl

¢ Resalte la direccidon de correo electrénico del proveedor. Algunas versiones de
Acrobat pueden configurarse para crear un correo electrénico directamente.

Bherd 123

Mexico - All Ports - 77060, MEXICO
Telef.: Fax:
Email: lw@abs-ns.com
Contac.: Contact Pers| mailto:lw@abs-ns.com
F. Emision: Venc. Cotiz.:
Entrega Requerida:  03/01/2021

Env. a:

Telef.:
Email:
Contac
Priorid.
Pto.: W}

resaltada y elija Copiar al portapapeles.

Haga clic con el botén derecho del mouse en la direccion de correo electronico

Bhrd 123 [
Mexico - All P
Telef.:

) Copiar con formato
Email: lwi@abs-ns.com

Env. a:

Contac.: Contact Perso Editar texto
F. Emision: .
miston Exportar seleccidn como...

Entrega Requerida:

ac
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e Haga clic en el botén de correo electrénico en Adobe Reader. Esto crea un
nuevo correo electrénico con el archivo PDF ya adjunto.

Mecockeb %

:I Enviar archive como adjunto de correo electrénicnh
\a

SOLICITUD DE COTIZAC

e Pegue la direccion de correo electrénico en el campo Para.

1277826526066.pd
F (251 KB)

e Los usuarios también deben adjuntar el archivo Excel de este proveedor al
correo electrénico.

e Cambie el Asunto del correo electrénico a algo significativo y agregue una nota
al proveedor en el cuerpo del correo electronico. Haga clic en Enviar.

iizigend | [ | £ B3 @ | v | ) Options... E : Arial
| This message has not been sent.
Tk |sales@aalaship.com
... |
Subject: |Cha'1qe the Subject Line to something Meaningful

1277826526066 pd
F (251 KE)

Add a note here to the Vendor

5.7.Valorizar una SDC

El siguiente paso en el proceso de la SDC es ingresar la informacion de precios.

°* INOTA: Si e-Procurement estad configurado para un proveedor, los precios se
ingresan automéaticamente. De lo contrario, el Comprador debe ingresar

estos precios importando el archivo Excel que se exporté o ingresando
los datos de precios manualmente.
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1. Elija Documentos — Buscar — Solicitud de Cotizacién en el ment Compras del
Navegador. Filtrar por estado "por Cotizar".

2. Seleccione la SDC de la consulta haciendo doble clic.

3. Si el proveedor ha devuelto el archivo de Excel con informacion de precios, los usuarios
pueden importar este archivo y la informacion de precios se transferira a la SDC.

Elija Utilidades — Importar desde Hoja de Excel en la barra de menu.

Se abre una ventana de importacion. Designe el archivo de origen de Excel que se va a
importar. Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo Carpeta de Entrada.
Navegue hasta el area donde se encuentra el archivo. Haga clic en Abrir para volver a
la ventana Importar.

Haga clic en Aceptar para importar los datos del proveedor. El usuario debera repetir
estos pasos para cada proveedor.

4. Si el proveedor no ha ingresado la informacién de precios en un archivo de Excel,
ingrese la informacion manualmente. Elija la pestafia Precios de la SDC vy resalte el
proveedor para seleccionar e ingresar el precio.

5. Complete el encabezado principal de cada proveedor:
e La moneda se elige automaticamente
e Lafecha de cotizacion por defecto es la fecha actual, pero se puede cambiar
¢ La Referencia del Proveedor es el numero de documento del proveedor.
¢ Ingrese una fecha Valida Hasta
e Ingrese un descuento, si corresponde
o Cambie el tiempo de entrega predeterminado, si corresponde
¢ Ingrese el FOB. Esto permite que la cotizacién refleje con precision los términos de
entrega del pedido. Este campo se copia en la orden de compra.
e Ingrese cualquier comentario del proveedor en Observaciones del Proveedor

Observaciones del Proveedor
LETESE LA Y COTIZACION VALIDA POR 30 0
Fecha Cotizacidn: 03/01/2021 i1}

Ref. Proveed.
Vélido Hasta ]
Dscto. Predetermina.. 0.00
Lumpsum Discount: 0.00
Tpo. Entrega Predet. 0

FOB

6. Ingrese el precio de cada item en la moneda seleccionada para ese proveedor. Los
usuarios pueden ingresar cualquier comentario sobre un elemento haciendo clic en el
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icono de nota en el extremo derecho del item de linea. Los usuarios también pueden
cambiar las cantidades.

7. Haga esto para cada proveedor.
8. Cuando ingrese todos los precios, use el menu Proceso y seleccione Precio completo.

Esto colocard una marca en la casilla de verificaciébn Precio completo que indica que la
requisicion de presupuesto esta disponible para evaluacion.

5678 : Repair Kit-Air Filter

Cotiz. Completada

5.8. Evaluar una SDC

La SDC debe evaluarse para elegir un proveedor. Vaya a la pestafia Evaluacion.

Si los usuarios han seleccionado el boton de opcién Convertido para Comparacion, NS
convierte las cotizaciones de cada proveedor a USD.

Los usuarios pueden adjudicar a los proveedores en cualquier combinacion:

e Un proveedor para todo el pedido

e Proveedor con el precio mas bajo para cada item

e También se permiten otras combinaciones

1. Para adjudicar un proveedor, resalte el proveedor y haga clic en Adjudicar Proveedor.
Para adjudicar al proveedor con el precio mas bajo para cada item, haga clic en

Adjudicar el Precio mas Bajo. Los usuarios pueden agregar comentarios haciendo clic
en Observaciones de Evaluacion.

Proveed. Adjudicado | Adjudicar por Precio Observ. Evaluacion

2. Si los usuarios desean otorgar una combinacion diferente de proveedores por item,
marque las casillas manualmente en el panel inferior de la pestafia de evaluacion.
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Datos SDC  Cotizacién m
Visualizacién Precios Unitarios: (8) Convertido para Comparacién () Segun lo Cotizado Proveed. Adjudicado | Adjudicar por Precio Observ. Evaluacién

Vendor Cost
Vend [ — Fecha Adjudicado
Code ombre del Proveedor echa wusD)
a1 (UsD)

0.00 30,0300 030.00 0.00

30,060.00 1,503.00

SAAM TOWAGE MEX...
(USD)

3. El monto en ddlares adjudicado por proveedor se puede ver en el panel superior de la
ventana de la pestafia de evaluacion.

4. Haga clic en Evaluacién Completada cuando haya terminado.

v,

Evaluacidn Completada

5. Se abre un cuadro de confirmacion. Haga clic en Si.

Esto cierra las pestafias de precios y evaluacién para su edicion.

5.9.Revisar Precios de una SDC

A veces, la SDC debe revisarse:

e Para corregir un error
e Para actualizar una cotizacién de un proveedor

e Para elegir un proveedor diferente
Haga clic en Cambiar Evaluacion para revisar la SDC.

Las pestafias de Precios y Evaluacién se abren para su edicion y los usuarios deben pasar
por el proceso de evaluacion nuevamente.
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5.10. Aprobar una SDC

Después de la evaluacion, el siguiente paso es Aprobar la SDC. Vaya a la pestafia
Aprobacion para ver qué proveedores han sido adjudicados.

(® SDC- 0000049 - IALCATRAZ I - CHILE* - [0159-00001-00000524] -0 Ba

Archivo Procesar Utilidades jtems Reportes  Ayuda

a ZOORGENOoEST|O
Aprobado

Datos SDC Cotizadén Evaluacién
Cadigo del Proveedor Nombre del Proveedor Adjudicado Adjudicadeo (USD) =

usD

Aprobado | _upm -"

Los usuarios pueden ver las observaciones de evaluacion y agregar observaciones de
aprobacion.

747458 ; Sample Sparepart for Fire Alarm Control Panel Gran Total (UsD) 30,000.00

Ver Observ. del Evaluador Observ. Aprobacién

Haga clic en Aprobacién Completada.

© PIERZ

Aprobacién Completada

Se abre un cuadro de confirmacion. Haga clic en Si. La SDC ahora esté lista para generar una
orden de compra.

5.11. Desaprobar una SDC

Los usuarios pueden anular la aprobacion de la SDC si es necesario. La ' fa
SDC no se puede convertir en una orden de compra si no esta aprobada.

] Des-Aprobar g
Haga clic en Des-Aprobar.

Se abre un cuadro de confirmacion. Haga clic en Si. La SDC ahora no esta aprobada. NS
solicita una razon para la desaprobacion.

5.12. Crear una Orden de Compra usando el Asistente

Haga clic en Copiar a OC para comenzar el proceso de la orden de compra. Esto activa el
asistente de Ordenes de Compra, que se detalla en la siguiente seccion.
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Copiara OC
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Seccion 6 Ordenes de Compra

La Orden de Compra organiza el proceso mediante el cual el Comprador gestiona la compra y
entrega de materiales a la nave.

El papel que juega la nave en el proceso de compra es recibir los items comprados. La entrega
se considera el momento en que los items comprados llegan a bordo, se inventarian y se les
asigna una ubicacién de almacenamiento.

i1 NOTA IMPORTANTE: Es de GRAN IMPORTANCIA que los envios registren la entrega
de items materiales con precision.

Si se ordenaron 6, pero solo se recibieron 5, asegurese de registrar 5 entregados. Si un
item se recibi6 dafiado o era un item incorrecto, se debe informar al Comprador.

El documento de Orden de Compra es donde se organiza la compra de materiales. Las
ordenes de compra se pueden generar a partir de SDC, Requisiciones o directamente.

La informacion de la orden de compra se coloca en el documento y luego el documento se
etiqueta para su aprobacion. Hay diferentes niveles de aprobaciones financieras. NS notifica al
usuario designado por el monto en ddélares y la nave. A continuacion, puede aprobar la OC.
Luego, la OC se envia al proveedor.

La orden de compra puede ser Recibida por la oficina. Esto es cuando los materiales llegan a
un almacén o al transportista. El proceso de facturacion puede comenzar a partir de recibida.

La orden de compra debe ser Entregada por la nave. Esto es cuando los materiales se
entregan a bordo da la nave. El inventario se ajusta en el momento de la entrega.

Las facturas se pueden comparar con la Recepcion o Entrega. La orden de compra permanece
activa hasta que se ha entregado y se ha vinculado a una factura de cierre.

6.1.Crear una Orden de Compra desde una Requisicidon

Las Requisiciones que se han revisado y tienen items de linea designados para compra se
pueden convertir en una orden de compra.

1. Abra una requisicion. Elija Buscar — Documentos — Requisicion desde el menu
Compras en el Navegador. Filtrar por "Para convertir en OC".
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E Navigator ® Busqueda de Requisiciones

Archivo  5eleccionar  Procesar Reportes Ayuda
NE8EL00Q 0

E Mantenimiento

Marcadores Buscar

:~Buscar Equipo MNave: — Seleccionar — v
:Buscar Parte
i-Explorador de Equipos 2 LT A
i-Presupuestos Priorid.: W
[=-Documentos
[=HBuscar Equipo: na v
- Cansulta de ftems Serializados )
. Cuenta: na v
~-Contrato Material
- Factura Proyecto: - 5eleccionar —- v
~QOrden
++Orden de Compra (0C) Requisicion &
~-0Orden de Trabajo i
Orden deTransf‘erencia (TR) Estado: Para Convertir en OC it
- Proyecto Ready To Be | []Para ser Autarizade

-~ Requisicidn F []Por Revisar
Solicitud de Cotizacion (SDC) []Para convertir en 5DC

£ Crear Para Convertir en OC
Contrato Material [[]Para Transferencia de Material
~Crear REQ desde el Asistente []Para Liberacion de Contrato
-Factura []Pendiente
-~Orden de Compra (0C) []cancelado
~Orden de Trabajo
~Orden de Transferencia (TR) : . “
- Proyecto
Requisicion

-~5olicitud de Cotizacion (SDC)
“Wark Order Wizard m m

Herramientas

2. La busqueda de Requisiciones retorna todas las requisiciones con items designados
para compra.

M44| 115 / 1316Rows 0£316) b BM [ALL[w Buscar.

e T Y -

Lubrication Filters (ME PRT) 04/27/202

| |

=

O 0100210 D 04/26/2021  04/27/2021 Shell Contract

[0 Pasru 0100209 D 04/26/2021 Engine (Generator PRT) Engir
[0 Pasru 0100208 B 040262021 Main Engine (ME PRT) Engir
[0 GTame 0100207 D 04262021  04/27/2021  04/27/2021 Shell Contract 0100170 04/27/2021

[0 ™MxA 0100206 D 0426/2021  04/26/2021 AlS 0100169 04/26/2021

[0 '™xa 0100205 D 04/26/2021  04/26/2021 AlS

[] '™Mxa 0100204 D 04/26/2021 AIS

[0 '™xa 0100203 D 04/26/2021  04/26/2021 AIS

[0 GmaME 0100202 D 04/252021  04/25/2021 Shell Contract

<

1 S| FUEL FILTER 1R-0756 RFQ RFQ-0100070,FO-0100171
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3. Haga doble clic en la requisicién deseada para abrirla.

4. Haga clic en Crear OC para iniciar el asistente de 6rdenes de compra.

5. Se abre el asistente de OC.

(0]

Detalles Documento Origen
Nave: GTAME Mo Req.: 0100202

Equipo: Shell Contract

iComo quiere Copiar?:

() Beleccionar desde OC(s) existentes y Coplar Item(es]

(®) Crear nueva OC y Copiar ftem{es)

Crear Nueva Liberacidn de Contrato de Material y Copiar Tre..
Contrato Material

ftems: 7

oc: Abrir OC

PO Creation Wizard Ingresar Nuevo No. To be generated Ros
. | v Titulo:
v a | v Proveed.:
Freight Forwarder: | hd

seleccionade, los precios no se copiaran.

Nota: Para OC de Liberaciones de Contrato de Material, si los items no coinciden con los items del Contrato de Material

Hay tres opciones, pero solo dos son aplicables:

e Crear Nueva OC y Copiar item(s): Esta es la seleccion predeterminada y crea

una nueva orden de compra. Haga clic en Siguiente.

e Seleccionar desde OC existentes y los Copiar items(s): El usuario puede
agregar estos items a una orden de compra existente. Haga clic en Siguiente y

se abrir4 una ventana de consulta de requisicion.

©

Detalles Documento Origen
Nave: GTAME  No. Req.: 0100202

Equipo: 5hell Contract

;Como quiere Copiar?:

(®) Seleccionar desde OC[s) existentes y Copiar Item{es]
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(O] a
Detalles Documento Origen
MNave: GTAME  No. Req.: 0100202 ftems: 7
Equipo: Shell Contract OC: 0100170 Abrir OC
Buscar...

Nave m—

GTAME Shell Contract 21 SHELL - Contract Vendor , ...
GTAME 0100166 test app 042072021 ACR, CITY UNKNOWN, CO... Deck
GTAME 0100152 FV SHELL 03/31/2021 TIASA PANAMA, 5.A , TEST ... Engine
GTAME 0100132 FWV SHELL 03/17/2021 AB CA ostberg , Avesta, Sw...
GTAME 0100122 Main Engine (ME PRT) 03/04/2021 GRAINGER PANAMA, 5.A., .. Engine
GTAME 0100108 ccrv 03/01/2021
GTAME 0100103 Main Engine (ME 5TB) 02/23/2021 ITASA PAMNAMA, S.A., TEST ..
GTAME 0100087 Main Engine (ME 5TB) 02/02/2021 CATERPILLAR , Blvrd 123, ...
GTAME 0100086 Main Engine (ME 5TB) 02/02/2021 Provider 1 test Panama , C... v
[ <<poveror | sguienie>> | ntaar
Resalte la OC deseada y haga clic en Siguiente.
6. Elija Copiar items "Para Comprar" y haga clic en Finalizar.
® =a
Detalles Documento Origen
MNave: GTAME  No. Req: 0100202 Ttems: 7

Equipo: Shell Contract OC: 0100170 Abrir OC

frems para Copiar

(@ Copiar ftems "Para Comprar® () Copiar ftems "Para Liberacion de Contrato” () Copiar todos los frems (O Seleccionar ftems para Copiar Copiar Obs. de

Orﬂala 5: L‘" 15“ _-- m-- g

2 N Omala 52 GX 220 2020-05-18 20.00 20.00 LI

W
I ™ E™ S IS
Ll

[ <chrccror | Sgueniers | —croteor—|

7. Se abre un cuadro de confirmacion. Haga clic en Aceptar.

8. Haga clic en Abrir OC para abrir la orden de compra.

SAAM TOWAGE — Manual de Usuario NSE - Compras 242



2 ===

TOWAGE

9. A diferencia de la OC creada a partir de una SDC, si el usuario crea una nueva OC
aqui, se debe designar un proveedor.

10. El usuario puede ingresar precios para los items después de seleccionar un proveedor.
11. Elija Crear nueva Liberaciéon de Contrato de Material y Copiar item(s), haga clic en

cuadrado al costado de Contrato de material para abrir la ventana de Contratos
Disponibles y seleccione el contrato.

© a
Detalles Documenta Origen
MNave: GTAME ~ No. Req.: 0100202 ftems: 7
Equipo: Shell Contract oc: Abrir OC

2Como quiere Copiar?:
O Seleccionar desde OC(s) existentes y Copiar ftem{es:n

(O Crear nueva OC y Copiar Item{es]

@frear Nueva Liberacion de Contrato de Material v Copiar Ite...

Contrato Material

PO Creation Wizard Ingresar Nuevo No. .. To be generated N H
Pto.: | v Titulo:
e | v Proveed.:
Freight Forwarder: | v

12. Consulte la seccion sobre Creaciéon de una orden de compra de liberacion de contrato
para obtener mas detalles sobre esta opcion del asistente.

6.2.Crear una Orden de Compra desde una SDC

1. Abra una SDC. Elija Buscar — Documentos — SDC desde el menud de Compras en el
Navegador. Filtrar por "Para Convertir en OC".

SAAM TOWAGE — Manual de Usuario NSE - Compras 243



oddlTl.

3.

TOWAGE

@® BisquedasDC

Navigator

Archive Seleccionar Procesar Reportes Ayuda

Favorites D ER3E =0 Q

Mantenimiento Marcadores Buscar

Compras General
Buscar Equipo Nave: - Seleccionar - v
Buscar Parte
Explorador de Equipos Mo BTaL e
Presupuestos Priorid.: v
=-Documentos
& Buscar Equipo: —Seleccionar v

Consulta de ftems Serializados

A
Contrate Material -
Factura Estada: Para Convertir en OC v
Orden -
Orden de Compra (0C) [Para ser .El‘ﬂltldo
Orden de Trabajo [[]Para Catizar
Orden de Transferencia (TR) [JPor ser Evaluado
Proyecto ["]Por Aprobar
Requisicio’n Bl para Convertir
Solicitud de Catizacidn (SDC) Cotiz.| []5DC Pendientes
= Crear [Jcancelado

Crear REQ) desde el Asistente Ent
Factura
Orden de Compra (OC) Fecha de Aprobacidn: leccionar v
Orden de Trabajo .. v
Orden de Transferencia (TR) Misceldneo M
Proyecto
Requisicidn
Solicitud de Cotizacion (SDC)
Work Order Wizard

Herramientas

La basqueda de SDC retorna todas las SDC aprobadas.

W41 7 107 Rows of 17) b M [ALL] & Buscar.

R T
D 'WH6E 0100056 Filters 03/29/2021 037292021 Y (1/2) 03/29/2021 03/29/2021 PANAMATEK N

D 'WH6E 0100052 Filters 03/15/2021 037152021 Y (212) 03/15/2021 03/15/2021 ABB Motors s} N

D GTAME 0100046 Main Engine (ME PRT) 03/01/2021 03/01/2021 Y (111) 04/28/2021 CATERPILLAR s} N

D GTAME 0100023 Main Engine (ME STB) 01/26/2021 017262021 Y (2/2) 01/26/2021 01272021 SAAMSA <1 B N

D GTAME 10000071 Main Engine (ME PRT) 06/25/2020 06/25/2020 Y (3/3) 06/25/2020 06/25/2020 NORTEBIO s} N

D IALCT ‘0000064 Cherry Picker 06/22/2020 06/22/2020 Y (111) 06/22/2020 06/22/2020 CATERFILLAR 3] N

D IALCT ‘0000063 Lighting {Navigation) 06/22/2020 06/22/2020 Y (111) 06/22/2020 06/22/2020 SAAM S.A. 3] N

D IALCT ‘0000062 Main Engine (ME STEB) 06/22/2020 06/22/2020 Y (111) 06/22/2020 06/22/2020 CATERFILLAR 3] N

D IALCT ‘0000061 Main Engine (ME PRT) 06/22/2020 06/22/2020 Y (3/3) 06/22/2020 06/22/2020 GRAINGER PANAMA, S.A. + 1 3] N

D IALCT ‘0000059 test rfq to po 06/19/2020 06/19/2020  N{1/1) 06/19/2020 06/19/2020 CATERFILLAR 3] N

D IALCT ‘0000054 Main Engine (ME STEB) 06/19/2020 06/19/2020 Y (3/3) 06/19/2020 06/22/2020 CATERPILLAR +1 3] N

— _— el - - - P— PR - P PP - ©
<

Haga doble clic en la SDC deseada para abrir.
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4. Haga clic en Copiar a OC para iniciar el asistente de OC.

fas

Copiar a OC

5. Se abre la ventana del Asistente de OC.

© a
Mo. SDC: 0000054 Crden de Compra {(OC): Abrir OC
Items: 3 Nro. Contrato Material:
£Come quiere Copiar? ®: :
O Copiar como Estimacién
Cpciones del Proveedor
@ Copiar ftems{todos los Provs.)
(O) Copiar ftems (solo un Prov.) CATERPILLAR v
Asistente Creacion OC
Opciones Orden de Compra
Crear Automaticamente nuevas OC(s)
Agregar ftems a OC{s) Existentes
Freight Forwarder: | hd
Enviar OC para Aprobacidn
[ ]

No. SDC: 0000054 Orden de Compra {OC): m

ftems: 3 Nro. Contrato Material:

(0 Copiar come Contrato

®

£Coma quiere Copiar?

COpriones del Proveedor
(O Copiar Items (todos los Provs)

(@) Copiar ftems (solo un Prov.) CATERPILLAR v

Asistente Creacion OC
Opciones Orden de Compra

O Crear Automaticamente nuevas OC(s)
(® Agregar ftems a OC(s) Existentes
Freight Forwarder: | hd

Enviar OC para Aprobacion

<< Anterior Siguiente >> Finalizar

6. Elija Copiar como Contrato o Copiar como Estimacion, segln corresponda. Por lo
general, el usuario elegird Copiar como Contrato para materiales y Copiar como

Estimacion para el servicio.
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Los usuarios a menudo necesitan encontrar érdenes de trabajo especificas para poder
realizar las tareas necesarias para completar los pasos del proceso en el ciclo de
compras.

7. Busque la orden de compra correspondiente. Elija Documentos — Buscar — Ordenes
de Compra en el mena Compras del Navegador. Filtre seglin sea necesario para
encontrar la orden de compra deseada.

8. La pantalla se divide para mostrar el encabezado de la orden de compra en la parte
superior de la pantalla, seguido de los items de linea en la parte central y el historial de
revisiones en la parte inferior. Al hacer doble clic en la OC se abre la orden de compra
para su procesamiento.

9. Los usuarios también pueden abrir la orden de compra correspondiente y ocultarla.
Haga doble clic en la OC en la consulta. Se abre la ventana de la orden de compra.
Haga clic en Ocultar.

10. La orden de compra ahora estd oculta. Los usuarios pueden encontrarla para verla o
des ocultarla.

-0 Ba

OCULTO

11. Hay dos opciones en la seccion Opciones de Proveedor:
e Copiar items (Todos los Proveedores): esto crea una nueva orden de compra
para cada proveedor seleccionado en la SDC. Haga clic en Siguiente.

e Copiar items (Solo un Proveedor): si se muestra esta opcion, la seccion
Opciones de Orden de Compra se activa. Seleccione un proveedor del menu
desplegable.

(® Copiar como EstimaciorE

Opciones del Proveedor

() Copiar Items {todos los Provs.)

(®) Copiar ftems {solo un Prov.) CATERPILLAR W

Opciones Orden de Compra

O Crear Automadticamente nuevas OC(s)

(® Agregar items a OC{s) Existentes

Freight Forwarder: | hd

Enviar OC para Aprobacion

12. El usuario tendra dos opciones:
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e Crear Automéaticamente nuevas OC: Esto crea una nueva orden de compra
solo para el proveedor seleccionado en el paso 7.

e Agregar items a OC existentes: El usuario puede agregar los items de esta
SDC a esa OC existente si hay una orden de compra no aprobada para este
proveedor.

Si no hay 6rdenes de compra existentes para ese proveedor, se abre este cuadro de
advertencia.

Crear OC bt
s "‘-I No existen OC no aprobadas para el proveedor
4 seleccionado o la moneda en la cotizacion no coincide

con la OC!

Haga clic en Aceptar y elija crear una nueva orden de compra.

13. Si hay una o mas 6rdenes de compra no aprobadas para este proveedor, se abre una
ventana de consulta. Seleccione la orden de compra para agregar los items.

®
Mo. SDC: 0000054 Crden de Compra {OC): Abrir OC
Items: 3 Mro. Contrato Material:

Provectores | nro | estado g
CATERPILLAR To be generated  |Puede Copiar ~

PPG INDUSTRIES PANAMA INC To be generated Puede Copiar

Asistente Creacion OC

W
Tiro g
el

<

<< Anterior Siguiente >> m

Resalte la OC y haga clic en Siguiente.

14. El asistente continta. Haga clic en Finalizar.
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© [ ]
No. SDC: DOO0062 Crden de Compra (OC): 0100174 Abrir OC

items: 1 MNro. Contrato Material:
Proveedores Identif. hd
CATERPILLAR MAINTENANC... [

Asistente Creacion OC

15. Resalte la OC para seleccionar para editar y haga clic en Abrir OC.

Orden de Compra (OC) - 0100174 - [0
p

1467]

Archivo Procesar [tems Reportes  Ayuda

aa = @) @ [0 g.TﬁTnzTﬂu ‘0

Creado ) Enviade Aprobado Emitide Completo Recibido Entregado Cerrade
Detalles Orden de Compra
ocC: 0100174 L] Wig. Fiscal: 04/28/2021 i Contr. Contr.
Titulo: Main Engine {ME STEB) 0OC del Astillero  Identif.

Cuenta: 510001 ‘Mam diesel engine ¥

Original 000 | Entregar Ninguno Dscto Pred.:  0.00 %

Uttimo: 000 | Recepc: Ninguno Precio Auto.:[]

Nave: @ Unico () Maltiple 'ALCANTARA - Brazil

<

Provee_ 02-P-0453 ‘CATERPILLAR. Mexico - All Ports

Moneda: US DOLLAR

<

- Lumpsum . . . e
Discount | [MPt@- Lo mpto. Nac.
I I I I I T T T
12.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Servidos Informadén Administrativa Logistics Términos y Condiciones Observ. Estado Documentos Mensaje Archivos Adjuntos Part Attribute Ewvaluadén del Proveedor 4 v B

[ fm | rev | mpo | Wawe |  ewpe | womrame | G [ uma | erecio | wosco | oms | b R

Erm L, Impto. Local: Exento v

12.00 12.00

Impto. Nac.. Asunto v

QCa la fecha

Air Filter GFH-35-2 - RFQ stuck test

16. La SDC se oculta automéaticamente.
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@ SDC - 0000062 - IALCANTARA - Brazil - [0159-00001-00000921]

Archivo Procesar Utilidades j[ems Reportes  Ayuda

@ @ m

Datos SDC Cotizadan

02-P-0453 CATERPILLAR

'ALC'\ CATERPILLAR

T ©

The Lumpsum discount will be applied, only if no changes are done to the quantities or items under quotation from vendor

Cédigo del Proveedor Nombre del Proveedor Adjudicado Adjudicado (USD)

usD

|Air Filter GFH-35-2 - RFQ stuck test

1.00|SET

12.00)

[ icom | Tpo | Neve | Prowea [ bewhiem | Stk | Regiorg | Aprobado | uom -"

-0 B8

QCULTO

6.3.Crear una Orden de Compra de Liberacién de Contrato

Las Requisiciones que tienen items de contrato deben convertirse en una orden de compra

desde la requisicion.

1. Abra una requisicion. Elija Buscar — Documentos — Requisicion desde el menu
Compras en el Navegador. Filtrar por "Para Liberacion de Contrato".

2. Labusqueda de Requisiciones retorna todas las requisiciones con items bajo contrato.

® Busqueda de Requisiciones

Archive  Seleccionar Procesar  Reportes Ayuda

DEaEL?0Q|0

<

Omala 52 GX 220

Marcadores Buscar | [ ave | NolRes [ pri | creado | Autorzat |
ul GTAME
Nembre: For Contract Release
[0 GIAME 0100207 D 04262021
[0 MKA 0100206 D 04262021
General
e o [0 MXA 0100205 D 04262021
Requisition [0 ™MgA 0100204 D 042672021
Status: For Contract Release
e [0 MXA 0100203 D 04262021
- Nada seleccionado - [0 GTAME 0100202 D 04/25/2021
Miscellancous
T — [0 GTAME 0100201 D 0425201
[] #MAST 0100032 D 11092020
[] !MXA 0000088 D 08062020
[] RECA 0000004 D 05182020

I Contract

04/27/2021  04727/2021  Shell Contract
04/26/2021 AIS
04/26/2021 AIS
AIS
04/26/2021 AIS
04/25/2021  04/28/2021 Shell Contract
04/25/2021 Shell Comract 0100068
11/09/2020  11/09/2020 Brasil
08/05/2020  08/06/2020 ATS 0100008
05/18/2020  05/18/2020 Shell

LRI

04/27/2021

09/17/2020

2020-05-18

111612020

7101 Rows of 11) b WY [ALLlw

0100170 0412772021
0100169 04/26/2021
0100025 111082020
0100033 + 2 1162020 Deck

Buscar.

3. Haga doble clic en la requisicion deseada para abrirla.

4. Haga clic en Crear OC para iniciar el asistente de OC.
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5. Se abre el Asistente de OC.

Hay tres opciones, pero solo una esta activa:

e Crear Nueva Liberacion de Contrato y Copiar ltems(s): Esto genera una
nueva orden de compra vinculada a un contrato y designada como una orden de
liberacién de contrato. Haga clic en Siguiente.

Los usuarios deben elegir un contrato si no hay contratos vinculados a la
requisicién o si hay varios contratos vinculados.

Si un Unico contrato se vinculd previamente a la requisicion, los usuarios pueden
omitir los pasos sobre como seleccionar un contrato.

(O]

Detalles Documento Origen
Mawve: 'RECA Mo. Req.: 0000004

Equipo: Shell

sComo quiere Copiar?:

() Seleccionar desde OC(s) existentes y Copiar Item{es]

(O) Crear nueva OC y Copiar Item{es)

PO Creation Wizard

Ingresar Nuevo Mo. ... To be generated
Pto. |
Env. a: |

Freight Forwarder: |

seleccionado, los precios no se copiaran.

Haga clic en Aceptar para cerrar el mensaje.

6. Haga clic en el botén ' Se abre una ventana que

esa nave.

(® Crear Nueva Liberacién de Contrato de Material y Copiar Ite...

Nota: Para OC de Liberaciones de Contrato de Mat|

Contrato Material
Mro.: '

Titulo:

Proveed.:

7. Resalte un contrato y haga clic en Seleccionar.

Ba
Trems: 2
Contrato Material
’7 Nro.: n
Crear OC x
Por favor seleccione un contrato
apropiado
[ <<Anceror | sguientc ~ | finataar |

muestra los contratos vigentes para
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©

'ALCT1 + 4 2020-05-18 Shell 2020 Contract2 IAPPROVED 05/18/2020 05/18/2020 _ 05/14/2020 05/01/2021 SHELL - Contract Vendor

8. Si el usuario selecciona un contrato que no tiene los items de requisicion, se mostrara
una advertencia de error al hacer clic en Finalizar indicando que no se puede generar
una orden de compra.

9. Después de seleccionar un contrato, haga clic en Siguiente.

(0] []

Detalles Documento Origen
Nave: #MAST  No. Req.: 0100213 items: 3

Equipa: Chile oc: Abrir OC

zComo quiere Copiar?:
(0) seleccionar desde OC(s) existentes y Copiar ftem{es)
(O Crear nueva OC y Copiar ftem(es)

(® Crear Nueva Liberacion de Contrato de Material y Copiar lte...

Contrato Material n
PO Creation Wizard Ingresar Nuevo Mo. ... To be generated (s AT
Pto:. VAP |VALPARAJSO, CHILE + Titulo: Shell 2020 Contract2
Prowveed.: SHELL - Contract Vendor
Env.a: | v
Freight Forwarder: | v

Nota: Para OC de Liberaciones de Contrato de Material. si los items no ceinciden con los items del Contrato de Material
seleccionado, los precios no se copiaran.

[ <<ncerior | Sgicnce | piataar |
10. La ventana items para Copiar tiene 3 opciones:
e Copiar items "Para Comprar"

e Copiar Todos los items: Copia todas las lineas de items desde la Requisicion
en la Orden de Compra de Liberacion del Contrato.

e Seleccionar items para Copiar: Copia solo las lineas de items seleccionados
desde la Requisicion a la Orden de Compra de Liberacion del Contrato.
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|@ crearoc [ x|
Detalles Documento Origen
Nave: #MAST  No. Req.: 0100213 ftems: 3

Equipo: Chile oc Abrir OC

ftems para Copiar
® ftems de Contrato de Materiales (O Copiar ftems "Para Comprar" (_) Copiar ftems "Para Liberacién de Contrato” (O Copiar todos los ftems O Seleccionar

La opcidn Ttems de Contrato de Material’ filtrard los items para el Contrato de Material seleccionado y, ademds, mostrard el tipo de items y los items
que no pertenecen a ningun Contrato Material.

| contraustarprovecdor g
Shell 2020 Contract2 05/14/2020 05/0 SHELL - Contract Vendor "

— = - = e =

11. Haga clic en Finalizar y se generara la OC de Liberacion de Contrato.

12. Se abre una confirmacion. Haga clic en Aceptar.

Crear OC X

"-\_. ._,-'I [3] items han sido copiados a la Orden de Compra (OC)
a [01100176]

OK

13. Abra la OC de Liberacion de Contrato haciendo clic en el botén Abrir OC para abrir la
Orden de Compra de Liberacién de Contrato.
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Detalles Documento Origen

Nave: #MAST  No. Req.: 0100213

ftems: 3
Equipo: Chile

OC: 0100176 Abrir OC
ftems para Copiar

O ftems de Contrato de Materiales Copiar ftems "Para Comprar” Copiar ftems "Para Liberacién de Contrato” Copiar todos los ftems Seleccionar

La opcion Ttems de Contrato de Material' filtrard los items para el Contrato de Material seleccionado y, ademd&s, mostrara el tipo de items y los items
que no pertenecen a ningiin Contrato Material.

Nro. Cont _

Contratista/Proveedor
2020 Contract2

SHELL - Contract Vendor

2 N Rimula R4 X 15W40 Cl-4

v

@

Archivo Procesar j[ems Reportes  Ayuda
Ba =@ @® 2N SE®T

W@
Erviodo ) Aprobado

Emitido Completo Recibido Entregado Cerrado

Detalles Orden de Co

0C: 0100176 o Vig. Fiscal: 04/29/2021 [l Contr. Contr... 2020-05-18
Titulo: Chile OC del Astillero  Identi v Cuenta: 504005 |Lubri|:am3 hd
Provee. SHELL HELL - Contract Vendor, PANAMA ~ | original 000 | Entregar: Ninguno Dscto Pred.:  0.00 %
Moneda: US DOLLAR hd Urtimo Recepc: Ninguno Precio Auto.:[]

Impto. Local: Exento

~
Impto. Nac: Asunto w
0OC a la fecha 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Servicios Informacion Administrativa Logistics Términos y Condiciones Observ. Estado Documentos Mensaje Archivos Adjuntos Part Attribute Evaluacién del Proveedor 14 r B

Precio

Omala S
O 20 N EMAST Chile Rimula R4 X 15W40 CI-4 150.00 LT
O 30 N EMAST Chile Shellzone 100 % 10.00 PCS 0.0000 0.00

14. Es posible omitir el contrato si el usuario tiene la autorizacion.

Al hacer clic en el botén Crear OC en el paso anterior, el usuario puede elegir una de
las otras opciones:
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Cretalles Documento Origen
Nave: #MAST  No.Req. 0100214 frems: 1

Equipo: Chile ac: Abrir OC

;Como quiere Copiar?:

(O Seleccionar desde OC(s) existentes y Copiar Itemjes]

(® Crear nueva OC y Copiar ftem{es)

Crear Nueva Liberacion de Contrato de Material y Copiar fte...

Contrato Material

PO Creation Wizard Ingresar Nuevo Mo. ... To be generated R H
Pto.- | ' Titulo:
B =t | - Proveed.:
Freight Forwarder: | v

Nota: Para OC de Liberaciones de Contrato de Material, si los items no coinciden con los items del Contrato de Material
seleccionado, los precios no se copiarén.

I T

e Crear Nueva OC y Copiar item(s): Esto crea una nueva orden de compra. Haga clic en
Siguiente.

e Seleccione desde las OC(s) Existentes y Copiar items: Los usuarios pueden agregar
estos items a una orden de compra existente. Haga clic en Siguiente y se abrird una
ventana de busqueda de requisiciones. Resalte la OC deseada y haga clic en
Siguiente.

15. Elija Copiar items "Para Comprar" y haga clic en Finalizar.

0] a

Detalles Documento Origen
MNave: #MAST  No. Req. 0100214 ftems: 1

Equipa: Chile oc: Abrir OC

ftems para Copiar

(® Copiar ftems "Para Comprar” () Copiar ftems "Para Liberacion de Contrato” (O Copiar todos los ftems () Seleccionar ftems para Copiar Copiar Obs. de

| [itm| Tpo | Nom.Parte | Nro.Parte | estado | Documento |contrato materiall _cont. | copir | uma.Jg

v
e "™ A S
Ll

<< Anterior Siguiente >> Finalizar

16. Los usuarios deben ingresar los motivos para omitir el contrato. Haga clic en Aceptar.
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(0] [x]

[ o | me |

17. Se abre un cuadro de confirmacién. Haga clic en Aceptar.
Esto crea la Orden de Compra y también marca la requisicion como Critica.

@ Requisicion - 0100214 - [0159-00005-00001475]

Archive Procesar items Reportes  Ayuda

- B
BL/BDBOADE \e [ venresie |
D D T

#MASTER EQUIPMENT LIBRARY * Lubes contract from Shell * Chile CRITICO
Mo. Req.: 0100214 Equipo: Chile hd
Mave: #EMASTER EQUIPMENT LIBRA| ¥ MNecesitado: ]
® ) 0 ) 0 &
Detalles Documento Origen
Nave: #MAST  No. Req.: 0100214 ftems: 1

Equipo: Chile oc Abrir OC

ftems para Copiar

(® Copiar ftems "Para Comprar” (_) Copiar ftems "Para Liberacién de Contrato” (O Copiar todos los ftems (O Seleccionar ftems para Copiar Copiar Obs. de

I Contrato Materia
Ornala S2 GX 150 Crear OC 200

|0| [1] items han sido copiados a la Orden de Compra (OC)

v

| fo10017el IS
e ] R

v

18. Haga clic en Abrir OC para abrir la orden de compra.
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19. A diferencia de la OC creada a partir de una SDC, si el usuario cre6 una nueva orden de
compra aqui, se debe designar un proveedor.

@ Orden de Compra (OC)- 0100177 - [0159-00005-00001476] -0 B8
Archivo Procesar jtems Beportes  Ayuda

ea ~@@® B el L0
Enviado Aprobado Emitide Completo Recibide

Entregado Cerrado
Detalles Orden de Compra
oc: 0100177 0 Vig. Fiscal: 04/29/2021 i Contr. Contr... bl
Titulo: Chile QC del Astillero  Identif.: Lo Cuenta: 504005 |LuDr|car|r5 -
Nave: (@) Unico (O Muiltiple #MASTER EQUIPMENT LIBRARY v Proyecto: v
Provee... | ~ | original: 0.00 | Entregar: Ninguno pscopred- 000 % [T
Moneda: Uttimo: Recepc.: Ninguno Precio Auto.:[]

Impto. Nac.

----B-- 3 2
ervicios Descuento Packing Impto. L Ces(u Total Ces(o Total (USD) Impto. Local: Exento

20. El usuario puede ingresar precios para los items después de seleccionar un proveedor.

Servidos  Informacion Administrativa  Logistics ~ Términos y Condiciones ~ Observ,  Estado  Documentos  Mensaje  Archivos Adjuntos  Part Attribute  Evaluacion del Proveedor 4 » B

-m-

6.4.Crear una Orden de Compra Directamente

Se puede crear una orden de compra directamente y luego agregar items.

1. Elija Documentos — Crear — Orden de Compra en el menti Compras del Navegador.

2. Se abre la nueva ventana Orden de Compra.

® orden de Compra (OC) - Nuevo - B8
Archivo  Procesar frems Reportes Ayuda

B a ~@@2D %% e @
Enviade Aprobade Emitide Completo Recibido

Entregado Cerrado

Detalles Orden de Compra

OC: AwoGen Vig Fiscal: 04/20/2021 ) | [] Contr. Contr. v
Titulo: OC del Astillero  Identif. v Cuenta | v

Nave: @ Unico () Multiple

E— ;
Provee... | Original: 0.00 | Entregar. psero pred- 000 % [
Moneda: X

Urtimo: 000  Recepc. Precio Aute.:[]

Estado de Impuestos
- - CostoTotal Ush) Iy ezl Bam hd
-m-mm---- SRS T =

0.00 OCalafecha

<

<

Servicios

Flete

2

0Calafecha

Mat

les Servicios Informacion Administrativa Logistics Términos y Condiciones Observ. Estado Documentos

Mensaje  Archives Adjuntos  Part Attribute  Evaluadion del Proveedor 4 » B

T O O e T I N IS = A= I =
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Si se crea a nivel de nave, la nave ya esta designado. Si se crea a nivel de flota, el usuario
primero debe seleccionar una nave. Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo
Nave. Se abre una ventana de consulta. Haga doble clic en una nave.

Nave: (@ Unico () Mdltiple ST ARUBA v

3. Introduzca un Titulo descriptivo para la orden de compra.

4. El nimero de OC se genera automaticamente. Junto a él esta el nUmero de revision.

5. La Fecha de Vigencia Fiscal se completa con la fecha actual, pero se puede cambiar.

6. Marque la casilla Contrato para que la OC esté vinculada a un contrato. Haga clic en la

flecha hacia abajo al final del campo Contrato para vincular un contrato. El identificador no
se utiliza.

[] contr. Contr... v

OC del Astillero Identif.: >

Costos Estimados del Servicio
Original: 0.00 | Entregar:
Ultimo: 0.00 Recepc.:

7. El usuario no necesita designar una Cuenta aqui. La informacion de la cuenta esti
vinculada a las lineas de item que se agregan. Si el usuario vincula una cuenta aqui, anula
los cAdigos de cuenta de la linea de pedido.

item Predet.
Cuenta: | A
Proyecto: b

Precio Auto.:[]

Estado de Impuestos

Impto. Local: Exento W

Impto. Mac.: Asunto

8. El usuario puede vincular un Proyecto haciendo clic en la flecha hacia abajo al final del
campo Proyecto y seleccionar un Proyecto.
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© a
m v
0100007 Sub project CAPEX 10/23/2020 'AA Warehouse + 6 20,000.00 508007 Propulsion upgrade
0100009 TEST PROJECT AC... Regular 11/10/2020 AGUILATII - Chile (TEST) 15,000.00 520006
0100010 TEST PROJECT FO... Regular 11/10/2020 AGUILA I - Chile (TEST) 10.000.00 520003

v

seleccionar| Dessetec. | Nuevo | Abrir | mmprimir [ Ayuda

9. Los impuestos se tratan a nivel de factura. Los Costos Estimados del Servicio estan
asociados a las 6rdenes de servicio.

Criginal: 0.00

Uitimao: 0.00

10. Vaya a la pestafia Materiales y haga clic con el botén derecho del ratén en la pestafa.

e Nuevo item: abre una ventana del Explorador de Equipos donde los usuarios
pueden seleccionar items.

Servicos  Informacdn Administratva  Logstics  Téminasy Condidones  Chserv,  Estado  Doaumentos  Mensae  Archivos Aduntos  PartAtimbute  Evaluacn del Proveedor 4 b B
l-m-
& Nuevo frem |
T

re Nuevo frem desde Requisicién

g Nuevo frem desde SDC

Abrir frem

T Abrir Parte del frem
[ Etiminar ftem
~u
L4

Reordenar

Seleccionar >
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© a
Archivo  Abrir Buscar Ver Ayuds
Buscar =t & mmm-mm

2 [Contract] LUBES - CONTRACT ) )
[S¥501] Alarm / Automation / Monitoring or ElERiEHsrEE SRl N D

[5Y502] Bllast / Bilge / Fire I

SY G it SYS03 G N o

[5YS03] Communications ommunicstions ommu

[5¥504] Compressed Air SY  Compressed Ar Syspa i com.. N D
[SY¥SD5] Deck Equipment
[SYSDE] Domestic Systems SY DeckEquipment  SYS05 N b
[ [5Y507] Drills
= [5Y508] External Fire-Fighting (FiFi) SY  Domestic Systems  SYS06 N D
[ [5¥509] Environmental Protection
B [5¥510] Forward Winch SY  Drills SYS07 N ]
B [SYS11] Fuel (Diesel) System
B [SYS12] Heat Exchangers SY Environmental Pr... 5YS09 N D
[ [SYS13] Hull Protection o
[5¥514] Navigation SY  External Fire-Figh.. 5Y508 N D

e Nuevo item desde Requisicion: Esto abre una ventana para elegir una
requisicion y los items de esa requisicion. Marque la requisicion y los items y, a
continuacion, haga clic en Seleccionar.

(0] [ ]

Archivo  Ver Ayuda

~ @

Opcion
’V@) Requisiciones para Generar OC (_) Requisiciones Pendientes () Buscar Requisicién por Nro w
[Thove | womeq e cooto | hevior | Ewpe | oo | us g
[JGTAME 0000063 1114 06/19/2020 06/19/2020  Alarm Monitoring Sytem Accomodations
[JGTAME 0100081 1114 0171972021 01/19/2021  Main Engine {ME PRT) Engine
[JGTAME 0100004 ] 08/28/2020 09/23/2020 Provisions e

items para Copiar
’VD Para Compra [_] Para Liberacién de Contrato [_] No Accién Para Transferencia Para Cotizar [_] Seleccionado
Contrato Materia

2 5 Air Source Unit, Sparep... 2.00 SET
w

e Nuevo item desde SDC: Esto abre una ventana para seleccionar una SDC y los
items. Los usuarios primero deben elegir un proveedor antes de agregar items
de una SDC. Marque la SDC y los items, luego haga clic en el botdn
Seleccionar.
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04297202
(©]

Archivo  Abrir  Ayuda
s o © [ @ b |
DoAY L e L cou compt.|_Aprobaso
Materiales

] GTAME 0100041 02/23/2021 022372021 Y(B73) 02/23/2021  Lubrication Pump (ME PRT)
] GTAME 0100007 09/17/2020 N {073} Compressor 1 {Auxilliary Air) = 1
[ GTAME 0000023 06/11/2020  06A11/2020 Y (477) 06/11/2020  Main Engine (ME PRT) v
[0] Ttems of RFQ. No. <0100068= as of rE

.mmm . Equipo/Titulo Nombre Parte/No. RS Precio (USD) Enc |od
~

e Nuevo item desde Contrato de Material: Esto abre una ventana donde
seleccionar items de un Contrato. Los usuarios primero deben designar la orden
de compra como liberacion del contrato y vincular un contrato. Marque los items
y haga clic en Seleccionar.

<]

2N Shell Contract Omala 52 GX 220 0.00 LT 0.0000 USD
3N Shell Contract Rimula R4 X 15W40 CI-4 0.00 LT 0.0000 USD
4n Shell Contract Rimula R4 X 15W40 Cl-4 0.00 LT 0.0000 USD
5N Shell Contract Shellzone 100 % 0.00 PCS 0.0000 USD
6N Shell Contract Tellus 52 VX 46 0.00 LT 0.0000 USD
TN Shell Contract Tellus 52 VX 68 0.00 LT 0.0000 USD

11. Continte con la orden de compra como se describe en las siguientes secciones.

6.4.1. Pestana Informacion Administrativa

Materiales Servicios Informacién Administrativa Logistics Términos y Condiciones Observ. Estado Documentos Mensaje Archives Adjuntos Part Attribute Evaluacidn del Proveede 4 b B

Program.: ]
Empr... p350 L‘.MM GT. Guatemala - all po ¥ Completo: th
Depto.: A () Evento (@) Dique A
Confi...
Ref Condic. de Pago
Inf. .. Castillo, Rodrigo (EXT} Facturar a: 2350 |5AAM GT, Guate ¥
Teléf: Térm.: v
Fax:

Prior.. D w

Listo para Aprob

Aprobador- &
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Campo

Descripcion

Seccidn Informaciéon Orden

Empresa Completada por el sistema
Departamento Traspasado desde la Requisicién o SDC
Confirmar Nombre del contacto en el proveedor

Referencia del Proveedor

Numero de la OC del proveedor

Teléfono Se completa automaticamente basado en los
datos de la persona que crea la OC

Fax

Prioridad Los valores van desde A a D, siendo el mas

urgente A

Instrucciones de Entrega

Encontrar Nave en

Este campo se usa para las OC de servicio

Enviar a Agencia o Freight Forwarder

Puerto

FOB

Enviar Por

Entregar el Se traslada a partir de la SDC o la requisicion,
mientras que se Agilizar se puede escoger. Se

Agilizar envia un mensaje a la persona en el campo

Informacién del pedido si la orden de compra

no se ha entregado en esas fechas.
NOTA: Si la preferencia del sistema
"Configuracion de Aprobacion" se
establece en "Cadena de aprobacion
- Automatizada" o "Aprobacion de  una
etapa - Automatizada", la notificacion
de OC vencida se envia al aprobador
designado y al siguiente aprobador en la
cadena de aprobacion.

Método de Entrega
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Campo

Descripcion

Seccion Condiciones de Pago

Facturar a

Poblado por el sistema

Términos

Evento/Dique
Programado

Completado

Opciones para asociar a la orden, puede ser
un evento de mantenimiento o un dique.

Fecha Programada y Completada estan
asociadas a la opcion de arriba.

Seccién Estado del Envio

Estado

Fecha

Puede ser ingresada por agente de Compras
para informar a la nave el estado de la orden.

Seccién Aprobacion

Lista para Aprobacién

Casilla se marca cuando la OC esta lista para
aprobacion. Esto gatilla el proceso de
aprobacion

Aprobador

Aprobar Hasta

El nombre del aprobador se llena
automaticamente, asi como la fecha. La fecha
puede ser modificada.

Ver Plan

6.4.2. Flete

El Flete esta sujeto al proceso de aprobacion. El flete se puede agregar en el
encabezado de la orden de compra o como una linea de item en la OC. Para agregar
cargos en el encabezado de la orden de compra, haga doble clic en el campo Flete en
la fila de la orden de compra hasta la fecha. Ingrese los cargos de flete que se aplicaran

a la Orden de Compra.

Una vez que el valor se completa en la fila OC s la Fecha, el mismo valor completa la
fila denominada Esta revision. Los cargos de flete ingresados en este campo se
aplican a todos las lineas de item. Si los cargos de flete se aplican a solo uno de las

lineas de item, ingrese el cargo de flete en el nivel de la linea de item.
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Lumpsum
Materiales Servicios | Descuento Packing Discount | '™PEO- Lo... | Impto.Nac. | CostoTotal | Costo Total (USD)

Esta revision 250.00 250.00 250.00

NOTA: Al agregar flete a nivel de item de linea, NS completar4 automaticamente el
encabezado de la orden de compra con informacion de flete.

6.5. Aprobacion de Orden de Compra

Las 6rdenes de compra deben aprobarse antes de emitirse. Una orden de compra puede ser
aprobada por un usuario con la autorizacion para aprobar hasta su limite financiero; si la orden
de compra es por una cantidad superior a la autorizacion del usuario, no podra aprobarla.

El sistema marca la casilla de verificacion Listo para Aprobacion en la pestafia Informacién
Administrativa cuando se envia la OC para su aprobacion.

Listo para Aprob.

Aprobador: v

NS envia mensajes dentro de la aplicacion y también envia un correo electronico externo a la
persona con el nivel de aprobacién apropiado para esa nave que la orden de compra esta
esperando aprobacion.

En la version 6.5.4, la autorizacién "Anulacién de aprobacién” se convirtié en 2 autorizaciones
independientes. La Anulacién del Presupuesto y la Anulacién de la Aprobacion permiten a
los usuarios autorizar/aprobar una OC siempre que los pedidos estén dentro del presupuesto.
La anulacion del presupuesto permitira que se aprueben las OC que superen el presupuesto”.

El Plan de Aprobacion para OC permite la seleccion de cuentas en funcién de las naves
seleccionadas.

Existen mdltiples preferencias del sistema que afectan la aprobacion de las Ordenes de
Compra. Las preferencias del sistema incluyen:

¢ "Notificar la aprobacion de la OC a todos los usuarios segun el rol" con las opciones
Si/No, predeterminadas en Si, para controlar la notificacion de aprobacién de la OC a
todos los usuarios segun el rol.

e Posibilidad de marcar/desmarcar la casilla de verificacién "Enviar orden de compra para
aprobaciéon" usando las preferencias del sistema "Marcar Enviar orden de compra para
aprobacion del asistente de SDC a OC" con las opciones Si/No, el valor predeterminado
es Si.
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e La configuracidon de aprobacion tiene varias opciones y reemplaza las preferencias del
sistema "Requerir aprobador de 6rdenes de compra" y "Aprobacién provisional de la
ocC".

o Ninguna

o Aprobacion de una etapa: asignacién manual

o Aprobacion de dos etapas: asignacién manual

o Aprobacion en una etapa: asignacion automatizada

o Cadena de aprobacién: asignacion automatizada

Otras preferencias del sistema que afectan la aprobacion de Ordenes de Compra incluyen:

@ Preferencias del Sistema —

Archivo Herramientas Ayuda

E i E‘: %: approv M Selection Bl Numerid(5 Digit Max) ll Alphanumeric{25 Characters Max)

Datos Generales

Digque

HSQE

[=] Mantenimiento y Compras
5DC
Contrato Material
Factura
Orden de Trabajo
[= Orden de Compra (OC)

PO [Materials) Items created only from Reviewed Requisition / Approved R... INo

PO Service Items created only from Reviewed Requisition / Approved RFQ ]...INo

v Account code required for PO Approval Approval of PO is permitted only if all its items have an Account code
Require Approval of PO's All PO's must be Approved before Issuing
Approval of RFQ required for creating a PO No
External Approval of Purchase Order No
Prevent revision of Materials PO Line items ON approved invoices No
Prevent revision of Service PO Line items on approved invoices No
External PO Approval Action Approve
Approval setup Approval Chain - Automated
Strict Account Validation for PO Approval Mo
Deliver By and Delivery Method required for PO Approval Mo
Notify PO Approval to all users bazed on role Mo
Mark Submit PO for Approval from RFQ to PO wizard Yes
Submizssion Required for Manual Approval of PO Yes
PO Iszuer Company Required before Approval Mo

Sistema de Gestién de Documentos

Account code required for PO Approval
Account code required for PO Approval

Los usuarios no pueden ocultar/editar planes de aprobacion que tengan una orden de compra
vinculada en estado autorizado/enviado. Deben desaprobar la orden de compra para poder
editar el documento.

Los comentarios de aprobacién/rechazo son obligatorios al autorizar, rechazar y anular la
aprobacion de una orden de compra.
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6.6.Des-Aprobacion

La OC puede desaprobarse si es necesario y editarse si aun no se ha emitido. Haga clic en
Des-Aprobar o seleccione Procesar — Des-Aprobar en la barra de mend.

Archivo Procesar Reportes Ayuda
Des-Aprobar
Aprot =] i
| Des-Aprobar |
m Emitir
EProcurement ¥
oc: | 3 Fiscal: (
Titulo: § Pre Pago
Nave:
Provee. LT ar, PANA|
Moneda Recene i
Entregar >
- Cancelar OC
Re-Crear Datos de Vista de Costo ﬁ
Esta revis
Ocultar
O 2 la fg LO0

La orden de compra no estad aprobada y se puede editar. Debe pasar por el proceso de
aprobacién nuevamente antes de que se pueda emitir.

6.7.Emision de Orden de Compra

Una vez que se ha aprobado una orden de compra, se debe emitir.

Haga clic en Emitir o elija Procesar — Emitir en la barra de mena.

@ @ _
Archivo Procesar Reportes Ayuda
Emitir
e 8 4
Des-Aprobar
m [ Emitr |
EProcurement -3
oc: | j. Fiscal:
Titulo: § Pre Pago
Nave:
Provee. TG or, PANAM
Monedg Eeceps i
Entregar
- Cancelar OC H
) Re-Crear Datos de Vista de Costo
Esta revis
Crcultar
oy 100

Se abre un cuadro de confirmacion. Haga clic en Si.
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Orden de Compra - 0100181 - [01558-00005-00001487] x
./'._.'\._
I‘-\_____,-" ¢ Procede con la Emision de la Orden de

Compra?

La orden de compra se emite electronicamente si el proveedor tiene habilitada la opcion e-
Procurement. Los usuarios deben enviar la orden de compra por correo electrénico al
proveedor si el proveedor no tiene configurado e-Procurement.

1. Imprimir un PDF de la OC. Vaya a Reportes  Ayuda
Reportes—Formulario OC [ Formutario oc
Formulario OC - Todos los ftems
| Recepc. ¥
| Entregar ¥

| Informe Final de OC de Servicio

Vendor Evaluation Report

2. Elija Imprimir (guardar) en Archivo
como PDF y haga clic en Aceptar.

Formulario OC
Imprimir Hallazgos
Imprimir Detalles de Monitoreo de Condicion
Imprimir Detalles del Equipo

Print Terms & Conditions At The End

() Pantalla

() Impresora/Fax

@ Archivd D PDF(*pdf) v
() Email
[ ok | A |
3. Elija la ubicacion donde se guardara el
archivo. Bs.- .
savein: |[Z] Documents ~ ¥ 4 e
'ﬁﬂ
m
Desktop
El
u
W e [ o |
Nemwork  ijes of type:  [poF (= pan) ~ eI
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Aparecera un mensaje que indica que
el reporte se guardd correctamente.

INS - Enterprise Version 6.5.18 - Central X

[0]
=¥ Reporte exportado a C:\Users\....\po_blank_form.pdf

e Vaya a la ubicacion del archivo y abra
el reporte.

e Resalte la direccion de

electronico del proveedor.

correo

Proveed.: SHELL - Contract Vendor
PANAMA PANAMA

Telef.:
Email: dmorais@sheel.com.br
Contac.: Dionisio de Morais

Ref.
Proveedor:

F. Emisién:04/30/2021

No. Cuenta: 504005

Haga clic con el botén derecho del
mouse en la direccibn de correo
electrénico resaltada y elija Copiar.

Proveed.: SHELL - Contract Vendor
PANAMA PANAMA

Telef.:
Email- clmnraioﬂ:hohaal o hre
Copiar Ctrl+C
Contac ¢ Copiar con formato
Editar texto
Ref Exportar seleccién como..
P rOVEEd Resaltar texto
Tachar texto
F . Em isi Agregar nota para reemplazar texto
Agregar nota al texto
Agregar marcador Ctrl+B
No- Cue Crear vinculo

e Haga clic en el botén Correo
electrénico en Adobe Reader. Esto
crea un nuevo correo electrénico con
el archivo PDF ya adjunto.

T po_blank form.pdf - Adabe Acrabat Pro
Archivo  Edicien Ver Ventsna Ayuda

Sair | Beaear- B eeozbbBD

3 fz | o ‘ =) ) [198% |+ | [Enviar archivo como adjunto de correo electrénica
I
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e Pegue la direccibn de correo
electronico en el campo Para

Farmat Text

-

B Calibri (Boc ~ [11 ~| A" &7 i
Paste a - ==
< ¥ Format Painter b r 0 < - A .
Clipboard P Easic Text
To..
=7 Cut

Cc..
Send Copy

Subject po_blank_form.pdf q
C

E&@  po_blank_form.pdf lear
Attached Bis 3KB
Select All

e Cambie el Asunto del correo
electrénico a algo significativo vy
agregue una nota al proveedor en el
cuerpo del correo electrénico. Haz clic
en Enviar.

6.8.Pago de Factura

La capacidad de pagar por adelantado una factura también esta disponible en NS Enterprise.
La factura debe emitirse pero no es necesario que se haya recibido o entregado. Al autorizar el
pago anticipado en una factura se crea una Factura de pago anticipado. Se debe crear una
segunda factura cuando se reciben y/o se entregan los materiales. Esta segunda factura esta
vinculada a la factura de prepago para reflejar el pago realizado.

NOTA: El boton Pre Pago solo esta disponible para usuarios con autorizacion para
pre pagar una factura de la orden de compra. Esta autorizacién se configura

en el perfil de autorizacion del usuario en el modulo de administracion del
sistema.

El botén Pre Pago est& disponible en la pestafia Detalles de la orden de compra, la pestafia
Recibo o la Pestafia de Entrega de 6rdenes de compra emitidas.

1. Haga clic en el boton Pre Pago.
%

Se abre la ventana Asistente para prepago de facturas.
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O] [ ]
Pre-Paid Invoice Amount hd Mo Factura:
PO Total —_—
Non-Approved Approved
50.00 0.00 0.00 A
v
(®) % del Costo Restante OC ] Calculated Cost: 0.00
() Monto Suma Global 0.0000

% Términc Real

() Trabajos Completados
I T T

El total de todos los items de la OC se muestra en el campo Total OC en la parte
superior de la ventana del Asistente para Pre Pago de Facturas.

2. Escriba el numero de la factura que se generara en el campo Numero de Factura.
ESTE ES UN CAMPO OBLIGATORIO.

3. Haga clic en la opcién para especificar cuanto se paga por adelantado:

e % del Costo Restante OC - Ingrese el porcentaje del total que se pagara por
adelantado en el cuadro que sigue a este campo. El sistema calcula
automaticamente la cantidad en funcién del valor en el campo Total OC y la
cantidad porcentual. Esta cantidad aparece en el campo Costo Calculado.

e Monto Suma Global - Ingrese un monto especifico en el campo que sigue al
cuadro que sigue a este campo.

e % Término Real - Este campo se aplica a las 6rdenes de compra de servicios.
Los detalles de este campo se encuentran en la seccion Orden de compra de
servicio del manual de NS Enterprise Médulo de Mantenimiento.

e Trabajos Completados - Este campo se aplica a las érdenes de compra de
servicios. Los detalles de este campo se encuentran en la seccion Orden de
compra de servicio del manual de NS Enterprise Modulo de Mantenimiento.

4. Haga clic en el botén Finalizar. El boton Abrir Factura esta disponible y el monto del
prepago se muestra en el campo No Aprobado de la ventana del Asistente de Pre
Pago de Facturas.
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®

Pre-Paid Invoice Amount bl
PO Total
Non-Approved Approved
T I T

Mo. Factura: INVD100136

Calculated Cost: 45.00

% del Costo Restante OC 50

Monto Suma Global 0.0000
% Término Real

Trabajos Completados

5. Haga clic en el botén Abrir Factura para ver la factura de prepago. El "Pre Pago" esta
estampado en un cuadro verde en la parte superior de la factura de pago por
adelantado.

o]

Archivo  Abrir Procesar Reportes Ayuda

B% 09 H O

Aprobado Pagado
Datos Identificacion de Factura
No. OC: 0100136 = Fec. Factura: 0473042021 i}
Proveed.: US134921356 kESAMER]CASJ HOUSTOM v Fact. Recibida: 04/30/2021 i}
No. Factura: INV0100136 Fec. Vencido: 05/30/2021 e
Moneda: US DOLLAR v Fecha Pago 1
Direccién Prov.: 263 NORTH BELT EAST HOUSTON TX Fecha Vigen. Fiscal: 03/18/2021 m
Cod. Direcc. Envio:
Enviar a C/P Parcial/Cierre: FACURA PARCIAL FACTURA DE CIERRE
Métado de Pago: hd [ validado No de 1D del Cliente:
Manejo: hd [] Chegs.Separados No. Cheque:
Breve Descripcidn: [] Prepagado Fecha de Cheque: il
Error de Factura: b Aprobador. v
Aprobar Hasta L
Materigles  Servidos  Observ.  Archivos Adjuntos  Estado  Informacidn Administratva @ Mensaje  DetallesdePago  Det. de Pre-Pago
Esta Factura Todas las Facturas Costo de OC
Total frem: 45.00 Prepagado 45.0000 Total ftem 45.00 90.00
Flete: 0.00 Cod. IVA: = Flete: 0.00 .00
Packing: 0.00 Packing; 0.00 0.00
Impto. Local: 0.00 ¥ Exento w
Impto. Nac.: 0.00 ¥ Asunto Total OC 0.0
Descuento: 0.00 000 % Facura Toral 4500
Lumpsum Discount: 0.00 1099 Amount: 0.000000 seldo 4500
Total: 45.00 ElTmp. Loc. sobre el Flete es Reemb.
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6. Haga clic en la "X" en la esquina de la ventana del Asistente de Pre Pago de Facturas
para cerrar la ventana.

Se debe crear una segunda factura después de recibir y/o entregar los materiales por el
saldo adeudado en la orden de compra.

6.9.eProcurement

eProcurement es un producto independiente que se puede utilizar con NS Enterprise como
alternativa a enviar por fax requisiciones de cotizaciones y o6rdenes de compra a los
proveedores. Comuniguese con su Gerente de Cuenta de ABS Nautical Systems para
obtener més informacion sobre las eProcurement.

° I NOTA: Cuando la orden de compra se exporta a través de la utilidad de e-
Procurement:

¢ el Flete exportado seré la suma del flete de todas las revisiones emitidas
e se exporta la informacion de los items emitidos més recientes

e |os items de servicio cancelados no se exportan

6.10. Busqueda de ShipServ

ShipServ Search es un software independiente que se utiliza para buscar proveedores
maritimos aprobados de repuestos, tiendas o servicios.

Haga clic en el botén Blusqueda ShipServ en la barra de herramientas de la ventana Orden
de Compra.

Bisqueda Ship Serv
S R bido

Se abre la ventana de Busqueda de ShipServ.
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© [ ]
Busqueda de Proveedores Maritimos de repuestos, consumibles...
pBs
(® Producto (_) Nombre Empresa
Pais: US UNITED STATES hd
Pto.: |HOU5TON.T)C UNITED S5TATES hd

Mostrar solo Proveedores en el Pais Seleccionado

Buscar

Los campos de la ventana de Busqueda de ShipServ son:

Campo

Descripcion

Campo en blanco

Escriba los criterios de la empresa o producto que se buscara
en el campo en blanco en la parte superior de la ventana.

Botones de opcion

Haga clic en el bot6n de opcién para indicar una blsqueda de
producto o una bisqueda de empresa.

Pais

Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo Pais para
seleccionar el pais donde se recogera el producto o donde se
debe ubicar la empresa. Se abre la ventana Seleccionar pais.
Haga doble clic en una selecciéon para cerrar la ventana
Seleccionar pais y agregar la seleccion al campo Pais.

Puerto

Haga clic en la flecha hacia abajo al final del campo Puerto
para seleccionar el puerto donde se recogera el producto o
donde se debe ubicar la empresa. Se abre la ventana del
navegador de busqueda de ciudades y paises. Haga doble
clic en una seleccion para cerrar la ventana del navegador de
ciudades y paises y agregar la seleccion al campo Puerto.

Casilla de verificacion
Mostrar solo proveedores en
el pais seleccionado

Haga clic en la casilla de verificacibn Mostrar solo
proveedores en el pais seleccionado si la busqueda se limita
al pais seleccionado.

Botén de basqueda

Haga clic en el botén de busqueda para abrir la pagina web
de ShipServ con los resultados de la busqueda.
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6.11. Revisar una Orden de Compra

Una vez que se ha emitido una OC, la Unica forma de cambiar cualquier item, cantidad o precio
es Revisar la OC. Una vez mas, debe pasar por el proceso de aprobacion y volver a emitirse
después de que se haya revisado una OC.

° I NOTA: EI Comprador debe comunicar esto al contador si se revisa una orden de
compra.

1. Haga clic en Revisar o elija Procesar — Revisar en la barra de menu.

® orden de Compra (OC)- 0100136 - [01 1132] @ Orden de Compra (OC) - 0100136 - [0159-00005
Archivo Procesar Items Reportes  Ayuda Archivo Procesar Irems Reportes  Ayuda
=) @ @Bl % % w o a
Revisar
<
Detall
EProcurement »
ocC q -
= Revisar
Titulo: R Pre Pago
MNawve:
Cerrar
Provee..
Recepc. >

Moneda

Entregar »
Cancelar OC

Re-Crear Datos de Vista de Costo

Esta revisi
Ocultar

O A la feria Trane Teime

2. Se abre un cuadro de confirmacion. Haga clic en Si.

Orden de Compra - 0100181 - [0159-00005-00001487) X
y \]
¢Procede con la Revision de la Orden de Compra?

3. Aparece un Numero de Revision junto al nimero de orden de compra en el
encabezado principal. En este ejemplo, el nimero de orden de compra es 01100181
con revision 1

Detalles Orden de Compra

OC: 0100 a1 1

4. Realice los cambios necesarios (como agregar items, cambiar precios, agregar crédito,
cambiar cantidades, etc.)

5. Apruebe la OC.
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6. Vuelva a emitir la OC.

NOTA: La revisién del proveedor esta controlada por una preferencia del sistema
"Evitar el cambio de proveedor en la revision de la OC". Si se establece en Si,
el usuario puede cambiar el proveedor solo para la revision 0. La seleccion de
proveedor se desactivara después de la revision 0.

6.12. Orden de Compra para Nota de Crédito

Una Nota de Crédito es un documento que se utiliza para ajustar o rectificar errores cometidos
por un proveedor en una factura que ya ha sido procesada en NS Enterprise. Una nota de
crédito es como una "factura negativa".

Ejemplos de casos para crear una nota de crédito incluyen:

Precio unitario sobrecargado o sobrefacturado: por ejemplo, recibir una factura de
un item por $ 1100 cuando el precio correcto del item deberia haber sido $ 1010. El
usuario debe recibir una nota de crédito del proveedor para obtener un crédito de $ 90
por el monto facturado en exceso.

Mercancias enviadas faltantes: Recibiendo una factura por 10 unidades de un
producto, pero el Vendedor entregd solo 9 unidades por error. Si el usuario llama al
proveedor para decirle que 9 unidades estan bien, y el usuario no quiere el item faltante
en el momento, se debe recibir del proveedor una nota de crédito para acreditar la
cantidad faltante de 1 unidad.

Bienes defectuosos devueltos o bienes rechazados: El Proveedor emitiria una nota
de crédito por los bienes devueltos a las Cuentas por cobrar e Inventario correctos.
Producto enviado incorrectamente: El vendedor facturd y envié incorrectamente el
Producto A cuando el usuario realmente pidié el Producto B, que puede o no tener un
precio diferente. Para rectificar esto, el Proveedor enviaria el Producto B junto con una
Nota de Crédito para el Producto A y otra factura para el producto B. Esto restaurara el
inventario y las Cuentas por Cobrar en los libros de los Proveedores mientras factura el
item y la cantidad correctos. Mientras tanto, el usuario devolveria el Producto A
incorrecto.

Descuentos otorgados después de la emisidon de la factura: el usuario recibié una
factura por $ 1100. El usuario llama al proveedor para solicitar un descuento y rebajar $
100 haciendo el monto neto de la factura $ 1000. Cuando el Vendedor esté de acuerdo
con esto de buena fe. El proveedor enviaria una nota de crédito por $ 100 para ajustar
el descuento otorgado.

6.12.1.Crea Nota de Crédito dentro de una Factura Cerrada

1. Abrala OC asociada a la Nota de Crédito recibida. Busque la OC por numero.
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@ Orden de Compra (OC) - 0100181-1 - [0159-00005-00001487] - 0

ocuLTo
a8 -] |@ .
Detalles Orden de Compra [ N S0l et 18

0OC: 0100181 1 Vig. Fiscal: 04/30/2021 ] Contr. Contr... 2020-05-18 L

Titulo: Shell Contract

Archivo Procesar jtems Reportes  Ayuda

Item Predet.

OC del Astillern Tdentif: MAINTENANCE TESTING UAT v Cuenta: 504005 ‘Luhri:anr_'\ v

Entregar: Total Dscto Pred.:  0.00 fkm

Uttimo: 000 | Recepc: Total Precio Auto.

Lumpsum
rvicios cuento Packing D — Impto. Impto. Costo Total | Costo Total (USD) Impto. Local: Exento ~

Servidos  Informadidén Administrativa  Logistics  Términos y Condiciones Observ. Estado  Documentos % Mensaje Archivos Adjuntos  Part Attribute

-

Nave: (2 Unico () Maltiple AGUILA IIT- Chile (TEST) v

Provee... SHELL |SHELL- Contract Vendor, PANAMA ™ | Original: 0.00

Moneda: US DOLLAR

<

Evaluacién del Prove 4 b B

m-

(] 20 N GTAME Shell Contract Rimula R4 X 15W40 C1-4
O 30 N GTAME Shell Contract Shellzone 100 % 15.00 PCS 0.0000 15.00
D 40 N GTAME Shell Contract Tellus 52 VX 46 100.00 LT 0.0000 200

Si la OC esta oculta como se muestra en la imagen de arriba, haga clic en el menu de
Procesar y elija Des-Ocultar para mostrar la orden de compra.

® oOrden de Compra (OC) - 0100181-1 - [0159-0000

Archive Procesar iterrls Reportes  Ayuda

8
Lo

EProcurement -3
oc: q
Titulo: §
MNave:
Provee..
Recepc. >
Moneda S5
Entregar ¥

Re-Crear Datos de Vista de Costo

- Cancelar OC

Des-Ocultar |

2. Revise la OC. Para revisar, haga clic en el menu Procesar y seleccione Revisar.

3. Vaya a la pestafia Materiales de la OC y haga clic con el botén derecho del ratén en el
area de items. Seleccione Nuevo item del menu de contenido.
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Estado de Impuestos
Lumpsum
Materiales Servicios Descuento Packing T Impto. Lo... [mpto Nac. Costo Total Costo Total (USD) Impto. Local: Exento i

Impto. Nac: Asunto ~

Servidos Informacién Administrativa Logistics Términos y Condiciones Observ. Estado Documentos = Mensaje Archivos Adjuntos Part Attribute Evaluacidn del Proveede 4 # B

Im | Mompae | canc | una | eredo [ woso | om | e I

0 oot [ = o A s}
O 20 N GTAME Shell Contract Tee Nuevo ftem desde Requisicién 150,00 LT 0.0000 1.00
O 20 N GTAME Shell Contract Tm Nuevo Ttem desde SDC 15.00 PCS 0.0000 15.00
|:| 40 N GTAME Shell Contract T-_.“ Muevo ftem desde Contrato de Material 100.00 LT 0.0000 2.00
L8

2 Actualizar Precios del Contrato de Material

B Abrir ftem

T Abrir Parte del frem

[ Etiminar frem
-
s

Seleccionar >

‘Omala 52 GX 150

4. En la ventana del Explorador de equipos, vaya al elemento consumible MISCELANEOS
—NOTA DE CREDITO.

NOTA: La estructura de la jerarquia de equipos puede variar segun los requisitos del
proceso comercial para su flota y/o naves.

5. Vaya al menu del Explorador de Equipos Archivo — Nuevo item Type-In.

(O]

Archivo  Abrir Buscar Mer Ayuda

Nuevo > i é’; E

Seleccionar .

: B4 =T

| Nuewva Item Type-In v oLa
Cerrar Ctrl=Q -~

e ———

e ————

- - - - - B -

[ [5YS01] Alarm / Automation f Maonitoring.

[ [5YS02] Bllast / Bilge / Fire
@ [5Y503] Communications
[ [5Y504] Compressed Air
[ [5YS05] Deck Equipment
[ [5YS06] Domestic Systems
@ [5Y507] Drills

6. Escriba "NOTA DE CREDITO:" y cualquier informacion adicional relacionada que desee
rastrear en el campo de Descripcion.
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File Help
=YK")

Equipment: Invoice Credit

Quantity: 1.00 EA

Add to Hierarchy: []

As. Part

Part Name:

Unit Price: EUR
Extended Price:
Disc{ 000 %)
Sub Total:
Local Tax:

National Tax:

Total Cost:

Admin Info | Crder Status

Credit Note: 20180702, Heating Coil ¢

7.

EQID: 104-00455-00003635

Type: Non Stock Ship: Universe Portugal

Part Number | __Reference g

-

W

Received:
Delivered:
Invoiced:
Exempt

Subject

| Message | Status |

Introduzca 1 en el campo Precio Unitario.

Unit Price: |u=u "

Extended Price: |

8. Haga clic en el botén Guardar.

9. Cierre la ventana del Explorador de Equipos.

PO to Date

m Services | Admin Info | Terms & Conditions

Boiler Feed Water Pump (I)

E
:

20 5 u

Boiler Feed Water Pump ()

Local Tax: Exempt -
1.47)
National Tax: Subject -
0.00 0.00 0.00 61.00 89.60

| Remarks | Status | Documents | Message | File Attachments ‘ Vendor Evaluation | Custom Forms | 4 r B
| prie  |oiscw| Mg

Coupling

1.00 EA 20.0000 0.00
= 30 5 up Boiler Feed Water Pump () Casing ring 1.00 EA 30.0000 0.00
(=] 41 T up ‘ Invoice Credit Credit Note: 20180702, Heating Coil ‘ 1.00 EA 1.0000 0.00

Dwg. A1D50500, PfN 305 - Coupling bolt
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Aprobar y emitir la OC. Si es necesario, involucre a las personas responsables para
ejecutar el proceso de aprobacién / emisién.

Procese la Entrega de la Nota de Crédito.

Cree la Factura como de costumbre.

En la Factura, ingrese el monto de la Nota de Crédito + 1 en el campo Descuento. Debe
agregar 1 al monto de la nota de crédito para reducir el precio que tuvo que ingresar para el
item de linea de la Nota de Crédito en la OC.

Guarde la Factura, incluida la Nota de Crédito.

6.12.2.Crear Nota de Crédito después de Factura de Cierre

Cree una Nueva Factura para la OC asociada a la Nota de Crédito.

Aparecerd un mensaje para confirmar la creacion de la nota de crédito. Confirme el
mensaje haciendo clic en Si.

Factura - Nueva >

La Factura de cierre (265517) ya existe ¢ Desea
continuar?

Escriba “NOTA DE CREDITO:” y el nimero de factura en el campo No de Factura. Se
recomienda que este numero de factura sea similar al numero de factura original para
mostrar una asociacion con la factura anterior. Por ejemplo, si el nimero de factura original
es "OSS-10001", esta factura para los items negativos podria ser "OSS-1001R". Ingrese el
Monto Total de la Nota de Crédito en el campo Descuento.
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(® Invoice - Credit Note 2012658 - [159-00455-00040719]
File Open Process Reports Help
B% O9E W O
Invoice Identification Data
PO No.: 2012658 Invoice Date: 02-Jul-2018 fh
Vendor: 226608 | FEEEERREEERE v Invc Received: 02-Jul-2018 ]
Invoice No.: Credit Note 2012658 Due Date: 01-Aug-2018 ]
Currency: Euro hd Pay Date: ]
Vendor Address; FreeERReRRE Fiscal Eff.Date: 02-Jul-2018 fh
FREERERRRREE Remit-To Addr Code:
Hamburg , Germany Send To A/P Partial/Closing: PARTIAL INVOICE w
Payment Method: hd [] validated Customer ID No.:
Handling: hd [7] Separate Checks Check No.:
Brief Description: [T Prepaid Check Date:
Invoice Error: hd
Payment Terms: hd
Materials Services Remarks File Attachments Status Admin Info Message Custom Forms
This Invoice All Invoices PO Cost
Item Total: 0.00 0.00 60.00
Freight: 0.00 0.00 0.00
Local Tax: 0.00 ¥ Exempt v
MNational Tax: 0.00 ™ Subject v FEUEEE 000
Discount 7 000 % Invoice Total: 0.00
Total: 100 Balance: 60.00
[[] Local Tax on Freight is Refundable Prepaid: 0.0000

° ' NOTA: Puede escribir informaciéon adicional en la pestafia Observaciones de la
Factura.

4. Cuando ingresé toda la informacién, proceda con la aprobacién de la factura.

5. Guarde la factura

6.13. Recepcion de Orden de Compra

Cuando los materiales se reciben en un almacén, un transportista o un Agente de naves, el
Comprador puede recibirlos. Al procesar la recepcion, se acumula el costo de los materiales y
puede comenzar el proceso de facturacion.

No es necesario recibir una orden de compra, pero debe entregarse. Cuando se recibe o se
entrega una orden de compra, el costo de los items se acumula. El costo se elimina de la
acumulaciéon una vez que se ha aprobado una factura.

1. Abra la OC. Elija Documentos — Buscar — Ordenes de Compra desde el mend
Compras en el navegador vy filtrar para OC "Por Recibir".
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E Navigator @ Bisqueda de Orden de Compra

* Favorites

E Mantenimiento

= Compras

+~Buscar Equipo
- Buscar Parte
- Explorador de Equipos
- Presupuestos
=Documentos
= Buscar
Consulta de frems Serializados
i+ Contrato Material
+Factura
- Orden
Orden de Compra (OC)
+Orden de Trabajo
+0Orden de Transferencia (TR)
- Proyecto
- Requisicidn
Solicitud de Cotizacién (SDC)
= Crear
- Contrato Material
s Crear REQ desde el Asistente
+Factura
+Orden de Compra (OC)
+Orden de Trabajo
+0Orden de Transferencia (TR)
- Proyecto
- Requisicidn
+-Solicitud de Cotizacidn (SDC)
Work Order Wizard
Herramientas

Archivo  Seleccionar Procesar Reportes Ayuda

Ohesa®Q

Marcadores Buscar

»

General
MNawve: — Seleccionar — v

No. Documento:

Priorid.: v
Equipo: T v

Cuenta: T v

Proyecto: — Selen:lonar =

Orden de Compra (OC)

Estado: Por Recibir

Compa DCreado ~
[JPor Aprobar
Consalidatic M para ser Emitido
[JEmitido
[JPor Completar

™ Por Recibir

[JPor Entregar
Fecha ¢ [T Recibido Parcialmente

Fecha de Corte: = 04/30/2021 v

Informacién Administrativa

2. Se abre una ventana de consulta. Seleccione una orden de compra y haga doble clic
para abrir.

3. Los usuarios pueden procesar una Recepcion Completa o una Recepcion Parcial.
Reciba la OC completa cuando se reciban todos los items de la orden de compra.
Procese un recibo parcial cuando solo se reciban algunos de los items de la orden de
compra.

4. Haga clic en Recepcion Completo o seleccione Procesar — Recepcion — Completa
en la barra de menu para recibir el recibo completo.
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- O = ® Orden de Compra (0C) - 0100175 - [0159-00005-00001470]
e %

.Re:ep:ién[ompletam =N -
& I N <

Archivoe Procesar Items Reportes  Ayuda

E. Recepcidn Parcial Ea Emitir |
EProcurement R
" = A4 oc: 0 . Fiscal: 04/29/2021
u ] = = @ l —_— Rewvisar 1568
Titulo: Pre Pago
lintrega Completa . .
Nawe:
= Prowvee. | JOWN
= e W - >
Entregar » Parcial

Entrega Parcial
». S J Re Abrir
" g '-' Re-Crear Datos de Vista de Costo —
o = ol an
0.00

Ccultar

m Entrega por Recepcion ide OC a la fecnia ("X Y] [NETTXTT) w00

5. Se abre un cuadro de confirmacion. Haga clic en Si.

Orden de Compra (OC) - 01001753 - [0159... X

./ \.

6. Ingrese una fecha y alguna observacion relevante en la ventana de Recepcién.

@ a
Grabado POr kit 04/30/2021 ] Opsery .
Fecha de Recepridn: 04/30/2021 [}
Freight Forwarder: | r

(O Company Warehouse (@) Consolidation Warehouse
Company Warehouse:
Consolidation Warehouse - »

Receipt No.:

7. Latransaccion de recepcion se puede encontrar en la pestafia Recepcién de la OC.
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@ Orden de Compra (OC) - 0100175 - [01 1470]

Archivo Procesar Reportes Ayuda

a "= A@ARN Y% o e o= 0

et e deConpr
_

-0 B8

w v
s 4
- Nom. Parte No. Parte Contsol._| Camtstodo | camt. | uma | e I

mnu Wi Engine (ME PRT box GP-juncrion

30 PAARL Main Engine (ME PRT) Base GP-Valve Cover

40 s PAARU Main Engine (ME PRT) Box AS-Control 1.00 1.00
50 5 PAARU Main Engine (ME PRT) Box & Mounting GP-Power Distrib. 200 200
60 5 PAARU Main Engine {ME PRT) Aftercooler GP-Water 200 200

barra de menu para procesar una recepcion parcial.

comentarios. Haga clic en Aceptar.

@
Observ.
Grabado por 04/30/2021 1]
A
Fecha de Recepcion: 04/30/2021 L]
Freight Forwarder: b
(O Company Warehouse (@) Consolidation Warehouse
Company Warehouse: v
Consolidation Warehouse : v
Receipt No.:
v
N Y ) S S 2 7 Y
'.- PAARU  [Main Engine (ME PRT) Box GP-Junction
30 PAARU  Main Engine (ME PRT) Base GP-Valve Cover 0.00 SET
40 s PAARU  Main Engine (ME PRT) Box AS-Control 1.00 0.00 0.00 SET
50 s PAARU  Main Engine {(ME PRT) Box & Mounting GP-Power Di. 2.00 0.00 0.00 SET
60 s PAARU  Main Engine (ME PRT) Aftercooler GP-Water 200 0.00 0.00 SET
v

de compra.
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8. Haga clic en Recepcion Parcial o seleccione Procesar — Recepcion — Parcial en la

Ingrese cantidades, fecha de recepcion y

10. La transaccion de la recepcién se puede encontrar en la pestafia Recepcion de la orden
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® orden de Compra (OC) - 0100175 - [0159-00005-00001470] -0 B8
Archive Procesar Reportes Ayuda
. ® ® % ¥ % ~
=) TRR@AHN G =S W 0O
Detalles Orden de Compra Entregar
[Ciccoo | Grbaao | Perom | oo -
04/30/2021 04/30/2021  Castillo, Rodrige (EXT)
v

-
-ﬂ —l:l :

PAARU  |Main Engine (ME PRT) Box GP-Junction

30 s PAARU Main Engine (ME PRT) Base GP-Valve Cover 400 SET

11. Cuando una orden de compra tiene un recepcién parcial, permanece en la basqueda de
OC'’s Por Recibir.

Si llegan los items restantes en una OC parcialmente recibida, procese la recepcion
completa de los items restantes.

6.14. Reporte de Excepcion de items

A veces hay algun problema con los repuestos y consumibles recibidos en el almacén. Es
importante registrar estos problemas. NS utiliza el Reporte de Excepcidon de items para esta

situacion.
1. Abra la orden de compra deseada y vaya a la pestafia Materiales de la Orden de

Compra.

2. Hay un icono de globo en el extremo derecho de la linea de pedido. Haga clic en este
icono para abrir un Reporte de Excepcion de item.

Servidos  Informacidn Administratva  Logistice  Términosy Condidones ~ Observ,  Estade  Dooumentos @& Mensaje  Archivos Adjuntos  PartAttrbute  EvaluacdndelProve 4 » B
I---

PAARU Main Engine (ME PRT) Base GP-Valve Cover 4.00SET

O 40 5 PAARU Main Engine (ME PRT) Box AS-Contral 1.00 SET 0.0000 0.00

3. Se abre una ventana para ingresar los detalles de la excepcion del item.
4. Seleccione un Problema de Recepcion.
5. Seleccione una Accion de Nave, si corresponde.

6. Seleccione una Accion del Proveedor, si corresponde.
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7. Ingrese una Fecha de Seguimiento.
8. Ingrese una Fecha de Resolucién, si corresponde.
9. Introduzca Comentarios que describan el problema.

10. Haga clic en Aceptar.

(0]

Problema de Recepcidn

Problema de Rece... Damaged

Accion de Nave: Rejected v

Accion del Provee... Change to New One hd
Seguimiento: 04/01/2021 ]
Fecha Resuelto: [[ENJETEIPY iz

Comentarios: ~

v

11. El icono de globo cambiara si se adjunta un Reporte de Excepcion de item a una linea
de item.

Servidos  Informacion Administrativa  Logistics ~ Términos y Condiciones ~ Observ.  Estado  Documentos @ Menszje  Archivos Adjuntos  Part Attrbute  Evaluacidn del Prove 4 F

-

6.15. Corregir un Error al Recibir/Devolver un item

La recepcion de la orden de compra debe ajustarse si un item se recibe por error o si se
devuelve un item.

1. Abra la orden de compra correspondiente.

2. Haga clic en Recepcion Parcial o seleccione Procesar — Recepcion — Parcial en la
barra de menu.

LIS = 5
P lS] = R = X

E. Recepcidn Parcial Hm

SAAM TOWAGE — Manual de Usuario NSE - Compras 284



P S33M

TOWAGE

3. Se abre una ventana Recepcién Parcial. Escriba una cantidad negativa para el item
gue debe corregirse o devolverse. Ingrese una explicacién en las observaciones. Haga
clic en Aceptar.

4. Latransaccion se muestra en la pestafia Recepcion de la orden de compra.

6.16. Entrega de una Orden de Compra

Cuando los items se entregan a la nave, la nave debe verificar cuidadosamente si la orden de
compra se entregd total o parcialmente y anotar qué items quedan pendientes. Los items en
existencia (como las partes de repuesto) deben tener las partes etiquetadas, impresas y
adjuntas con su ubicacién de almacenamiento designada.

Los consumibles no tienen ubicaciones de almacenamiento definidas.

El procedimiento de Entrega Completa se utiliza cuando todos los items de una OC se
entregan en la nave. Esto incluye cuando se entrega el resto de una entrega parcial.

| NOTA: Las Entregas Completas solo se realizan en una ubicacién por parte,
independientemente de si la parte tiene varias ubicaciones designadas.

El procedimiento de Entrega Parcial se utiliza cuando solo se entrega una parte de los items
de una orden de compra o si todos los items se entregan, pero deben almacenarse, en
ubicaciones separadas, diferentes instancias de la misma parte.

NOTA: El usuario debe procesar la Entrega Completa para cerrar la orden de compra
cuando se entregue a bordo el dltimo item restante de una orden de compra,
en el que ya se pudo haber recibido una entrega parcial.

Se crea una nueva linea de entrada en la pestafia Entrega de la OC para cada entrega parcial
procesada. Enumera solo los items entregados durante esa transaccién en particular.

Seleccione Documentos — Orden de Compra en el ment Compras del Navegador. Elegir
filtro de estado "Por Entregar" y realizar una busqueda.

La busqueda de orden de compra enumera las 6rdenes de compra que requieren entrega.

Haga doble clic en la OC para seleccionar procesar la Entrega. Se abre la ventana Orden de
Compra.

° I NOTA: Existe una preferencia del sistema para cuando el usuario intenta entregar en
una ubicacion de almacenamiento que ha alcanzado su porcentaje de umbral.
La preferencia del sistema "Permitir la entrega de material cuando la ubicacion
de almacenamiento alcanza el umbral %" cumple con la siguiente regla:
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1. Cuando se establece en 'Si', se permitira la entrega en la ubicacion que haya
alcanzado su porcentaje de umbral. Esta es la configuracion predeterminada.

2. Cuando se establece en 'Advertir', el usuario recibira un mensaje de advertencia
para buscar la confirmacién del usuario antes de que se realice la entrega en
una ubicacién que haya alcanzado su porcentaje de umbral.

3. Cuando se establece en 'Restringir', no se permitira la entrega en una ubicacion
gque haya alcanzado su porcentaje de umbral y se mostrar4 un mensaje de error
al usuario.

Ll

NOTA: Las preferencias del sistema NS controlan si la cantidad de orden de compra
recibida y entregada puede exceder o no la cantidad de orden de compra. En
este sentido, se han agregado dos preferencias del sistema a la aplicacion.

1. "Evitar la recepciéon de items de OC en exceso de la cantidad pedida" con las
opciones Siy No, con No como valor predeterminado.

2. "Evitar la entrega de items de OC en exceso de la cantidad pedida’ con las
opciones Siy No, con No como valor predeterminado

6.16.1.Entrega Completa

1. Haga clic en Entrega Completa en la barra de menu de la ventana Orden de Compra. Se
abre la ventana Entrega.

=l = =
e = 8
Entrega Completa .

']

NOTA: Se abre mas de una ventana de Entrega si se designan varias ubicaciones de
almacenamiento o ninguna ubicacion de almacenamiento para uno 0 mas items.
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(0] a

>

Se le pedird que seleccione ubicaciones de Almacenamiento

. e R R imr ’
para cualquier Item{es) inventariable incluido en esta Entrega Siabacdua) T &
que aln no haya especificado ninguna ubicacién de Fecha Entrega: 04/30/2021 ]
Almacenamiento.

Doc. de Envio: Fecha: 04/30/2021 f=h
Para ftems con exactamente una ubicacién de
Almacenamiento, el Sistema almacenara automaticamente los Observ.; -~

Materiales Entregados en esa ubicacion.

Para los ftems gue tienen multiples ubicaciones de
Almacenamiento, el Sistema se comportard segln la seleccion
que se haga a continuacion.

Comportamiento Multiples Ubic. Almacen.

Entrega Automatica en 1ra. Aceptar Entrega
() selecc. Ubicac. @ :

Ubicacion Disponible

2. Al procesar la entrega completa, el usuario debe elegir Entregar Automaticamente en la
Primera Ubicacion Disponible. Si no se define una ubicacion de almacenamiento para la
parte, NS obliga al usuario a designar una ubicacion de almacenamiento. Si se necesita
una nueva ubicacioén, debe crearse antes de procesar la entrega.

3. El usuario debe procesar una entrega parcial si las partes tienen multiples ubicaciones de
almacenamiento designadas y el usuario desea seleccionar qué ubicacién usar.

4. El campo Registrado Por se llena automaticamente con el nombre de usuario de la
persona que inici6 sesion en NS y la fecha en que se registré la entrega. Estos campos NO
son editables.

5. Haga clic en el botén Calendario al final del campo Fecha de Entrega para cambiar la
fecha en que se realiz6 la entrega. La fecha actual se ingresa por defecto.

6. Haga clic en el campo Documento de Envio para escribir el numero utilizado por el
proveedor en los documentos de envio como referencia de esta entrega.

7. Haga clic en el boton Calendario al final del campo Fecha para ingresar la fecha en el
documento de envio. La fecha actual se ingresa por defecto.

8. Haga clic en el campo Observaciones para escribir cualquier nota relacionada con la
entrega de los items. Este es un campo de texto de formato libre.

9. Haga clic en el boton Aceptar. Si las partes ya tienen ubicaciones designadas, el inventario
Se ajusta en esas ubicaciones.
Si no se designa una ubicacion de almacenamiento para un item, NS obliga al usuario a
elegir una ubicacion antes de recibir la entrega.
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10. Navegue en la jerarquia y resalte la ubicacion a designar para cada parte sin una ubicacion
definida. Haga clic en Siguiente.

11. Esto se hace para cada item sin una ubicacién definida. Haga clic en Finalizar Entrega
cuando la ultima parte tenga una ubicacién definida. El inventario se actualiza y la
informacion se ingresa en la pestafia Entrega.

12. Haga clic en Guardar para guardar la informacién y cerrar la OC.

6.16.2.Entrega Parcial

1. Haga clic en Entrega Parcial en la barra de menu de la ventana Orden de Compra. Se
abre la ventana Entrega.

w B3
B &
. Entrega F‘arcial.

* I NOTA: Se abre mas de una ventana de Entrega si se designan varias ubicaciones de
almacenamiento o ninguna ubicacion de almacenamiento para uno o mas items.

2. Haga clic en el boton de opcion en la seccion items Listados para seleccionar qué
elementos se mostraran:
e Todos: Se muestran todos los items enumerados en la orden de compra, incluso los
gue ya se han entregado.

e Pendientes: Se muestran solo los items que NO se han entregado.

® a2
Trems Listados Observ.
. Grabado por: sessssmssssmsrssmsmmn 04302021
O Ted ~
Fecha Entrega: 04/30/2021 [
(@ Pendiente

Doc. de Envio: 04/30/2021 &
Lista Ubicac.

.
[im [ er [7po | Nove | Capo | omrame | erome |comoc ot ot v | ovcrcon

30 s PAARL Main Engine (ME PRT) Base GP-Valve Cover 40 00 0.00 SET Puente
40 s PAARL Main Engine {ME PRT) Box AS-Control 1.0 0.0 0.00 SET ONBOARD
50 s PAARL Main Engine (ME PRT) Box & Mounting GP-Po 20 00 0.00 SET ONBOARD

60 S PAARL Main Engine (ME PRT)  Aftercooler GP-Water 20 00 0.00 SET Puente

[ Ayuda |

3. Haga clic en el botén Lista Ubicaciones para mostrar la informacion de la ubicacion de
almacenamiento de los items con una ubicacidon de almacenamiento. La informacion de la
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ubicacién de almacenamiento para elementos con una sola ubicacién de almacenamiento
NO se muestra de forma predeterminada.

Se mostraran varias ubicaciones de almacenamiento para elementos, independientemente
de si el boton Lista de Ubicaciones se presiona.

4. EIl campo Registrado Por y la Fecha al lado son llenados automaticamente por NS con la
identidad del Usuario que inici6 sesién y la fecha actual.

5. Haga clic en el botén Calendario al final del campo Fecha de Entrega para cambiar la
fecha en que se realizé la entrega parcial. La fecha actual se ingresa por defecto.

6. Haga clic en el campo Documento de Envio para escribir el nimero utilizado por el
proveedor en los documentos de envio como referencia de esta entrega.

7. Haga clic en el boton Calendario al final del campo Documento de Envio para ingresar la
fecha en el documento de envio. La fecha actual se ingresa por defecto.

8. Haga clic en el campo Observaciones para escribir cualquier nota relacionada con la
entrega parcial de los items.

9. Ingrese la cantidad de cada item entregado, ya sea en la columna Esta Entrega o en el
cuadro Cantidad en la seccién Ubicacion de Almacenamiento de la ventana. El usuario
debe primero agregar una ubicacion a la parte antes de recibir la entrega si el item no tiene
una ubicacion definida.

(0]

ftems Listados Observ.
— Grabado por: sttt s 04/30/2021 [

Fecha Entrega: 04/30/2021 )

Doc. de Envio: 04/30/2021 [

30 5 PAARL Main Engine {ME PRT) Base GP-Valve Cover 0.00 SET Puente
40 5 PAARL Main Engine {ME PRT) Box AS-Control 10 0.0 0.00 SET ONBOARD
50 5 PAARL Main Engine (ME PRT)  Box & Mounting GP-Po... 20 0.0 0.00 SET ONBOARD

60 5 PAARL Main Engine {ME PRT) Aftercooler GP-Water 20 0.0 0.00 SET Puente

|_Agreg.Ubic._| ok | Ccancelar | [__Ayuda |

10. Haga clic en el boton Agregar Ubicacion para agregar una ubicacion o designar una nueva
ubicacion para una parte. Se abre una ventana donde seleccionar una ubicacion para la
parte. La ubicacion ya debe existir. Los usuarios no pueden crear una nueva ubicacion
desde esta pantalla. Resalte la ubicacion deseada y haga clic en Aceptar.
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@) Entrega Parcial OC [ =}
Trems Listados Tizz
Grabado por: Castillo ,Rodrigo (E 04/30/2021 ]
O Ted B go {EXT) n
. Fecha Entrega: 04/30/2021 [
(® Pendiente
Doc. de Envio: N4/30/2021 B

Lista Ubicac. @ > ] v
| DU ... [ e | e | oo
A 4
= =~ [PAARU] ST ARUBA

30 s PAARU  Main Engine [ME PR =) ONBOARD 00 0.00 SET Puente
£] Puente
a0 s PAARU  Main Engine (ME PRT 00 0.00 SET ONBOARD
50 s PAARU  Main Engine (ME PRT 00 0.00 SET ONBOARD
60 s PAARU Main Engine (ME PRT| 0.0 0.00 SET Puente
o a
v
ok | cancelar |

11. Haga clic en Aceptar en la ventana Entrega Parcial de la OC cuando se ingresen todos los
items recibidos en la entrega parcial. Estas entradas se registran en la pestafia Entrega.

12. Haga clic en Guardar.

13. Siga estos mismos pasos para cada entrega parcial hasta que esté listo para recibir la
entrega de los Ultimos items restantes en esta OC.

NOTA: La entrega final de items debe ingresarse como entrega completa para
completar la OC.

6.16.3.Corregir Error al Entregar

Si el usuario procesa la entrega de un item por error y no lo recibi6é a bordo, puede corregirlo en
NS.

NOTA: El usuario debe corregir el error de entrega antes de que Cuentas por Pagar
haga un pareo con la factura y complete la orden de compra.

1. Abra la OC que tiene la entrega errénea. El pedido de compra puede estar oculto si se ha
recibido en su totalidad. El usuario puede encontrarlo de diferentes formas.

e  Buscar por Numero de OC.
e Abra los Detalles de item y busque la orden de compra que aparece en la pestafia
Documento.
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e Busque la OC de la requisicién vinculada a la orden de trabajo de la que se ordeno
originalmente el item.
e Alterne el boton Mostrar Registros Ocultos y luego busque la orden de compra oculta.

2. Haga clic en Entrega Parcial.

w S
H=e &
. Entrega F‘arcial!

3. Haga clic en el botén de opcion Todas.

4. Ingrese un nimero negativo para corregir la entrega en la columna Esta Entrega; la pantalla
muestra el item sin entregar. Si, la cantidad recibida es 25 en lugar de 30, ingrese -5.

5. Haga clic en Aceptar y luego en Guardar la OC.

6.16.4.Reversar un Recepcion/Entrega

Para aquellos usuarios de NS Enterprise version 6.4.10 o superior, hay dos estados
denominados "Entrega Reversada" y "Recepcion Reversada " en la pestafia Estado de la OC.

Cuando hay una reversion completa en la entrega, el estado se muestra como "Entrega
Reversada".

Cuando hay una reversion completa al recibir, el estado se muestra como "Recepcion
Reversada".

El estado de entrega/recepcion se agrega varias veces en la pestafia de estado para
recepciones/entregas parciales/abiertas.

Si la recepcién/ entrega reversada de una OC se replica en el sitio inferior y nuevamente la
recepcion/entrega se procesa en el sitio inferior, entonces todo el estado de recepcién/entrega
inicial de esa OC se eliminara de la pestafia de estado y se agregard un nuevo estado de
recepcion/entrega para esta transaccion.

Repita el paso anterior y repliquelo en un sitio superior, entonces todo el estado de

recepcion/entrega se mostrarq en la pestafia de estado en la misma secuencia en que se
realizaron las operaciones.

6.17. Cancelar una Orden de Compra

Las OC se pueden cancelar individualmente o se pueden cancelar varios a la vez.
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Una orden de compra se puede cancelar incluso si los items se han recibido o entregado. Sin
embargo, cancelar una orden de compra después de haberla recibido o entregado NO ajusta el
inventario. ESTO SE DEBE HACER MANUALMENTE a través de la conciliacion.

Solo los usuarios autorizados pueden cancelar una orden de compra, pero también se debe
otorgar una autorizacién adicional de “Cancelar orden de materiales recibidos/entregados”
en el Perfil de Autorizacién en el médulo Administracion del Sistema.

Todos los campos no se pueden editar cuando el estado de la orden de compra se cambia a
"Cancelado". Las ordenes de compra canceladas se pueden ver seleccionando "Cancelada"
en el campo Estado de la ventana Busqueda de Ordenes de Compra.

Las 6rdenes de compra canceladas en la pantalla de la lista de busqueda son visualmente
distintivas (usando un tachado) de otros registros que se muestran en los resultados de
basqueda.

6.17.1.Cancelar una Orden de Compra Individual

1. Seleccione Documentos — Buscar — Ordenes de Compra en el gadget Compras en el
Panel de navegacion en la ventana Compras. Se abre la ventana Busqueda de Ordenes
de Compra.

2. Seleccione los criterios necesarios en la pestafia Buscar para ubicar la orden de compra
gue se cancelara.

3. Haga clic en el boton Buscar en la parte inferior de la pestafia Buscar para ejecutar la
busqueda. Se muestra una lista de Ordenes de Compra que cumplen con los criterios en
el lado derecho de la ventana Busqueda de Ordenes de Compra.

4. Haga doble clic en la orden de compra a cancelar desde cualquiera de las ventanas de la
lista de 6rdenes de compra. Se abre la ventana Orden de Compra.

5. Haga clic en Procesar — Cancelar OC en la barra de menu de la ventana Orden de
Compra para cancelar la orden de compra. Se abre un cuadro de mensaje para confirmar
el proceso de cancelacion.

6. Haga clic en el botén Si para cerrar este cuadro de mensaje y continuar con el proceso de
cancelacion. Se abre otro cuadro de mensaje si se han recibido o entregado algunos o
todos los items.

En el caso de una orden de compra de servicio, si la linea de item incluye el consumo de
partes, se mostrara el siguiente mensaje.
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Orden de Compra (OC) - 0100173 - [0135-00003-00001470] X
‘:\. _‘," ¢Proceder con Cancelacién de Orden de Compra?

Nota: Después de cancelar, el material usado sera reversado.
¢Desea continuar?

7. Haga clic en el boton Si para cerrar el cuadro de mensaje y continuar con el proceso de
cancelacion.

NOTA: Los inventarios DEBEN ajustarse manualmente si los items se recibieron o se
entregaron en la orden de compra cancelada.

Se muestra una marca de agua "Cancelada" en la ventana de la Orden de Compra cuando se
completa el proceso de cancelacion.

@ orden de Compra (OC) - 0100182 - [0159-00005-00001502] - 0

Archivoe Procesar iterns Reportes  Ayuda

Creado Enviado Aprobado Emitido Completa Recibido Entregado Cerrado
Detalles Orden de Compra
0cC: 0100182 o Vig. Fiscal: 05/01/2021 i Contr. Contr. v
Titulo: Consumibles OC del Astillero  Identif. v Cuenta: 504006 ‘Naviga[ion consum ¥
Mave: (= Unico () Mdltiple 5T ARUBA Rl Costos Estimados del Servicio Proyecto v
Provee... MODOSE kenwood, UPPER SADDLE RIVER ~ | original: 0.00 | Entregar: Ninguno pscopred- 000 % [T
Moneda: US DOLLAR Ultimo: 0.00 Recepc.: Ninguno Precio Auto

v X
Estado de Impuestos
T I I _— Lumpsum _ N N
Materiales Servicios | Descuento Packing T — Impto. Lo... | Impto. Nac. Costo Total Costo Total (USD) Impto. Local: Exento v
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

0OC a la fecha

Servicios Informacdion Administrativa Logistics Términos y Condiciones Observ, Estado Documentos Mensaje Archivos Adjuntos Part Attribute Evaluacion del Proveedor 4 b B
I N e S I == =S B NN = et B

La orden de compra cancelada se puede ver usando Documentos — Buscar — Orden de
Compra desde el gadget de Compras en el panel Navegador en la ventana de Compras.
Escriba el numero de documento en el campo Numero de Documento o seleccione
"Cancelado" en el menu desplegable del campo Estado en la seccion General de la pestafia
Buscar en la ventana Busqueda de 6rdenes de compra. Haga clic en el botén Buscar en la
pestafia Buscar para iniciar la busqueda.
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Se abre una lista de documentos que coinciden con los criterios de busqueda en el lado
derecho de la ventana. Haga doble clic en la seleccién para abrir el documento. Cuando se
cancela una orden de compra, la ventana de lista mostrara las filas tachadas.

® Busqueda de Orden de Compra

Archivo Seleccionar Procesar Reportes Ayuda

OsaEQ @

Marcadores

General

Nave: PAARU

6.17.2.Cancelar Multiples Ordenes de Compra
Un grupo de 6rdenes de compra se puede cancelar a la vez.

1. Seleccione Documentos — Buscar — Ordenes de Compra en el gadget Compras en el
Panel de navegacion en la ventana Compras. Se abre la ventana Busqueda de Ordenes
de Compra.

2. Seleccione los criterios necesarios en la pestafia Buscar para ubicar las 6rdenes de
compra que se cancelaran.

3. Haga clic en el botén Buscar en la parte inferior de la pestafia Buscar para ejecutar la
busqueda. Se muestra una lista de 6rdenes de compra que cumplen con los criterios en el
lado derecho de la ventana Busqueda de Ordenes de Compra.

4. Haga clic en las casillas de verificacion que preceden a las 6rdenes de compra que se
cancelaran en la ventana de lista.

5. Seleccione Procesar — Cancelar Orden de Compra en la barra de menu de la ventana
Busqueda de Ordenes de Compra para cancelar las 6rdenes de compra seleccionadas.
Se abre un cuadro de mensaje para confirmar el proceso de cancelacion.

6. Haga clic en el botén Si para cerrar este cuadro de mensaje y continuar con el proceso de
cancelacion. Se abre otro cuadro de mensaje para cada una de las 6rdenes de compra
seleccionadas que tienen items que se han recibido o entregado. Este cuadro de mensaje
contiene el nimero de la orden de compra en cuestion.

En el caso de una orden de compra de servicio, si linea de item incluye el consumo de
partes, se mostrara el siguiente mensaje.

Orden de Compra (OC) - 0100175 - [0138-00003-00001470] *

[ 1 a2
9 ¢ Proceder con Cancelacion de Orden de Compra?
Nota: Después de cancelar. el material usado sera reversado. ;Desea
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7. Haga clic en el boton Si para cerrar el cuadro de mensaje y continuar con el proceso de
cancelacion.

° I NOTA: Los inventarios DEBEN ajustarse manualmente si los items se recibieron o se
entregaron en la orden de compra cancelada.

La orden de compra cancelada se puede ver usando Documentos — Buscar — Orden de
Compra desde el gadget de Compras en el panel Navegador en la ventana de Compras.
Escriba el nimero de documento en el campo Numero de Documento o seleccione
"Cancelado" en el menu desplegable del campo Estado en la seccion General de la pestafia
Buscar en la ventana Busqueda de Ordenes de Compra. Haga clic en el boton Buscar en la
pestafia Buscar para iniciar la busqueda. Se abre una lista de documentos que coinciden con
los criterios de busqueda en el lado derecho de la ventana. Haga doble clic en la seleccion para
abrir el documento.

Se muestra una marca de agua "Cancelada” en la ventana de la Orden de compra cuando se
completa el proceso de cancelacion.

@ orden de Compra {OC) - 0100182 - [0159-00005-00001502] -0
Archive Procesar ftems Reportes Ayuda
/=) -] |@
Creado Enviade Aprobade Emitido Completo Recibido Entregado Cerrade
EE‘\DMBZ 0 Vig. Fiscal: 05/01/2021 ] Contr. Contr... Rl 1tem Predet.

Titulo: Consumibles OC del Astillero  Identif. v Cuenta: 504006 |Nav|gatmn consum. ¥

Nave: ) Grco (- Miiple STARUBA B <o simarios o senicio proyecs v
Provee... MODDSS [kenwood, UPPER SADDLE RIVER ~ | Original: 0.00 Entregar: Ninguno pscopred: 000 % [T
Moneda: Us DOLLAR Uitimo 000  Recepc: Ninguno Precio Auto.:

Lumpsum
LE} ale: Servicios Descuento Packing T Impto. Lo.. Impto. Nac. Costo Total Costo Total (USD)

I N I I T T -m

0C a la fecha 0.0 0.00 0.0

Servicios Informacion Administrativa Logistics Términos y Condiciones Observ. Estado Documentos Mensaje Archivos Adjuntos Part Attribute Evaluacion del Proveedor 4 » B
| Rev | mpo | Neve |  eawpo | NomPee | Conc | uma |  Preco | %bswo | oms | e |

6.18. Ocultar una Orden de Compra

Cuando se procesa una entrega parcial de una orden de compra y se decide que los items
restantes se cancelardn. No es necesario pasar por el proceso de revision de la orden de
compra, volver a aprobarla y volver a emitirla siempre que la factura sea solo para los items
gue realmente se entregaron.
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En su lugar, el usuario puede archivar u Ocultar manualmente la orden de compra.

1.

Busque la orden de compra correspondiente. Elija Documentos — Buscar — Ordenes de
Compra en el ment Compras del Navegador. Filtre seglin sea necesario para encontrar la
orden de compra deseada.

Margue la casilla de verificaciébn en la orden de compra correspondiente y haga clic en
Ocultar.

Los usuarios también pueden abrir la orden de compra correspondiente y ocultarla. Haga
doble clic en la OC en la consulta. Se abre la ventana de la OC. Haga clic en Ocultar.

® Buisqueda de Orden de Compra

Archivo  Seleccionar Procesar  Reportes  Ayuda
Marcadores o [0 I R T [P g e
GTAMEO'IDD‘IA‘JO F‘OTE‘T[SAF‘ZS M. n 037252021 03/25/2021 03/25/2021 Pr-:-veeﬂc-rNa:ic-...

v [0 GTAME 0100139 SPOTESTSAPMAR ... Y 03/25/2021 03/252/2021 03/25/2021 3.303.52 UsD Proveedor Nacio...

General

Nave: — Seleccionar —

4. La OC ahora esta oculta. Los usuarios pueden encontrarlo para verla o des ocultarla.

6.19. Buscar una Orden de Compra

Los usuarios a menudo necesitan encontrar 6rdenes de trabajo especificas para poder realizar
las tareas necesarias para completar los pasos del proceso en el flujo de trabajo de compras.

1. Busque la orden de compra correspondiente. Elija Documentos — Buscar — Ordenes de

Compra en el ment Compras del Navegador. Filtre seglin sea necesario para encontrar la
orden de compra deseada.

La pantalla se divide para mostrar el encabezado de la orden de compra en la parte
superior de la pantalla, seguido de las lineas de item en la parte central y el historial de
revisiones en la parte inferior. Al hacer doble clic en la OC se abre la orden de compra para
Su procesamiento.
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® Buisqueda de Orden de Compra

Archivo Seleccionar Procesar Reportes Ayuda

7]

OEsE&8EQ

Marcadores _ No-0c 7| it Jus-| creoso | hprobado | misao | cono | won | rroveea |
PAARU 0100049 SSERVICEREQUISIT.. Y  12/30/2020  12/30/2020  12/30/2020  3,500.00USD  Provider 1 testP..
G ]
enera
Nave: — Selectionar — «| [0 PAARU 0100048 MPOtestZitemsco.. Y  12/30/2020 123072020 12302020 640000 USD  Provider 2 test P
No. Documento: [] GTAME 0100047 S CCTV 3 Monthly C... 12/29/2020 0.00 USD
Priorid.: & D.PAARU 0100046 MPOTEST FORPAN.. Y  12/29/2020  12/29/2020  12/29/2020 1,500.00 USD  TEST VENDORP...
E :
quipes —odErdonar T M) pAMAZ 0100045 MPruebaparaTODD.. Y  12/07/2020  12/07/2020  12/07/2020 150.00 USD  CATERPILLAR, Bl
Cuenta ! v
———— [0 'mxa 0100044 M TEST PO MEXICO Y 11/27/2020 112772020  11/27/2020  20,000.00 USD  AB CA ostberg. A..
Proyecto: —Seleccionar — v
———— PAARU 0100043 MTESTSAPPITOEX.. Y  11/26/2020  11/26/2020  11/26/2020  2,500.00 USD  Proveedor testE
OF
Orden de Compra (OC) ES
e [] GTAME 0100042 SAir compressorov.. Y  11/23/2020 70000 USD  GRAINGER PANA...
stado: v
TS —GiET o| O ma 0100041 M TEST MEXICO PO ¥ 11/23/2020 11/23/2020  11/23/2020  10,000.00 USD  CATERPILLAR. Bi..
Consolidation Warehouse : — Seleccionar — w| [] 'Mxa 0100040 Emergencia de fin 11/19/2020 0.00 USD DHR, Fascinatio
Periodo El (| GTAME 0100038 M Fuel Oil /Bunkers ¥  11/18/2020 11182020  11/18/2020 5138USD  Caterpillar Inc, 1..
Creado: U & D.GTAME 0100038 M Battery Charger Y 114182020 114182020  11/18/2020 30000 USD  GRAINGER PANA...
Fecha de Aprobacién: !
Fehe deAprobacion: —AEAnneT T M1 GTAME 0100037 MPOAGUILADEPR.. ¥ 11182020 11182020 117182020  600000USD  ABCA ostberg, A
E. Emision. I v

Los usuarios también pueden abrir la orden de compra correspondiente y ocultarla. Haga
doble clic en la orden de compra en la consulta. Se abre la ventana de la orden de compra.
Haz clic en Ocultar.

® Bisqueda de Orden de Compra

Archivo  Selectionar Processr Beportes Ayuda

Oe aJa e

Marcadores ocurar [T

| No.oc | Aprobado | _emitiso | Costo | on. | Proveed. |

1 o

General

Nave: — Seleccionar— [ GTAME 0100139 SPOTESTSAPMAR.. Y  03/252021  03/25/2021  03/25/2021  3303.52USD  Proveedor Natio...

La orden de compra ahora esta oculta. Los usuarios pueden encontrarlo para verla o des
ocultarla.
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Seccion 7 Orden de Compra de Servicio

Las Ordenes de Compra de Servicios son OC’s creadas para servicios en lugar de
materiales. Sin embargo, puede haber una excepcién cuando una orden de compra contiene
servicios e items materiales en la misma OC. Si la OC contiene items y servicios, debe utilizar
un solo proveedor (el mismo para ambos).

L

NOTA: Una OC de servicio solo se puede crear cuando se autoriza y aprueba una
requisicion de servicio. Este es el proceso de conversion en el que la
requisicion de servicio se convierte en una orden de compra de servicio. Una
vez que una requisicion de servicio se convierte en una orden de compra de
servicio, estos son mostrados como items de orden de servicio (OS) cuando los
usuarios buscan 6rdenes de trabajo que requieren servicios. El nimero de
requisiciéon de servicio todavia aparece en la consulta de la orden de trabajo; sin
embargo, cuando se abre el documento, es una linea de item de orden de
servicio en una orden de compra.

Existen algunas diferencias menores entre las érdenes de compra de materiales y las 6rdenes
de compra de servicios:

e El proveedor generalmente proporciona los materiales necesarios para realizar un
trabajo, por lo que la pestafia Materiales en la OC de servicio no es necesaria.
¢ No se necesitan materiales, por lo que no se necesitan recepciones ni entregas.

Las 6rdenes de compra de servicios se pueden crear de tres maneras:

¢ De una requisicion de servicio
¢ De una requisicién de cotizacion
o Desde la Orden de Compra directamente

Las 6rdenes de compra de servicios se clasifican en una de las siguientes etapas (estado):

e Paraser Aprobada: Una orden de compra debe aprobarse después de su creacion.

e Por Emitir: Se emite una orden de compra después de haber sido aprobada. Una orden
de compra emitida se transmite al proveedor.

e Ordenes de Compra Emitidas: Ordenes de compra que se han emitido.

e Por Completar: Una orden de compra de servicio en la que NO se ha realizado el
trabajo

7.1.Crear una Orden de Compra de Servicio desde una SDC

1. Abra una SDC. Elija Documentos — Buscar — Solicitud de cotizacién desde el menu de
Compras en el navegador. Luego, filtre por "Para convertir en OC".
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2. Abrala SDC deseada.

e SDC - 0000006 - AGUILA III - Chile (TEST) - [0159-00001-00000129] -0 B8

Archivo Procesar Utilidades Proveedores Reportes Ayuda

B oRAveomellzl o
Cotizacién ~ Evaluacidn  Aprobacidn ‘

No. SDC: 0000006 SDCAstillero  Priorid: D v  Contac.: .PUR, Purchaser Maves: (¢ Unico () Miltiple AGUILAII - Chile (TEST) L
Titulo: Inspection of valves Observ.: A
Empresa | v Depto. Engine v
Pto.: | v Venc. Cotiz.: il
Env. a: | v Entregar el: m
Identif v Método de Entrega v

[ZLSL NIV Materiales  Servidos  Términos y Condidiones Estsdo  Documentos  Mensaje Archivos Adjuntos  Informacidn Administrativa |

C6d. Proveedor Nombre del Proveedor
: N,

CATERPILLAR

S |

TESTCODECLVAP COMPANY TEST linked VALPARAISO 0 06/09/2020 cLp

3. Haga clic en Copiar a OC.

(® sDC - 0000006 - AGUILA III - Chile (TEST) - [0159-0

Archivo Procesar Utilidades Proveedores Reportes

a

No. &
Tit
Des-Aprobar
s Copiar a OC
A Copiar a Nuewa 5DC
En Crear Contrato de Material
Iden Cancelar 5DC
Creultar

4. Se abre la ventana Asistente de OC. Normalmente, en una orden de servicio, el usuario
elegira Copiar como Estimacion. Haga clic en Siguiente.
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® = |
No. SDC: 0000006 Orden de Compra (OC): Abrir OC

ftems: 1 Mro. Contrato Material: m

£Como quiere Copiar?

() Copiar como Estimacian

Opciones del Proveedor
(@) Copiar ftems {todos los Provs.)

() Copiar ftems (solo un Prov) MORTEBIO v

Asistente Creacion OC

Opciones Orden de Compra

Crear Automaticamente nuevas OC(s)

Agregar ftems a OC(s) Existentes

Freight Forwarder: |

Enviar OC para Aprobacion

<< Anterior Siguiente »» m

5. Las otras opciones del Asistente de OC son las mismas que cuando se crea una orden de
compra de materiales.

6. Haga clic en Finalizar y se generara la orden de servicio.
7. Haga clic en Abrir OC para abrir la orden de servicio.

7.2.Crear una Orden de Compra de Servicio desde una Requisicion

Se puede crear una orden de servicio a partir de una requisicién de servicio.

1. Abra una requisicién de servicio. Elija Documentos — Buscar — Ordenes de Trabajo
desde el menu Compras en el Navegador. Filtre por un tipo de trabajo de "Requisicion de
Servicio".
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= Navigator ERNRRREDEIE &M

.. Archivo  Seleccionar Procesar Reportes  Ayuda
Mantenimiento

= OD&eE&8Qldo e
Marcadores Buscar

+Buscar Equipo
i~ Buscar Parte

General

+ Explorador de Equipos

i~ Presupuestos Mave: - Seleccionar — w

& Documentos Mo. Documenta:

= Buscar
- Consulta de Items Serializados Priorid.: ~
+Contrato Material .
~-Factura AT hd
~~Orden Cuenta: v
-Orden de Compra (OC)
i Proyecto: — Seleccionar — b4
+-Orden de Transferencia (TR} . N
Proyecto Orden de Trabajo -
Requisicidn Tipo Trabajo: Req. de Servicio v
“5olicitud de Cotizacion (SDC)
B} Crear [JTrab. Mo Accidn
- Contrato Material [ ]Ordenes de Trabajo
~Crear REQ desde el Asistente Reg. de Servicio
i [Jitems Orden de Servicio
Trabajq
D . T
-Orden de Trabajo Solo Trag
e A T fee i TR

2. Haga clic en Crear OC o seleccione Procesar — Crear OC en la barra de menu para
iniciar el Asistente de OC.

3. Se abre un cuadro de confirmacion. Haga clic en Si.

Requisicion de Servicio - 0100709 - [0139.. X

3

/.-' éGenerar una OC para este

Servicio?
® Ba

Nro. OC: AutoGen

[ on | e |

4. Se abre la ventana Orden de Compra para que el usuario designe un proveedor. Haga clic
en la flecha hacia abajo al final del campo Proveedor para abrir el navegador de busqueda
de Empresas y buscar una empresa.
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(rden de Compra () - 0700173 - [0133-00005-00001470] X

Esto puede requerir cambios en el costo estimado del item.
¢ Desea proceder?

® orden de Compra (OC) - 0100183 - [ DDK No. - 0100023] - [0159-00005-00001504] -0 Ba
Archive Procesar jtems Reportes  Ayuda

=) | @
Enviado Aprobado Emitido Completo Recibido Entregado Cerrado
Detalles Orden de Compra

OC: 0100183 o

Vig. Fiscal: 05/01/2021 fh Contr. Contr..

Rl it=m Predet.

Titulo: Main Engine (ME PRT) 12-MTS INSPECTION OC del Astillero  Identif. v Cuenta: 101001 |Drydock -General ¥
Nave: Unico Miltiple AGUILA I - Chile {TEST)

Proyecto: =
Provee ~ | Original 0.00 | Entregar: Ninguno pscopred: 000 % [
Moneda: US DOLLAR hd Ultimo 0.00 Recepc.: Ninguno Precio Auto.:

0OC a la fecha 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

m Materiales Informacién Administrativa Logistics Términos y Condiciones Observ. Estado Documentos Mensaje Archivos Adjuntos Part Attribute Evaluacién del Proveedor 4 v 2

5. Resalte un proveedor y haga clic en el boton Seleccionar.

6. Si se ingres6 un costo estimado en la pestafia Recursos en la requisicion de servicio, se
transfiere. Se DEBE ingresar un costo aqui si no se ingreso ningun costo.

Contr. Contr... b
OC del Astillero  Identif.: hd
Original: 1,000.00 = Entregar: Ninguno
Ultimo: 1,00:0.00 Recepc.: Minguno
Lumpsum
- Impto. Lo...| Impto. Nac. Costo Total Costo Total (USD)
Discount
i ool oo ool 1
i) 0.00 0.00 0.00 1,000.00 1,000.00
ndidones Chbsery, Estado Documentos Mensaje Archivos Adjuntos Par

IMI
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Las 6rdenes de servicio suelen ser estimaciones hasta que se completa el trabajo. Se debe
ingresar un costo estimado para que el costo del servicio aparezca en la acumulacion.

7. Complete los campos de la orden de servicio y guarde los cambios.

7.3.Crear una Orden de Compra de Servicio Directamente

1. Elija Documentos — Crear — Orden de Compra en el ment Compras del Navegador.

2. Se abre una ventana Nueva Orden de Compra. La nave ya esta seleccionado si se crea a
partir del nivel de nave. Si se crea a nivel de flota, elige una nave. Haga clic en el botdn
junto al campo Nave. Se abre una ventana. Haga doble clic en una nave.

3. Se abre la ventana de la orden de compra para designar un proveedor. Haga clic en la
flecha hacia abajo al final del campo Proveedor para abrir el havegador de basqueda de
empresas y buscar una empresa.

4. Haga doble clic en un proveedor para cerrar la ventana de la lista de busqueda de
Empresas y completar el campo del proveedor en la orden de compra.

5. Vaya a la pestafa Servicios y haga clic con el botén derecho del mouse. Elija Seleccionar
Servicio — cualquiera de las opciones.

@ orden de Compra (OC) - 0100184 - [0159-00005-00001506] -0
Archivo Procesar frems Reportes Ayuda
6 a @@ 2N %% EEHYDL% %% e @
Creado Enviado Aprobado Emitido Completo Recibido Entregado Cerrado
oc: 0100184 0 Vig. Fiscal: 05/01/2021 @ Contr. Conr. Trem Predet.

~
Titulo: Serviciy de limpieza de la cUblerts OC del Astillero Identif v Cuena: 506004 |Decks and supersti ¥
Nave: @ Unico () Maltiple ST ARUBA Rl Costos Estimados del Servicio Proyecto: ~
Provee... 090030 [TEST VENDOR PANAMA MONTEVIDEO ~ | original 1,000.00  Entregar: Ninguno psaopred: 000 % ST
Moneda: US DOLLAR ~ | Ommo 100000 Recepc: Ninguno Precio Auto:[]

Estado de Impuestos
N _ _ _ o Lumpsum . .
Materiales Servicios Descuento Packing e Impto. Lo...| Impte. Nac. Costo Total Costo Total (USD) Impro. Local: Exento
0.00 00

. Nac.
OCalafecha 0.00 1,000.00 0.00 0. 0.00 0.00 0.00 1,000.00 1,000.00

Servicios Materiales Informacién Administrativa Logistics Términos y Condiciones Observ. Estado Documentos Mensaje Archivos Adjuntos Part Attribute Evaluaddn del Proveedor 4 rBE

[(m] |
i

‘fl Ingrese un Nuevo Servicio

E’ﬁ Seleccionar de RS Aprobados
v Seleccionar Servidio > | g

& Seleccionar de RS Pendientes
T . ® o Seleccionar de OT Pendientes
g Nuevo ftem desde SDC
B abrics ® . Seleccionar de Trabajos “No Accién”
rir Servicio
=,
@ concelar servidio Lt
[i] Libersr como RS
~

%~ Reordenar

Seleccionar >

Servicio de limpieza de la cubierta
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6. Se abre una ventana de consulta para seleccionar una requisicién de servicio. Marque la
requisicion de servicio desde la ventana de lista en la basqueda de 6rdenes de trabajo y
haga clic en Seleccionar.

® Biisqueda de Orden de Trabajo

Archivo  Seleccionar Procesar Reportes  Ayuda

OeE&8Q1 b0 0
Marcadores Buscar
General £
Mave: —5Seleccionar— w
No. Documento:
Priorid.: A
Equipo: v
Cuenta: A4
Proyecto: — Seleccionar — W
Orden de Trabajo 2

Tipo Trabajo: Req. de Servicio W

Estado Trab.: YTidelgbeTalohg Yo

PM/NG PM: R

Trabajos Cotiz./No Cotiz.: v

Solo Trabajos de Anomalia: []

7. En el Paso 5, el usuario también puede elegir Nuevo item desde SDC.

f{, Ingrese un Nuewvo Servicio

Seleccionar Servicio  *

Nuevo ftem desde SDC

Abrir Servicio

Cancelar Servicio

Liberar como RS

Ve o W

Reordenar

Seleccionar ]

8. Se abre una ventana de consulta si hay alguna requisicion de presupuesto aprobada con
items de servicio vinculados a este proveedor. Marque el servicio apropiado y haga clic en
Seleccionar.

9. En el paso 5, el usuario también puede elegir Ingresar un Nuevo Servicio.
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F’ Ingrese un MNuevo Servicio |

Seleccionar Servicio >

=]

rg MNuevo ftem desde SDC
Abrir Servicio
Cancelar Servicio

Liberar como RS

(GRENON |4

Reordenar

Seleccionar »

10. Se abre una ventana de item de Servicio. Rellene el formulario similar a una requisicion de
servicio.

©
Archive Procesar Descripcion  Reportes  Ayuda
No. OC: AutoGen No. ftem: 1 Nave: ST ARUBA b Provee... 02-P-0453 CATERPILLAR, Mexico - All Ports
Titulo (@) Evento () Dique v
Program.: 05/02/2021 h Ver... iz Priorid.: A ISReempl. [ |Falla [ Basado en Cond. Abrir 0C [ Trab. PM
Completo L] Ext: ] [] Hallazgos Reque...  [] Entrada Tabla Requer. [ 5e Requiere Accion Adic
Informacién Administrativa Certificados Estado  Equipo/Espacio/Estructura Recursos Materiales Certificados de Trabajo Hallazgos ~ Observac 4 b B

A

7.4.Completar una Orden de Compra de Servicio

Completar una orden de servicio es paralelo a recibir la entrega de una orden de compra. Se
asocia una factura y el proveedor se paga una vez que se completa la orden de servicio.

Una Orden de Servicio tiene uno o mas items de servicio. Estos items de servicio se
encuentran en el plan de mantenimiento de la nave. Los completa la nave una vez que el
contratista ha realizado el servicio.

NOTA: Las oOrdenes de servicio no deben completarse al nivel de la orden de servicio.
Esto cierra el elemento de servicio en el plan de mantenimiento sin ingresar
hallazgos. Si més de un item de servicio esté vinculado a una orden de servicio,
cierra todos los items de servicio a la vez.

7.5.Reqistrar Finalizacion de una Orden de Compra de Servicio

Completar una orden de servicio es muy similar a completar una orden de trabajo.
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* | NOTA: No ingrese la Fecha Completo hasta que haya ingresado el resto de la
informacion. La orden de servicio se cierra para su edicibn una vez que se
ingresa la fecha de completo.

1. Abra la orden de servicio desde Plan de Mantenimiento. El plan solo est4 disponible a
nivel de nave.

E Navigator
* Favorites

Mantenimiento

+Buscar Equipo
Buscar Parte
+Certificado de Nave
- Explorador de Equipos
+-Plan de Mantenimiento-
Presupuestos
=-Documentos
=+ Buscar
+Actualizar No. de Serie
+Andlisis de Sequridad de Trabajos (¢
i Certificado de Trabajo
~-Consulta de ftems Serializados
- Eventos de Mantenimiento
+~Factura
+~Gestién de Cambio
+-0Orden de Compra (OC)
+Orden de Remocidn
+0Orden de Trabajo
+-Permiso de Trabajo
- Proyecto

® Plan de Mantenimiento - STARUBA Last Calc: Wed Mar 24 10:52:44 GMT-06:00 2021

Archivo Ver Seleccionar Procesar Reportes Ayuda

B 0 fb ‘ 9 Marcadores
Periodo: Esta Semana v Fec. Inicio: 05/03/2021 ] Fec. Fin: 05/09/2021 ]
Deptos.: ¥ [] Tac Plazas: ¥ [] Tod
Equipo: ¥ [] Tac Categs. Trab.: ¥ [] Tod
Indice Tmd. Tr... ¥ [] Tod Tipo Trabajo: SERVICIO v [Te
Lista Trab.: ¥ [] Tod Ref. IS: ¥ [] Tod

0 me NP D (s (1} 3D DA Y 05 0001851) Battery Charger External Fire... Batery Charger C N N

2. El detalle se denomina "item de Servicio", ya que es una linea de item en una orden de
compra de servicio. Completar el item de servicio es comparable a procesar la entrega de la
linea de item en la orden de compra. Una orden de compra puede tener mas de una linea
de servicio. Cada uno de ellos debe completarse individualmente.
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(O]
Archivo Procesar Descripcon  Reportes  Ayuda
=) e
No. OC: 0100185 No. ftem: 1 Nave: ST ARUBA w Provee . 70035 GRAIMGER PANAMA, 5A, PANAMA
Titulo: Battery Charger External Fire-fighting System & Monthly Inspection Evento Dique hd
Program. 05/05/2021 i Ven & Priorid: D~ | ISReempl Falla Basado en Cond
Completo iz Ext: & Hallazgos Reque. Entrada Tabla Requer. Se Requiere Accidn Adic

Informacién Administrativa Certificados Estado Equipo/Espacio/Estructura Recursos Materiales ORrs Certificados de Trabajo Hallazgos Obsenn 4 ¢ B

{S)inspeccitn Cada & meses External Fire-fighting System: External FIFT System: CAT 3306-Engine ol

Medidas de seguridad
1) Detener el equipo y sefializar "En mantencién, no poner en servicio™.
2) No permitir personal no autorizado en las cercanias del equipo mientras se efectla el mantenimiento

3. Ingrese los hallazgos en la pestafia Hallazgos. Este puede ser el texto del Reporte de
servicio de contratistas o reporte definido por el usuario.

[ Descripcian Informacion Administrativa Certificados Estado Equipo/Espacio/Estructura Recursos Materiales Ors Certificados de Trabajo Obs 4 ¥ B

[[] Marcar estos Hallazges en la préxima OT

Ver service report adjunto del E\[gyggﬂnj\g\rj ol

4. Adjunte el reporte de Contratistas como archivo adjunto. Vaya a la pestafia Archivos
Adjuntos, haga clic con el boton derecho del mouse en la pestafia y seleccione Adjuntar.

Recursos ~ Materisles [JRS  Certificados de Trabajo  Hallazgos ~ Observacdn [ Mensaje  Observaciin de Seguridad [ENGCOWSPR Y NSPR (ialazgos Prev.  Lech 4 b [

|
g | e e e | R |
~

Contractors Report.oxt 1 KB Text Document &

5. Reporte los repuestos consumidos en la pestafia Materiales.
6. Haga clic en el campo Fecha Completo y se abrira una ventana de Calendario.
7. Elija la fecha de finalizacion. Esta fecha no puede ser futura.
©
Archivo  Procesar Adjunto  Reportes  Ayuda

BEEEE @

Neo. OC: 01007185 No. frem: 1 Mave: 5T ARUBA

Titulo: Battery Charger External Fire-fighting System & Monthly Inspectic

Program.: 05/05/2021 ] Ven...
Completo: = - Ext:

Recursos Materiales Ors Certificados de Trabajo Hallazgos Obs
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8. El item de servicio se cierra para su edicibn una vez que se ingresa una fecha de
Completo.

7.6.Cerrar una Orden de Compra de Servicio

El dltimo paso para registrar el mantenimiento realizado es Cerrar la orden de trabajo. Es
responsabilidad del ingeniero jefe revisar todo el trabajo completado y cerrar cada orden de
trabajo individualmente después de confirmar que se registraron todos los datos requeridos.

1. Elija Documentos — Buscar — Ordenes de Trabajo en el ment Mantenimiento en el
Navegador para encontrar 6rdenes de trabajo para cerrar. Seleccione las ordenes de
trabajo que se completaron con los filtros. Recuerde que las blsquedas se pueden guardar
y colocar en el area Mi Area de Trabajo para un facil acceso.

La orden de trabajo también se puede abrir desde el Plan de Mantenimiento filtrando por
Ordenes de trabajo completadas.

Esta es la ultima oportunidad para editar la pestafia Hallazgos. La pestafia Hallazgos se
bloguea una vez que la OT se ha cerrado.

2. Elija Procesar — Cerrar para cerrar la OT.

La OT ahora esta cerrado y ya no aparecera en el Plan de Mantenimiento a menos que el
usuario filtre por los OT cerradas.

°* INOTA: El campo fecha Completo esta atenuado. Si la OC al que estéa vinculado
el item de servicio no se ha emitido, el usuario no puede completar el
item de servicio.

A veces, un usuario descubre después de que se ha cerrado una OC que hay hallazgos
adicionales para reportar.

Abra la orden de trabajo y elija la pestafia Hallazgos. Hay un campo en la parte inferior de la
pestafia denominado Ingreso Hallazgos Adicionales aqui que permite al usuario ingresar la
informacion aqui.
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Seccion 8 Orden de Transferencia

La Orden de Transferencia se utiliza para organizar y rastrear la transferencia de materiales
entre dos naves o0 entre una nave y un almaceén.

Ademas de la transferencia fisica de materiales, la Orden de Transferencia también transfiere
la informacién financiera relacionada con los repuestos. El costo asociado con ese repuesto
también se transfiere cuando se transfiere una parte de repuesto hacia o desde una nave.

La oficina normalmente se encarga de organizar las transferencias. Una orden de transferencia
se genera a partir de una requisicidon que tiene items que han sido revisados y designados
"Para Transferencia". Los usuarios pueden encontrar estas requisiciones seleccionando
Documentos — Buscar — Requisicion en el meni Compras del Navegador. Seleccione un
Estado de "Para Transferencia de Material".

Las oOrdenes de transferencia documentan la transferencia de materiales de una nave o
ubicacion en tierra (origen) a otro (destino). La orden de transferencia esté integrada en el ciclo
de pedido de materiales y el proceso de aprobacion de requisiciones en NS Enterprise. El
seguimiento de documentos de pedidos de materiales y ciclos de mantenimiento se mantiene
automaticamente.

La orden de transferencia en NS Enterprise tiene dos funciones principales:

e Registra la transferencia de inventario de materiales de una ubicacién de la empresa
(origen) a otra (destino). Esto puede ser entre el almacén y la nave o de una nave a
otra. Los niveles de inventario del origen se reducen automaticamente cuando se crean
las lineas de pedido de la orden de transferencia. Los niveles de inventario del destino
aumentan automaticamente en consecuencia a medida que se entregan estos items.
Las cuentas asociadas se cargan y abonan para reflejar estas transferencias en los
reportes financieros del sistema.

Las 6rdenes de transferencia admiten items en stock y fuera de stock. Los inventarios
se actualizan autométicamente cuando se transfieren los items en existencia. Un item
de stock en almacén se puede transferir a la nave como item fuera de stock. El sistema
admite politicas en las que los items inventariados en una ubicacién como existencias
(se realiza un seguimiento de la cantidad disponible) se tratan como consumibles en
otras ubicaciones (sin seguimiento de la cantidad).

e La orden de transferencia incluye la transferencia de items principales y actualiza el
historial de mantenimiento de esos items en el inventario de destino. Por ejemplo,
mover un piston del motor principal n. ° 1 perteneciente a la nave A al piston del motor
principal n. ° 3 de nave B o enviar una bomba a tierra para su reparacion. En cada caso,
la orden de transferencia tiene una referencia cruzada a los items involucrados
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utilizando la opcion "item de Mantenimiento” en la orden de transferencia. Esto hace
gue la orden de transferencia forme parte del historial de mantenimiento del item.

Los pedidos de transferencia son automaticamente referenciados en forma cruzada con otros
documentos de pedido de material a través del equipo, los items, las requisiciones y los
proyectos de origen y destino.

Los items de la pestafia items de Requisicion de la requisicion muestran un estado de OTR.
Estos son los items designados para su transferencia.

Si los items ya se han adjuntado a una orden de transferencia, ese documento se muestra y se
puede acceder a él yendo a la pestafia Documentos. Haga doble clic en la linea del
documento Orden de Transferencia para abrir la orden de transferencia.

8.1.Revisar una Requisicion

El item solicitado debe ser revisado y designado "Para Transferencia" para que un item se
vincule a una orden de transferencia.

1. Abra la requisiciobn en la nave de destino que contiene los items a suministrar por
transferencia.

2. Haga clic en Revisar o elija Procesar — Revisar en la barra de menu.

3. Se abre una ventana. Los usuarios pueden revisar todos los elementos a la vez
seleccionando el boton de opcién Revision Resumida - Todos los items. Los usuarios
también pueden revisar los elementos uno por uno seleccionando Revisar item por item.
Revise todos los items con un estado Sin Accién seleccionando el boton de opcién Revision
Resumida - Solo items “Sin Accion’.

4. El menu desplegable se utiliza para cambiar el estado de las lineas de pedido. Resalte la
linea de pedido. Luego elija Para Transferencia en el menu desplegable. Clic en Guardar.
Luego haga clic en Cerrar. El estado de la linea de pedido es OTR.

5. Un usuario puede decidir transferir una unidad, pero comprar el resto. Ingrese una cantidad
gue se transferird.

6. A continuacion se muestra un item que ha sido designado para transferencia y otro para
compra. Hacer clic Guardar, luego haga clic en Cerrar.
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8.2.Crear una Orden de Transferencia

La orden de transferencia se crea desde la nave de origen, mientras que el item que se va a
transferir se encuentra en una requisicion en la nave de destino.

(® orden de Transferencia - Nuevo - B
Archive Procesar jtems Reportes  Ayuda
~
A = @ = K
Mo, OTR:  AutoGen Fecha Vigencia Fiscal: 05/02/2021 fh
Origen Destino
Ubicacion: ST ARUBA e Ubicacion: o
Cuenta: hd Cuenta: hd
Proyecto: hd Proyecto: i

m Informacion Administrativa Chbserv, Estado Mensaje Documentos
Nombre Parte Or. Nombre Parte De...| Tipo |Cant. Req. i
~

1. Seleccione Documentos — Crear — Orden de Transferencia en el menid Compras del
Navegador, ya sea en el nivel de flota o en el nivel de nave de la nave de origen.

2. Designar las naves de origen y destino. Haga clic en el botén junto al campo Ubicacién.
Haga doble clic en una nave. Los usuarios no necesitan vincular una cuenta aqui; la cuenta
esta vinculada a nivel de linea de pedido. Si el usuario vincula una cuenta aqui, anula las
cuentas de las lineas de pedido.

3. Ingrese una Fecha de Vigencia Fiscal. Esta es la fecha en que se transfiere la
responsabilidad financiera de los items.

4. Haga clic con el botén derecho del mouse y seleccione Nuevo item desde Requisicion.
Se abre una ventana de consulta que enumera las requisiciones en la nave de destino que
tienen items que se han revisado para su transferencia.
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m Informacidn Administrativa CObserv. Estado Mensaje Documentos
Nombre Parte Ori. Nombre Parte Des...| Tipo | cant. Req. g
~

|}

5. Marque la requisicién y el item. Haga clic en Seleccionar.

6. Se abre un cuadro de confirmacion. Haga clic en Si.

7. Haga doble clic en el item de linea para abrir su detalle.

8. Si el item de la requisicion tiene una referencia cruzada con la nave de origen, el detalle se
completa automaticamente. Si no tiene una referencia cruzada, el usuario debe identificar la
parte en la nave de origen.

Haga clic en los botones Equipo y Parte y vincule una parte. Haga clic en el campo Cuenta

y vincule una cuenta. Vincule un proyecto si corresponde.

9. La Cantidad Disponible en la nave de origen debe ser mayor que la cantidad de
transferencia o se abrird un cuadro de advertencia.

10. Introduzca informacion en la pestafia Informacién Administrativa segin sea necesario.

11. Grabe la orden de transferencia.
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@ Orden de Transferencia - 0100020 - [0152-00005-00000930] - B |

Archive Procesar items Reportes  Ayuda

8 ‘= @ [ ‘ o |

No. OTR: 0100020 Fecha Vigencia Fiscal: 02/25/2021 ia]
Qrigen Destino
Ubicacidn: ST ARUBA b Ubicacidn: SAAM JARQCHO - Mexico hd
Cuenta: 504006 MNavigation consumak ™ Cuenta: 504006 Mavigation consumat ™
Proyecto: ~ Proyecto: hd

itms. OTR Informacion Administrativa Observ, Estado Mensaje Documentos Emitir

Mombre Parte Ori

oid Valve 5

12. Emita la orden de transferencia haciendo clic en el botén Emitir. El inventario de la nave de
origen se reduce por el monto de la transferencia.

13. Se abre un cuadro de confirmacién. Haga clic en Si.

(@ orden de Transferencia - 0100020 - [0159-00005-00000930] - B |
Archive  Procesar items Reportes  Ayuda
o5 x -
B =% -Q0RHE K |
No. OTR: 0100020 Fecha Vigencia Fiscal: 02/25/2021 i
Crigen Destino
Ubicacidn: ST ARUBA b Ubicacidn: SAAM JARQOCHO - Mexico i
Cuenta: 504006 Mavigation consumak Cuenta: 504006 MNavigation consumat v
Proyecto: hd Proyecto: hd
itms. OTR Informacion Administrativa Observ, Estado Mensaje Documentos Emitir
Nombre Parte Ori.
W
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8.3.Procesar Entrega de una Orden de Transferencia

Procesar la entrega de una orden de transferencia es muy similar a procesar la entrega de una
orden de compra.

Cuando los items llegan a la nave de destino, la nave procesa la entrega. El inventario del item
se ajusta por el monto de la transferencia cuando la nave procesa la entrega.

@ Orden de Transferencia - 0100020 - [0159-00005-00000930] - B

Archivo Procesar items Beportes  Ayuda

=) K:)

Marcar como Enviado

- | Entregar | _ Enviado Entregado

Cancelar

Crear Requisicion

Mo Fecha Vigencia Fiscal: 02/25/2021 &
Dri_gf.- Ocultar S
Ubicacion: ST ARUBA hd Ubicacion: SAAM JAROCHO - Mexico hd
Cuenta: 504006 Mavigation consumat v Cuenta: 504006 Mavigation consumat v
Proyecto: bg Proyecto: bt

Ttms. OTR Informacion Administrativa Obsery. Estado Mensaje Documentos Ernitir

ftm | Nombre Parte Ori.. Cant. Nombre Parte Des... V
SDlenDid Valve m_m :
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Seccion 9 Facturas

Se envia una factura después de que un proveedor suministra materiales o proporciona un
servicio. Esta es una requisicion de pago. Puede recibirse por correo 0 enviarse por correo
electronico. Cuando Cuentas por pagar recibe esta requisicion de pago, comienza el proceso
de facturacion.

Se genera un documento de factura en NS. Esta factura electrénica representa la factura en
papel del proveedor.

Es como construir un tunel a través de una montafa:

¢ La Requisicién/SDC/OC estan de un lado de la montafia

e El equipo de Cuentas por pagar hace esta desde el otro lado

e Sitodo es correcto en ambos lados, pueden reunirse en el medio del tinel; si no es asi,
busque y corrija las discrepancias.

Una vez que la orden de compra y la factura coinciden, la factura se aprueba y NS interactla
con el software de contabilidad para organizar el pago.

Kl

NOTA: La tripulacion tiene permiso de solo lectura para las facturas.

9.1.Facturas Parcial / Cierre

Se utiliza una factura parcial cuando solo se ha recibido o entregado una parte de la orden de
compra y se prevé que los items restantes se entregaran finalmente. Cuando se toma la
recepcion o la entrega, los items de la orden de compra se agregan a la acumulacién. Una
factura parcial solo paga por los items recibidos o entregados. Los items restantes permanecen
acumulados hasta que se aprueba una factura de cierre.

Una factura de cierre se utiliza cuando se ha recibido o entregado una orden de compra en su
totalidad; o cuando solo se ha recibido o entregado una parte del pedido de compra y el usuario
desea cancelar los items pendientes restantes. Los items de la orden de compra se agregan a
la acumulacién cuando se toma la recepcion o la entrega. Una factura de cierre aprobada
elimina todos los items de la acumulacion.

Una factura parcial debe ir seguida de una factura de cierre. Todas las 6rdenes de compra
deben coincidir con una factura de cierre antes de que puedan considerarse completadas.

9.2.Crear una Factura

El proveedor envia una factura solicitando el pago para el cumplimiento de una orden de
compra o una orden de servicio. Ya existe una OC o SDC correspondiente en el sistema con el
gue se debe hacer coincidir esta factura.
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El nimero de OC de NS puede aparecer en la factura del proveedor. A menudo no lo es. En
cualquier caso, se debe ubicar la OC correspondiente para poder crear una Factura.

NOTA: Una OC solo se puede adjuntar a una factura al CREAR la factura. Si el usuario
hace clic en Guardar antes de vincular la OC, el usuario no podra vincular la
OC a la factura.

1. Cree una nueva Factura. Seleccione Documentos — Crear — Factura en el menu
Compras del Navegador. Se abre un documento de Nueva Factura.

2. Haga clic en el botén junto al campo N° OC y adjunte la orden de compra correspondiente.
El usuario DEBE hacer esto antes de guardar la factura. No hay forma de adjuntar una
orden de compra a una factura después de que se haya guardado.

3. Se abre una ventana de busqueda de 6rdenes de compra. Busque la OC deseada
ingresando el nimero de OC o seleccionando filtros y realizando una busqueda. La OC
debe estar Emitida para vincularse a una factura.

Resalte la orden de compra y haga clic en Seleccionar.

4. Este cuadro de advertencia se abre si ya se ha vinculado una factura de cierre a la orden
de compra.
Hay casos en los que un usuario desea crear una factura adicional para una orden de
compra previamente cerrada, como corregir un error o tratar con un item devuelto.

5. La informacion de la orden de compra puebla la factura. Haga clic en Open OC para ver la
orden de compra.

6. Ingrese el NUumero de Factura del proveedor. Este es un campo obligatorio. CONFIRME
gue el PROVEEDOR vy la informaciéon de MONEDA transferida de la OC coincide con la
factura del proveedor.

7. La empresa solicitante puede requerir una codificacion adicional de Método de Pago,
Manejo, Descripcion breve, Error de Factura y Condiciones de Pago.

8. Ingrese las fechas:

e Fechade la Factura: la fecha en que el proveedor emiti6 la factura.
e Factura Recibida: la fecha en que se recibi6 la factura.

e Fecha Vencimiento: esta es la fecha de vencimiento del proveedor.

9. La Fecha de Pago y la Fecha Fiscal Efectiva son designadas por el software de
contabilidad.
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Elija FACTURA DE CIERRE o FACTURA PARCIAL usando el menu desplegable.

A continuacion, vaya a la pestafia Materiales si la factura es para una orden de compra de
materiales. Haga clic con el boton derecho del mouse en la pestafia y seleccione Copiar items
desde OC - Por recibir/entregar.

Esto vincula los items que se han recibido o entregado. La entrega tiene prioridad sobre la
recepcion si la recepcién y la entrega no coinciden.

Datos Costo Servidos Observ. Archivos Adjuntos Estado Informacién Administrativa & Mensaje Detalles de Pago
[ hemoc | wew | cwpe | womrame | cmoc | ewre | cowonens | cenn 8
Oz 9.00 9.00

M)A Main Engine {ME STB) Sample Sparepart for Main E 2,610.00

(W] XA Main Engine {ME 5TE) Turbocharger AT14, Sparepa... 2.00 200 6,000.00

Solo queremos pagar los items realmente recibidos o entregados a bordo.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Si la factura es por una orden de compra de servicios, vaya a la pestafia Servicios. Haga
clic con el botén derecho del mouse en la pestafia y seleccione Copiar items de OC.
Esto vincula los elementos de servicio de la orden de servicio.

Solo los materiales y servicios que no estan vinculados a la factura parcial se incluyen en
esta factura si una factura parcial ya esta vinculada a la orden de compra.

Vaya a la pestafia Datos de Costos. Ingrese el total de control. Esta es la cantidad que el
proveedor quiere que le paguen. Ingrese el costo del flete y los impuestos, si corresponde.
El total de control debe coincidir con el total de la factura. Si no coinciden, entonces hay un
error en algun lugar que deba identificarse y corregirse, como una cantidad o precio
incorrectos de un item.

Vincule la copia escaneada de la factura del proveedor en la pestafia Archivos Adjuntos.

Elija Reportes — Aprobacion de Prueba en la barra de menu. Esto identifica cualquier
conflicto que impida la aprobacion de la factura.

Se abre un cuadro de Opciones de Reporte. Elija una de las opciones.

Se genera un reporte. Si todo es correcto, el reporte indica que la factura esta lista para su
aprobacion.

Si hay un conflicto, el reporte identifica el area de conflicto.

Guarde la factura haciendo clic en el botén Guardar.
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9.3.Aprobar una Factura

La factura debe ser aprobada para poder realizar el pago.

1.

Busque la factura a aprobar. Seleccione Documentos — Buscar — Factura en el menu de
Compras en el navegador. Se abre una ventana de busqueda.

Seleccione los filtros segun corresponda para encontrar facturas en espera de aprobacion.

Haga doble clic en la factura correspondiente para abrirla. Elija Procesar — Aprobar en la

barra de mend.

Se abre un cuadro de confirmacion. Haga clic en Si. La factura ahora esta aprobada.

La factura ya esta lista para interactuar con el software de contabilidad, que organizara el

pago al proveedor.

@ Factura - 260121 Prueba MX - [0159-00005-00000702]

Archive Abrir Procesar Reportes

B% O DHE O

Ayuda

Datos Identificacion de Factura

No. OC: 0100075
Proveed.: 02-P-0453

No. Factura: 260121 Prueba MX

Moneda: US DOLLAR

Direccidn Prov.: Blurd 123

Método de Pago:
Manejo
Breve Descripcion:

Error de Factura:

Observ.

Datos Costo Materiales Servidos

Esta Factura

Total frem 14,900.00

Flete: 0.00

Packing 0.00

Impto. Local 0.00
Impto. Nac. 0.00
Descuento 0.00
Lumpsum Discount: 0.00
Total 14,500.00

|CATERF']LLAR. Mexico - Al ¥

Pagade

~

~
Enviar a C/P

L Validado

v Chegs Separados
Prepagado

v

Archivos Adjuntos Estado
Prepagado; 0.0000
Cod. IVA; =
¥ Exento A
V¥ Asunto
000 %
1099 Amount: 0.000000

ElImp. Loc. sobre | Flete es Reemb.

Informacién Administrativa

Fec. Factura: 01/26/2021

Fact. Recibida: 01/26/2021
Fec. Vencido: 02/25/2021
Fecha Pago

Fecha Vigen. Fiscal: 01/26/2021
Cod. Direcc. Envio:
Parcial/Cierre:

No de ID del Cliente:
No. Cheque:

Fecha de Cheque:
Aprobador:

Aprobar Hasta:

Mensaje

Todas las Facturas

Total frem:
Flete:

Packing

FACURA PARCIAL

Detalles de Pago

9,500.00

0.00

0.00

Total OC:

Factura Total

Saldo:

BB 2 a8

FACTURA DE CIERRE

]

Costo de OC

9,500.00

0.00

0.00

9,500.00

9,500.00

0.00
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9.4.Correqgir Errores en una Factura

Una factura se puede modificar si no se aprueba. Los usuarios pueden desaprobar una factura
si alin no se ha interconectado con el software de contabilidad y luego hacer ajustes. Luego, la
factura debe aprobarse nuevamente.

Si la factura ya se ha interconectado con el software de contabilidad, los usuarios no pueden
modificarla. El usuario puede crear una nueva factura parcial y vincularla a la orden de compra
correspondiente si es necesario realizar una correccion.

1. Busque la factura a corregir. Elja Documentos — Buscar — Factura de la menu de
Compras en el navegador. Se abre una ventana de busqueda.

2. Seleccione los filtros segun corresponda para encontrar la factura correspondiente.

3. Haga doble clic en la factura correspondiente para abrirla. Elija Procesar — Des-Aprobar
en la barra de menu.
Se abre una ventana preguntando el motivo de la desaprobacion de la factura. Ingrese el
motivo y haga clic en Aceptar.

4. Vaya a la pestafia Materiales o Servicios y haga doble clic en el item para corregir.
Se abre una ventana Detalle de item de Factura donde el usuario puede ajustar la
cantidad o el costo de este item.
Se abre un cuadro de confirmacion. Haga clic en Si.

5. El Total de la factura se cambia en la pestafia Datos de Costos. El total de control debe
ajustarse para aprobar la factura.

6. Ahora se puede aprobar la factura.

9.5.Devolver items

Los items devueltos pueden tratarse creando una nueva factura parcial y designando una
cantidad negativa en la pestafia Materiales para el item devuelto. Esto también se aplica a la
correccion de errores en una factura que ya se ha interconectado con el software de
contabilidad: cree una nueva factura parcial, vinculada a la misma OC e ingrese una cantidad
negativa.

1. Cree una nueva factura como se describe en la seccién Creacién de una Factura de este
documento.

2. Haga clic con el boton derecho del mouse en la pestafia Materiales. Elija Seleccionar
items desde OC.
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Se abre una ventana de busqueda que enumera los items de la OC vinculada. Haga clic en
el boton de opcion Mostrar Todo y etiquete el item devuelto en la lista. Haga clic en
Seleccionar y el item se vinculara a la factura.

Se abre un cuadro de confirmacion. Haga clic en Aceptar.

Haga doble clic en el item en la pestafia Materiales. Se abre una ventana item de Factura.
Ingrese una cantidad negativa en el campo Esta Factura y haga clic en Aceptar.

Se abre un cuadro de confirmacién. Haga clic en Si.

En la pestaiia Datos de Costos, el Total de la factura ahora se cambia. El total de control
debera ajustarse para aprobar la factura.

Ahora se puede aprobar la factura.

9.6.Eliminar una Factura

Las facturas se pueden eliminar individualmente o se pueden eliminar varias facturas a la vez.
Existen varias restricciones para eliminar una factura:

e Las facturas solo se pueden eliminar antes de la aprobacion

e Las facturas solo se pueden eliminar desde el sitio que creé la factura

e Solo los usuarios autorizados pueden eliminar una factura. La autorizacion de
eliminacion se incluye en la autorizacion "Crear Factura".

9.6.1. Eliminar una Factura Individual

Seleccione Documentos — Buscar — Factura en el gadget Compras en el panel
Navegador de la ventana Compras.

Seleccione las opciones en la pestafia Buscar para encontrar la factura que desea eliminar.

Haga clic en el boton Buscar en la parte inferior de la pestafia Buscar para ejecutar la
bdsqueda. Se abre una lista de facturas en el lado derecho de la ventana.

Haga doble clic en la factura a eliminar. Se abre la ventana Factura para la factura
seleccionada.

Haga clic en el boton Eliminar en la barra de herramientas de la ventana Factura. Se abre
un cuadro de mensaje de confirmacion de eliminacién.

Haga clic en el botdén Si para cerrar el cuadro de mensaje de confirmacion de eliminacién e
iniciar el proceso de eliminacion.
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La factura se elimina de todas las ventanas de lista de facturas. El nimero de factura
asignado a la factura eliminada se puede reutilizar porque no queda ningun registro de esta
factura en NS Enterprise.

9.6.2. Eliminar Multiples Facturas

1. Seleccione Documentos — Buscar — Factura en el gadget Compras en el panel
Navegador de la ventana Compras.

2. Seleccione las opciones en la pestafia Buscar para encontrar las facturas que se
eliminaran.

3. Haga clic en el botén Buscar en la parte inferior de la pestafia Buscar para ejecutar la
busqueda. Se abre una lista de facturas en el lado derecho de la ventana.

4. Haga clic en la casilla de verificacion que precede a todas las facturas que se eliminaran en
la ventana Busqueda de Facturas.

5. Seleccione Procesar — Eliminar en la barra de menu de la ventana BlUsqueda de
Facturas. Se abre un cuadro de mensaje de confirmacion de eliminacion.

6. Haga clic en el botdén Si para cerrar el cuadro de mensaje de confirmacién y comenzar el

proceso de eliminacién. El nimero de factura asignado a las facturas eliminadas se puede
reutilizar porque no queda ningun registro de estas facturas en NS Enterprise.

Las facturas seleccionadas se eliminan de todas las ventanas de lista de facturas.

9.7.Pagar/Reversar Facturas

NOTA: Solo los usuarios autorizados pueden marcar las facturas como pagadas
0 impagas.

Las facturas se pagan fuera de NS Enterprise, pero las fechas de pago deben registrarse
dentro de NS Enterprise. Esto generalmente se hace a través de NS Enterprise Interface
Manager, pero también se puede hacer manualmente. Las facturas que se han pagado deben
estar marcadas en la factura dentro de NS Enterprise para mantener la integridad del sistema.
Esto se hace automaticamente cuando la informacién se importa a través de Interface
Manager, pero debe hacerse manualmente si Interface Manager no forma parte del conjunto
de productos NS Enterprise de su empresa.
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9.7.1. Marcar como Pagada

Hay dos formas de marcar una factura como "Pagada". La primera es completar el campo
Fecha de Pago en el encabezado Factura y guardar la Factura.

Se recomienda utilizar la opcién de mend "Marcar como Pagada" en lugar de completar el
campo Fecha de Pago.

1.

Haga clic en el botén Calendario al final del campo Fecha de Pago para seleccionar la
fecha en que se pag6 la factura.

Seleccione Procesar — Marcar como Pagado en la barra de menu de la ventana Factura.

Se abre un cuadro de mensaje que verifica que se utilizara la fecha ingresada en el campo

Fecha de Pago.

* INOTA: Se abre un cuadro de mensaje diferente que especifica que la fecha actual se
utilizara como fecha de pago si NO se ingresa una en el campo Fecha de Pago
antes de seleccionar Procesar — Marcar como Pagada.

Haga clic en el boton No y seleccione una fecha en el campo Fecha de Pago si
NO se utilizara la fecha actual.

Haga clic en el botén Si para confirmar la fecha y cerrar el cuadro de mensaje. La ventana
Factura permanece abierta, pero todos los campos se han desactivado.

Haga clic en la pestafia Estado en la ventana Factura para verificar que la factura haya
sido marcada como "Pagada”.

9.7.2. Marcar como No Pagada

Las facturas pagadas se pueden marcar como "No pagadas" si es necesario. Esta opcion
SOLO esté disponible para facturas pagadas.

1.

Seleccione Documentos — Buscar — Facturas en el gadget Mantenimiento o Compras
en el panel Navegador en la ventana Mantenimiento y Compras. Se abre la ventana
Blsqueda de Facturas.

Seleccione "Pagada" de las opciones desplegables en el campo Estado de la pestaia
Buscar en la ventana Busqueda de Facturas.

Haga clic en el boton Buscar para generar la basqueda. Los resultados se enumeran en el
lado derecho de la ventana de Busqueda de Facturas.
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4. Haga doble clic en la factura para marcarla como "No Pagada". Se abre la ventana
Factura.

5. Seleccione Proceso — Marcar como No Pagada en la barra de menu de la ventana
Factura. Se abre un cuadro de mensaje de confirmacidon que verifica que la factura se
marcard como "No Pagada".

6. Haga clic en el botén Si para cerrar el cuadro de mensaje. La fecha se elimina del campo
Fecha de Pago y la pestafia Estado indica que la factura no esta pagada.

Datos Costo Materiales Servicios Obsery, Archivos Adjuntos m Informacion Administrativa Mensaje Detalles de Pago

[ Awom |  Ameson [ sy |

APROBADOC 08/06/2020 FREKEERRERFERRRERRERHERR

PAGADD 0R/06/2020 FREKEERRERFERRRERRERHERR

UMPAID 05/02/2021 ERERRERRRRRRRAARER RS

PAGADD 05/02/2021 FRREEE AR ERRRRRRRRHERR

9.8.Cerrar una Factura

Una factura se cierra seleccionando "Factura de Cierre" en el campo Parcial/Cierre de la
ventana Factura. La factura cerrada se transfiere al sistema contable externo para el pago y
oculta la orden de compra asociada cuando se aprueba la factura.

Se abre un cuadro de mensaje cuando se crea otra factura que hace referencia a una orden de
compra gue ya incluye una factura cerrada.

NS Enterprise aun permite que se cree una nueva factura, el cuadro de mensaje es para fines
informativos.
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Archive Abrir Procesar Reportes Ayuds

8% (D E e

- Datos Identificacién de Factura

No. OC: 0100075

No. Factura: 260121 Prueba MX

Moneda: US DOLLAR

Direccion Prov.: Blvrd 123

Céd. Direcc. Envio:

| Enviar a C/P

Pagado >
o Fec. Factura: 01/26/2021 ]
Provesd. 02-P-0453  |CATERPILLAR, Mexico - Al % Fact. Recibida: 01/26/2021 iz ]
Fec. Vencido: 02/25/2021 e ]
o Fecha Pago: i ]
Fecha Vigen. Fiscal: 01/26/2021 e ]

Parcial/Cierre: (| FACURA PARCIAL () FACTURA DE CIERRE -

Método de Pago: o Validado No de ID del Cliente:
Manejo: - Cheqs.Separados No. Cheque:
Breve Descripcion Prepagado Fecha de Cheque: iz ]
Error de Factura o Aprobador: =
Aprobar Hasta: fh
Materisles  Servicios ~ Observ.  Archivos Adjuntos  Estado  Informadén Administrativa  Mensaje  Detalles de Pago
Esta Factura Todas las Facturas Costo de OC
Total ftem: 14,500.00 Prepagado: 0.0000 Total ftem: 9,500.00 9,500.00
Flete: 0.00 Cod. VA: Flete: 0.00 0.00
Packing: 0.00 Packing: 0.00 0.00
Impto. Local: 0.00 ¥ Exento v
Tmpto. Nac: 0.00 ~ Asunto Torsl OC SO0
— e —— Factura Total 9,500.00
Lumpsum Discount: 0.00 1098 Amount: 0.000000 salde: 000
Total: 14,900.00 El Imp. Loc. sobre & Flete es Reemb.
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Secciéon 10 Gestion de Inventario

El médulo de Compras de NS Enterprise incluye la gestion de inventario. El sistema mantiene
automaticamente el inventario cuando se ingresa informacion a través de recepcion y entrega
de drdenes de compra y 6rdenes de transferencia, mientras que los ajustes se realizan
mediante el uso de material y las conciliaciones.

La mayor parte de la gestion del inventario se realiza a nivel de nave.

° INOTA: Los ajustes a los niveles de inventario se pueden realizar desde la ventana
Parte en la pestafia Inventario. Sin embargo, para la documentacién y el
seguimiento adecuados, estos niveles deben ajustarse mediante 6rdenes de
compra, 6rdenes de transferencia, uso de material o conciliacion.

El sistema realiza una entrada en la ventana Lista de Conciliacion siempre
que se realiza un ajuste, ya sea desde la ventana Parte o mediante una
conciliacion. La diferencia es que una explicacion aparece en la ventana Lista
de Conciliacién cuando se crea a través de la conciliacion. Simplemente
cambiando la cantidad en la ventana Parte aparece "Generado por el
Sistema”.

.

NOTA: Los usuarios tienen la opcidn de desvincular la ubicacién de origen de la parte
mientras mueven la cantidad completa de una ubicacién de almacenamiento a
otra.

10.1. Reposicion de Inventario

Los Inventarios se reponen de estas formas:

e Ordenes de Compra - el inventario se incrementa mediante una "adquisicién/compra”.

e Ordenes de Transferencia - el inventario aumenta en la ubicacién de destino y el
disminuye en la ubicacién de origen

Las requisiciones de partes se pueden crear automaticamente seleccionando Reposicion de
Inventario en el gadget Inventario en el panel Navegador en la ventana Compras a nivel de
nave. Los niveles de politica de inventario DEBEN establecerse en la ventana Parte para
utilizar el procedimiento de requisicion automatica.

[}

NOTA: La opcién de menu Requisicion de Reposicion de Inventario también esta
disponible en la barra de menu de la ventana Parte, excepto que se llama REQ.
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1. Seleccione Reposicion de Inventario en el gadget Inventario en el panel Navegador en la
ventana Compras en la vista de nave. Hay una serie de opciones disponibles en
Reposicién de Inventario.

2. Seleccione una opcién. Las opciones de Reposicion crean requisiciones para los niveles
seleccionados.
* INOTA: Los niveles de politica de Maximo, Minimo y Reordenar DEBEN completarse en
la pestafia Inventario de la ventana Parte para que se creen requisiciones para
cualquiera de estas opciones.

Reponer al Nivel Maximo - seleccione esta opcion para crear requisiciones para todas las
partes que tengan cantidades de repuestos inferiores al valor en el campo Maximo en la
pestafia Inventario de la ventana Parte.

Reponer al Nivel Minimo - seleccione esta opcidn para crear requisiciones para todas las
partes que tengan cantidades de repuestos inferiores al valor en el campo Minimo en la
pestafia Inventario de la ventana Parte.

Reponer para Nivel de Reorden seleccione esta opcidn para crear requisiciones para todas
las partes que tengan cantidades de repuestos inferiores al valor en el campo Reordenar en la
pestafia Inventario de la ventana Parte.

Las partes que se reponen automaticamente tienen un tipo de item "I" para el inventario.

Se abre la ventana Requisiciones con una lista de las partes para las que se crearan las
requisiciones si se selecciona alguna de las opciones de Reposicién. Se abre un cuadro de
mensaje que indica que la preparacién de este reporte puede ser larga. Haga clic en el boton
Aceptar para continuar.

3. Haga clic en la columna Namero para escribir el nimero de requisicién para la reposicion,
Si la preferencia del sistema para generar automaticamente ndimeros de requisicion esta
establecida en “No”. "Por generar" esta en la columna Numero si la preferencia del sistema
esta establecida en "Si". Se requiere un nimero de requisicion para continuar.

4. Haga clic en el boton Aceptar en la ventana Requisiciones para que el sistema cree
requisiciones automaticamente para las partes enumeradas en la ventana.

NOTA: Crear requisiciones desde esta ventana es todo o nada. Las requisiciones se
crean para todas las partes enumeradas en esta ventana 0 no se crean
requisiciones para ninguna de las partes enumeradas en esta ventana.

Se abre un cuadro de mensaje cuando se han completado las requisiciones. Haga clic en el
boton Aceptar para cerrar el cuadro de mensaje.
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5. La ventana Requisiciones cambia para mostrar no solo las partes para las que se crearon
las requisiciones, sino que también muestra el nUmero de requisicion.

6. Haga clic en el botén Cerrar para cerrar la ventana Requisiciones.

10.2.

Conciliaciones y Uso de Material

Los ajustes por movimiento del inventario se realizan de dos maneras:

e Conciliaciones

e Uso de Material

10.2.1.Conciliaciones

El inventario se concilia cuando el nimero de items disponibles no es el mismo que el nimero
de items enumerados en la columna Cantidad Disponible de la pestafia Inventario de la
ventana Parte. Las conciliaciones pueden ser para equipos, partes o ubicaciones.

* I NOTA:

* I NOTA:

Cuando se realiza una conciliacion de inventario y la parte no tiene una
ubicacion de almacenamiento, los usuarios recibiran una alerta de que no se
registraron cambios para los items que no tenian una ubicacion de
almacenamiento vinculada.

Las conciliaciones se pueden crear desde la ventana Requisicion, haciendo clic
en el boton Crear Conciliacién en la ventana. Estas conciliaciones contienen
los items enumerados en la requisicion. No se necesita una opcion para
eliminar esos items de la requisiciéon. La requisicién también contiene “Creado a
partir del niumero de requisicién: xxxx” en la seccion Comentarios de la
conciliacion.

1. Seleccione Documentos — Crear — Conciliacion (nivel de nave) desde el gadget
Inventario en el panel Navegador en la ventana Mantenimiento y Compras para crear una
nueva conciliacion.

2. Se abre la ventana Conciliacion - Nueva.
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Hay dos formas de crear una nueva reconciliacion:

o Por equipo
e Por ubicacién de almacenamiento

Seleccione Documentos — Buscar — Conciliacion para obtener una lista de
conciliaciones existentes. Se abre la ventana Busqueda de Conciliacién. El campo Nave
se llena automaticamente de forma predeterminada. Haga clic en el botén Buscar en la
parte inferior de la pestafia Buscar para ejecutar la blusqueda. Aparece una lista de
conciliaciones en el lado derecho de la ventana Busqueda de Conciliacién. La lista
incluye si estos ajustes fueron de conciliaciones hechas manualmente o generadas por el
sistema.

Ventana de Conciliacion

Si crea una Conciliacion a partir de una Requisicion abierta, la ventana Conciliacion -
Nueva se rellena previamente.

Las opciones, botones y campos de la ventana Conciliacion son:

Opcioén/Botéon/Campo Descripcién
: El ment desplegable Archivo contiene opciones para
Archivo— . -
manipular un archivo.
Seleccione la opcién / boton Guardar para guardar los
Guardar . e
cambios en el ventana de Conciliacion.
items—s El ment desplegable Items contiene actividades
relacionadas con los items en la ventana Conciliacion.
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Opcion/Botéon/Campo

Descripcién

Nuevo

Seleccione la opcion / boton Nuevo para agregar items a la
pestafa Items de la ventana Conciliacion desde la ventana
Explorador de Equipos que contiene equipos y partes.

Nuevo via Ubicacion

Seleccione la opcién / boton Nuevo via Ubicacion para
agregar items a la pestaiia Items de la ventana
Conciliacion desde la ventana Explorador de Equipos
gue contiene las ubicaciones de almacenamiento.

Parte

Seleccione la opcién / botén Parte para abrir la ventana
Parte para la parte resaltada en la ventana Conciliacion.

Reportes—

El menu desplegable Reportes contiene opciones para
generar reportes o etiquetas para la conciliacion.

Cualquier seleccibn abre la ventana Opciones de
Reporte. Haga clic en el boton de opcién para
seleccionar donde se debe enviar este reporte. Las
opciones son:

e Pantalla: muestra el reporte formateado en la pantalla de
la computadora. Haga clic en el boton Aceptar para
generar el reporte. El reporte se muestra en el monitor de
la computadora cuando esta completo.

e Impresora/Fax: envia el reporte a la impresora asignada.
La ventana Imprimir se abre cuando se completa el
reporte para seleccionar la impresora.

e Archivo: el campo junto al boton de opcién Archivo se
abre cuando se selecciona esta opcion. Haga clic en la
flecha hacia abajo para seleccionar el tipo de formato del
reporte guardado. Haga clic en el botdn Aceptar. Se abre
la ventana Guardar Como para seleccionar el directorio
donde se guardaré el reporte.

e Correo electrénico: la opcién Correo electronico permite
al usuario adjuntar el reporte a un mensaje de MS
Outlook.

Imprimir / Ver items

La opcion Imprimir / Ver items muestra la Conciliacion en
forma de reporte.

Imprimir Etiquetas

La opcién Imprimir Etiquetas crea etiquetas para las partes
en la Conciliacién. Las dimensiones de la etiqueta son 4 "x
2",
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Opcién/Boton/Campo

Descripcion

Ayuda

Seleccione la opcién / boton Ayuda para abrir la ayuda en
linea para el Ventana de Conciliacion.

Campo Observaciones

Haga clic en el campo Observaciones para escribir la
explicacién de la conciliacién. Este es un campo de texto de
formato libre.

Campo Fecha de
Transaccion de Inventario

El campo Fecha de Transaccién de Inventario es un
CAMPO REQUERIDO. Haga clic en el botén Calendario al
final del campo para seleccionar la fecha de la conciliacién
si es diferente de la fecha actual.

Pestafia items

La pestafia items enumera las partes seleccionadas en la
ventana Explorador de Equipos para conciliar. También
enumera el equipo bajo el que se encuentra la parte, la
ubicacion de la parte, la cantidad disponible después del
ajuste, la cantidad ajustada mediante la conciliacion y el
costo de la parte.

El Gnico campo editable en la pestafia items es el campo
Costo. Todos los deméas campos se copian de la ventana
Explorador de Equipos cuando se cred la conciliacion.

NOTA: Haga clic en la opcién o el botén Nuevo o
* . Nuevo via Ubicacién para corregir cualquier
error que se haya cometido en
cualquiera de los items de la pestafia
items antes de guardar.
Cree una nueva conciliacién para ajustar el
error si la conciliacion se ha guardado.

Pestafia de Estado

La pestafia de Estado enumera cuando se cred la
conciliacion y quién la creo.

Enumera el ID de usuario de la persona que realiza el
ajuste, incluso si la conciliacion fue generada por el sistema.

Ficha Formularios
Personalizados

Permite al usuario vincular una Plantilla de Formulario
Personalizado a la conciliacion.

Crear Conciliacion por Equipo

1. Haga clic en el boton Nuevo en la barra de herramientas de la ventana Conciliacién.
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Se abre un cuadro de mensaje que confirma que la fecha actual se utilizara para la
conciliacion. La fecha es un CAMPO REQUERIDO en la ventana Conciliacion.

2. Hagaclic en el botdn Si para aceptar la fecha actual de la conciliacién y cerrar el cuadro
de mensaje.

- O bien -

Haga clic en el botdbn No para cerrar el cuadro de mensaje. Haga clic en el boton
Calendario al final del campo Fecha de Transaccion de Inventario para cambiar la
fecha de la conciliacion. Es necesario repetir el paso 1 si se cambia la fecha.
Se abre la ventana Explorador de Equipos con una lista de sistemas, equipos y
partes.

3. Explore la ventana del Explorador de Equipos para encontrar la parte que se va a
conciliar.

° I NOTA: EI método preferido para ubicar la parte es resaltar el equipo bajo el cual
se encuentra la parte en la jerarquia del Explorador de Equipos. Todas
las partes, asi como su niumero de parte y la cantidad disponible, se
enumeran en la ventana superior derecha. Las ubicaciones de
almacenamiento y la cantidad de partes en cada ubicacion se enumeran
en la parte inferior de la ventana derecha.

4. Cambie el valor en la columna Cantidad de la parte que se conciliara en la parte
superior de la ventana del Explorador de Equipos si solo hay una ubicacion de

almacenamiento.

- O bien —
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Cambie el valor en la columna Cantidad de la ubicacién de almacenamiento con la
discrepancia en la parte inferior de la ventana del Explorador de Equipos si hay més
de una ubicacion de almacenamiento para la parte que se conciliara.

Continue seleccionando y cambiando los valores en la ventana Explorador de Equipos
hasta que se hayan cambiado todas las partes que se van a conciliar.

Haga clic en el boton Seleccionar en la barra de herramientas del Explorador de
Equipos. Se cierra la ventana Explorador de Equipos y todas las partes cuyas
cantidades han cambiado se enumeran en la ventana Conciliacion.

Haga clic en la seccién Observaciones de la ventana Conciliacién para escribir la
explicacién de la conciliacion. EI campo Observaciones es un campo de texto de
formato libre.

Haga clic en el botébn Guardar en la barra de herramientas de la ventana Conciliacion
para guardar la conciliacion y cerrar la ventana.

* I NOTA: Observe que hay un campo Costo Unitario en la ventana Conciliacion.
Este campo puede o no ser llenado automaticamente por el sistema. Se
llena mediante el método de valoracion de inventario seleccionado en
Preferencias del Sistema en el moédulo Administracion del Sistema. El
campo se deja en blanco si los criterios utilizados para el método
seleccionado NO estan disponibles. El valor en el campo Costo Unitario
se puede cambiar manualmente si es necesario.

Las opciones utilizadas en el método de valoracion de inventario son:

Ultimo precio - el sistema utiliza el precio mas reciente de una orden de compra o
solicitud de cotizacion del item dado.

Promedio de los ultimos 3 precios - el sistema utiliza el promedio de los tres precios
mas recientes de las 6érdenes de compra o solicitudes de cotizacion para el item dado.
Los precios se evaluan principalmente por orden de fecha y luego por tipo de
documento. Los precios de las 6rdenes de compra tienen prioridad sobre las solicitudes
de precios de cotizacion.

Costo promedio - el sistema utiliza el método de contabilidad de "Costo promedio". El
método de costo promedio requiere que se especifique un costo cuando el item se
agrega al inventario. Luego promedia todos los precios dados para determinar el costo
promedio del item.

Los precios se expresan en la unidad de medida de la parte seleccionada en la ventana Parte.
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Seleccione Documentos — Buscar — Conciliacion en el gadget Inventario en el panel
Navegador en la ventana Compras para ver conciliaciones creadas previamente. Se abre la
ventana BlUsqueda de Conciliacion. Seleccione los criterios de la pestafia Buscar para
encontrar conciliaciones especificas o haga clic en el boton Buscar en la parte inferior de la
pestafia Buscar para ver una lista de todas las conciliaciones para la nave especifica; el campo
Nave se completa de manera predeterminada.

Crear Conciliacion por Ubicacion

Las conciliaciones se pueden crear por ubicacién en lugar de por equipo, como se describe en
la seccion Crear Conciliacién por Equipo de esta seccion.

1. Haga clic en el boton Nuevo mediante ubicacién en la barra de herramientas de la
ventana Conciliacion.

® conciliaciones - Nuevo

Archivo items Reportes  Ayuda

BRANe e

CIbsEl'\.'.h.Juevo por Ubicacidn

Fecha Transaccion Inventario: 05/02/2021 1]

Se abre un cuadro de mensaje que confirma que la fecha actual se utilizara para la
conciliacion. La fecha es un CAMPO REQUERIDO en la ventana Conciliacion.

2. Haga clic en el botdn Si para aceptar la fecha actual de la conciliacion y cerrar el cuadro
de mensaje.

-O bien —

Haga clic en el botdbn No para cerrar el cuadro de mensaje. Haga clic en el boton
Calendario al final del campo Fecha de Transaccion de Inventario para cambiar la
fecha de la conciliacion. Es necesario repetir el paso 1 si se cambia la fecha.

Se abre la ventana del Explorador de Equipos con una lista de ubicaciones de
almacenamiento y las partes que contiene cada ubicacion.

3. Explore las ubicaciones de almacenamiento en la ventana del Explorador de Equipos
para encontrar la parte que se va a conciliar. Una lista de partes ubicadas en la
ubicacion de almacenamiento resaltada y la cantidad se enumeran en la parte superior
derecha de la ventana del Explorador de Equipos. Cualquier equipo con referencias
cruzadas para la parte resaltada se enumera en la parte inferior derecha de la ventana.
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4. Cambie el valor en la columna Cantidad de la parte que se conciliard en la parte
superior de la ventana del Explorador de Equipos.

5. Continte seleccionando y cambiando los valores en la ventana Explorador de Equipos
hasta que se hayan cambiado todas las partes que se van a conciliar.

6. Haga clic en el botén Seleccionar en la barra de herramientas del Explorador de
Equipos. Se cierra la ventana Explorador de Equipos y todas las partes cuyas
cantidades han cambiado se enumeran en la ventana Conciliacion.

7. Haga clic en la seccion Observaciones de la ventana Conciliacién para escribir la
explicacién de la conciliacion. EI campo Observaciones es un campo de texto de
formato libre.

8. Haga clic en el botén Guardar en la barra de herramientas de la ventana Conciliacion
para guardar la conciliacién y cerrar la ventana.

NOTA: Observe que hay un campo Costo Unitario en la ventana Conciliacion.
Este campo puede o no ser llenado automaticamente por el sistema. Se
llena de acuerdo con el método de valoracion de inventario seleccionado
en las Preferencias del Sistema en el médulo Administracién del
Sistema.

El campo se deja en blanco si el criterio utilizado para el método seleccionado NO esta
disponible. El valor en el campo Costo Unitario se puede cambiar manualmente si es
necesario.

Las opciones utilizadas en el método de valoracién de inventario son:

e Ultimo precio - el sistema utiliza el precio méas reciente de una orden de compra o
solicitud de cotizacion del item dado.

e Promedio de los ultimos 3 precios - el sistema utiliza el promedio de los tres precios
mas recientes de las 6rdenes de compra o solicitudes de cotizacion para el item dado.
Los precios se evaluan principalmente por orden de fecha y luego por tipo de
documento. Los precios de las 6rdenes de compra tienen prioridad sobre las solicitudes
de precios de cotizacion.

e Costo promedio - el sistema utiliza el método de contabilidad de "Costo promedio". El
método de costo promedio requiere que se especifique un costo cuando el item se
agrega al inventario. Luego promedia todos los precios dados para determinar el costo
promedio del item.

Los Precios se expresan en la unidad de medida de la parte seleccionada en la ventana
Parte.
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Seleccione Documentos — Buscar — Conciliacion en el gadget Inventario en el panel
Navegador en la ventana Compras para ver conciliaciones creadas previamente. Se abre la
ventana BlUsqueda de Conciliacion. Seleccione los criterios de la pestafia Buscar para
encontrar conciliaciones especificas o haga clic en el boton Buscar en la parte inferior de la
pestafia Buscar para ver una lista de todas las conciliaciones para la nave especifica; el campo
Nave se completa de manera predeterminada.

10.2.2.Uso de Material

El inventario también se ajusta cuando se utilizan materiales / partes durante el mantenimiento.
Este ajuste se realiza a través de la pestafia Materiales en la orden de trabajo.

Eliminar o Limpiar Inventario

El inventario de una parte se puede limpiar o borrar por completo. Actualmente, esto se hace
desde la ventana de Parte.

NOTA: Se recomienda Precaucion antes de utilizar esta opcion. Toda la informacién de
repuestos se elimina cuando se utiliza esta opcién. Esto significa que no solo se
borran las cantidades de la parte, sino que también se eliminan las ubicaciones
de almacenamiento designadas para la parte. La informacion se elimina tan
pronto como se selecciona el botén o la opcién Eliminar Datos de Inventario
en la ventana Parte. jEl proceso NO SE PUEDE deshacer!

10.2.3.Referencias Cruzadas e Intercambiabilidad de Partes de Equipos

Las Referencias Cruzadas de Equipos y la Intercambiabilidad de Partes son dos formas
mas de monitorear el inventario agrupando el mismo equipo o partes. De esta forma, los
equipos o partes que se conocen por diferentes nombres, pero que son el mismo item y estan
ubicados en diferentes partes de la misma nave o en toda la flota, pueden ubicarse y contarse
facilmente.

El equipo que es el mismo, pero con nombres diferentes o el mismo equipo ubicado en
diferentes areas de la misma nave o el mismo equipo ubicado en otras naves dentro de la flota,
se pueden agrupar en la pestafia Referencias Cruzadas en la ventana Equipo. Los equipos
con Referencias Cruzadas comparten la misma lista de partes. Una parte que se agrega a un
equipo, también se agrega a todos los demas equipos enumerados en la pestafia Referencias
Cruzadas. Las ubicaciones de almacenamiento también se comparten con equipos de
referencia cruzada en la misma nave.

Las partes que son iguales, pero con nombres diferentes, también pueden identificarse y
contarse mediante la Intercambiabilidad de Partes. Las partes idénticas instaladas en equipos
no relacionados se definen como intercambiables. Por ejemplo, un tipo particular de rodamiento
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se puede utilizar tanto en la bomba de servicio general, como en la bomba contra incendios.
Estos rodamientos pueden tener referencias cruzadas entre si clasificandolos bajo el mismo
término de indice intercambiable de "Koyo Ball Bearing D550". Estas partes se pueden
encontrar en cualquier lugar de stock para cualquier parte que pueda sustituirse por cualquiera
de las partes intercambiables. Las partes intercambiables se incluyen en el recuento de
inventario del item en particular en ciertos reportes de inventario.

* I NOTA: {TENGA CUIDADO! La designacion de Intercambiabilidad NO PUEDE
eliminarse una vez gque se ha asignado una parte.

Las partes intercambiables no se enumeran en una pestafia separada en la ventana Partes
como la pestafia de Referencias Cruzadas es para el Equipo. Estas partes se encuentran
buscando por el término de intercambiabilidad.

1. Seleccione Explorador de Equipos en el gadget Inventario del panel Navegador en la
ventana de Compra. Se abre la ventana Explorador de Equipos.

2. Haga clic en el botdbn Buscar Parte en la barra de herramientas del Explorador de
Equipos para buscar una parte.
Se abre la ventana del Asistente de Busqueda.

3. Haga clic en la flecha hacia abajo del campo Término de Intercambiabilidad, seleccione el
Término de Intercambiabilidad definido y haga clic en el boton Aceptar para mostrar el
valor en el Asistente de BUsqueda. Los usuarios autorizados pueden crear nuevos
términos de intercambiabilidad en la ventana Datos Generales — Datos maestros —
Intercambiabilidad de Partes de Maquinaria.

4. La parte debe tener la informacién de intercambiabilidad en el registro de la parte antes
de que se muestre al hacer clic en la flecha hacia abajo en este campo en el Asistente de
Busqueda.

5. Haga clic en el boton Buscar en la ventana del Asistente de Busqueda. Los resultados de
la busqueda aparecen en el lado derecho de la ventana del Explorador de Equipos.

10.2.4.Uso de un Escaner de Cddigos de Barras

NS Enterprise se puede utilizar para crear cédigos de barras para identificar items de
inventario. Estos coédigos de barras estdn impresos en etiquetas y reportes de inventario.
Consulte las opciones de la barra de menu Reporte en todo el médulo Mantenimiento y
Compras para imprimir etiquetas o crear reportes utilizando cédigos de barras.

Se puede utilizar un escéaner de codigo de barras para buscar partes en la ventana Busqueda
de Partes. El escéaner esta conectado a la computadora que ejecuta el moédulo de Compras y
Mantenimiento de NS Enterprise.
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1. Seleccione Explorador de Equipos en el gadget Inventario en el panel Navegador en la
ventana de Compras.

2. Haga clic en el boton Buscar parte en la barra de herramientas del Explorador de
Equipos para buscar una parte. Se abre la ventana del Asistente de Busqueda.

3. Haga clic en la casilla de verificacion junto al campo ID/C6digo de Barras en la ventana del
Asistente de Busqueda. El campo ID/Cédigo de Barras esta disponible.

4. Escanee el cédigo de barras de la parte con el escaner. El niumero de cédigo de barras
se muestra en campo ID/Cédigo de Barras.

5. Haga clic en el botéon Buscar. Los resultados de la blsqueda se enumeran en el lado
derecho de la ventana del Explorador de Equipos.
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Seccion 11 Proyectos

Los proyectos son una forma de agrupar documentos relacionados financieramente. Un
proyecto tiene su propio presupuesto y codigos de cuenta. Las empresas suelen utilizar
Proyectos de Mejoras de Capital que tienen un presupuesto separado y para capturar
informacion relacionada con reclamaciones de seguros. El personal abordo no puede crear un
proyecto.

@ Proyecto - Nuevo P |

Archivo Procesar Reportes Ayuda
BdvEe©

No. Proyecto; Descripcién: (® Una Cuenta () Multiples Cuentas

Naves: 5T ARUBA B indice Proyecto: R Nro. Tarea: v Cuenta, »

Nro. Apropiacion Fec. Ord. Tarea RS T 0D U=z

Ref Tipo de Gasto

B| ¢ B

No. Reclamo Fecha Gasto!

Organizacién: o= Mro. Proyecto Oracle: i

m Ordenes de Compra Proveedares Ordenes de Transferencia Requisiciones Ordenes de Trabajo Observ. Mensaje Archivos Adjuntos Factura nf 4 b B

CREADO 05/02/2021 Castillo, Redrige (EXT) Grdenes de Compra

Proveedores
Ordenes de Transferenda
Requisiciones
Ordenes de Trabajo
Observ.

Mensaje

Archivos Adjuntos
Factura

Informadén Administrativa

Los Proyectos se pueden vincular a varios documentos en la pestafia Informacion de
Administrativa de un documento. Los documentos suelen incluir:

e Ordenes de Compra

e Ordenes de Transferencia

e Requisiciones

e Ordenes de Trabajo

e Facturas

Estos documentos, excluidas las facturas, se pueden vincular al Proyecto yendo a la pestafia
(Requisiciones, Ordenes de Compra, etc.), haciendo clic con el boton derecho del mouse en la
pestafia y vinculando el documento.

Las siguientes preferencias del sistema estan asociadas con los proyectos:

e Tipo de Numero de Proyecto - seleccione la forma en que se asignan los numeros de
proyecto.
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e Forzar Controles de Aprobacién basados en Proyectos - permita que los
documentos asociados con proyectos sean aprobados por usuarios autorizados, incluso
si el proyecto no se aprueba o si la aprobacién del documento hace que el proyecto
supere el presupuesto.

e Activar Vincular / Desvincular Sub-proyectos a un Proyecto Maestro - los proyectos
se pueden vincular entre si.

e Proyecto Principal de un Nivel - un proyecto importante con varios sub-proyectos.

o Filtrar la Lista de Proyectos en el Sitio Remoto - los proyectos y sub-proyectos se
filtran en funcién del sitio-nave. Si un sub-proyecto de un proyecto principal pertenece a
una nave que no es parte de un sitio, el sitio tiene acceso al proyecto principal, pero no
al sub-proyecto.

e Permitir cambio del Proyecto en la seleccién del nivel de item de la OC.

@® Preferencias del Sistema - B

Archive Herramientas Ayuda
m Work Flow

E: EL¢ I%: PROJECT M selection M Mumeric5 Digit Max) Il Alphanumeric{25 Characters Max)

= Datos Generales

= Proyecto
Project Number Type IPI’DJECI: Mumbers are Alpha-numeric and to be typed-in by the User
Enable Link/Unlink subprojects to a Master Project INO
Cne Tier Master Project INO

Mantenimiento y Compras

® Preferencias del Sistema - B

Archivo Herramientas Ayuda
EE : %: PROJECI'I M selection [l Numerids Digit Max) Il Alphanumeric25 Characters Max)

[=] Datos Generales

=l Proyecto
Enforce Project-Based Approval Controls IND
[=] Mantenimiento y Compras
[= Orden de Compra (0C)
Allow override of Project at PO Item level IYes

.

NOTA: El sistema NS Enterprise realiza una verificacion de la creacion del proyecto
para verificar que todas las cuentas seleccionadas estén vinculadas con cada
uno de las naves seleccionadas.
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11.1. Crear un Nuevo Proyecto

1. Seleccione Documentos — Crear — Proyectos en el menid Compras del Navegador.
Se abre una nueva ventana de Proyecto.

2. Introduzca un Niumero de Proyecto y una Descripcion.

3. Vincular una nave o naves al proyecto. Haga clic en el botén del campo Naves. Se abre
una ventana Lista de Naves. Resalte el (las) nave(s) para seleccionar desde el lado
izquierdo y use los botones de flecha para moverlo al lado derecho de la ventana Lista de
Naves. Haga clic en Aceptar.

Un proyecto puede designarse para una sola nave o puede estar disponible para varias
naves.

4. Designe un indice de proyecto. Haga clic en el botdn junto al campo indice del Proyecto.
Se abre la biblioteca indice de Proyectos. Resalte un término de indice y haga clic en
Seleccionar.

El indice de proyectos permite filtrar en funcion de los diferentes tipos de proyectos, lo
que ayuda al personal a encontrar el proyecto al vincularlo a otro documento.

5. Ingrese el NiOmero de Reclamo si el proyecto esta relacionado con un reclamo de
seguro.

6. Ingrese un NUmero de Referencia Externo relacionado con el proyecto en el campo
Referencia, si corresponde.

7. Los proyectos se utilizan para administrar los costos que estan separados del
presupuesto operativo normal. Un proyecto debe tener su propio presupuesto.
Si el presupuesto del proyecto tiene un solo cddigo de cuenta, elija el botén de opcién
Cuenta Unica.

8. Haga clic en el boton junto al campo Cuenta. Se abre la ventana Cuentas Disponibles.
Haga doble clic en una cuenta.
Ingrese una cantidad en doélares en el campo Presupuesto Total.

9. Si el proyecto utiliza varios codigos de cuenta, elija el boton de opcion Multiples
Cuentas.

10. Haga clic con el boton derecho del mouse en la pestafia Presupuesto y seleccione
Vincular.

SAAM TOWAGE — Manual de Usuario NSE - Compras 340



P S33M

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

TOWAGE

Se abre una ventana Lista de Cuentas. Resalte las cuentas relevantes en el lado
izquierdo y usando los botones de flecha transfiéralas al lado derecho. Luego haga clic en
Aceptar.

Ingrese una cantidad en doélares para cada codigo de cuenta.

Cuando se designan varias cuentas, todos los documentos con control de cuenta
asignado a este proyecto deben usar uno de los codigos de cuenta identificados aqui.

Vincule cualquier documentacién de respaldo o archivo relevante a la pestafia Archivos
Adjuntos.

Se pueden vincular varios documentos a un proyecto, que incluyen:

e Ordenes de compra

e Ordenes de transferencia
¢ Requisiciones

e Ordenes de trabajo

e Facturas

Estos documentos, excluidas las facturas, se pueden vincular al Proyecto yendo a la
pestafia (Requisiciones, Ordenes de Compra, etc.), haciendo clic con el botén derecho del
mouse en la pestafia y vinculando el documento

Las facturas se agregan a un proyecto a través de su asociacion con una orden de
compra pagada que ya esta vinculada al proyecto. Los usuarios no pueden vincular
manualmente una factura a un proyecto.

Los documentos también estan vinculados a un proyecto cuando, en el documento mismo
(orden de trabajo, orden de compra, etc.) se vincula un proyecto. Esto se hace en la
pestafia Informacion Administrativa o en el encabezado principal del documento.

Los usuarios pueden vincular sub-proyectos a un proyecto. Por ejemplo, puede haber un
proyecto maestro para coordinar un periodo de mantenimiento o dique seco y vincular
varios sub-proyectos para gastos de capital individuales.

Vaya a la pestafia Sub-proyecto. Elija Sub-proyectos — Vincular Sub-proyecto en la
barra de menu.

Se abre una ventana Lista de proyectos. Etiquete uno 0 mas proyectos y haga clic en
Seleccionar.
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Los sub-proyectos ahora estan vinculados al Proyecto Maestro.

19. Un proyecto se puede vincular a un Evento de Mantenimiento. Esto debe hacerse desde
el evento. Abra un evento de mantenimiento.
En la pestafia Detalles del Evento, haga clic en el botdén junto al campo Proyecto
Predeterminado.

Se abre una ventana Lista de Proyectos. Resalte un proyecto y haga clic en
Seleccionar.

El Proyecto ahora esta vinculado al Evento de Mantenimiento.

20. Guarde el Proyecto. Clic en Guardar.

11.2. Aprobar un Proyecto

Al igual que con todos los documentos financieros (requisiciones, érdenes de compra, etc.), los
proyectos requieren aprobacion. El permiso para aprobar un proyecto se basa en la estructura
de aprobacién existente configurada para las 6rdenes de compra.

1. Seleccione Documentos — Buscar — Proyecto en el meni Compras del Navegador. Se
abre una ventana de busqueda. En Estado, seleccione Por Aprobar y haga clic en
Buscar. Se enumeran los proyectos en espera de aprobacién. Haga doble clic en un
proyecto para abrirlo.

2. Apruebe el proyecto. Haga clic en Aprobar.

3. Se abre un cuadro de confirmacion. Haga clic en Si.

11.3. Revisar un Proyecto

El proyecto se puede revisar y corregir si algo cambia, como el monto del presupuesto o los
cédigos de cuenta.

1. Seleccione Documentos — Buscar — Proyecto en el meni Compras del Navegador. Se
abre una ventana de busqueda. En Estado, seleccione Aprobado y haga clic en Buscar.
Se enumeran los proyectos aprobados. Haga doble clic en un proyecto para abrirlo.

2. Elija Procesar — Revisar en la barra de mend.

3. Se abre un cuadro de confirmacion. Haga clic en Si.

SAAM TOWAGE — Manual de Usuario NSE - Compras 342



P S33M

TOWAGE

4. EIl proyecto ahora se puede revisar. El proyecto debe ser aprobado nuevamente una vez
gue se realicen las revisiones. Los usuarios pueden ver si un proyecto ha sido revisado en
la pestafa Estado.

Aprobacién de un proyecto revisado

Como era el caso cuando se aprobé originalmente, el permiso para aprobar un proyecto
revisado se basa en la estructura de aprobacion existente configurada para las ordenes de
compra.

1. Seleccione Documentos — Buscar — Proyecto en el menu Compras del Navegador. Se
abre una ventana de busqueda. En Estado, seleccione En Revisién y haga clic en Buscar.
Se enumeran los proyectos revisados que esperan aprobacién. Haga doble clic en un
proyecto para abrirlo.

2. Apruebe el proyecto revisado. Haga clic en Aprobar.

3. Se abre un cuadro de confirmacion. Haga clic en Si.

11.4. Completar un Proyecto

El proyecto se puede completar una vez que se hayan completado y cerrado todas las 6rdenes
de trabajo, 6rdenes de compra, etc.

1. Seleccione Documentos — Buscar — Proyecto en el meni Compras del Navegador. Se
abre una ventana de busqueda. En Estado, seleccione Aprobado y haga clic en Buscar.
Se enumeran los proyectos aprobados. Haga doble clic en un proyecto para abrirlo.

2. Elija Procesar — Completar en la barra de menu.

3. Se abre un cuadro de confirmacion. Haga clic en Si.

11.5. Reabrir un Proyecto Completado

El proyecto se puede volver a abrir después de que se haya completado si surge la necesidad
de editarlo.

1. Seleccione Documentos — Buscar — Proyecto en el meni Compras del Navegador. Se
abre una ventana de busqueda. En Estado, seleccione Completado y haga clic en
Buscar. Se enumeran los proyectos completados. Haga doble clic en un proyecto para
abrirlo.

2. Elija Procesar — Reabrir en la barra de menu.
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3. Se abre un cuadro de confirmacion. Haga clic en Si.
Se abre una ventana preguntando por el motivo de la reapertura del proyecto. Ingrese la
explicacion.

4. El proyecto ahora estd abierto de nuevo. El proyecto debe completarse una vez que se
hayan realizado los cambios. Los usuarios pueden ver si un proyecto se ha vuelto a abrir en
la pestafia Estado. El icono de Observaciones en la linea Aprobado esta marcado. Haga
clic en él para leer la explicacion.

SAAM TOWAGE — Manual de Usuario NSE - Compras 344



P SSBM.

TOWAGE

Seccion 12 Presupuestos

La configuracién de un presupuesto se realiza a nivel de Flota.

Hay una opcién al hacer clic en el botén Presupuesto en los documentos de compra que
permiten al usuario ver el presupuesto frente a la informacién comprometida para “Este mes” o
“Periodo actual”.

En el Médulo de Administracion del Sistema — Preferencias del Sistema — pestafa
General, la preferencia del sistema 'Ver presupuesto frente a costo comprometido basado
en' establece el valor predeterminado para uno de los botones de opcién (Periodo actual o Este
mes) para Estado del presupuesto.

Los usuarios también pueden establecer las preferencias del sistema presupuestario para la
validacion del presupuesto anual (afio fiscal).

@ Preferencias del Sistema - B

Archivo Herramientas Ayuda
m Work Flow

EF: %: BUDGEﬂ W selection Il Numeric{S Digit Max) B Alphanumeric(25 Characters Max)

[ Datos Generales

[= Presup.

Budget by Account Category INo {by acct. code)
Account Budget Validation Period ICurrent Period
View Budget vs. Committed Cost Based On IThis Month

View Yearly Budget vs. Committed Cost Based On IYearto Date

Digue

También existen otras preferencias en Modulo de Administracion del Sistema —
Preferencias del sistema en la pestafia Flujo de Trabajo.
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® Preferencias del Sistema —

Archivo Herramientas Ayuda

Eg Er: =] BUDGET M Selection Il Numeric(S Digit Max) Bl Alphanumeric{25 Characters Max)

[=l Datos Generales

[=] Presup.
RFQ Budget Status Committed Cost Based On I]ssued POs Only
REQ Budget Status Committed Cost Based On Issued POs Only v

[= Mantenimiento y Compras
Issued POs Only
|Approved and Issued POs

[=] Requisicién

Requisiticn Review Account Budget Validation None v

Warning Only

= spe Restricted to Authorized User

RFQ Approval Account Budget Validation None ~

Warning Only

Restricted to Authorized U
= Orden de Compa (OC) estricted to Authorized User

PO Budget Status Committed Cost Based On None v

Warning Only
Restricted to Authorized User

Por ejemplo, si el usuario hace clic en el botébn Presupuesto en una orden de compra y la
configuracion de preferencia del sistema para Estado del Presupuesto de la OC Basado en
Costo Comprometido esta establecido en Ninguno, el usuario no podra ver la informacién del
presupuesto.

Con la preferencia del sistema establecida en OC Aprobadas y OC Emitidas

@ Estado del Presupuesto - B2
Moneda: USD (@ Este Mes (O Periodo Actual () Afic Entero (@ Afio hasta la Fecha
Nave Nro. Cuenta Descripcién

Cuando la preferencia del sistema se establece en Ninguno.

QOrden de Compra (OC) - 0100155 - [0159-00005-00001337] X

No es posible ver informacion de presupuesto , ya que la
/2 preferencia de sistema "PO Budget Status Committed Cost
Based On" esta configurada como "None"

OK
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12.1. Configuracién del Aino Fiscal

Esta configuracion generalmente la realiza el Administrador del Sistema local o los usuarios
gue tienen autorizacion para el médulo de Datos Generales.

1.

Vaya a Datos Generales en el nivel de Flota.

Elija Contabilidad — Configuracion de Ano Fiscal en el mend Datos Maestros del
Navegador.

Se abre la ventana Configuracion de Afio Fiscal. En el directorio raiz, resalte
ENERO-DICIEMBRE y haga clic en Abrir.

Confirme que el tipo de afio fiscal sea correcto. Confirme que las naves y oficinas
vinculadas con este tipo sean correctas. Haga clic en Aceptar.

En la ventana Configuracién del Afo Fiscal, en el directorio raiz, resalte
ENERO-DICIEMBRE y haga clic en Nuevo.

Ingrese el Afio y luego haga clic en el campo Fecha de Inicio Periodo 1. Se ingresa
automaticamente el 1 de enero y en el campo Fecha de Finalizacion se ingresa
automaticamente el 31 de diciembre.

Si el Periodo del Ao Fiscal serd mensual, haga clic en el campo Fecha de Inicio del
periodo 2 y seleccione 2 de febrero. La Fecha de Finalizacion se completa
automaticamente. Continde hasta que se hayan definido los 12 meses.

Los usuarios también pueden elegir otros periodos de configuracion fiscal, como trimestres,
eligiendo las fechas adecuadas.

Haga clic en Guardar cuando se hayan definido todos los periodos del afio fiscal.

12.2. Importaciéon de un Presupuesto

El presupuesto de cada nave u oficina se prepara en una hoja de célculo de Excel.

1.

En el nivel de Flota y abra el médulo Datos Generales.
Elija Importar — Presupuestos en el gadget Miscelaneos del Navegador.

Se abre la ventana Importar. Vincule el archivo de la hoja de célculo del presupuesto y
haga clic en Aceptar.
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Seccion 13 Reportes

Hay muchos tipos de reportes en todo el médulo de Compras. Estos incluyen reportes de
compras, reportes de cuentas por pagar, reportes financieros, reportes de inventario, asi como
otros reportes asociados con proyectos y certificacion de proveedores.

Todas las opciones del menu de reportes tienen un boton de seleccidn para seleccionar donde
se debe enviar este reporte. Las opciones son:

Pantalla - Muestra el reporte formateado en la pantalla de la computadora. Haga clic en
el boton Aceptar para generar el reporte. El reporte se muestra en el monitor de la
computadora cuando esta completo.

Impresora / Fax - Envia el reporte a la impresora asignada. La ventana Imprimir se
abre cuando se completa el reporte para seleccionar la impresora.

Archivo - El campo junto al botén de opcién Archivo se abre cuando se selecciona
esta opcién. Haga clic en la flecha hacia abajo para seleccionar el tipo de formato del
reporte guardado. Haga clic en el boton Aceptar. Se abre la ventana Guardar Como
para seleccionar el directorio donde se guardara el reporte.

Correo Electrénico - La opcion Correo Electronico permite al usuario adjuntar el
reporte a un mensaje de MS Outlook.

13.1. Reportes de Compras

Estan disponibles los siguientes Reportes de Compras:

Reporte de Monitoreo del Rendimiento de la Requisicién: El Reporte de Monitoreo del
Rendimiento de la Requisicion genera estadisticas sobre cuanto tiempo lleva
procesar los documentos a partir de la requisicién. La informacion del reporte comienza
con la requisicion e incluye cuando se crearon, aprobaron y emitieron las solicitudes de
cotizacion y o6rdenes de compra, asi como las fechas en que se recibieron y / o
entregaron los items. Este reporte se genera tanto a nivel de flota como de nave.

Reporte de Monitoreo del Rendimiento de la OC: El Reporte de Monitoreo del
Rendimiento de la OC es una lista de las 6rdenes de compra completadas. Muestra el
namero de la orden de compra, el nombre de la nave, el equipo, la fecha de creacion de
la orden de compra, la fecha de aprobacion de la orden de compra, las fechas de la
primera y la ultima emision, las fechas de la primera y la Gltima recepcion, las fechas de
la primera y la dltima entrega y las fechas completas de recepcion y entrega. El reporte
también indica si la orden de compra est4 oculta o cancelada. Este reporte se genera
tanto a nivel de flota como de nave.

SAAM TOWAGE — Manual de Usuario NSE - Compras 348



P S33M

TOWAGE

o Reporte de OC Diario: El Reporte de OC Diario monitorea la actividad diaria del
departamento de compras de todas las naves de la flota. Este reporte se genera solo a
nivel de flota. Se tiene en cuenta el hecho de que las 6rdenes de compra a veces se
emiten mucho después de su creacion. El reporte muestra informacion bésica sobre las
ordenes de compra, como la nave para la que son los items de la orden de compra, el
namero de la orden de compra, el nUmero de cuenta, el proveedor, los items de la
orden de compra, el costo de cada item y el costo total de la orden de compra.

e Reporte de Lista de OC por Estado de Envio: el Reporte de Lista de OC por Estado
de Envio enumera las 6rdenes de compra con el estado de envio seleccionado dentro
de las fechas designadas. Este reporte se genera tanto a nivel de flota como de nave.

e Reporte de Excepciones de Recepcion de OC: El Reporte de Excepciones de
Recepcidon de OC utiliza la informacion de la funcion de excepcién de item para crear
un reporte de los items que tienen un registro de excepcion.

e Resumen de Documentos Procesados: ElI reporte Resumen de Documentos
Procesados proporciona un desglose estadistico de doce meses del recuento de
documentos procesados para cada nave a partir de un mes y afio designados. Este
reporte incluye todos los documentos que no se han ocultado ni cancelado. Los
documentos para compras y servicios se enumeran por separado, asi como las 6rdenes
de compra que se designan como "Liberacién de contrato".

o Reporte de Solicitud de Financiamiento de Proyecto: El reporte de Reporte de
Solicitud de Financiamiento de Proyecto es una lista de proyectos seleccionados
dentro de la flota y sus costos. Este reporte solo esta disponible a nivel de flota.

e Compras sin Contrato: El reporte de Compras sin Contrato es una lista de todas las
ordenes de compra que se han rechazado. Este reporte solo esta disponible a nivel de
nave.

e Reporte de Stock de Requisicion y Estado de Ordenes: El Reporte de Stock de
Requisicion y Estado de Ordenes muestra el estado de las partes en stock y cuantas
se ordenan en las solicitudes de cotizacion, requisiciones, érdenes de compra y ordenes
de transferencia a la fecha actual. El reporte incluye el precio de la parte por unidad y el
costo total de cada documento. Este reporte se puede generar a nivel de flota o de nave

e 50 Proveedores Principales por Gasto Total

e Reporte de OC Recibidas No Entregadas: el reporte de Reporte de OC Recibidas No
Entregadas es una lista de todas las 6rdenes de compra que se han recibido en un
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almacén o en algun lugar de almacenamiento en tierra, pero que no se han entregado a
la nave. Este reporte solo esta disponible a nivel de nave.

Vista Previa de Reposicion de Inventario: La Vista Previa de Reposicion de Inventario
solia aparecer con la opcién Requisicion de Reposicion de Inventario que creaba
requisiciones para el inventario que caian por debajo de los niveles maximo, minimo y
de reorden establecidos. Se ha movido a los reportes de compras en NS Enterprise, ya
que la vista previa es solo un reporte que muestra cuales son los niveles de
reabastecimiento de inventario.

Reporte de Costos - Costo de Mano de Obra Real/Estimado en el Plan de
Mantenimiento: este reporte muestra el costo de mano de obra de la tripulacion, el
costo del proveedor y el costo total de varios documentos como OS, RS, OT, TE tanto
para el costo de mano de obra real como para los costos estimados.

Reporte de Costos - Costo de Partes Real/Estimado en el Plan de Mantenimiento: este
reporte permite a los usuarios pronosticar de manera mas eficiente los requisitos de
partes para el préximo mantenimiento o informar el costo de las partes consumidas para
el mantenimiento completo.

13.2. Reportes de Cuentas por Pagar

Los reportes de cuentas por pagar se crean a nivel de flota. Estos reportes muestran diferentes
aspectos de las cuentas que deben pagarse. Esto incluye facturas que deben aprobarse,
facturas aprobadas y cualquier discrepancia entre facturas y 6rdenes de compra.

Los siguientes reportes de C/P estan disponibles:

Reporte de Facturas no Aprobadas por Proveedor: El reporte de Facturas no
Aprobadas por Proveedor es una lista alfabética de todos los proveedores y las
facturas que no estan aprobadas en toda la flota. La informacién contenida en este
reporte incluye el nombre del proveedor, el nimero de factura, la razén por la que la
factura esta en el reporte, el costo de la factura y un total general al final del reporte
para todas las facturas no aprobadas dentro de la flota.

Reporte de Facturas no Aprobadas por Cuenta: el reporte de Facturas no Aprobadas
por Cuenta es una lista numérica de facturas no aprobadas. Esta lista numérica es por
namero de cuenta. La informacién contenida en este reporte incluye el nhombre del
proveedor, el nimero de factura, el nimero de cuenta, la razén por la que la factura
esta en el reporte, el costo de la factura y un total general al final del reporte para todas
las facturas no aprobadas dentro de la flota. Hay una seccion al final del reporte para
aquellas facturas sin un nimero de cuenta.
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o Facturas no Aprobadas por Fecha: el reporte Facturas no Aprobadas por Fecha es
una lista de facturas que no estan aprobadas dentro de las fechas especificadas. Esta
lista es por fecha de factura. La informacion contenida en este reporte incluye el nombre
del proveedor, el nimero de factura, la fecha de la factura, el costo de la factura, si la
factura es por materiales, servicios o ambos; e informacion de la orden de compra,
incluido el estado de la orden de compra.

o Reporte de Facturas Aprobadas: el Reporte de Facturas Aprobadas muestra una lista
de facturas aprobadas. Esta lista se puede ordenar por nimero de cuenta o proveedor y
se pueden especificar las fechas del reporte. También existe la opcién de elegir todas
las facturas aprobadas o solo las facturas aprobadas de compra directa donde NO se
utilizaron requisiciones o requisiciones de servicio.

o Reporte de Facturas Aprobadas por Clase de Nave: el reporte de Reporte de Facturas
Aprobadas por Clase de Nave es una lista de todas las facturas aprobadas para las
clases de nave seleccionadas

o Reporte de Discrepancia de Proveedor de OC / Factura: el Reporte de Discrepancia
de Proveedor de OC / Factura enumera todas las facturas generadas a partir de
ordenes de compra en las que el proveedor de la orden de compra es diferente al de la
factura.

o Reporte de Discrepancia de Factura / Entrega de OC: el Reporte de Discrepancia de
Factura / Entrega de OC enumera todas las facturas generadas a partir de érdenes de
compra donde la cantidad entregada de la orden de compra es diferente a la de la
factura.

13.3. Reportes Financieros

NS Enterprise tiene la capacidad de crear reportes financieros con fines presupuestarios. Este
andlisis proporciona a la administraciéon una vista en tiempo real de los gastos durante
cualquier periodo de tiempo especificado por el usuario. Esto también permite que se
establezcan presupuestos para cada combinacion aplicable de nave y cuenta. Estos reportes
se relacionan con el desarrollo y andlisis de datos con el fin de evaluar el desempefio, la
planificacién interna y la toma de decisiones.

La mayoria de los reportes financieros estan a nivel de flota para obtener una “instantdnea”
financiera de todas las naves; sin embargo, hay algunos que estdn a nivel de nave. Todos
estos reportes se generan desde el modulo de Mantenimiento y/o Compras. Hay dos tipos de
reportes financieros a nivel de flota: reportes de cuentas por pagar y reportes financieros.
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Los reportes financieros son varios reportes de costos para la flota y por nave. Estos costos se
clasifican y se informan segun la nave, el sistema de maquinaria, la parte del equipo, la cuenta,
el proyecto y / o el proveedor. Hay varios tipos de costos que se utilizan en los reportes
financieros.

Estos son:

e Costos Reales: tomados de facturas aprobadas

e Costos Comprometidos: tomados de 6rdenes de compra u 6rdenes de servicio que se
han emitido, pero NO se han facturado. Estos costos se basan en cotizaciones y
estimaciones. Los costos comprometidos se reducen automaticamente cuando se
reciben las facturas y se ingresan los costos reales.

e Costos Estimados: se toman de las 6rdenes de servicio y son solo para fines internos.
Estos costos NO estadn impresos en las 6rdenes de servicio. Los costos estimados
también se pueden ingresar para los materiales para permitir la valoracion del inventario
en los casos en los que no hay un historial de precios disponible.

e Costos Presupuestados: los presupuestos se establecen por afio fiscal o afio
calendario para cada combinacion aplicable de nave y cuenta. Los costos
presupuestados también se pueden calcular por proyecto.

Seleccione Reportes Financieros en el gadget Reportes en el panel Navegador en el médulo
Compras para acceder a los reportes financieros de los niveles de flota o nave.

Los siguientes Reportes Financieros estan disponibles:

o Reporte de Resumen de Costos de Flota por Cuenta: el Reporte de Resumen de
Costos de Flota por Cuenta proporciona una comparacion entre los costos
presupuestados y la suma de los costos reales y comprometidos. Se produce para un
grupo de naves definido por el usuario que estan vinculados con un término de indice
de flota comun, como "Transportistas de Productos Nacionales". Para cada buque de la
"Flota" seleccionada, se genera una linea de reporte que muestra los costos de la nave
por categoria de cuenta o grupo de cuentas. Las naves se agrupan y sub totalizan por
clase de nave y por afio fiscal.

e Reporte de Resumen de Costos de Nave por Cuenta: este reporte proporciona una
comparacion entre los costos estimados, los costos reales y los costos comprometidos
para una nave o varias naves para una cuenta especifica.

o Reporte de Acumulaciones a la Fecha: el reporte de Reporte de Acumulaciones a la
Fecha también se conoce como reporte de Recibidos no Facturados. Este reporte
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muestra la informacion de las 6rdenes de compra que se han recibido, pero que no
tienen una factura asociada con esa orden de compra. La informacion se divide por
nave y luego por cuenta.

o Reporte de Detalles de Costo de Nave por Cuenta: el Reporte de Detalles de Costo
de Nave por Cuenta enumera el costo estimado, el costo real, el costo total, el costo
presupuestado y el porcentaje del presupuesto para las cuentas seleccionadas. El
usuario tiene la opcion de incluir muchos detalles o hacer que el reporte sea muy
general. Este reporte es especifico de una nave UNICAMENTE porque se genera a
nivel de nave del médulo de Mantenimiento y Compras.

o Reporte de Detalles de Costos Reales de Nave:

o El Reporte Detalles de Costos de Nave por Cuenta se basa en 6rdenes de
compra y 6rdenes de servicios, y el reporte Detalles de Costos Reales de Nave
se basa en costos reales (facturas).

o El reporte Detalles de Costos Reales de Nave se basa en las fechas de
vigencia fiscal de las facturas, no de las 6rdenes de compra.

o EIl reporte Detalles de Costos Reales de Nave incluye estos tipos de
documentos:

= Facturas: esto incluye todas las facturas independientemente de si
existe una orden de compra correspondiente.

» Ordenes de Transferencia.
» Informacién de Némina (horas extraordinarias).

o Reporte Completo de Costo de la Nave: el Reporte Completo de Costo de la Nave se
utiliza para administrar la carga de trabajo actual y las compras de materiales. Se puede
revisar un reporte en cualquier momento para una categoria de cuenta determinada
sobre qué reparaciones y compras se proponen, en curso, se completan; y comparar los
costos con el presupuesto.

Todos los costos de las 6rdenes de compra y las érdenes de compra de servicios se
asignan a la columna '‘Comprometidos’. Los costos de las 6rdenes de trabajo, las
requisiciones de servicio y los trabajos sin accidbn se asignan a la columna
'‘Comprometidos' si el documento tiene una prioridad de 'A"; de lo contrario, el costo se
asigna a la columna "No comprometido".
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Este reporte incluye todas las 6rdenes de compra y 6rdenes de compra de servicios
cuya fecha de vigencia fiscal se encuentra dentro del periodo de tiempo especificado.
También incluye 6rdenes de trabajo incompletas, requisiciones de servicio o trabajos sin
accion cuya fecha programada esté dentro del periodo de tiempo especificado o
cualquier orden de trabajo completada con una fecha de finalizacién dentro del periodo
de tiempo especificado.

o Resumen de Costos de Nave por Sistema: el reporte Resumen de Costos de Nave por
Sistema es un desglose de los costos reales, estimados, comprometidos y totales de las
o6rdenes de compra, 6rdenes de transferencia, requisiciones y requisiciones de servicio
dentro de un periodo de tiempo especificado por Sistema de Maquinaria.

e Estado de Proyecto Abierto: el reporte Estado de Proyecto Abierto proporciona un
andlisis de todos los costos del proyecto. El reporte se clasifica por nave si se genera a
nivel de flota. El reporte de Estado de Proyecto Abierto esta disponible a nivel de flota
con el nombre "Estado de Proyecto Abierto de Flota" y a nivel de nave con el nombre
"Estado de Proyecto Abierto".

13.4. Otros Reportes

Los siguientes otros reportes estan disponibles:

o Detalles de Costo de Flota por Proyecto: el reporte Detalles de Costo de Flota por
Proyecto solo esta disponible a nivel de flota. El reporte Detalles de Costo de Flota
por Proyecto y el reporte Detalles de Costo de Nave por Proyecto son basicamente
iguales, excepto que el reporte de costo de flota incluye proyectos para todas las naves
dentro de una flota, mientras que el reporte de costo de nave solo incluye proyectos
para una nave.

Todas las o6rdenes de compra, facturas, OT, RS, TNA y requisiciones de materiales
aplicables se incluyen para cada proyecto. La informacidn presupuestaria que se
muestra en este reporte se basa en los presupuestos del proyecto.

e Listado de Cobertura de Garantia: el Reporte de Cobertura de Garantia enumera todos
los equipos cubiertos por la garantia en la fecha especificada. El reporte también incluye
una fecha de vencimiento de la garantia.

e Listado de Vencimiento de Garantia: el reporte de Vencimiento de Garantia enumera
todos los equipos cuyas garantias estdn vigentes a partir de una fecha de inicio
especifica, pero que venceran a partir de la fecha de finalizacion especificada. El valor
predeterminado para la fecha de inicio es la fecha actual y el valor predeterminado para
la fecha de finalizacion es seis meses a partir de esa fecha.
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e Reporte de Certificacion de Proveedores: el reporte de Certificacion de Proveedores
muestra las certificaciones de los proveedores enumerados en NS Enterprise. Algunas
organizaciones deben recopilar certificaciones de sus proveedores, como "Propiedad de
Minorias". Estas certificaciones se enumeran en la pestafia Certificados de la ventana
Empresa para cada proveedor.

o Detalles de Costo de Nave por Proyecto: el reporte Detalles de Costo de Nave por
Proyecto solo esta disponible a nivel de nave. Se puede acceder a él desde el gadget
Reportes en el panel Navegador en el médulo Compras en Otros Reportes o desde
cualquiera de las ventanas de lista de proyectos a nivel de nave.

13.5. Reportes de Inventario

Hay varios reportes de inventario que se pueden generar desde el gadget Reportes en el panel
de navegacion a nivel de nave.

Estan disponibles los siguientes Reportes de Inventario:

e Reporte de Datos del Equipo: el reporte de Datos del Equipo imprime los detalles de
cada equipo que se enumera en la jerarquia. Este reporte también incluye los nombres
de los sistemas con todos los equipos dentro de ese sistema que se enumeran a
continuacion. Toda la informacién sobre el equipo que se incluye en la ventana Equipo
se enumera en este reporte. Esto incluye las ubicaciones de almacenamiento,
referencias cruzadas y cualquier otra informaciébn enumerada en las pestafias. Hay
varios reportes de inventario que se pueden generar desde el gadget Reportes en el
panel Navegador en la ventana de nivel de nave.

e Reporte de Jerarquia de Equipos: el reporte de Jerarquia de Equipos es una version
condensada del reporte de detalles de equipos. Este reporte solo incluye los sistemas,
los equipo en esos sistemas, descripciones, codigo de barras, codigo de identificacion,
namero de modelo, nimero de serie y fabricante.

o Reporte Lista de Repuestos por Equipo: el reporte Lista de Repuestos por Equipo
enumera el inventario total de la nave. El reporte solo incluye aquellos items con
registros de inventario. Los items no deseados se pueden omitir del reporte utilizando el
botén Eliminar Datos de Inventario en la ventana Parte.

o Reporte Lista de Repuestos por Ubicacién: el reporte Lista de Repuestos por Ubicacion
es el mismo que el reporte Lista de Repuestos por Equipo, excepto que el reporte esta
dividido por ubicaciones de almacenamiento en lugar de por equipos. La ventana
Opcion de Reporte tiene las mismas casillas de verificacion que el reporte Lista de
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Repuestos por Equipo, excepto que se pueden seleccionar ubicaciones de
almacenamiento para el reporte.

o Reporte de Ubicaciones de Almacenamiento de Nave: el reporte de Ubicaciones de
Almacenamiento de Nave enumera todas las ubicaciones de almacenamiento
definidas en la nave y sus codigos de identificacion.

e Reporte de Ajuste de Inventario: el reporte de Ajuste de Inventario enumera todos los
ajustes al inventario, adiciones y uso, entre fechas especificadas. Esto incluye
conciliaciones, 6rdenes de trabajo, 6rdenes de transferencia y 6rdenes de compra.

e Reporte de Costos de Inventario: el reporte de Costos de Inventario enumera el
inventario de la nave con los datos de costos disponibles. Esto incluye el nombre de la
parte, la descripcion, la ubicacion, el precio unitario y el precio ampliado.

¢ Reporte de Costo de Inventario Rapido: el reporte de Costo de Inventario Rapido es el
resumen que se proporciona en el reporte de costo de inventario.

e Reporte de items de Inventario sin Precios: el reporte de items de Inventario sin
Precios enumeran todas las partes que no contienen datos de precios. La ventana
Opcién de Reporte incluye un campo de fecha para seleccionar una fecha "a partir de".
El reporte incluye todos los items que no tienen informacién de precios en la fecha
seleccionada.

e Reporte de Lista de Vencimiento de Vida Util: el reporte de Lista de Vencimiento de
Vida Util enumera las partes mantenidas cuyas fechas de vencimiento se alcanzan en
la fecha especificada en la ventana Opciones de Reporte.

o Estado del Sello de las Ubicaciones de Almacenamiento: el reporte Estado del Sello de
las Ubicaciones de Almacenamiento enumera todas las ubicaciones de
almacenamiento definidas en el sistema, el tipo de sello, el nUmero de sello, la fecha de
la Gltima operacion del sello y el usuario que realiz6 la operacion del sello.

e Costo de Inventario IS

o Reporte Manual de Partes por Equipo: el reporte Manual de Partes por Equipo
enumera todas las partes y / o items consumibles incluidos en la jerarquia de la nave,
independientemente de si tienen registros de inventario. El reporte del Manual de
Partes por Equipo tiene un menu desplegable para seleccionar el formato del reporte.
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